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Laborales

INFORME DE SERVICHOS INSTITUCIDNALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {(dd-mm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
053-CQTPE-DICA-2023 21-03-2023
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ‘ ‘ ALIMENTACION
DATOS GENERALES
| APELLIDDS - NOMBRES DE LA D EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Fduardo Pradeo Vizcarra Servidor PUblico 3 (Respansable Pravincial de Esmeraldas
C1.1712627583 Analista)
CIUDAD - PRDVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Esmeraldas - Esmeratdas Planta Central del Proyecto CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Eduardo Prado.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOQS ALCANZADOQS

Dia

9]

OBJETIVO:

Verificar el funcionamiento de las sedes operativas.

Apoyar al inicio del operativo de levantamiento de informacion.

Dar seguimiento a la cobertura y calidad del operativo de levantamiento de informacion.

Acompanar al personal de campo en el levantamiento de informacion, verificando que se cumpla con la
metcdologia.

Reinstruir al personal a fin de que se dé cumplimiento a las directrices y normas en el levantamiento de
informacion.

: Martes 07 marzo 2023

Traslado desde Quito a la provincia de Esmeraldas.

Planificacion de rutas de trabajo para levantamiento de areas de empadronamiento de las sedes de Rosa
Zarate (11) y la Union (12).

Inicio de levantamiento de viviendas en AES establecidos segun planificacion en modatidad barrido para
control de calidad y cobertura en el canton Quinindé, se visitaron viviendas de los barrios: 2 de mayo y
Rogelio Sanchez.

Revision y elaboracion de expedientes de pago del personal de los meses de enero y febrero 2023,
Asignacion de usuarios y distribucion de cargas de trabajo para el equipo de Esmeraldas de la fase 1,

Se realiza una Re instruccion al personal seleccionado para trabajar en las fases de verificacion del Censo

de Poblacion y Vivienda.




Dia 2: Miércoles 08 de marzo 2023

o

Dia 3: Jueves 09 de marzo 2023

Traslado a la sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad v cobertura, se visitaron
viviendas de ios siguientes barrios: Batallon Montufar, Los Laureles, La Guacharaca, 20 de Noviembre,
Revision y elaboracion de expedientes de pago del personal de los meses de enero y febrero 2023,
Asignacion de usuarios y distribucién de cargas de trabajo para el equipo de Quinindé de la fase 1.

Se realizé la vaiidacicn del personal gue laboraria en la fase de verificacidn tanto personai de sede como
personal de campo.

Se realiza una Re instruccion al personal seleccionado para trabajar en las fases de verificacion del Censo

de Poblacién y Vivienda.

[

Dia 4;: Viernes 10 de marzo 2023

Traslado a ia sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacién en modalidad barride para control de calidad y cobertura, se visitaron
viviendas de los barrios del Sur de la ciudad entre los cuales se enuncia: barrio 50 casas.

Revision y elaboracion de expedientes de pago del personal de los meses de eneroy febrerp 2023.

Se coordina con autoridades de la provincia de Esmeraldas para el resguardo y seguridad del personal
que va a trabajar en ia verificacion de las etapas del censo de pobiacidn y vivienda realizadas el afio 2023.

Dia 5: Sabado 11 de marzo 2023

Traslado a la sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
estabiecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visitaron
viviendas de los barrios del Sur de la ciudad entre los cuales se enuncia: Maonte Sion, San Rafael.

Revision y elaboracion de expedientes de pago del personal de los meses de enero y febrero 2023,

[

Traslado a la sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visitaron
viviendas de los barrios del Sur de la ciudad entre los cuales se enuncia: San Jorge alto y bajo, Samanes
hajo.

Capacitacion al personal de los cantones de Muisne, Rioverde, y Atacames del operativo control de
poblacion.

Gestionar seguridad tanto policial como militar para los diferentes sectores a intervenir.

Asignacion de usuarios y distribucion de cargas de trabajo para el equipo de Esmeraldas de la fase 2.




Dia 6: Domingo 12 de marzo 2023

Traslado a la sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicic de levantamiente de viviendas en AES
establecidos segun pianificacion en modaiidad barride para control de calidad y cobertura, se visitaren
viviendas de los barrios del Sur de la ciudad entre los cuales se enuncia: Lucha de los pobres, Barrio La
Floresta, Barric La Primavera, Urb. Tecnipetrol.

Asignacidn de usuarios y distribucién de cargas de trabajo para el equipo de Quinindé de la fase 2.

Dia 7: Lunes 13 de marzo 2023

Traslado & la sede de Atacames (14) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en medalidad barrico para control de calidad y cobertura, se visitaren
viviendas de los sectores de Salima, Mene, Cumbe donde se pudce recuperar varias perscnas.

Se logrd identificar zonas dispersas que no han side intervenidas en su totalidad en eperativo E1, per tal
razén se procedio a realizar la recuperacién de la informacion de las viviendas.

Re instruccion a los censistas

Dia 8: Martes 14 de marzo 2023

Traslado a la sede de Atacames (14) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visitarcn
viviendas del barrio 2 de noviembre.

Re instruccion a los censistas

Se realizé la validacién del personal gue laboraria en la fase de verificacién tanto perscnal de sede como
personal de campo.

| Dia 9: Miércoles 15 de marzo 2023

[

Dia 10:

Traslado a la sede de Esmeraldas (7) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visitaron
viviendas del barric del Sur de |a ciudad siendo este Casa Benita.

Re instruccién a los censistas

Jueves 16 de marzo 2023

Traslado a la sede de Esmeraldas {7) donde se dio inicic de levantamiento de viviendas en AES
establecidos segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visitaron
localidades dispersas de Esmeraldas siendc estas: Pegue, Lagarto, Bandera, y Camarones.

Se pudc apreciar que la mayoria de viviendas eran temporales ya que los duefics de las mismas habitan
fuera de la ciudad, y la mayoria son utilizadas solc en épocas de vacacianes.

Al momentc de recuperar la informacién de personas no censadas los censistas utilizaban el fermuiario
completo, el cual es el procedimiento adecuado.




‘Dia 11:

Viernes 17 de marzo 2023

Traslado a la sede de Atacames (7) donde se realizo el retiro de las Tablets que no estaban siendo
utilizadas, revision de codigos y funcionalidad.
Se realizo la planificacion de trabajo para la jornada 2 de marzo de 2023.

o
)
[
N

Sabado 18 de marzo 2023
! < Traslado a la sede de Muisne (10) donde se realizo el retiro de las Tablets que no estaban siendo
5 utilizadas, revision de codigos y funcionalidad.
‘ o»  Traslado a la sede de Muisne {10) donde se dio inicio de levantamiento de viviendas en AES establecidos
} segun planificacion en modalidad barrido para control de calidad y cobertura, se visito |z localidad
dispersa del Bonito, donde se pudo recuperar poblacion.
|
Dia 13: Domingo 19 de marzo 2023
Traslado desde Esmeraldas a Quito.
PRODUCTOS ALCANZADOS:

Levantamiento de viviendas segun planificaciaon diaria.

Evaluacion AES a levantar.

Ubicacidn de viviendas en los respectivos AES.

Verificacion del adecuado uso y llenado de informacidn de las diferentes viviendas.
Verificacion de tipologias de viviendas.

Recuperacion de poblacion.

' CONCLUSIONES:

O

Las actividades realizadas resultaron acorde a la planificacién establecida logrando cumpiir los objetivos
planteados para el desarrollo del proyecto.

Se logré reestructurar el operativo de controt de calidad para un mejor alcance dada la premura del
tiempo

Se logré monitorear y definir reas priorizadas para la intervencion acorde a una mejor planificacion.
Verificacidn de las diferentes sedes operativas de la provincia de Esmeraldas.

El proceso de levantamiento de informacion de control de calidad se efectué a cabalidad bajo las
directrices emitidas por Planta central, la mayoria de viviendas coincidian con la informacién recopilada
en la etapa de empadronamiento.

Para la sede operativa del cantén de Esmeraldas se realizo las gestiones respectivas con la Policia
Nacional y Fuerzas Armadas para garantizar la seguridad de los censistas en el proceso de control de
catidad de |as diferentes viviendas.
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RECOMENDACIONES:

diferentes lideres barriales, esto con la finalidad de garantizar que los censistas no sufran agresiones
tanto fisicas como verbales.

Actualmente no se dispone con tode el persenal operative completo.

El estado de excepcion en la provincia de Esmeraldas imposibilita efectuar operativos nocturnos ya que
existe movilidad restringida.

En vista que en todo el canton de Esmeraidas se dispone de acompafiamiento tanto militar como paolicial,
para poder levantar, verificar la informacidn de las viviendas, todos los equipos de censistas estdn atados
a la disponibilidad y horario de la seguridad asignada.

Existen localidades dispersas donde la Unica manera de llegar es caminando y esto en algunos casos dura
de 1 hasta 5 horas de trayecto, en algunos c¢asos los censistas deben pernoctar en las diferentes
localidades.

En vista que existian varias amenazas a los funcionarios publicos de la prefectura, se decidid mover Ia
oficina dei censo al edificio de FLOPEC.

[

Mantener los contratos, acuerdos vigentes de las diferentes oficinas de las sedes operativas.

Para que el cierre de las diferentes sedes operativas de la provincia de Esmeraldas sea el adecuado se
debe gestionar disponer de varios vehiculos institucionales o particulares, para cubrir los sectores
dispersos ya que la movilizacion es indispensable para llegar a esos iugares, tomando en consideracion
gue en la mayoria de sectores dispersos no existe ningun tipo de transporte sea publico o privado.
Mientras dure el operativo de campo en el cantédn de Esmeraldas se debe garantizar la seguridad de los
censistas, ya sea esta poiicial o militar.

Para los procesos de seleccion del personal se debe contar con personal que ya haya participado en las
diferentes rondas del Censo, preferible que sea de la misma provincia; ya gue existe mucho personal
nuevo y de otra provincia gue ha desistido de laborar ya sean por razones de sueldo y seguridad.

En lo que respecta a las zonas a intervenir se debe priorizar en algunos casos las que consten o se
registren como faltantes, va que varias veces hemos visitado zonas hasta 3 veces y los informantes no;
quieren brindar nuevamente la informacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NQOTA

dd mm-aaaa

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el i
( 07-03-2023 19-03-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

; | i residencia o trabajo habituvales o del cumplimiento del servicio
18:00 p.m. institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

FECHA

; e
HORA - 06:00am.
hhimm




TRANSPORTE

TIPO DE 1 SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. " dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
|_maritimo, otros}
Vehiculo Quito -
Terrestre Institucional . 07-03-2023 06:00 07-03-2023 13:00
Esmeraldas
Transporte Esmeraldas -
Terrestre Publico S I 159-03-2023 08:00 19-03-2023 15:00
Quito ‘
N OBSERVACIONES e
Adjunto:

. Hoja Resumen de Gastos de Alimentacion y Hospedaje.

+  Factura de Hospedaje y facturas de alimentacién.
+  Solicitud de comisidn

*  Heja de ruta vehiculo institucional.

. facturas de gasto de combustible.

- Acorde alos objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto VI CENSO DE POBLACION Y VI DE VIVIFNDA-
CPV se realizan actividades netamente de supervision en CAMPQ, tanto en el area urbana como rural, motivo por el
cual NO SE ADJUNTA HOJA DE CONTROL DE LICENCIA O COMISION DE SERVICIOS.

SOLICITUD DE PAGO

Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice ¢l pago delos valores correspondientes a la comision

realizada.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA CE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

‘%EDU?\RDO PRADO
TZTRRRA

WILMER TVAN TAFIA
‘§M(JLI [2F:N

3

E<

5
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=5
=

NOMBRE OE LA O EL SERVIDCR

NOMERE DE LA © EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SQLICITANTE

EDUARDO PRADO

TAPIA MOLINA WILMER {VAN
Responsable de Planta Central del Proyecto CPV

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

A

NOMBRE BE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUDELEGADO

DAVID SANCHEZ

Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

NOTA: Fara solcitud aebera ser oresemtada para su Aatorizacion, con por o menos
72 horas de anticipacion al campiimiento de 195 servicios institucionales: salvo ol

raso de que por necesidades institucionales la Astondad Norsinadora autorice,

' De na existir dispornibiidad presupucestana, santo [a salistud como ia
autonzacién quedaran insubsistentes,

* Flinforme de Servicios Instituciorales geberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cmphdo e/ servicio institucionai.

Estd prohibidu conceder servicios institucionales durante 1os dias de descansa

ohligatorio, con excepddn de las Méaximas Autoridades o de casos

excepcionates debidamente justificados por la Maxima Autornidad o su

Delegado,




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA OE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 21 de marzo del 2023
NOMBRES Y APELLIDOS: Eduardo Prado Vizcarra
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD): Esmeraldas/Esmeraldas
N.2 DE SOLICITUD: 053- CGTPE-DICA-2023
DETALLE OE DOCUMENTOS

DESOE: 07/03/2023

HASTA: 19/03/2023

FECHA :JADUURA/N OTA DE VENTA | 4esemipcion VALOR OBSERVACIONES
0776372023 252 002 000140466 Consumo doe alimentos (5,65
07/0372023 Q01 001 00000573 Consumo do alimentos 9,2%
070342023 005-2601-000000%40 Consumao do ahmentos 11,00
DBAO3/ 2023 001810 000030281 Consumo de alimentos 11,25
09/03/2023 (2007 000001296 Consumo do alimentos 8,50
09/03/2023 0n1-301-0012230 Consumo de ahmentos 13,29
10703/ 2023 Q61 6 1-08Q0005 76 Consumo de alimentos 13,00
10/533/2023 001-001-000000193 Consumo de alimentos 16,50
11/03/2023 002-001-000004084 Cansurmao de alimentos 11,00
11/03/2023 02-001-000001216 Consurmo de alimentos 17,00
1203720023 {12 (001 000001217 Cansumo de alimentos 11,25
12/03/2023 001 001 Ao000196 Consumo de alimentos 12,00
T3/034/2523 0C1-0071-0000004 21 Consumo de alimeantos 15,00
13/03/2023 0L -001-0000001 58 Consume de alimentos 16,00
“3/032123 Do 001 donoozEe2 Consumo de alimentos 22,00 ;
TA703/2023 O01-001-000000579 Cansumo de alimentos 4,50
140372023 001-001-000002824 Consumo de alimaentos 20,00
1470372023 J2-001-000001225 Consumo de alimentos 18,00
15/03/2023 02-001 000001232 Cansumao ce alimentos 700
16/03/2023 002-001-000004083 Cansumo do alimentos 18,00
16/03/2023 Q01-001-0000061 70 Consumo de alimentos 16,00
17/03,/2023 001 001 0aG0ou172 Cansumo de alimentos 15,00
17/03/2023 SO0 Q01- 000000143 Consumo de alimentos 16,00
18/03/2023 00 2-001-000004091 Consumo de alimentos 203,00
18/03/2023 Q571 1003000000006 Consumo de alimentos 25,00
1603342023 SG3-003 000000162 Hospeda;e 420,00
TOTAL 778,10

Autoriza al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi
licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidacion” del
Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Ragistro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.



Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificade correspondiente al anticipo de mi
licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidaciéon” del
Acuerdo N2 MDT 2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA US0 PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

REVISADO POR '
VALOR A DESCONTAR
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SOUCITUD U AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INS TITUCIONALES

Mre, S0 CITL D BE AGTORIZACION PARA CUtAPLIRIENT O DE SERVICICS
INSTITUCIONALES

| FECHA DE SOLICITUN

053-CETPE DICA-2072 05/03/2043
i - S ‘ I— . e ————— T
VOATIICS X | WMOWILIZACIOMES SUBSISTENTIAS : ALIFAENTACION 1
B S S [ i
DATOS GENERALES
‘ . S _ . ,
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUEOCUPA:
Eduardo Prada Vizcarra Responsable Provincial de Esmeraldas
Cl 1712627593 Analista
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL; NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
; Eymeraldas - Esmeraldas PLANTA CENTRAL DEL PROYECTO CPV
FECHA SALIDA (dd mm-aua)  HORA SALDA (hhmm] FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HGRA LLEGADA (Rh:mem)
G023 1ARID 16/03/2023 _ 20800

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

o Eduardo Prado

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: ;

e Varificar 2l funcionamiento de 1as sedes operativas,
= Darsegaimiento 3 la cobertura v caadad del aperative de levantarmiento de informacion.
w  Arompaiar al personal de campo en el levantamiento de informacion, verificando gue se cump:a con la metodolopia, !
s Re nstruir al personal afin de que se dé cumplimiento a las directrices y normas en of levantamiento de informacion.
o Apoyar ai cierre del operativo de levantamiente de informacidn

: e Apuyar la entrega do mstalaciones v equipas de les sedes eperativas,

TRANSPORTE
— o [ — N e —— J— e
TIPO BE , SALIDA . LLEGADA
TRAMSPORTL - - . tToTT T
Aeren Teerostin NOMBRE DE | RUTA FECHA HORA FECHA | HORA
T Sl TRANSPORTE ' dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm- aaaa Rh:mm
ELIRLAS FLNE S NS
et N L L e
Vet TIANSIORTE Quiite = Farmoraltidy 07/63:2023 Suao 07:537/2043 La e
TFRRESTRM : i ERRAY
— - T | A o )
| - !
| Tette e TRANSZPORTE i Exmershilas - Qinte 19/03/2073 1400 ‘ 16,03/2623 ey
’ TERRISTRE | : A0l ‘
o I IV TY ITINEN EUR S PR AT ERE RN T ACH o b PR :

‘ PSR FARA T LA LHENCIA

e - . J—

RGMBRE DEL BANTO TIPS 3L CUTNTA: ng OF CofNTA
| BANCO PICHINCHA AHQRROS 5545560600




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOEADRE DE LA O £LSERVIDOR
Eduardo Prado Vizcarra

HHMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU it 10 ALG

BRE DL LA AHTORDAL HOA NA DR O SU DF .G
Tavid Sancney

Drev b e Catograt o Eotadatico Opeaaens g de Jampe

NOMBRE DE LA O EL RESFONSASLE DE LA URIZDAD SOUICITAR L
Tapra Molira Witmer wiaa
Hosoorsatse o0 2larta Cortoal del Proyecto CFY

NOTA: Esta selicitud deberd ser presentada para su Autorizac:én, ¢on por lo
Imenes 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
‘mshtucwonales, salvo el caso de que por necesidades institucionales 1a
Autoridad Nominadora auterice,

& Do eaaten despnabilidad presyparsidng Lo aosshotad ton o

Jutorizacion quavdgan asubsistertes

o £ ntorame de Serar on Insbituc odlos deberd presentarse centro de
teintimno ded dids de cumpode el ot inatituriord
Toty prohibido cordeder seranins cisbituoionales durante las gias oo
descaoso cohgatorio, toa excopaun de ids Mawmas Auton dades o de caaon
excencontes dedamente usthicados por la Mawma Autendad o su

Dalezade
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