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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTDRIZACION PARA
FECHA DE INFDRME

015 1NEC CPV-2023 22/03/2023

; DATOS5 GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE DCUPA:
Galarza Albifia Marcia Alexandra Analista Financiero 3

Cl: 0201574985

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVACIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Vill CENSO DE POBLACION Y VII DE

Guayaquil-Guayas VIVIENDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL:
Alexandra Galarza

paulina Cajamarca
Carles Jaramillo

iNFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

Organizar un conversatone pard recabdr las expenencias (campo-financieras) cel censo 2nla Conrdiracton Zonal.

. ACTIVIDADES REALIZADAS

Martes 14 de marzo de 2023

Traslado desde Quito hacia Guayaguil

Asistencia y presentacion del personal convorado a la reumion de trabago para lineamientas gererales {tecnicos y administrativos)
Conversatorio con el responsabic de la gestion administrativa financera y administrativa zonal, responsabies de presupucsto y los
integrantes de la comision para entender los procedimientos de control previo utiizados por la Coordinacion Zonal

Solicitud de expedientes pagadoes correspondientes a persanal crvil, viaticos y vehicuios para revision.

Miércoles 15 de marzo de 2023

Recabar informacion de incidencias relacionadas con administracion o financiera de fos pagos {cuellos de botella).

Anahsis de expedientes correspondientes a las contratacignes de gersonal ol para el operativo de campo, pagos del mes de
noviembre.

Andlisis de expedientes correspondientes al pago de viaticos utilizados en los primeras maeses del afio y sohcitud de axpediertes
relacionadas a los viaticos pagados a los responsables provinciales durante la ejecucion dol oparativa censal (noviembre-dwicmbre
2022)

Analisis de un expadiente relacionade con la Feria Inclusiva Nro. FEHINEC-CZBL-5-2022 de fecha agosta y pagadoe on actubre 2022 por
un monta de $11.176,00

Solicitud de expedientes relacionados con ¢l pago de deuda de personal civil v vehiculos,

Revisar los aspectos motndologicos relativos a la gestion de la generacion de deuda

Reunion con Sub Direcaidn General

ltueves 16 de marzo de 2023

lndagar sobre tos errores mas frecuentes en el procesamiento de informacion con 1cs respansables de Sedes Operativas, financieron .
campoy demas involucrados en el proceso financiers ;
Anabsis de un expediente relacionade con ta contratacion directa de vehiculos v quie vs parte de lda deuda 2022,

Retorno de Guayaquil a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Revision de expedrentes relacionados con la deuda generada en cantratos civiles

Procedimientos relatos ala gestion de la deuda en el page de vehiculos de ta coordinacion zonal 8

CONCLUSIONES:

El objetive general del pian de trabajo se cumplio con normalizad ¥ se extryo los prinooales sueeses acurridos en 13 opocucidn
admimstrativa finanaera de la coordinacion zonai 8 duranie e procoso de pago de personai civil y servicio de vehiculos para
conacimiente de los jefes inmediatos
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. Azorde a los abjetivos pianteados en ei plan de trabajo se realizaron fas actividades programadas en la Coardinacion Zonal 8-Litoral
: Dehido a las condiciones meteoralogicas el vuelo de regreso presentd un retraso de 1 hora con 8 minutos.
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salvo ei caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE

SERVICICS INSTITUCIONALES

015-INEC-CPV-2023

FECHA DE SDLICITUD (dd-mmm-aaaa)

11/03/2023

VIATICDS

X MOVILIZACIONES

X

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Galarza Albiic Marcia Alexandra

Cl: 0201574885

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Guayaquii-Guayas

FECHA SALIDA {dd-mmm-

aaaa)

14/03/2023

PUESTO QUE OCUPA:

Analista Financiera 3

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR

PROYECTO VIII CENSO DE PDBLACION Y VII DE VIVIENDA

HORA SALIDA {hh:mm)

79:00

|
FECHA LLEGADA (dd-mm-

aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

16/03/2023

1700,

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Pauiina Cajamarca
Alexandra Galarza
Carlos Jaramillo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

EN LA COORDINACION ZONAL:

® Cntender los procedimientos de control previo utilizados por la Coordinacion Zonal.

® Wedir el tiempo medio de procesamiento de un pago desde la generacion de {a documentacion hasta el pago {acreditacion a

cuenta)

® Recabar informacion de incidencias relacionadas con administracion o financiera de los pagos {cuellos de botella).

® Ectabiecer un proceso de medicion de carga operativa y capacidad instalada.

® Revisar los aspectos metodologicos reiativos a la gestion de la generacion de deuda.

® Recabar informacion de los procedimientos establecidos para compilado de expedientes de pago, Respensables Zonales

e Indagar sobre los errores mas frecuentes en el procesamiento de informacion con los responsables de Sedes Cperativas,

ffinancieros, campo y demas invelucrades en cl procese financiero

® Otros relacionados con la evaluacion de riesgos {evaluacion ex post.

TRANSPORTE
TIPO DE !
| SALIDA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LLEGADA

A ' FECHA FECHA
(Aergo, terrestre, TRANSPORTE C HORA C HORA
maritimo, otros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm

aaaa aaaa

{Juito- :
AERIQ AERBO (nm\.lllml 14/03/2023 © 0800 | 14/03/2023 10:00
Cuaas aguil- ‘

COAERFO | AERIO . Quito | 16/03/2023 | 1600 | 16/03/2023 1700

En ef caso de no utilizar el boleto emitido para el cumpiimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su




emision, autorizo al INEC para que proceda con

el descuento del valor respectivo.

‘ DATOS PARA TRANSFERENCEA

NOMBRF DEL BANCO: PO b= ‘ No DE CUENTA: |
. CUFNT , 1
BANCD PICHINCHA | UENTA - 4994988200 1
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE i
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD :
SOLICITANTE
= LA
FMARDTIA ALEXANDES
;: é :-L‘-:‘EG{\L:\RL\ ALHTHG
el
- _ MOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DF LA UNIDAD
NOMBRE DE LA O FLSTRYINDOR S0l \UT?\N?['\
Alexandra Galrza Luis Lara Bolanos |
- Garente del VI Censo de Pablacion y VIFde Vivienda |

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
_DELEGADO

i
i
.
|
|
|
.
|
i
!

NOMBRE DE LA AL TORIDAD NOMINADORA 0 51 DELEGADO
s Loara Boianos
Gurente del VI Conse de Poblaciar v VIN de Vivienda

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
72 horas de  anticipacion complimiento  de  los
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Norminadora autorice.

menos al servicios

PV TRE TN P ST RV I RS [T el

A ool

Tt taciotiles debor g e ese At e dintre o

dhid el ey Joce Dbt el

Ul prominds Lo Antta lotal o oarante

demanso. weepaain e e Mames At

s cAebedamente patibaco, e

fuleim trg

Jedegade




INSTITUCIONALES

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
AINeC

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES ¥ APELLIDDS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTING {CIUDAD):
N? DE SOLICITUD:

Quito, 22 de marze de 2023

MARCIA ALEXANDRA GALARZA ALBIND
DESDE:
Quito —

14/03/2023 HASTA:16/03/2023
Guayaqu.l -Guayaquil -Quito

015-INEC-CPV-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
14 03 2023 001-001-00062882 1 Alimentacion 59 50
14.03-2023 051 001 000007100 Alimentscion 5400
15-03-2023 0G1-G01-00002 3381 Almentacion 510.9%
15-03-2023 0GL-003 000054545 Almentacion 514,55
16-03-20232 G02-002-58%67 Alimentacion 51215
16-33-2023 001-001-000000406 Aonpeda)e 56300
TOTAL: $118.25

Autorizo al Area Financiera descentar de mi rol de pages el valer no justificado correspondiente al anticipo de

mi Licencia con Remuneracion, de conformidad cen lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Contral vy
Liquidacian” del Acuerdo N2 MDT-2015-02590 publicade en el Suplemente del Registre Oficial N2 657 del 28
de diciembre del 2015.

0 B
- MARECIA ALEXANLEA

1 AGALARZA ALBING
2
i)

%
FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERC:

REVISADD POR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO !
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICAD OS5

VALOR A DESCONTAR
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