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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTDRIZACION PARA FECHA OE INFORME {dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 22 de Marzo de 2023
002-CGAF-DIFI-PR-2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA () EL SERVIDOR PUESTO QUE DCUPA:
Carlos stalin Jaramillo Teran SERVIDOR PUBLICO 3
C.1. 1002987954
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaguil-Guayas Uricad de Gesticn Presupuestaria

Direccion Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN £ SERVICIO INSTITUCIONAL:
e Carlos Jaramillo
. Paulina Cajamarca
. Alexandrs Galarza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ACTIVIDADES:
. Martes, 14 de marzo 2023

s Reunidn con los responsables de procesao financiero para

s Fntender los procedimientos de control previa utilizados poria Coorcinacian Zonal

*  MNedir el tiecmpe medio de procesamients de un pago desde la generacidn de la documentacion hasta ef pago {acrecitacion a
cuental.

. Miércotes, 15 de marzo 2023

e Recabar infermacidn de inadencias relacionadas con administracion o financiera de los pagas (cuellos de botella).
*  Establecer un proceso de medicion de carga operativa y capacidad instalada.

. Revisar los aspectos metodologicos relativos ala gestion ge la generacion de deuda.

. Reounion con Suh Direccion General

* Jueves, 16 de marzo 2023

+  Recabar informacion de fos procedimientas establecidos para compilaco ce experdientes ce page, Rosponsables Zonales.

. Indagar sobre los erroves mas frecuentes on ¢l procesamiento de informacian con los responsables ce Sedes Tperativas,
financieros, campao v demas involucrados on el proceso financiers.

*  OCtrosrelacionados conla evaluacion de ricsgos (evaluacidn ex posi.

PRODUCTOS:

. Revision de actividades refativas a la gostion ge la deuda generada en contiatas civiles

+  Procedimicntos relativos a la gestion de la deuda en el pago de vehiculos de la coorcinacion conal.
CONCLUSIONES:

. El proceso de revision se realiza con normalicad
. Se extracn cventas como posibles mejores para planta central.
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TA: En caso de haber utilizado transporte publice, se debera adiuntar obligatoriamente los pases a bordo o

: Observaciones:

e Porlas condiciones climaticas (tormentas eléctricas) en la ciudad de Guayaguil, el vuelo tuvo un retraso

de 1 hora aproximadamente.
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCHONALES

LUGAR Y FECHA: Quita, 22 de marzo de 2023

NOMBRES ¥ APELLIDOS: Carlos Stalin Jaramillo

FECHA DE LA COMISION: Desde: 14/03/2022 Hasta: 16/03/2023
DESTINO (CIUOAD): Guayas —Guayaguil

N2 OE SOUCITUD: 002-CGAF-DIFI-PR-2023

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 | DESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES

14/3/2023 001-001-7102 Alimentacion 5G.25
14/3/2023 001-001-7099 Alimentacion | $6.75
15/3/2023 001-001-23880 Alimentacidn | $10.59
15/3/2023 001-001-23884 Alimentacion 57 84
15/3/2023 001-003 94943 Alimentacion | 513.35
16/3/2023 060-050-2401519 Alimentacion $7.34
16/3/2023 002-002 58569 Alimentacion | §12.20
16/3/2023 001-001-405 Haospedaje $63.00

TOTAL: $127.32

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el vator no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liguidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

2

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR
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DATOS GENERALES

NOMBZRIS DF LA O 1L 5LRY DOR
Carlos Jaramillo Teran
Cl: 1002987954 o
NITITUCIONAL \J\L;AO A LA QU IPERTINCCI LA O L STRV'DGR
Guayaquil-Guayas Direccidn Financiera
Unidad de Gestion Presupuestaria

FJESTD Gu7 RCLPA
SERVIDOR PUBLICO 3

A FOADA

st

AT 3433 |

14-03-2023 09H00 16-03-2023 i 17HO00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Carle s laramilta

Paulra Cajamarca

Alvxandra Galarza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

EN LA COORDINACION ZONAL: :

. Entender los procedimientos de control previo utilizados por la Coordinacion Zanal. :
¢ Medir el tiempo medio de procesamicnto de un pago desde 1a generacidn de la documentacion hasta ¢l pago
(acreditacion a cuenta). ;
s Recabar informacion de incidencias reiacionadas con administracion o financiera de los pagos (cuellos de|
botella). |
e Establecer un proceso de medicion de carga operativa y capacidad instalada.
¢ Revisar los aspectos metodologicos relatives ala gestion de la generacion de deuda
*  Recabar informacion de los procedimientos establecidos para compilado de expedientes de pago, Responsables
Zonales.
s Indagar sobro los errores mas frecuentes en el procesamiento de informacion con los responsables de Sedes)
Operativas, financieros, campo y demds involucradas en ¢l proceso financiero.
s Otros relacionados con la evaluacion de riesgas (evaluacion ex past.
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

MOMBRE DEL PANIO PRODUBANCO TIECY L3R CHEMNTA. AHORROS | M DF CUENTA 12057235930
i

En el caso de no utilizar el boieto emitide para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
amision, autorize al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FiIRMA 'DE LA Q EL SERVIDGR SOLICITANTE FIRMA DE LA D EL RESPDNSABLE DE LA UNIDAD SDLICITANTE

TN G

war

: FIRMA DE LA AUTQRIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

FOVWRE LA G




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

