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INFORME DE SERVICHOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACIDN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
042-CGTFE-DICA-2023

FECHA DE INFORME
22/02/2023

DATOS CENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Chéve: Benalcdzar Elizabeth Graciela
Cl:1714458377

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIDNAL NDMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Imbabura-ibarra Operaciones de Campa / VI CENSO DF POBLACION ¥ VIl DE VIVIFNDA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
¢ (Chavez Benalcazar Elizabeth Graciela

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:

- Apovaren la revision de la documentacion preparatoria para el proceso de pago del VIl Censo de Poblacion y
Vil de Vivienda.

ACTIVIDADES REALIZADAS

17-Febrero del 2023

¢ Traslado desde Quito hacia la provincia de Ibarra

e Reunion con el Coordinador de ta Sede Operativa en las instalaciones de la sede La Esperanza, donde se verifica
que estén receptando las notas de venta del personal civil para la correcta descripcién de las mismas.

s Se verifica que estén validando la informacion de notas de venta y facturas en el Catastro del SRI, para la
elaboracion de las matrices para el pago cerrespendiente.

¢ Seconstata que se sigan los pasos que se les indica en las directrices emitidas para el pago del personal civil

e Sefinalizan actividades a las 17:00

18-Febrero del 2023

*» Traslado desde Quito hacia el canton lbarra a Otavale

*  Rewnidn con s Coordinador de la Sede Qperativa en las instalaciones de la sede Otavalo, donde se verifica que
esteén roceptando las notas de venta del personal civil para ta correcta descripcion de las mismas,

o Se venfica que estén validando la informacion de notas de venta v facturas en el Catastro del 5RI para la
elaboracion de las matrices para el pago correspendiente.

Se finalizan las actividades ala 11:30
CONCLUSIONES:
Se coording la capacitacion con el personal de la sede cperativa

- Se verifica que se sigan las directrices emitidas para la correcta presentacion de 1a documentacion habilitante

para ol page del personal civil




| PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Informe de servicios institucionales con la descripcion de las actividades ejecutadas

ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos s reficran al iempo ofcctivamente atihzado en ¢l cumplimisnts dul
FECHA L7/02/2023 18/02/2023 senaae de vehicu o contratado, desde la saida del lugar de residencia o trabajo
- habituales o del camphirmients del servicio esthtuc-onal segdn sea el £aso, hasta su
HORA 0/:00 15:00 llegada de ostos sitios,
: TRANSPORTE
TIPO DE NDMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Terrestre TRANSPORTE Quito- Iharra 17/07/2023 P 17/02/2023 .
TERRFSTRE e 100
Terrostro TRANSIORT! Iharra-1barra 17/0242022 ) 17/c2/2022
TFRR! STRE 1000 17:00
Terrestro TRANGIORTI Ibarra Cravalo 18/02/2022 0800 L8/02/ 2027 o
TERRESTRE i B0
TEANSO: 0830
Terrestre ANSHORTE Otavalo-Otavalu 18/02/2022 18/02/2072
TCRRCSTRE 11030
TRANSHORTE 1150
Terrestre il Otavalo-Quito 1840272022 18/02/2022 .
TERRESTRE L)

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases  bordo o holetos.

OBSERVACIONES
Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto VIl CENSD DE POBLACION Y VI DE VIVIENDA-CPV se realizan actividades
netamente de supervision en CAMPO, tanto en el drea urbana come rural, motivo por el cual NO SE ADJUNTA HOJA DE CONTROL DE LICENCIA O
COMISION DE SERVICIOS,

\ FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRM A DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

’

NOMERE DE LA O £L RESPONSARLE BF LA UNIDAD SOLICHTANTE |
Wilmer ivan Tapia Molina
Responsable de Planta Central del Proyecto CPV

MOMBIRE DF LA QB STRVIDOR
Chavez Benalcazar Elizabeth Graciela
Miembro de equipo

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada p-ar;a su
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacidn a!
S . cumphmiente de los servicios institucionales; salvo e! casc
de que por necesidades institurionales la Autoridad
Nominadora autorice.

e De noexistic disponibindad presunusstana, tanic 13

SONCIEGS Some fa autarizacion quedardn insabsistertos

s FIomforme de o Servicos Insttuciorales debees
presentarss dentra del térming de d dias de camphdoe e
NOWERE DE LA AUTORIDAL NOMINABORA O SU DLLLGADD servicin inshilasional

David Sanchez

Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

bstd profibico concoder servicios instituoionales durante 1o

anso oblNEATIND, Con 2% node 12 VR

0 e casns excepacnaley dabidanente

S pOF A Maxinn Autordad s Deledadn,
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quitec, 22 de febrero del 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Graciela Elizabeth Chavez Benalcazar

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 17/02/2023 HASTA: 18/02/2023
DESTINO (CIUDAD}): imbabura-lbarra

N2 DE SOLICITUD: 042-CGTPE-DICA-2023

recua | PACTURANOTA | pescripcion VALOR ORSERVACIONES
17-02-2023 ) .“80 ] Ahm_en:u:l_c;r;_ ) _?0.00
17-02-2023 8786 Alimentacion 800
18-02-2023 1845 Alimentacion 800 _
18-02-2023 315 Alimentacion 15.00
18-02.2023 | 1589 | Alimentacion | 550
718-7&)727—72023 342 | .Hospedaje 30.00
TOTAL: 76.50

Autprizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracidon, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 dei Art. 15 “Control v Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registrg Oficial N2 657 de} 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR



Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

042-CGTPE-DICA 2023

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOUCTUD

16/02/2023

WMOVILIZACIONES

VIATICOS Px

SUBSISTENCIAS

ALMENTACION

DATOS GENERALES

T

|

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR f

Chavez Benalcazar Graciela Elizabeth
Cl: 1714458377

PUESTO QUE QCUPA:

Servidor Publico de Apoyo 4

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

imbabura-lbarra

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Operaciones de Campo/VIIt Censo de Poblacion y VIl de Vivienda

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) :

17/02/2023 07hC0

SERVIGORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

o Chavez Benalcazar Graciela Elizabeth

‘DESCRIPC1ON DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
|

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa)

18/02/2023

HORA LLEGAOA thh:mm)

15h00

Apovyar en la revision de la documentacidn preparatoria para el proceso de pago del VIl Censo de Poblacian y Vil de

HDRA
hh:mm

15104

Vivienda.
|
TRANSPQRTE ) L o
TIPODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE T T T
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA
] TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm- azaa
maritimo, otros)
Terrestre TRANSPORTE Quito—1barra 17/02/2023 07:00 17/02/2023
TERRESTRE |
S e - ——— !
Terrestre TRANSPORTE harra tharra i 17/07/2023 } 17/02/2023 '
TERRESTRE i 10:00 ;
— I o ————— .
Terrestre TRANSPORTL lbarra-Otavalo 18/02/2023 N 18/02/2023 !
TFRRESTRE 05:00 ;
Jerrestre TRANSPORTE Otavalo Otavalo 18/02/2021 05:30 18/02/2073
IERRESTRE
lorrestre TRAMSPORTE Otavalo Quito 18/02/2023 11.30 18/02/2023
TTRRESTRE |
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificario durante los 8 dias siguientes a su emision, autorizo al INEC para
que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA



NOMBRE DEL BANCO:
PICHINCHA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

TIPS DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
5088004700

FIRMA DE LA (O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR
Chaves Benalcazar Graciela Elizaboth

MORMBRE DE tA O EL RESPONSABIE DE LA UNIDAD SOUICITANTE
Tapia Molina Wilmer lvan
Responsable de Planta Central del Proyecto CPV

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADQ

NOMBRE DE LA AJTORIDAD NOMINADCRA O SU DFHFGADD
David Sanchez
Director g Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

;NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por o
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto o solicitud como |3
autorizacion quedaran insubsistontes
s El informoe de Scrvicies Institucionates debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios instilucionales duranle los dias de |
descanso obligatorio, can excepcion de las Maximas Autoridades o de casos \
axeepaonales debidamente justificados por la Maxima Autondad o su ‘
Dalepado ‘
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