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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SDLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES

035-CGTPE-DICA-2023 28/02/2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
VICENTE MANUEL BRAVO GOROZABEL SERVIDOR PUBLICO 3
Cl: 1313870717

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDDR
Carchi DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA ¥ OPERACIONES OF CAMPO
HORA SALIDA (hh:
FECHA SALIDA (dd-mmm- | O (hh:mm) | e WA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa) ]
03/03/2023 05:00 05/03/2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
BRAVO GOROZABEL VICENTE MANUEL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO DESEMPLEQ Y SUBEMPLEOQ 2023
Las actividades para ejecutarse en el operativo de campo para la supervision son las que se detallan a continuacion:

e Comprebacion de los seetores censales de acuerde con la muestra asignada.

»  Verificar la correcta ubicacion de las viviendas scleecionadas para el levantamiento de la intormacion.

*  Retroalimentar al personal que diartamente se encarga del levantamicnto de informacion de campo.

s Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muesira, mantenicndo re- entrevistas cara a cara.

s Mantener un didlogo 1écnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores). para
solventar lus novedades de campo y nevedades cartogréficas.




TRANSPORTE

TIPO DE
. SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
AT RERTN RN FETN S IRRRT 4TS [P
NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE dd-mm- aaaa hh:mm dd-mm- aaaa hh:mm
. s — i R N
HITER iy H Tar 03404 /202 : VOB /202 12:00
[T RRESTRE CONTRATALO st O l[ihl | J03 20 jﬁr?77"n 05 DO_ B ( /WV{ o
TR STRE VIHIGULG . Carcin Quites 15/03/2023 12:00 OR 03720273 18:00
CONTRATALO T S SO I

En el caso de no utilizar el boleto emitido para
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

el cumplimiento de la comisién y no justificario durante los 8 dias siguientes a su emision,

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMEBERE DEL BANCO

TIPQ DL CURNTA No. DE CUENTAS

PICHINCHA

AHORRO 2204293662

FIRMA DF LA O EL SERVIDOR SDLICITANTE

T'ENTE MANUFRI.
RAVO GORUZLZABEL

NOMBRE DE LA O FERESPONSABLE 131 LA UNIDAD SQLICTTANTL

NOMEBRE DETA G E SERVIDON

VICENTE BRAVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

ANDRES FONSECA

a Hogares [ E)

Responsable de la Gestién de Dperaciones de Campo y Actualizacion Cartografica

{/

NOTA: Fsta sohcitud deberd ser presentada para su AULONZacadn, Con por 1o menos
72 horas de anticipaaon al cumplimisnto de los servicios institocionales; salvo ¢l
caso de que por necesidades mstitucionales la Autondad Nominadora autence

o e no exsstir disponibilidad presupuestaria, tanto la salictud como la autorizadion
nuedardn insubsistentes

e ppintorme do Servicios Institucionales debera preseptarse deatro del tecmino de- 4
v de cumphido el servicio mstitoannal

MOMEBRE DE LA ADTORIDAL NOMINADORA O SH LEHEGADO

-1 sta prohibido conceder servicios mstitucionales durante los dias de descanso

DAVID SANCHEZ

Director de Cartografia y Operaciones de Campo

obhgatoric, con exeepaion de tas Maximas Autondades o de Casos exeepaonales
debidamente justificados por ks Maxima Abtendad ¢ su delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFDRME [dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIDNALES 07 de marzo de 2023
035-CGTPE-DICA-2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Vicente Bravo SERVIDOR PUBLICC 3
C.1.1313870717
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Carchi DIRECCICN DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
. Vicente Bravo

INFDRME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

«  Comprobacidn de los sectores censales de acuerdo a la muestra asignada.

«  Verificar Iz correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para el ievantamiento de la informacion.

. Retrgalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de informacion de campo.

. Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la muestra, manteniendo re- entrevistas cara a cara.

. Mantener un didlogo técnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para solventar las

novedades de campo y novedades cartograficas.

ACTIVIDADES:

. Viernes, 03 de Marzo de 2023

Siendo fas 05:00 salimos de Quito con direccidn a la Provincia de Carchi, liegando cerca de las 12:00 ubicando al equipo 6, con quien iniciamaos

la verificacion de {os sectores e inicio de levantamiento de informacion, operativo Marzo 2023.

CARGO NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISCR Calvopira Alcarraz Marlene Eulalia
ENCUESTADCR 1 Naranjo Naranjo Fanny Margoth
ENCUESTADCR 2 Castillo Merino Angel Efrén

Se realiza el acompafamiento durante todo el dia al encuestador Angel Castillo, al conglomerado asignado para el fevantamiento,
040550900102, escuchando entrevistas, con el objetivo de comprobar la metodologia, una correcta presentacion ante el informante y una
buena descripcidn de los objetivos de la operacion estadistica, asi como el levantamiento de informacion.

Se visitargn 7 viviendas de las cuales 7 fueron efectivas.

Se dio apoyo con el vehiculo de coordinacidn, esta actividad se cumple en este conglomerado hasta cerca de las 18:00 cumpliendo |a carga

establecida.
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. Sabado, 04 de Marzo de 2023

sendo las 08:00 de la maiana nos dirigmos o los conglomerados 040150008802, 040150006401 y 040150900703,

Cortespondiente al equipo 5, a quienes se hico ¢l arompafamiento y verificacion de la metodologia, sr visitaron 22 viviendas de los

conglomerados asignados v se lograron 21 viviendas efectivas, se terminan actividades a las 19:00.

ENCUESTADOR 2

Al thrahim Jurius Semer Ernesto
ENCUESTADOR 3 Vallejo Alban Freddy Miguel

CARGO NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR Rodriguez Estrada Bryan Alexander
ENCUESTADOR 1 Romero Morales Sandra Elizabeth
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. Domingo, 05 de Marzo de 2023.

Salimus D&:00 hacia San Pedro de Huaca a supervisar el levantamiento def equipo 4, se contactd al equipo a las 08:30 vy se hizo el
atmpafiamiento a venficar ¢l conglomerado 040650000303, ta vivienda 2 se verifica la metodologia y ve revisa la correcta ubicacion de

L wvrviendas

Setermnan actividades a las 12:00 y se retarna a Quito.

5.7




HALLAZGOS ¥ NOVEDADES ENCONTRADAS
. Los equipes de campo cumplen con la metodologia establecida
e Lasdirectrices de campo estaban claras para el proceso de recoleccion.
®  Flpersonal si cumpie con las medidas de bioseguridad.
=  Llaprogramacion de campo si se cumple en base a 1o planificado.
PRODUCTOS ALCANZADOS
*  Verficacion y control de la calidad de la informacién recolectada en los formularios aplicados al hogar y la correcta aplicacion de
la metodologia.
«  Verificacion de ubicacién de los compafieros encuestadores en campo y manejo de cartografia correcto.
+  Solucion de inquietudes de equipos de trabajo para ef buen desenvolvimiento en el sitio de trabajo.
*  Reinstruccion de personal en campo.
CONCLUSIGNES
. Se cumplio con los objetivo pianificados,
. Se constatd el corrector diligenciamiento de todos ios equipos de trahajo programados.
. Se encontraron novedades en la revision de lgs formularios, en cuante a omisiones de informacion.
RECOMENACIONES
=  Serecomienda que toda directriz al personal de campo sea remitida Unicamente a través dei responsable zonal, responsable de
tampao y ne personal de critica.
. Revisar los formularios previos a realizar una entrevista para evitar problemas de impresién como hoja faltantes en el formulario.

El trabajo se lo realizé Unicamente en campo, por 10 que no existe hoja de comision.

ITINEARIO SALDA | LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el

FECHA

03-03-2023 05-03-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa

residencia © trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

. institucional segun sea el case, hasta su Hegada de estos sitios.

HORA 05:00 18:00 & g

hkh:mm

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NDMBRE DE
(Ao, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

n--ar‘\?t.llr::](:“c:;l-'os} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aasa hh:mm

VEHICULD ] ]
TERRESTRE Quito - Carchi 03/03/2023 05:00 03/03/2023 12:00
CONTRATADO
VEHICULO _ ) ] .
TERRESTRE Carchi - Quito 05/03/2023 12:00 05/03/2023 18:00
CONTRATADO

NOTA: £n caso de haber utilizado transporte publico, se deberad adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.




Observaciones:

¢ Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor.

—

' FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Vicente Bravo

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADD

ANDREE JORGE
FONSECAR CARVAJAL

ANDRES FONSECA
Responsable de Cartografia Estadistica y Operaciones de Carmpo a Hogares {t}

FIRMAS DE APROBACION

NOMBRE DF LA AUTORIDAD NONMINADORA O 5U DELEGADO

Ayt

NOMBRE: David Sanchez
DIRECTOR QICA

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de np presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Defegado
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 07 de Marzo del 2023
Vicente Manuel Bravo Gorozabel
DESDE: 03/03/2023

Carchi

035-CGTPE~DICA~2023

HASTA: 05/03/2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTURA/NOTA :
FECHA DESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES
DE VENTA
.-.-_-63/03/2023 000002300 o Alimentacion 6,00
03/03/2023 000D01076 | Alimentacion iz,oo
03/03/2023 000001077 Alimentacion | 15,00 -
©04/03/2023 000001079 | Alimentacion | 12,00
04/03/7073 000001080 Alimentacion | 12,00
04/03/2073 0O0N00336 Alimentacion | 15,00
O 05/03/2023 000102 Hospedaje | 50,00
05/03/2023 OOOO010SL Alimentacion | 6,00
N S B
i
| TOTAL o 112800 |

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos rl valor no justilicado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracian, de conformidad cnn 1o
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Contral y Liquidacion” del Acverdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de

diviembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDDR

PARA USD PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO __
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE _i |-

v

GASTOS JUSTIFICADOS 4~ T

SO e 4l
REVISADO POR
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