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IMFORMIE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLUIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

030-CGTPE-DICA-2023

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

02 de marzo de 2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Andres Fanseca
C.1.1721033270

PUESTO QUE QCUPA:

SCRVIDOR PUBLICG L

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTIT

Esmeraldas

UCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRFCCION DE CARTOGRAFA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

~ERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

. Andres Fonseca

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

i
| - .
‘ s« Comprobacion de los sectares censales de acuerdo a la muestra asignada

. verificar 1a correcta ubicacion de las viviendas seleccionadas para el levantamiento de la informacion.

[ Retroalimentar al personal que disnamente se encarga del levantamienta de infarmacion de campo

- Realizar visitas a las viviendas que conforman parte de la mugestid, mantenienda ra- entrevistas cara a cara.

. Mantensr un didlogo téonico con os integrantes de 105 cqlinos die campo {enciestadores y SUpervisoras) pdard

aovedades do campo y novedades cartograficas

| ACTIVIDADES:

i e Jueves, 23 de febrero de 2023

stilve it s

ando 1as 06:00 salimos de Quito con direccion a la ciudad de Esmeratdas, llegando cerca de las 12:00 ubicando al equipo 4, con quien

! intciamos fa verificacion de las sectores e inicio de levantamiento de infaormacion, aperativo encro 2023,

CARGO

f NOMBRE Y APELLIDO

L

 I—

| SUPERVISOR

| ENCUESTADOR 1
[
‘ ENCUESTADQOR 2

‘ ENCUESTADOR 3

' Marcelo Gailardo

, Alex Sarauz

- Freddy vallejn

i Samer Al tbrabim




Se realiza el acomparniamiento durante todo el dia al encuestadora Alex Sarauz, al conglomerado asiéﬁado para el levantamiento,
080750000204, escuchando entrevistas, con el abjetivo de comprobar la metodologia, una correcta presentacion ante el informante y una
buena descripcion de los objetivos de {a operacion estadistica, asi comao el levantamiento de infermacién.

Se visitaron 7 viviendas de las cuales 7 fueron efectivas.

Se dio apeyo con el vehicule de coordinacion, esta actividad se cumple en este conglomerade hasta cerca de las 19:00 cumpliendo la carga
establecida.
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s Viernes 24, de febrero de 2023
Siendo las 08:00 de le mafiana nos dirigimos al conglomerado 080751900101, Chontaduro correspondiente al equipo 4, a realizar el
levantamiento de informacion, la verificacion de la metodnlogia de la encuesta, asi coma la correcta ubicacion de las viviendas, Se visitaron

7 viviendas de las cuales 7 fueron efectivas.




Se terminan actividades a las 19:00

«  Sabado, 25 de febrero de 2023

Se inicta la jornada a las 08:00, Nos dirigimos a los conglomerados, 080253000404 y 08025490020, correspondiente al equipo 4, a quienes
se hizo el acompanamiento y verificacion de la metodologia, se visitaron 14 viviendas de los conglomerados asignados y se lograron 14

viviendas efectivas, se terminan actividades a las 19:00.




+  Domingo, 26 de febrero de 2023,
Salimos 08:00 hacia Esmeraldas a supervisar el levantamiento del equipe 4, se contacto al equipe a las 09:30 y se hizo el acomparfamiento
a verificar el conglomerado 080256000101, se verifica la metodologia y se revisa la correcta ubicacion de las viviendas.

Se terminan actividades a las 12:00 y se retorna a Quito.

HALLAZGDS5 Y NOVEDADES ENCONTRADAS
. L.os equipos de campo cumplen con la metodologia establecida
. Las directrices de campo estaban claras para el proceso de recoleccion.
. El personal si curnple con las medidas de bioseguridad.
. La programacion de campo si se cumple en base a lo planificado.
PRDDUCTDS ALCANZADOS
e Verificacion y control de la calidad de la informacion recolectada en los formularios aplicados al hogar y la correcta aplicacion de
la metodologia.
*  Verificacidn de ubicacion de los compafercs encuestadores en campo y manejo de cartogratia correcto.
. Solucion de inquietudes de equipos de trabajo para el buen desenvolvimiento en el sitio de trabajo.
. Re instruccion de personal en campo.
CONCLUSIONES
«  Secumplio con los objetivo planificados,
*  Seconstato el corrector diligenciamiento de todos los equipos de trabajo programados.
. Se encontraron novedades en la revision de los formularios, en cuantc a ocmisiones de informacion.
RECOMENACIONES
. Se recomienda que toda directriz al personal de campo sea remitida Unicamente a través del responsable zonal, responsable de

campo y no personal de critica.




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

MINEC

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):
NE DE SOLICITUD:

Quito, 08 de Marzo de 2023

ANDRES JORGE FONSECA CARVAJAL
DESDE: 23/02/2023

Esmeraldas
030-CGTPE-DICA-2023

HASTA: 26/02/2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del
Art. 15 “Control y Liguidacion” del Acuerdo N® MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

i - FECHA E};JRA/NOTA DE VENTA N2 - DE.S-CRIPCION ) VALOR UBSERVA(;EJI’:IES
| 23/02/2023 | 0031-001-0000345 ALIMENTACION $18,00 R o
23/02/2023 002-001-000002929 © LosPEDAJE " $25,00
'24/02/2023 ; 001-001-000005390 HOSPEDAJE ! 536;00
24/02/2023 001-001-000004279  ALUMENTACION L 515,00
| 5/02/2023 001-001-0000046 HOSPEDAIE $30,00 N
25/05)&023 | 0017001700665555771' AUMENTAOON 7 $18,00
25/02/2023 | 001-010-000000690 | ALIMENTACIGN _-Smobi
26/02/2023 | 001-001-000000414 | ALIMENTACION $15,00
I 26/02/2023 001-001-000000416 ALIMENTACION -:""515,00 ,__ |
_ _ o B ] ) TOTAL: 55“_17650; _ ' -
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FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALCOR ENTREGADO CCMO ANTICIPO !
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISAOO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
030-CGTPE-DICA-2023 07/62/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS T ALIMENTACION
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ANDRES IORGE FONSECA CARVAJAL SERVIDOR PUBLICO 1
Cl: 1721033270

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Esmeraldas D{RECCION DE CARTOGRAFIA ESTATHSTICA Y OPLRACIONES DE CAMPO

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA SALIDA (dd-mmm- FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa) .
23/02/2023 06:00 26/02/2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
FONSECA CARVAJAL ANDRES JORGE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEQ DESEMPLEO Y SUBEMPLEO 2023
Las actividades para ejecutarse en el operativo de campo para la supervision son ias que se detallan a continuacion:

e Comprobacion de los sectores censaies de acuerdo con fa muestra asignada.

s Verificar la correcta ubicacion de las viviendas scleceionadas para ¢l levantamicnto de la informacion,

»  Retroalimentar al personal que diariamente se encarga del levantamiento de intormacion de campo.

e Realizar visitas a Jas viviendas que contorman parfe de la muestra. manteniendoe re- entrevistas cara a cara.

¢ Mamtener un didlogo 1écnico con los integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisares). para
solventar las novedades de campo y novedades cartograficas.




Ei trabajo se lo realizd unicamente en campo, por lo que no

Revisar los formularios previos a realizar una entrevista para evitar problemas de impresién como hoja faltantes en ¢l formulario.

existe hoja de comision.

NOTA
ITINEARIO SALIDA LLEGADA ©
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA - L . . .
23-02-2023 26-02-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios,
FORA 06:00 18:00 8 g u
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE
iherec. TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ferestne dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
foarans, O]
i VEHICULO . . . .
TFRRFSTRE Quito ~ Esmeraldas 23/02/2023 06:00 23/02/2023 12:00
CONTRATADO
o VEHICULO .
TERRESTRE Fsmeraldas — Quito 26/02/2023 12:00 26/02/2023 18:00
CONTRATADO

boletos.

NOTA: £n caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a borde o

Observaciones:

Se adjunta copia de la hoja de ruta del conductor.

FIRMA DELAOELRES

PONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
Fereilw]

FANDRES JORGE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
—_—

e

.
el ANDRES TORGE
A FONSECA CARVAJAL

NOMBRE: Andrés Fonseca

FONSECA CARVAJAL

ANDRES FDNSECA
Responsable de Cartogratia Estadistica y Operaciones de Campo a Hogares (f)

FIRMAS DE APROBACION

NOMBRE Of LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

\

A )

)
[

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
fiquidacion se demarara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se deberd

NOMBRE: David Sdnchez
DIRECTOR DICA

adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado
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