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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 007 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 266 No Entrada: 2638

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
31/05/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ
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0

Beneficiario:

Comprobante
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Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
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Clase de 
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APROBADO

FECHA:
31/05/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 03 de mayo del 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:24-04-2023              Hasta: 28-04-2023

DESTINO (CIUDAD): Manabí

N° DE SOLICITUD: 125-CZ8L-GPRAZ-2023

24/4/2023 1206302125001 003-003-000000869 Alimentación  $              7,50 

24/4/2023 1314734672001 002-001-000008610 Alimentación  $            12,00 

25/4/2023 1301845176001 001-004-000008805 Alimentación  $              7,50 

25/4/2023 1301727986001 001-002-000004389 Alimentación  $              3,70 

26/4/2023 1311102782001 001-010-000000086 Alimentación  $            15,00 

26/4/2023 1309123147001 001-001-000000502 Alimentación  $            10,00 

27/4/2023 2400089054001 001-001-000000381 Alimentación  $              8,50 

27/4/2023 1314852706001 001-001-000000192 Alimentación  $            15,00 

27/4/2023 1310297138001 001-001-000000038 Alimentación  $            12,50 

27/4/2023 1315075463001 001-010-000000731 Hospedaje  $         140,00 

28/4/2023 1314852706001 001-001-000000194 Alimentación  $            10,00 

28/4/2023 1314852706001 001-001-000000195 Alimentación  $            10,00 

TOTAL: 251,70$          

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

VERONICA MAOLI 
PONCE VERA

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
NO PROCEDE
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA


rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $101,70
HOSPEDAJE    $140,00
NO PROCEDE   $ 10,00


rljvives
Cuadro de texto
320,00
 96,00
224,00


rljvives
Cuadro de texto
241,70
  0,00



# DE INFORME

125
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
24/4/2023 28/4/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA RECOLECTAR  

EGRESOS HOSPITALARIOS Y 
CAMAS HOSPITALARIAS EN 
LOS ESTABLECIMIENTOS DE 

SALUD PÚBLICOS Y 
PRIVADOS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                           10,00             140,00              101,70                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

ROSA HAZ GAMARRA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

125-CZ8L-GPRAZ-2023 

FECHA DE INFORME   

03-05-2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUAYAS, MANABÍ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

GESTION DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 
ZONAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA MAOLI PONCE VERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-1253-M de fecha 11 de Abril 2023, se autorizó la realización de la comisión desde 24 
hasta el 28 de Abril del 2023, de acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 
 

● Recolectar los formularios de Recursos y Actividades de Salud 2022, Egresos Hospitalarios 2023 y Camas Hospitalarias 
2023 en los establecimientos de salud públicos y privados. 

● Capacitar a los responsables del diligenciamiento de los formularios de Recursos y Actividades de Salud 2022, Egresos 
Hospitalarios y Camas Hospitalarias acerca de las directrices 2023. 

● Recolectar la información de los meses pendientes a la fecha de la recolección 
 
ACTIVIDAD A DESARROLLARSE: 
 

● Instrucción a informantes de los establecimientos de salud sobre el correcto llenado del Formulario de Recursos y 
Actividades de Salud 2022, Egresos Hospitalarios 2023 y Camas Hospitalarias 2023. 

● Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 
● Actualización de Directorio Establecimientos de Salud 2023: Jefes departamentales e informantes directos 

 
 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes 24 de abril 2023.- 
 

ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS 

HOSPITAL BELLY MORAN 
ESPINOZA 

(LOMAS DE SARGENTILLO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

MONTECRISMED 
(MONTECRISTI) 

 Inducción del llenado del formulario de Recursos y Actividades de Salud 2022, establecimiento nuevo. 

 Recolección y precritica de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

 
 
 



Martes 25 de abril 2023.- 
 

ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS 

HOSPITAL BASICO NIÑO DIVINO 
(MANTA) 

 Recolección de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

METRODIAL 
(MANTA) 

 Inducción del llenado del formulario de Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

CLINICA LAMS 
(MANTA) 

 Inducción del llenado del formulario de Recursos y Actividades de Salud 2022, personal nuevo. 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

SEAFMAN 
(MANTA) 

 Recolección de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

HOSPITAL BASICO ALA 23 
(MANTA) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

CENTRO DE SALUD JESUS EL BUEN 
PASTOR 

(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

FUNDACION CENTRO MEDICO 
ALIANZA 

(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

 
 
Miércoles 26 de abril 2023.- 
 

ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS 

PATRONATO MUNICIPAL 
(MANTA) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

EDIASA S.A. 
(PORTOVIEJO) 

 Recolección y precritica de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE CON ERRORES 

MEDICMOVIL 
(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 
PENDIENTE 
El establecimiento ya no existe, según el administrador ya cerraron y el médico que quedo a cargo de los pendientes se 
encuentra fuera del país.  

CENTRO DE DIALISIS RENACER 
(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 
PENDIENTE 
Se agendó visita para el siguiente día 27 de abril. 

HOSPITAL BASICO TOSAGUA 
(TOSAGUA) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 
PENDIENTE 
Se conversó vía telefónica con el Dr. Zambrano y quedo en resolver la siguiente semana, ya que se encuentra fuera del país.  

 
 
Jueves 27 de abril 2023.- 
 

ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS 

CLINICA CAJAS 
(MANTA) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

CENTRO DE DIALISIS RENACER 
(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

HOSPITAL BASICO SAN ANTONIO 
DE PADUA 

(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

INMACARDIO 
(PORTOVIEJO) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

 



 
Viernes 28 de abril 2023.- 
 

ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS 

HOSPITAL BASICO DIVINO NIÑO 
(MANTA) 

 Recolección de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

CENTRO MEDICO SAN RAFAEL 
(SALINAS) 

 Recolección de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
PENDIENTE 

SOLDIAL S.A. 
(SALINAS) 

 Corrección del formulario Recursos y Actividades de Salud 2022. 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

CENTRO MEDICO SAN MARCOS 
(SALINAS) 

 Recolección de formulario Recursos y Actividades de Salud 2022 

 Actualización de directorio de informantes 
TERMINADO 

 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada se cumplió con el 98% de supervisión en los Establecimientos que se encontraban pendientes por  
Confirmar la recepción del formularios y correcciones en los mismos, el restante no se encontraba la persona encargada y por 
ende no fuimos atendidos pero se dejó indicaciones y contactos en el espacio de información de cada establecimiento. 

 
FORMULARIOS A 

RECOLECTAR 
PROGRAMADOS 

FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS  

FORMULARIOS 
TERMINADOS 

FORMULARIOS 
PENDIENTES  

23 19 9 14 

 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 La labor se realizó con normalidad ubicando a todos los responsables respectivos establecimientos visitados, logrando 
recolectar y corregir 19 de los formularios pendientes. 

 En la supervisión a los 23 establecimientos, se regulariza el proceso de levantamiento de información, extendiendo una  
prórroga de 3 a 7 días (máximo) laborables para quienes están pendientes en la entrega de información.  

 Se corrobora la recepción del formulario RAS 2022 y Manuales, los establecimientos que indicaron no haber recibido les fue 
reenviado el correo inicial. 

 5 establecimientos de salud fueron capacitados INMACARDIO, Clínica Aarom, Patronato Manta, Montecrismed y Metrodial 
el personal es nuevo. 

 A los establecimientos que tenían observaciones pendientes, se les orientó en cada una de las secciones para que puedan  

 corregir según lineamientos del RAS 2022. 

 A los establecimientos de salud se les recordó la entrega de Egresos Hospitalarios y Camas Hospitalarias, en las fechas 
previstas 

 
RECOMENDACIONES:  
 

 Se recomienda para el próximo año brindar capacitaciones virtuales para llegar al informante de manera oportuna. 

 Se recomienda realizar la actualización de directorio en base a los registros de visitas adjuntos a este informe 
 
NOVEDADES 
 
Se aprovecha la ruta y cercanía para la investigación en establecimientos de salud en la provincia de Santa Elena; adicional, en 
apoyo a Edificaciones se visitan Municipios de la provincia de Manabí. 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 

 12 facturas de viáticos 

 5 hojas de registros de visitas 
 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

24-04-2023 28-04-2023 

HORA  
hh:mm 

08:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO 

GUAYAQUIL – MANABÍ – 
GUAYAQUIL 

24-04-2023 08:00 28-04-2023 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Matem. Alexandra Enríquez Paredes NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA MAOLI 
PONCE VERA

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA 
ENRIQUEZ PAREDES

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


