
Guayaquil,  22 - 05 - 2023

Mayra Fernanda Chalén Loor

145  - CZ8L - CPV - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

18/05/2023 1717629099001 001-001-000000142 Alimentación $6,00

18/05/2023 1792049504001 024-051-000202437 Alimentación $3,74

18/05/2023 1792049504001 024-051-000202436 Alimentación $17,96

19/05/2023 1717629099001 001-001-000000144 Alimentación $6,00

19/05/2023 1792573009001 002-100-000162771 Alimentación $8,50

19/05/2023 0601070329001 002-100-000000218 Hospedaje $35,00

19/05/2023 1792379776001 011-001-000386555 Alimentación $6,99

TOTAL: $84,19

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Provincia de Pichincha (Quito)

DESDE: 18 de mayo del 2023    HASTA: 19 de mayo del 2023

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $49,19
HOSPEDAJE    $35,00



# DE INFORME

145
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0921901641
CHALEN LOOR 

MAYRA 
FERNANDA

18/5/2023 19/5/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA ASISTIR A LA 
CAPACITACIÓN DEL 

PROCESO DE CONTROL DE 
COBERTURA DE ACUERDO A 

LA METODOLOGIA Y 
SISTEMA INFORMATICO 

WEB

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 130 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 1                80,00                                          56,00             24,00                                                                  -                  35,00                49,19                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

ROSA HAZ GAMARRA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ROSA MELBA HAZ 
GAMARRA



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

145  - CZ8L – CPV – 2023 23-05-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 
SERVIDOR 

PUESTO QUE OCUPA: 

Mayra Fernanda Chalén Loor 
C.I. 092190164-1 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

Provincia De Pichincha (Quito) CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
Chalén Loor Mayra Fernanda 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-1688-M de fecha 17 de mayo de 2023, se autoriza proceder 
de acuerdo a la ley y normativa vigente. 
La Coordinación Zonal 8 – INEC, de acuerdo al Plan de Trabajo,  autoriza la salida en comisión de servicios a 
la Provincia de Pichincha (Quito) en el periodo del 18 al 19 de Mayo del 2023. 
 
OBJETIVOS: 
 
El objetivo de la presente comisión es la siguiente: 
 

 Garantizar el conocimiento y ejecución en cada Coordinación Zonal del INEC el proceso de control 
de cobertura del componente de Procesamiento del Proyecto VIII Censo de Población y VII de 
Vivienda.  

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
AGENDA: 
 

 



Día 18/05/2023 
 
Se entregó impresos del “Manual de Control de Cobertura preliminar”.  
 
Se llevó a cabo la agenda propuesta para la capacitación de la fase de control de cobertura en su totalidad a 
los responsables zonales de procesamiento por parte de los Analistas de procesamiento CPV nacional.  
Se contó con la participación presencial de los responsables zonales de procesamiento de: Norte, Centro, Sur 
y del Litoral de forma virtual. 
 
Se tuvo la colaboración del desarrollador del sistema de control de cobertura de la Dirección de Registros 
Administrativos el cual impartió una breve explicación de la funcionalidad del sistema; presentándose demora 
durante la ejecución del proceso de validación y corrección, así como en el proceso de asignación automática 
de número de edificio y número de vivienda, esta novedad fue acogida por el funcionario desarrollador con el 
fin de analizar y revisar la causa de la demora y dar la solución respectiva.  
 
Se remitirá el link de producción del sistema de control de cobertura para la ejecución del proceso una vez se 
cuente con la base integrada y finalice las pruebas respectivas.  
 
Día 19/05/2023 
 
El día 19 de mayo del 2023 la responsable de empadronamiento nacional solicitó la presencia de los 
responsables zonales de procesamiento para una reunión de trabajo.  
Se realiza retorno hacia la ciudad de Guayaquil. 
 
 
Se realizó 2 ejercicios de validación y descarga de reporte donde se puede indicar lo siguiente: 
 
Ejercicio del cantón Esmeraldas  
 
Tiempo de ejecución para validar base 10 minutos arrojando en ambiente prueba 12000 errores y 9000 casos 
de alerta utilizando un equipo de computación de procesador i7.  
  
 Ejercicio de la parroquia Progreso del cantón San Cristóbal 
 
Tiempo de ejecución para validar base 5 minutos arrojando en ambiente prueba 132 errores y 98 casos de 
alerta utilizando un equipo de computación de procesador i7 
 
 
Participantes en capacitación: 
 
Blanca Almachi - Analista de Procesamiento CPV  
José Villota – Analista de Procesamiento CPV 
Mario Herrera -  Analista de Procesamiento CPV 
Roberto Moreano – Analista del sistema de Registros Administrativos 
Fabiola Caminos – Responsable Zonal de Procesamiento Litoral CPV 
Mayra Chalén – Responsable Zonal de Empadronamiento Litoral CPV 
Sergio Abata – Responsable Zonal de Procesamiento Centro CPV 
Geovanny Naranjo - Responsable Zonal de Procesamiento Sur CPV 
Yoshira Saltos – Analista de Procesamiento CPV 
Fernando Valle - Responsable Zonal de Procesamiento Norte CPV 
Willam Tirira – Responsable Nacional de Procesamiento CPV 
Cecilia Valdivia - Responsable Nacional de Empadronamiento CPV 
 
 
 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICOS:  
 
 
 



 
Revisión de Sistema de Control de Cobertura               

 
 
 Modelo de informe de proceso de control de cobertura  
 

 
Reunión con Responsable Nacional de Empadronamiento 

 



 
 
 
Listado de Asistencia 

 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:  
 
Como conclusión de la presente comisión se pudo evidenciar el trabajo en equipo para culminar el operativo 
censal. 
 
Se recomienda solicitar elaboración de instructivo de procedimiento a seguir indicando tiempos máximos de 
respuestas cuando reporte de bases validadas sean enviadas a empadronamiento/cartografía, ya que en 
manual entregado para la capacitación no indica que base validada con errores será entregada a 
empadronamiento sino a operadores de control de cobertura. 
 
Se recomienda realizar la contratación del personal considerado para operadores de cobertura en la Zonal. 
 
Se recomienda para proceso de control de cobertura trabajar con una base consolidada y depurada.  
 
Se recomienda revisión de sistema de control de cobertura con el objetivo de disminuir tiempos de respuesta 
en la generación de reportes en cualquier nivel a descargar. 
 
Se recomienda gestionar logística de traslado de servidor cuando esté llegue por vía aérea hasta 
Administración central y su retorno hasta aeropuerto, esto debido al peligro que se expone al trasladarse en 
bus o taxi sumado a esto costos que el servidor debe asumir y no es reembolsado por la institución.  
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 
 
 
 
 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

 
 
 
 
 

18-05-2023 
 
 
 

19-05-2023 
 
 
 
 
 
 
 

HORA  
hh:mm 

06:00 20:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORT

E 
 (Aéreo, terrestre, 

NOMBRE DE 
TRANSPORT

E  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

HORA 
 hh:mm 



marítimo,  otros) aaaa aaaa 

AEREO EQUAIR 

Guayaquil –  
Provincia De 

Pichincha 
(Quito)- 

Guayaquil 

18-05-2023 06:00 19-05-2023 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 
COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mayra Fernanda Chalén Loor 
Responsable Técnica Provincial Guayas 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 

 

Econ. José Luis Andrade Vilela Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 
Responsable Técnico Zonal 8 Coordinadora Zonal 8 INEC                                              

 

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

4663

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00004-003

Fecha Elaboración

030 05 2023

No. CUR No. Original

9262 9256

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0921901641 CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA

DEVRPA RTO

0017665019

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA.- PAGO\VIATICOS EN COMISION\SERVICIOS PARA ASISTIR A LA CAPACITACIÓN DEL 
PROCESO DE CONTROL DE COBERTURA, PROYECTO. CPV,  PROV. PICHINCHA DEL 18 AL 19 DE MAYO-2023 SEGUN INF-145-
CZ8L-CPV-2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-1688-M, CERTF. 48, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/05/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

4663

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00004-003

Fecha Elaboración

030 05 2023

No. CUR No. Original

9262 9256

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0921901641 CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA

DEVRPA RTO

0017665019

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
30/05/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero


