COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 030 |05 2023 12676 12676
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 6025
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase d »
R:gsl:tr:: REGULARIZACION SE:,?,S"* OTROS GASTOS
Cuenta
" fe 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco. | l Monetarla; PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 lmsmum NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 2003 2215  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1697 No Entrada: 11804
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: P A S Dl s
30/05/2023 '
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

Reporte

rpiComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
CENTRAL
Ui e 0000 030 |05 2023 12676 12676
Tipo Documento Respalda Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 6025
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Clase de . Clase de |
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS L1 |
S CukHs 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
' i PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante iz
GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1768038270001 |INST1TUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
iy e FiPAULINA ELIZABETH
FECHA: RTINEZ VARGAS ICAJAMARCA TASIGUANO
30/05/2023
Funcionario Responsahle Director Financicr
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
005-CGAF-DIFI-PR-2023 /

FECHA DE INFORME (11-05-2023) .

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PAULINA ELIZABETH , SERVIDOR PUBLICO 5
CAJAMARCA TASIGUANO /
Cl: 1716263619
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AMBATO = TUNGURAHUA DIRECCION FINANCIERA-GESTION PRESUPUESTARIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JOHANNA MARTINEZ, PAULINA CAJAMARCA,
WENDY LOYA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL

* Organizar mesas de trabajo para conocer los procedimientos financieros que se aplicaron
dentro del Proyecto “VIII Censo de Poblacion y VIl de Vivienda”, en relacion a la Ejecucion
del Censo en las Coordinaciones Zonales.

ESPECIFICOS

= Entender los procedimientos de control previo utilizados por las Coordinaciones Zonales.

« Verificar la aplicabilidad del Manual Operativo y Regulaciones del Banco Mundial en la
documentacion del pago.

« Recabar informacién de incidencias relacionadas con administracion o financiera de los
pagos (cuellos de botella).

+ Conocer informacion de los procedimientos establecidos para compilado de expedientes de
pago, Responsables Zonales.

» Conocer sobre los errores mas frecuentes en el procesamiento de informacion con los
responsables de Sedes Operativas, financieros, campo y demas involucrados en el proceso
financiero.

» Otros relacionados con la evaluacion de riesgos (evaluacion ex post).

ACTIVIDADES REALIZADAS:

JUEVES 4 DE MAYO DE 2023

« Traslado de Quito a la ciudad de Ambato.

* Se realizd la reunion con el personal financiero para dar a conocer el objetivo de la visita.

« Se armd una mesa de trabajo, donde se solicité nos faciliten los expedientes de pago,
generados por nomina, por CUR de devengado, y expedientes de viaticos con anticipo y sin
anticipo, para visualizar la metodologia utilizada en la Zonal.

» Se verificd el expediente de ndmina metodologia utilizada para el pago al personal civil del
Censo de poblacién y Vivienda.




VIERNES 5 DE MAYO DE 2023

Traslado a la Coordinacion Zonal

Mesa de trabajo para el levantamiento de informacion de la metodologia utilizada para el
pago del Censo de Poblacion.

Revision de expedientes de nomina generados y archivos de respaldo: los contratos,
anexos de pago, facturas.

Pagos al personal civil del Censo a través de CUR de compromiso y devengado.
Conversatorio del procedimiento de autorizacion de pago y gastos de algunos pagos como
son viaticos, honorarios civiles, y viaticos, de acuerdo al Manual Operativo y Regulaciones
del Banco Mundial en la documentacion del pago.

Observacion al archivo de expedientes.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Informe sobre el tratamiento de los pagos efectuados en la Coordinacion Zonal de Ambato al
personal civil del Censo de Poblacion y Vivienda y socializacion de las principales
novedades encontradas dentro del proceso de revision de documentacion, conversatorio del
proceso de aplicacién del manual operativo y regulaciones del Banco Mundial. (Presente
informe)

Matriz de novedades.

CONCLUSIONES

Se identificd el proceso generado de pagos es similar al de Planta Central sin embargo la
Coordinacion Zonal realiza procesos distintos en la autorizacién del gasto.

Se identificé que los pagos efectuados a través de nomina la Coordinacion Zonal no ha
realizado retenciones a cada pago.

Con respecto a pago de décimos ningun empleado de Coordinacion Zonal acumula los
pagos en referencia a los proyectos de Inversion de acuerdo al Manual Operativo.

Se observé que la Coordinacion Zonal lleva todos sus expedientes digitalizados y ordenados
de acuerdo al CUR de pago generado.

Se identificé que ciertos procesos son llevados de manera distinta con relacion a Planta
Central.

El control previo de cada pago se realiza incluso antes de que el pago se solicite a la
Administracion Financiera.

RECOMENDACIONES

Acoger algunas de las metodologias utilizadas en la Coordinacién Zonal podria reducir
tiempos en el archivo.

Socializar el manual operativo y regulaciones del Banco Mundial para gestionar el proceso
de pago y evitar incumplimiento con el mismo.

Verificar que los procedimientos establecidos en el Manual Operativo se adecuen tanto para
Planta Central y Coordinaciones Zonales.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
04-05-2023 | 05-05-2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:30 20:00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm T ’
TRANSPORTE
TIPO.DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Vehiculo Quito — 04-05-2023 06:30 04-05-2023 10:00
Institucional Ambato
TERRESTRE Vehiculo Ambato — 05-05-2023 17:00 05-05-2023 20:00




Institucional J Quito

| |

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
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NOMBREDE LA O EL SERVIDOR:
Paulina Cajamarca
Cl:171626361-9

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del

término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOMBRE DE’I;,A{YTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO:
ANDRES TIPAN
DIRECTOR FINANCIERO

E LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE:
ANDRES TIPAN
DIRECTOR FINANCIERO

NOMBI
/.
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 11 mayo de 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Paulina Elizabeth Cajamarca Tasiguano

FECHA DE LA COMISION: Desde: 04/05/2022 ~ Hasta: 05/05/2023
DESTINO (CIUDAD): Tungurahua / Ambato -

Ne¢ DE SOLICITUD: 005-CGAF-DIFI-PR-2023

FECHA | FACTURA/NOTA DE VENTA N%/| DESCRIPCION | VALOR | OBSERVACIONES
04/05/2023 /", 003-002-000001830 / | Alimentacion | $5.50 {°
04/05/2023/// 001-001-000207780 / Alimentaciénj/$17.40 No=prepes (5,93
05/05/2023 |/, 002-101-000000350 / ,| Hospedaje [ $22.00 V

05/05/2023 |/ 001-002-000001572 / | Alimentacién{ $15.50 ,

TOTAL: $60.40 P =

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PRCCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 90

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 24\ on 47
70% VALOR A JUSTIFICARSE 6 8L
GASTOS JUSTIFICADOS 5%,44

VALOR A DESCONTAR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES
005-CGAF-DIFI-PR-2023

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
03-05-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Paulina Elizabeth Cajamarca Tasiguano
Cl: 1716263619

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 7

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Ambato-Tungurahua

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccidn Financiera
Unidad de Gestion Presupuestaria

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA

(dd-mmm—aaaa) HORA LLEGADA [hh:mmj

04-05-2023 08HO0O 05-05-2023 16H30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
L4 JOHANNA MARTINEZ
- PAULINA CAJAMARCA
IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
UEVES 4 DE MAYO DE 2023
1. Reunian con el personal financiero para revision de los procesos de control previo utilizado en la Coordinacion Zonal
7 Revisién de expedientes de pago para verificar aplicabilidad de instrumentos derivados con el canvenio del Banco Mundial
3. Identificar cuellos de botellas derivados de las procesos de pago
|ERNES 5 DE MAYO DE 2023
L Conacer los procedimientos establecidos para los procesos de pago
2, Identificar errores frecuentes en el procesamiento de la informacion
Revision aspectos financieros generales en relacion a la aplicacion del convenio
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
[Adreo, terrestre,
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO QUITO - AMBATO
TERRESTRE INSTITUCIONAL 04 -05-2023 08HO0 04 -05-2023 10HOO
VEHICULO AMBATO - QUITO
; T - L R
TERRESTRE INSTITUCIONAL 05 -05-2023 14H30 05-05-2023 16H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:  PRODUBANCO

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 12168015477

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

PAULINA ELIZABETH
CAJAMARCA TASIGUANO

‘EDISON ANDRES TIPAN
. GUALLE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Paulina Cajamarca

EDISON ANDRES TIPAN G.
DIRECTOR FINANCIERO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

EDISON ANDRES TIPAN
UALLE

~ EDISON ANDRES TIPAN G.
DIRECTOR FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
i al i de los servicios les; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibiiidad presusuestana, anto 13 solictud como |a autorzacidn quedaran

istentes

»  Flinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de
cumplide el servicio institugional

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obiigatorio, con
axcepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autordad o su Delegado

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013105E
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