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DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Brayan Vladimir Rodriguez / SP5 - Analista de Estadisticas
Benavides Economicas 2
Cl: 0401532916
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INSTITUCIONAL , SERVIDOR

Cuenca-Azuay /

Direccion de Estadisticas Economicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Brayan Rodriguez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Supervisar la capacitacion de la Encuesta Estructural Empresarial 2022 en la Coordinacién Zonal Sur
dirigida a aspirantes a encuestadores, criticos-codificadores y revisores de calidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dia 1. Lunes, 15 de Mayo del 2023 . §

De acuerdo a la disponibilidad de tickets aéreos se dio inicio al traslado por via aérea desde la ciudad de Quito hasta
la ciudad de Cuenca a las 06h00, arribando a esta ciudad a las 07h00. Posteriormente se procede con la movilizacion
al Instituto Nacional de Estadisticas y Censos de la Coordinacion Zonal Sur, llegando a las 08h00.

De acuerdo con la agenda de trabajo para la capacitacion a los aspirantes a encuestadores, criticos-codificadores y
revisores de calidad de la ENESEM 2022, a las 08h30 se da inicio a este proceso, para lo cual la responsable zonal de
la encuesta brinda las palabras de bienvenida a las personas asistentes a la capacitacion, extendiendo su
agradecimiento por atender al llamado de la Institucion; asi también, se presenta al equipo técnico zonal y a la
persona asignada por parte de planta central para brindar apoyo y asistencia en el proceso de capacitacion.

Inmediatamente se procede a verificar la lista de asistentes, a fin de constatar y registrar la asistencia del primer dia
de capacitacion. Cabe mencionar que, la Coordinacion Zonal Sur realizo el llamado a 31 personas para este proceso,
de las cuales 21 estuvieron presentes en el horario establecido.

Posteriormente, se da a conocer a los asistentes la agenda de trabajo bajo la cual se llevaran a cabo las actividades
del dia, misma que se detalla a continuacion:

o Ingresoy registro de participantes.

o Bienvenida e indicaciones generales.

o Funcionalidad de la plataforma Moodle.

o Capacitacion tema: Para uso del INEC.

o Capacitacion tema: Esquema de Novedades: Efectivas y No Efectivas.

o Capacitacion tema: A. Identificacion y Ubicacion.

o Capacitacion tema: C. Funcionamiento durante el 2022.

o Capacitacion Capitulo 1. Estado de resultados e informacion adicional del Estado de Situacion financiera.




o Desarrollo de ejercicio préctico.

Continuando con lo planificado, los técnicos zonales dan inicio con las instrucciones generales para uso de la
plataforma Moodle, dando a conocer el objetivo y su contenido. Cada uno de los participantes procede a verificar la
accesibilidad haciendo uso de las credenciales asignadas, donde se presentaron novedades en 2 casos, uno de los
cuales fue solventado con la ayuda del personal técnico zonal; sin embargo, una persona no pudo acceder a la
plataforma, para lo cual se solicité su revision al equipo responsable en planta central, recibiendo la solucion
minutos después.

Es importante mencionar que, previo al inicio de cada una de las tematicas incluidas en la agenda de trabajo, el
equipo técnico presento los videos resumen que fueron incluidos en la plataforma Moodle. Asi también, al finalizar
cada tema se procedi6 con la ejecucion de las actividades ludicas, ejercicios y pruebas calificadas que se encontraban
incluidas en la plataforma.

En la tematica Para uso del INEC, el equipo capacitador menciona que la informacion de esta seccion se encuentra
precargada con la data que proviene de la muestra, y la misma no podra ser modificada en el sistema de recoleccion.

Durante la capacitacion del esquema de novedades (efectivas y no efectivas), se cuenta con la participacion de los
aspirantes, los cuales colaboraron con la lectura de las laminas presentadas y la exposicion de ejemplos que podrian
estar relacionados con cada novedad.

Posteriormente, se abordaron las secciones iniciales de la ENESEM, A. Identificacion y ubicacion; B. Actividades e
inicio de actividades y; C. Funcionamiento durante el afio 2022. Donde se explica que la primera sera precargada con
informacion de la ronda pasada de la ENESEM, esto para las empresas coincidentes en este nuevo aho de
investigacion. En cuanto a la seccion B, los aspirantes presentaron dudas en cuanto a los casos especiales que
presenta la ClIU rev.4, ante lo cual, el personal técnico procede con la ejemplificacion de casos reales para mejor
comprension de los participantes. La seccion C no presenta complicaciones para los aspirantes.

A continuacion, se da inicio con la explicacién del capitulo 1. Estado de resultados, donde se indica la importancia de
la informacion solicitada en el mismo, asi como los cruces de informacion que este contiene.

Se da por finalizada la capacitacion a las 15h30, con 20 participantes.
Este dia surgieron las siguientes preguntas:

- ¢Por qué es importante realizar la actualizacion de los datos generales de las empresas? Es importante para
actualizacion del marco muestral; asi también, el siguiente afio dispondremos de informacion actualizada
para localizacion de la empresa.

- ¢Se levantara la informacién de las empresas microempresas y pequefias empresas? Sera obligatorio el
llenado de las secciones A, B, C, 1, Directorio de empresas, Datos del informante y Observaciones. El
verificable de la novedad sera el formulario 101 proporcionado por la empresa.

- ¢El mapa que se desplegara en la seccion A, sera similar al que se presentd en el censo de poblacion y
vivienda? Si, el informante podra localizar la ubicacion de la empresa y seleccionar el punto, de esta manera
el aplicativo de recoleccion realizara la asignacion automatica de la zonificacion.

La jornada laboral se finaliza a las 16h45/
J

Dia 2. Martes, 16 de Mayo del 2023

La jornada laboral inicia a las 08h00.

El segundo dia de capacitacion da inicio a las 08:30 con la presencia de 17 aspirantes. La agenda de trabajo detalla las
siguientes actividades:

o Recapitulacion y repaso de los temas tratados el dia anterior.
o Capacitacion Capitulo 2. Ventas netas.
o Capacitacion Capitulo 3. Costos de la Materia Prima, Materiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios, Envasesy |




Embalajes.
o Capacitacion Capitulo 4. Activos fijos tangibles Afio 2022.
o Capacitacion Capitulo 5. Personal Afiliado.
o Desarrollo de ejercicio practico.

El personal técnico de la coordinacion zonal sur inicia la capacitacion realizando una recapitulacion de los temas
abordados en el primer dia; donde se fomento la participacion de los asistentes realizando ejercicios practicos de los
capitulos A, B, C y 1. Asi también, la responsable zonal solicita la participacion de una persona para hacer una
simulacion sobre la manera en que se debe realizar el acercamiento con el informante, dinamica que resulté muy
practica para que los aspirantes conozcan a lo que se enfrentaran en el operativo de campo de la ENESEM.

Al igual que en el dia uno, el equipo técnico presentod los videos resumen de la plataforma Moodle, y solicité a los
aspirantes la ejecucion de las actividades ludicas, ejercicios y pruebas calificadas al finalizar cada tematica.

Durante la exposicion del capitulo 2. Ventas netas, el personal técnico indica la estructura de cada uno de los
cuadros que lo conforman y los cruces de informacion que se tienen con el capitulo 1. Por otro lado, se recalca la
importancia de verificar los precios promedio en el cuadro 2.1, y la trascendencia de realizar una correcta
descripcion de los productos que las empresas producen o comercializan.

Respecto a los capitulos 3 y 4 de materias primas y activos fijos, respectivamente, la metodologia de capacitacion se
mantiene, indicando las estructuras de los capitulos y las variables investigadas en los mismos. Se identificaron las
validaciones que tienen estos capitulos con las secciones iniciales de la encuesta, asi como diversas consideraciones
y casos especiales que suelen presentarse durante el operativo de campo.

Posteriormente se procede a realizar una explicacion sobre el capitulo 5. Personal afiliado, el cual presentara
informacion precargada, misma que corresponde al registro administrativo disponible del Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social.

Finalmente, se proporciona a los aspirantes el enlace del Sistema Integrado de Nomenclaturas (SIN) a fin de que
puedan ejecutar revisiones al CllU, CPC y CIUO, codificaciones que son utilizadas en la Encuesta Estructural
Empresarial.

Se da por finalizada la capacitacion a las 15h40, con 18 participantes.

En este dia surgieron las siguientes preguntas:

- ¢A qué se refiere el autoconsumo? Se refiere a cuando las empresas hacen la entrega de sus productos a los
empleados, por ejemplo, cuando los productos estan por caducar y se regalan a los empleados.

- ¢Qué es consumo intermedio? Se refiere a cuando las empresas hacen uso de sus productos con la finalidad
de generar otro producto.

- ¢Se pueden registrar menos de 15 productos, y aun asi detallar valores en la linea de otros? Si; sin embargo,
el deber del encuestador es persuadir al informante a fin de que realice el mayor desglose posible. En caso
de suceder esto, se debera registrar la observacion respectiva.

- ¢élas empresas mineras registran materias primas? No, las empresas mineras deberan registrar los valores
correspondientes a los materiales auxiliares dentro del capitulo 3.

- ¢Los restaurantes deben desglosar materias primas? A pesar de que algunos restaurantes podrian disponer
de informacion de materias primas en el capitulo 1, estos NO deberan hacer el desglose en el capitulo 3.

/

La jornada laboral se finaliza a las 16h45.

7 /
Dia 3. Miércoles, 17 de Mayo del 2023 ~/

¥

La jornada laboral inicia a las 08h00.




La capacitacion a los aspirantes a encuestadores, criticos-codificadores y revisores de calidad da inicio de acuerdo a
lo planificado en la agenda de trabajo, a las 08h30.

Una vez registrada la asistencia de los aspirantes, se evidencia que en el tercer dia de capacitacion se cuenta con 17
personas en la sala.

A continuacion, se detallan las actividades planificadas:

Recapitulacion y repaso de los temas tratados los dias anteriores.
o Capacitacion Capitulo 6. Identificacion e Informacion Economica de los Establecimientos Aho 2022.
o Capacitacion Capitulo 11: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion TIC.
o Capacitacion Capitulo I: Datos del informante.
« Capacitacion Capitulo Directorio de empresas.
o Capacitacion Capitulo 12: Gastos en insumos médicos.
o Desarrollo de ejercicio practico.

Durante la induccion sobre el capitulo 6. Establecimientos, capitulo 11. Tecnologias de la informacion y la
comunicacion TIC, v el capitulo |. Datos del informante, no se presentaron novedades; la capacitacion se concentro
en la descripcion de las preguntas y variables que se requieren dentro de cada uno de ellos; asi como los cruces de
informacion que se presentan con los demas capitulos de la Encuesta Estructural Empresarial.

Con respecto a los capitulos: Directorio de empresas y Gastos en Insumos médicos, se recalco que son capitulos
nuevos en la investigacion de la ENESEM; donde el primero busca la automatizacion de un proceso que, hasta la
ronda pasada de la encuesta, se la ejecutaba de manera manual. Por otro lado, el segundo recopilara informacion
sobre los gastos destinados a insumos médicos y activos de larga duracion de salud de las empresas que se
encuentran dentro de la seccion Q del ClIU, destinados a brindar los servicios de salud.

Se da por finalizada la capacitacion a las 16h00, con 17 participantes.

Adicionalmente, el miércoles, 17 de mayo de 2023 se ejecuta una reunion con el sefior Coordinador de la Zonal Sur,
en la cual se abordaron diversos temas, entre los cuales se encuentran:

Instalaciones y equipos para el personal operativo: La coordinacién zonal sur cuenta con el espacio fisico para
recibir al personal seleccionado para que ejecuten sus actividades con total normalidad; sin embargo, la
coordinacion zonal presenta dificultades para dotar de equipo tecnologico para el desempefio rutinario de
las actividades encomendadas de este personal. Al momento se dispone de 3 computadores en buen estado,
y seran 9 las personas que formaran parte del equipo operativo de la ENESEM.

- Seguros del personal operativo: El sefior coordinador de la zonal sur mantendra comunicacion con planta
central, a fin de que se realice el traspaso de recursos para la contratacion de los seguros para el personal
operativo, directamente desde esta coordinacion zonal.

- Contratacion de vehiculos: La contratacion de los vehiculos se encuentra en los tiempos planificados; al
momento, el equipo pertinente de la coordinacion zonal se encuentra analizando las ofertas de 3 empresas
que postularon en este proceso.

La jornada laboral se finaliza a las 16h45.
Finalmente, de acuerdo a la disponibilidad de tickets aéreos se inicia el retorno a la ciudad de Quito a las 20h16.

PRODUCTOS ALCANZADOS
= Apoyar en la capacitacion de la Encuesta Estructural Empresarial 2022 al personal técnico de la Coordinacion
Zonal Central.
»  Conocer el estado de los requisitos minimos que debe cumplir la zonal previo al inicio del operativo de
campo.
PROBLEMAS DETECTADOS
* las credenciales de acceso a la plataforma Moodle de uno de los participantes no funcionaron.
* Dos computadores de la sala donde se dicto la capacitacion presentaron inconvenientes.




/

SOLUCIONES PROPUESTAS
- Se mantuvo una correcta comunicacion con el equipo en planta central, a fin de dar solvencia de la manera

mas eficiente y rapida a cualquier inconveniente.
»  Comunicar al departamento de tic las novedades para su revision y solucion.

CONCLUSIONES:
+ La capacitacion del modulo econdmico realizada en la Coordinacion Zonal Sur fue ejecutada de una forma

didactica y participativa, esto debido a que, se mantuvo una intervencion activa de los aspirantes a lo largo
de cada madulo. Ademas, se busco solventar cada una de sus dudas y que estos comprendan todos los
puntos que fueron explicados; tomando como ayuda los insumos proporcionados en el aplicativo Moodle y
ejemplos basados en experiencias de rondas pasadas.

RECOMENDACIONES:
= Se recomienda mantener las capacitaciones didacticas, pues estas ayudan a una mejor comprension de los

temas revisados.
* El uso de ejemplos practicos reales permite a los aspirantes una comprension mas completa sobre la

informacion que requiere la encuesta.

ITINERARIO SALIDA /LLEGADA / NOTA
FECHA i /| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 15'05'2023/ 17-05-2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm 06:00 am. 21:08 pm. | estossitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TR.ANSPORTE NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE i ) i
. dd-mmm-aaaa ~hh:mm dd-mmm-aaaa 4 hh:mm
ASTES Transporte ) J 7
aereo Quito — Cuenc / 15-05-2023 06:00 15-05-2023 y 06:59
Aéreo Transporte Cuenca - Quito / 17-05-2023 |/ 20:16 17-05-2023 21:08
aéreo )
OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comisién de servicios y pases a bordo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

BRAYAN VLADIMIR
RODRIGUEZ BENAVIDES

Brayan Rodriguez

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
STALIN ZI\;TZTr:eme por - _"-
ROBERTO STALIN ROBERTO oA caROLINA
CHAVES CHAVES CENTENO
CENTENO 110805 0500

Roberto Chaves Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N¢ DE SOLICITUD:

Quito, 23 de mayo de 2023
BRAYAN VLADIMIR ROgRIGUEZ BENAVIDES
DESDE: 15/05/2023 7

CUENCA - AZUAY /’
016-CGTPE-DECON-2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 17/05/2023/

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
‘ /
7 7 ]
15/05/2023 |/ 001-100-000000146 Hospedaje y 2 27,74 4 94 N\
/ alimentacion / / 1 oY
15/05/2023 |/ 006-002-000137643 Alimentacion -~ / /1,39
15/05/2023 |/ 001-001-0007221 /. Alimentacion / s00| /
15/05/2023 /’i/-* 001-001-0000143 / / Alimentacion | 10,75 [
16/05/2023 |~/ 001-001-0007224 / Alimentacion 7 / gool”
16/05/2023 Z 001-001-0000268 // / Alimentacion )_."“' , /E,OD Z
4 y
17/05/2023 |/ ,  001-201-000006263 / Alimentacion / 5,50,
17/05/2023 | /. 001-100-000000147 Hospedaje _~~ /46,24 /
17/05/2023 |/~ 002-001-000000134 Alimentacion /16,50( /
17/05/2023 |/ 001-001-0000270 /" Alimentacion ./ /5,000~
TOTAL 13412 4 /36 ,/2

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente

al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del
Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

(S

BRAYAN VLADIMIR
URODRIGUEZ BENAVIDES

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

TN

)

(o

N

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

R@%ﬁﬁ'ﬁon =) KA BROANVO
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e
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

016-CGTPE-DECON-2023

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

03/05/2023 /f
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
I?,ATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /" |PUESTO QUE OCUPA:

Brayan Vladimir Rodriguez Benavides
Cl: 0401532916

Analista de Estadisticas Econdmicas 2

SP5

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cuenca - Azuay '

j"

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion de Estadisticas Econdmicas

FECHA SALIDA HEMEA-SALIE FECHA LLEGADA HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) : (hh:mm) (dd-mm-aaaa) /
15-05-2023 jr 07:00 17-05-2023 S 17:55
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Brayan Rodriguez
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Supervisar el proceso de capacitaciones para los aspirantes del operativo de la ENESEM2023.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- aaaa hh:mm dd-mmm- aaaa hh:mm
Aéreo Transporte Quito- Cuenca /| 15-05-2023 4| 07:00 15-05-2023 07:55
Aéreo
Aéreo Transporte Cuenca - Quito 17-05-2023 /| 17:00 17-05.202;’, 17:55
Aéreo i

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,

{autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

TIPO DE
CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
2204245400




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

STALIN Firmado
digitalmente por

ROBERTO STE:\LIN ROBEF?TO

CHAVES CHAVES CENTENO

Fecha: 2023.05.03
CENTENO

10:20:23 -05'00"

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Brayan Vladimir Rodriguez Benavides
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

IDIANA CAROLINA
"L BARCO VELIZ

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Roberto Chaves
Responsable de Gestion de estadisticas Estructurales.

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

s El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Director de Estadisticas Economicas

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.
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