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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIOUIDACION DE GASTOS 2023-064-0003-00044-007 

No. Expediente 

1899 

I I  
GASTOS 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

MARISOL EL I ZABETH 
MURILLO LARA 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

PG SP PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 	003 	730303 	1801 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 160.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 160.00 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	COORDINACION ZONAL 3 INEC- ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO- PAGO 2 VIATICOS A PASTAZA-NAPO-ORELLANA PARA 
LA PRESENTACION DE RESULTADOS DEL PROYECTO CPV DEL 25 AL 27 DE OCTUBRE 2023, SEGÚN SOLICITUD E INFORME 
257-INEC-CZ3C-GOPZ-2023 Y MEMO AUT INEC-CZ3C-GAFZ-2023-0477-M (CERT. 745) TAVG. 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

FECHA: 
14/11/2023 

APROBADO  
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064.0003-00044-007 

No. Expediente 

1899 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 

RPA RTO 

Operación GASTOS 

1802767572 	ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
14/11/2023 
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ALEJA/DRA 
TIMILLA GARCES 

Funcionario Responsable Director Financiero 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA 
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Instituto necionaal cle ezatnalslIce y censos 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

257-INEC-CZ3C-GOPZ-2023 

FECHA DE SOLICITUD: 

24/10/2023 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

NO 

REQUIERE 

PAGO 

No. PERMISO 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 

CI: 1802767572 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEI SERVICIO INSTITUCIONAL 

COCA - ORELLANA 

TENA - NAPO 

PUYO - PASTAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

FECHA SALIDA Idd-mmmraaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm.aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

25/10/2023 05:00 27/10/2023 20:30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO, CHAVEZ RAMOS CARLOS ALEJANDRO, CALDERÓN SALINAS MARCELO FERNANDO, IDROBO IDROBO 

BYRON LEONARDO. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2023-2957 -M de fecha 24 de octubre del 2023, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el gasto y PLAN DE 

TRABAJO PARA PRESENTACIÓN DE RESULTADOS DEL VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA EN LAS PROVINCIAS PASTAZA, NAPO Y 

ORELLANA QUE CONFORMAN LA COORDINACIÓN ZONAL 3 CENTRO INEC PARA EL MES DE OCTUBRE 2023. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 

Institucional 

TEI- 1100 

AMBATO — COCA 
25/10/2023 05:00 25/10/2023 12:00 

TERRESTRE 

Institucional 

TEI- 1100 

PUYO— AMBATO 
27/10/2023 18:00 27/10/2023 20:30 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA OSCUS 
TIPO DE CUENTA: 

CUENTA DE AHORROS 
No. DE CUENTA: 

00173984411 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

, 	 . 	,. - 3..,.. 	,,..,.,.„   
1490:„.  4  FREDDY RAMIRO 
l'''''S 4 741i.  ROBALINO BERMEO 1. o 	I❑

~X' 

etc.  - 	 - 	 -  	 .. 	 .. ... , . , 

..i. 	. aselp  NANCY YOLANDA OCANA 
,  • 	 .  51,  LARA 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

ING. NANCY OCAÑA 
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

ROBALINO SERME() FREDDY RAMIRO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorke. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	como 	la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 

4 dios de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder 	servicios 	instnucionales durante 	los dios 	de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 
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.... 	LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES 

»144' 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES 

COORDINADOR ZONAL 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

257-INEC-CZ3C-GOPZ-2023 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

06/11/2023 
 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 
C.I: 1802767572 

PUESTO QUE OCUPA: 

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

COCA - ORELLANA / TENA - NAPO / PUYO - PASTAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 
LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 
• CHAVEZ RAMOS CARLOS ALEJANDRO 
• CALDERÓN SALINAS MARCELO FERNANDO 
• IDROBO IDROBO BAYRON LEONARDO. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVO: 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2023-2957-M de fecha 24 de Octubre del 2023 el Sr. Coordinador Zonal 3 
Centro, autoriza el gasto y PLAN DE TRABAJO PARA PRESENTACIÓN DE RESULTADOS DEL VIII CENSO DE POBLACIÓN 
Y VII DE VIVIENDA EN LAS PROVINCIAS PASTAZA, NAPO Y ORELLANA QUE CONFORMAN LA COORDINACIÓN ZONAL 
3 CENTRO INEC PARA EL MES DE OCTUBRE 2023. 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

Miércoles 25 de octubre de 2023.- Iniciamos el traslado a las 05:00 desde Ambato hasta la ciudad de Coca donde 
arribamos a las 12:00 PM, nos dirigimos al Auditorio del Distrito del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social de esta 
ciudad donde se procedió a adecuar el local, realizar las pruebas de sonido, realizar las pruebas de conectividad, 
armar las pancartas promocionales, etc. Se realiza el registro de la asistencia a los participantes del evento. Se realiza 
la presentación de los resultados del VIII Censo de Población y VII de Vivienda en la provincia de Orellana ante las 
principales autoridades provinciales, cantonales y parroquiales invitadas; además, se hicieron ejercicios prácticos del 
manejo de los visualizadores de la institución para acceder a los resultados del censo hasta nivel parroquial. Finaliza la 
jornada a las 16:45, se pernocto en la ciudad del Coca. 

Jueves 26 de octubre de 2023.- Inicia la jornada a las 06:00 con el traslado a la ciudad del Tena donde arribamos a 
las 09:30 nos dirigimos hasta el Salón Amarillo de la Gobernación del Napo donde se procedió a adecuar el local, 
realizar las pruebas de sonido, realizar las pruebas de conectividad, armar las pancartas promocionales, etc. Se 
realiza el registro de la asistencia a los participantes del evento. Se realiza la presentación de los resultados del VIII 
Censo de Población y VII de Vivienda en la provincia de Napo ante las principales autoridades provinciales, 
cantonales y parroquiales invitadas; además, se hicieron ejercicios prácticos del manejo de los visualizadores de la 
institución para acceder a los resultados del censo hasta nivel parroquial. Por pedido de la Señora Gobernadora del 
Napo, se procedió a reforzar la capacitación a los Jefes Políticos y Tenientes Políticos de la Provincia de Napo sobre 
el manejo de página institucional en lo referente a los resultados del censo analizando la información de cada una 
de las jurisdicciones de la provincia hasta las 17:00, finaliza la jornada; se pernocta en la ciudad del Tena. 

Viernes 27 de octubre de 2023.- Iniciamos la jornada a las 08:00 con el traslado a la ciudad del Puyo arribando a las 
10:00 nos dirigimos hasta el Auditorio del Gobierno Autónomo Descentralizado del cantón Pastaza, donde se 
procedió a adecuar el local, realizar los pruebas de sonido, realizar las pruebas de conectividad, armar las 
pancartas promocionales, etc. Se realiza el registro de la asistencia a los participantes del evento Finalmente, se 
procedió a presentar los resultados del VIII Censo de Población y VII de Vivienda en la provincia de Pastaza ante las 
principales autoridades provinciales, cantonales y parroquiales invitadas al evento, además, se hicieron ejercicios 
prácticos del manejo de los visualizadores de la institución para acceder a los resultados del censo hasta nivel 
parroquial. Siendo las 14h00 salimos desde la ciudad del Puyo arribando a la ciudad de Ambato a las 17h00. 

CONCLUSIONES: 



25/10/2023 

08H00 

SALIDA 

05h00 

27/10/2023 

LLEGADA 

17h00 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

HORA 
hh:mm 

Hora Inicio de Labores el 
día de retorno 

LLEGADA SALIDA 
RUTA 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO 

DDY ROBALINO BERMEO 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

41:15 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
O SU DELEGADO 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES 

• Se cumplió con las actividades previstas en el plan de trabajo. 
• Se presentó los resultados del Censo 2022 en las provincias de Orellana, Napo y Pastaza con la presencia de 

las principales autoridades provinciales, cantonales y parroquiales de las respectivas provincias. 
• Se realizaron ejercicios prácticos con el visualizador del censo con los asistentes 
• En Pastaza fue notorio la ausencia de representantes de la Policía Nacional, Fuerzas Armadas, ECU 911, 

instituciones educativas como la Universidad Estatal Amazónica, Universidad Uniandes instituciones que 
aportaron para el desarrollo del OPERATIVO CENSAL en la Provincia. 

RECOMENDACIONES: 

Se debe procurar invitar principalmente a aquellos actores sociales que colaboraron en el CENSO ECUADOR 
Si bien es cierto no existe disponibilidad presupuestaria para gestionar en territorio la logística para este tipo 
de eventos, pero con el afán de comprometer la participación de autoridades se debe ver los medios 
necesarios para esta actividad. 

Nota: Se adjunta las siguientes facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje: 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA N° 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

25-oct -23 001-001-000005866 DESAY UNO COMPLETO $ 	 5.00 

25-oct -23 003-001-00002017 
CAMARON REVENTADO + PORCION 
DE PATACONES 

$ 	10.00 

25-oct -23 001-002-000001436 
LOMO AL GRILL + ARROZ + PAPAS 
FRITAS O AL PEREJIL + mILKSHAKE 

$ 	16.01 

25-oct-23 001-002-000002421 HOSPEDAJE 25 DE OCTUBRE 2023 $ 	30.00 

26-oct -23 001-001-000019995 TOMAHAWK $ 	15.00 

26-oc1-23 001-101-000011294 GRANIZADO $ 	 1.75 

27-oct -23 004-010-000000657 
HOSPEDAJE 26 DE OCTUBRE 2023 
INCLUYE DESAYUNO 

$ 	35.00 

27-oc1-23 002-002-000010031 MI LK SHA KE + GASEOSA + CUBA NO $ 	10.20 

TOTAL $ 	122.96 

NOTA: 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso. 
hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
'Aéreo. terrestre. 
marítimo. otros) 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE HORA 

	
FECHA 
	

HORA 
hh:mm 
	

dd-mmm-aaaa 
	

hh:mm 

Terrestre 

 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

TEI-1 100 

 

AMBATO - COCA 

 

25/10/2023 

 

25/10/2023 

 

12H00 

Terrestre 

 

vEHICULO 
INSTITUCIONAL 

TEI-1100 

 

PUYO - AMBATO 

 

27/10/2023 

  

27/10/2023 

 

17H00 

           

            

OBSERVACIONES 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máximo Autoridad o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACI  •  N 

ECON. JORGE ALMEIDA 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

INC. LUIS FERNANDO GOYES MORALES. 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 



MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA 

  

Revisado y ~ornado 

"Por Delegación del Director Ejecutivo, conforme el 

Articulo 3 de lo Resolución No, 040-DIREJ-DIJU-NI•2022 que 
establece lo siguiente, "Ordenador de pago: El/la 
Directora/a financiero/a en Planta Central y los 
Responsables Administrativos Financieros en las 

Coordinaciones Zonales. sobre la base de la solicitud y 
documentación de respaldo recibida de los ordenadores 

de gasto. °ufanará y ejecutora el pago conforme fas 
normas legales vigentes" 

dINEC 
LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

ORDEN DE MOVILIZACION: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 
REMUNERACION 

lunes, 6 de noviembre de 2023 

Freddy Ramiro Robalino Bermeo 

Del 25 al 27 de Octubre del 2023 

COCA - ORELLANA / TENA - NAPO / PUYO - PASTAZA 

257 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA N° 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

25-oct-23 001-001-000005866 DESAYUNO COMPLETO $ 	 5.00 

25-oct-23 003-001-00002017 
CAMARON REVENTADO + PORCION DE 
PATACONES 

$ 	10.00 

25-oct-23 001-002-000001436 
LOMO AL GRILL + ARROZ + PAPAS FRITAS 
O AL PEREJIL + MILKSHAKE 

$ 	16.01 

25-oct-23 001-002-000002421 HOSPEDAJE 25 DE OCTUBRE 2023 $ 	30.00 

26-oct-23 001-001-000019995 TOMAHAWK $ 	15.00 

26-oct-23 001-101-000011294 GRANIZADO $ 	 1.75 

27-oct-23 004-010-000000657 
HOSPEDAJE 26 DE OCTUBRE 2023 INCLUYE 
DESAYUNO 

$ 	35.00 

27-oct-23 002-002-000010031 MILK SHAKE + GASEOSA + CUBANO $ 	10.20 

TOTAL $ 	122.96 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración. 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado) 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% 	 VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% 	 VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR POR DESCONTAR 

VALOR A PAGAR 

Liquidado por: 
MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA 

   

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por porte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitido. 

48.00 

112.00 

122.96 

160.00 
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