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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

5983

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00018-020

Fecha Elaboración

023 011 2023

No. CUR No. Original

12308 12301

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0103932729 TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER

DEVRPA RTO

2202572904

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: TENEMAZA LUCERO GUIDO JAVIER.- REPOSICION GASTOS\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS ASISTIR AL TALLER DE 
SEGURIDAD PARA LAS OPERACIONES ESTADÍSTICAS DEL 16 AL 17 NOVIEMBRE-2023, PROV. PICHINCHA, SEGUN INFORME N° 
INF-377-CZ8L-CPV-2023 ACORDE A MEMO AUT. N° INEC-CZ8L-2023-3799-M, CERT. 189, FTE. 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
23/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:
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APROBADO

FECHA:
23/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

377
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

16/11/2023 17/11/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA ASISTIR AL TALLER DE 
SEGURIDAD ESTRATEGIAS 
DE SEGURIDAD PARA LAS 

OPERACIONES 
ESTADÍSTICAS 

PERMANENTES DEL INEC

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                     80,00 1                80,00                                        56,00             24,00                                                               -                 27,00               44,48                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                      80,00                      

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil, 22 de noviembre de 2023

Guido Tenemaza

DESDE: 16/11/2023         HASTA: 17/11/2023

377 -CZ8L-CPV - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

16/11/2023 1791997891001 003-001-000414304 Consumo de alimentos $7,33

16/11/2023 1002231429001 003-002-000000559 Consumo de alimentos $2,00

16/11/2023 1002515797001 005-001-0000079 Consumo de alimentos $11,95

17/11/2023 1002515797001 005-001-0000082 Consumo de alimentos $13,50

17/11/2023 1793066070001 007-001-000031427 Consumo de alimentos $9,70

17/11/2023 1792386640001 005-002-000004204 Hospedaje $27,00

TOTAL $71,48

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS 

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Quito- Pichincha
N° DE SOLICITUD:

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $44,48HOSPEDAJE    $27,00

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

377 -CZ8L-CPV - 2023 22-11-2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GUIDO JAVIER TENEMAZA LUCERO  
C.I. 0103932729 

BIBLIOTECARIO ZONAL 3 

PICHINCHA (QUITO) NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
 CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

Guido Tenemaza  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2023-0924-M, de fecha 6 de noviembre de 2023, la Dirección Ejecutiva realiza 

un alcance a la invitación al Taller de Seguridad Estrategias de Seguridad para las Operaciones Estadísticas 

Permanentes del INEC con la finalidad de cuidar del normal desarrollo de las operaciones estadísticas que realiza el 

Instituto y salvaguardar la integridad del personal involucrado en las Operaciones Estadísticas, a partir de la 

experiencia del 8vo Censo de Población y 7mo de Vivienda, a desarrollarse del 16 al 17 de noviembre del presente 

año en la ciudad de Quito. 

 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-3786-M, de fecha 11 de noviembre de 2023, la Coordinación Zonal 8, 

Subrogante, procede a solicitar se efectúen las gestiones pertinentes para la asistencia del personal, delegando a los 

servidores Guido Tenemaza y Eliut Estupiñan a asistir al Taller de Estrategias de Seguridad para las Operaciones 

Estadísticas Permanentes del INEC. 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 
Comisión fuera de sede por el proyecto CPV, con la finalidad de asistir al Taller de Seguridad Estrategias de Seguridad 
para las Operaciones Estadísticas Permanentes del INEC, con la finalidad de alcanzar los siguientes Objetivos:  
 
 Revisar el reporte de incidentes relacionados con eventos de inseguridad, tanto en el Censo Nacional como en las 
distintas operaciones estadísticas del INEC.  
 Analizar el alcance y resultados de la aplicación del Plan de Seguridad del 8vo Censo de Población y 7mo de 
Vivienda.  
 Conocer las atribuciones de las instituciones del sector seguridad, en particular las que podrían aportar al buen 
funcionamiento de los operativos de campo y establecer acciones para su articulación.  
 Identificar, perfeccionar y proponer medidas de autoprotección y protocolos se seguridad del personal. 

 

OBJETIVO: 

 

Establecer un conjunto de instrumentos y de acciones orientadas a la prevención, atención y acompañamiento de 

casos relacionados con eventos de violencia que podrían afectar al personal de campo y a los funcionarios del INEC 

desplazados en los territorios de investigación 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 
Día 16/11/2023 
 



-Traslado desde Guayaquil a Quito para asistir  
 

PRIMER DÍA DE TALLER: 

El taller fue inaugurado con un mensaje de bienvenida por parte de Jorge García, Subdirector del INEC, quien 
proporcionó una introducción sobre los objetivos del taller y su dinámica. 

Karina Santos, responsable de coordinar las actividades con las instituciones de seguridad, moderó el taller y organizó 
grupos de trabajo con representantes de todas las zonales, encabezados por coordinadores zonales y responsables de 
diferentes áreas administrativas de la institución. 

Uno de los temas principales abordados fue la implementación de flujos de comunicación entre los equipos de campo 
para brindar soporte y auxilio de manera inmediata. Como principal contacto de auxilio se estableció que sería  el 
ECU911 para salvaguardar la integridad del personal de campo del INEC. 

COMPROMISOS Y ACUERDOS DEL PRIMER DÍA: 

1. Contar con un responsable de seguridad en cada zonal para que este articule directamente con las  autoridades de 
seguridad, que socialice con las instituciones de seguridad la orden de dar apoyo al INEC, pasando por el jefe 
provincial y de distrito. 

2.  
3. Entregar la planificación con antelación a las autoridades. 

 
 
Día 17/11/2023 
 

SEGUNDO DÍA DE TALLER: 

Se llevaron a cabo reuniones con representantes de instituciones de seguridad, incluyendo la Policía Nacional, 
ECU911, Secretaría de Gestión de Riesgos y Ministerio de Salud. 

OBSERVACIONES IMPORTANTES: 

1. -Concretar un flujo de comunicación en campo. 
2. -El delegado del Ministerio de Salud sugirió abordar el tema del contagio de la tuberculosis y explorar la posibilidad de 

vacunación. 
3. -Obtener el manual de protección de la Secretaría de Gestión de Riesgos. 
4. -Capacitación al personal del INEC por parte de la Policía Nacional para actuar frente a situaciones de inseguridad y 

violencia delictiva. 
5. -Capacitación anual sobre riesgos naturales para todo el personal del INEC, a cargo de la Secretaría Nacional de 

Riesgos. 

INTERVENCIONES ESPECÍFICAS DE LAS INSTITUCIONES: 

1. Intervención del Mayor de la Policía, Benjamín Cajas, ofreciendo apoyo, capacitación y contactos para situaciones de 
seguridad. 

2. Advertencia sobre la clonación de WhatsApp. 
3. Intervención de Iván Mejía de la Secretaría Nacional de Riesgos, compartiendo guías digitales y estrategias a nivel 

nacional. 
4. Recomendación de capacitación en primeros auxilios para colaboradores del INEC. 
5. Solicitud del ECU911 de recibir con anticipación la planificación de equipos en campo para una mejor organización y 

monitoreo. 

Observaciones Finales: 



Monica Sosa del Ministerio del Interior sugirió la formación de mesas de seguridad más específicas para tomar 
decisiones  acertadas en coordinación con la Policía Nacional. 

Desde Planta Central se realizará la gestión pertinente con un representante nacional de las instituciones de 
seguridad,  el apoyo se coordinará con los distritos en territorio de cada ciudad. 

El Mayor Benjamín Cajas estará al tanto de las solicitudes realizadas a la policía,  y estará presto a dar soporte cuando 
en territorio tengamos algún inconveniente.  

Iván Mejía de la Secretaría Nacional de Riesgos, se comprometió a dar seguimiento a las peticiones sobre las 
capacitaciones en prevención de riesgos que cada zonal solicite en su jurisdicción.  

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:  
 
Se llevaron a cabo todos los puntos de la agenda establecidos para el taller. Durante las exposiciones, los 
representantes de cada zonal destacaron los desafíos en materia de seguridad, ajustándose a la realidad de cada 
provincia. En colaboración con los representantes de las instituciones públicas vinculadas a la seguridad, se logró 
abordar algunas inquietudes y plantear sugerencias. Específicamente, se extendió la solicitud de apoyo al INEC, con 
énfasis en la colaboración con la policía. La colaboración establecida con el Mayor Benjamín Cajas resulta esencial 
para la ejecución de operativos en campo con la policía y, en caso necesario, para contar con su intervención ante 
situaciones particulares. 

Como recomendación para asegurar la participación de las autoridades de mayor jerarquía en los eventos del INEC, 
especialmente en aquellos de gran relevancia como el abordaje de temas relacionados con la seguridad, es 
fundamental tener en consideración que estos no coincidan con eventos de importancia nacional. Esta precaución es 
crucial para evitar que la coincidencia con otros eventos reste importancia a nuestra convocatoria, garantizando así la 
atención necesaria para abordar temas de suma importancia, como es el caso de la seguridad. 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                  

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

 
 
 
 
 

16-11-2023 17-11-2023 

HORA 
hh:mm 

06h00 23h00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo Aéreo 
  GUAYAQUIL  

       QUITO 
      GUAYAQUIL 

16-11-2023 06h00 17-11-2023 23h00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Guido Javier Tenemaza Lucero  
Bibliotecario Zonal 3 

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

ECON. JOSÉ LUIS ANDRADE VILELA ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 

Responsable Técnico Zonal 8 Coordinadora Zonal 8 INEC                                              

 

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


