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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 429 No Entrada: 3238

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
23/11/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

351
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
23/10/2023 27/10/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SUPERVISAR Y 

DILIGENCIAR LA 
INFORMACIÓN AMBIENTAL-

ECONÓMICA GENERADA 
POR EMPRESAS Y/O 
ESTABLECIMIENTOS 

ECONÓMICOS

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                     80,00 4             320,00                                      224,00             96,00                                                         10,00             140,00               91,00                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



LUGAR Y FECHA: 31/10/2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 23/10/2023         HASTA: 27/10/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 351-CZ8L-GOPZ-2023

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR 

TOTAL 
OBSERVACIONES

23/10/2023 0990004196001 068-003-000779901 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,67

23/10/2023 1304961079001 001-001-000000254 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

23/10/2023 1791415132001 035-050-000417053 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,75

24/10/2023 1306477256001 001-001-000000266 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

24/10/2023 1351478837001 001-001-000001468 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

24/10/2023 0990004196001 068-005-000734098 CONSUMO DE ALIMENTOS $0,92

24/10/2023 1311645640001 001-002-000006819 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

24/10/2023 1790710319001 198-005-000004528 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,54

25/10/2023 1316941234001 001-001-000000474 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

25/10/2023 0990004196001 068-007-000265833 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,28

25/10/2023 1308363322001 001-100-000004808 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

25/10/2023 1790016919001 229-101-000064391 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,80

26/10/2023 1791415132001 035-050-000417596 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,19

26/10/2023 1304065285001 002-002-000000573 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,25

26/10/2023 1790710319001 083-015-001370247 CONSUMO DE ALIMENTOS $0,65

27/10/2023 1311800468001 002-002-000000293 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/10/2023 1712835691001 001-001-000000081 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/10/2023 1790710319001 198-005-000004761 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,95

27/10/2023 1711555399001 002-100-000000265 HOSPEDAJE $140,00 HOSPEDAJE 4 NOCHES

TOTAL: $241,00

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

$ 320,00

$ 96,00

$ 224,00

$ 241,00

$ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Portoviejo, Montecristi, Manta, Sucre, Pedernales, El Carmen - Manabí

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30%  VALOR A NO JUSTIFICARSE

70%  VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 91,00HOSPEDAJE    $140,00NO PROCEDE   $ 10,00

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANO PROCEDEFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
 $ 231,00



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para  

cumplimiento de Servicios Institucionales 
Fecha de informe  (dd-mmm-aaaa) 

351-CZ8L-GOPZ-2023 01/11/2023 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   

C.I.: 0920483385 
Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el  

Servidor 

Portoviejo, Montecristi, Manta, Jaramijó, Sucre, 

Pedernales, El Carmen - Manabí 
Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

 Darwin Encarnación León 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2023-3553-M, de fecha 19 de octubre y en cumplimiento al 

plan de trabajo autorizado, procedí a salir de comisión fuera de sede, con la finalidad de supervisar y 

diligenciar la información Ambiental-Económica generada por empresas y/o establecimientos 

económicos, desde el 23 al 27 de octubre de 2023, en varias localidades de la provincia de Manabí. 
 

Objetivos: 

 Diligenciar la información Ambiental-Económica generada por los establecimientos 

económicos. 

 Atender las necesidades de los informantes para solventar las novedades que se presenten al 

momento de registrar los datos en el aplicativo web. 

 Supervisar los establecimientos económicos que aún no ingresan información en el INFOCAPT y 

definir su situación final. 

 Supervisar los establecimientos económicos que aún no finalizan el ingreso de información en el 

INFOCAPT. 

 Resolver aquellos formularios con Notas Aclaratorias reportadas en el proceso de crítica -

codificación y de los cuales aún no se tiene respuesta por parte del informante. 

 Descripción de ruta realizada: 

Fecha Jurisdicción/Establecimiento 

23/10/2023 Guayaquil - Portoviejo - Manta 

24/10/2023 Manta - Montecristi - Portoviejo - Manta 

25/10/2023 Manta - Sucre - Pedernales - El Carmen - Manta 

26/10/2023 Manta - Portoviejo - Manta 

27/10/2023 Manta - Jaramijó - Guayaquil 
 

Actividades realizadas: 

 Se llegó a los establecimientos económicos y se diligenció la información faltante de acuerdo a 

las novedades presentadas. 

 Se gestionó las validaciones que se presentaron al momento del diligenciamiento. 

 Se recogió las observaciones de los informantes en relación al proceso desarrollado. 

 Se gestionó y se recuperar información en aquellos establecimientos económicos que han 

presentado negativa hacia la encuesta. 



 

Resumen cuantitativo: 

Situación programada de acuerdo al plan de trabajo: 

Establecimientos 

Programados 

Notas 

aclaratorias 

Establecimientos 

incompletos 
Rechazos  

16 11 2 3 

 

De acuerdo a las gestiones realizadas y debido a que se agregó una Nota Aclaratoria durante la 

ejecución de la comisión la situación actual es la siguiente: 

Establecimientos 

Programados 

Establecimientos 

Gestionados 

Notas 

Aclaratorias 

Resueltas 

Establecimientos 

Levantadas 

Establecimientos 

pendientes 
Rechazo  

17 17 10 3 3 1 
 

Las novedades por establecimientos son las siguientes: 

ID Orden Novedad anterior Resultado final 

778 Incompleta Levantada 

3730 Rechazo Rechazo 

1305 Nota Aclaratoria Efectiva(Nota Aclaratoria Resuelta) 

1835 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

2215 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

3850 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

972 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

1520 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

2537 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

3746 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

146 Nota Aclaratoria Pendiente 

714 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

1518 Nota Aclaratoria Efectivo(Nota Aclaratoria Resuelta) 

2088 Nota Aclaratoria Pendiente 

2413 Incompleta Levantada 

2937 Rechazo Pendiente 

3134 Rechazo Levantada 
 

Establecimientos pendientes y rechazo 

ID 

Orden 
Observación 

3730 

En la visita la empresa se nota abandonada, a pesar de que existe una cámara 

activa en la puerta principal. Moradores del sector recomendaron que no 

ingresemos al sector de la empresa puesto que han visto que del lugar salen 

camionetas con personas fuertemente armadas. 

146 

Se visitó establecimiento, y se pudo conversar con el nuevo administrador,  se le 

dio conocimiento brevemente de la encuesta y de las novedades pendientes. 

Indicó que buscaría ponerse en contacto con el contador y el anterior 

administrador para gestionar las novedades, por lo que se espera la debida 

respuesta. 

2088 

Se visitó establecimiento, sin embargo no se logró encontrar al informante, por lo 

que se tuvo que contactar a través de contacto telefónico, se le indicó que se 

había remitido la nota aclaratoria pendiente. De acuerdo a confirmación de 

recepción del informante, se espera de la debida respuesta. 

2937 

Se visitó establecimiento, sin embargo no se logró encontrar al informante, por lo 

que se tuvo que contactar a través de contacto telefónico, la misma que indicó 

que el consorcio ya no está activo desde el mes de abril de 2023 y no existe 

quien pueda dar información sin embargo indico que buscaría la forma de 

atender el requerimiento por lo que se está a la espera de la respuesta.  
 



 

Conclusiones 

 Se verificó las novedades reportadas por el personal durante el desarrollo de actividades. 

 De los 17 establecimientos económicos diligenciados el 76.5% (10 notas aclaratorias 

resueltas, 3 encuestas levantas) resultaron efectivas. El 17.6% aún está pendiente, puesto que 

se buscó mecanismos alternos de gestión ante la ausencia del informante en la visita; y el 

5.9% quedó como rechazo. 
 

Recomendaciones: 

 Para próximas rondas de ENESEM, seria oportuna la precarga del cap.1 y del cap. 5. 

 No permitir el envió de la encuesta a través del INFOCAPT, sin que no se encuentre completa, 

observada y validada en el modo informante. 

 Analizar la factibilidad de excluir los consorcios del estudio de la ENESEM, debido a que estos 

muchas veces se crean por una situación coyuntural. 

 Analizar la pertinencia de crear un directorio de reemplazos, para aquellas empresas que 

tengan algún tipo de novedad no efectiva (como rechazos, no ubicadas o sin características) 

y así no perder el número de elementos de la muestra asignada a la Zonal. 
 

Novedades con vehículo: 

No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contrato). 
 

Departamento financiero: 

Se adjuntan documentos habilitantes, además de las facturas de hospedaje y alimentación de la 

comisión. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mm-aaaa 23/10/2023 27/10/2023 

HORA 

hh:mm 07:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil -  Portoviejo, 

Montecristi, Manta, Jaramijó, 

Sucre, Pedernales, El 

Carmen - Guayaquil 

23/10/2023 07:00 27/10/2023 16:45 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES: 

Debido a la necesidad institucional, se ajustó la programación de la ruta de trabajo y se incluyó otras localidades 

a las indicadas en la solicitud de comisión. 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

Darwin Encarnación León  

Miembro de Equipo 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Joffre León Veas 

Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de 

Campo - CZ8L  

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


