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No. Expediente
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Unid. Desc:
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0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-2023-3513-M

Fecha Elaboración

027 010 2023

No. CUR No. Original

11742 11741

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0921901641 CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA

DEVRPA RTO

55 00 000 003 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA SUPERVISIÓN ZONAL DE OPERATIVO DE 
CAMPO SUPERFICIE Y PRODUCCIÓN AGROPECUARIA CONTINUA ESPAC 2023, PROV. MANABI DEL 17 AL 20 DE OCTUBRE-
2023 SEGUN INF-348-CZ8L-GOPZ-2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-3513-M, CERT. 683, FTE. 001, DCM

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
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Numero Operación 

Cuenta 
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Clase de 
Gasto:

0921901641 CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
27/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

348
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0921901641
CHALEN LOOR 

MAYRA 
FERNANDA

17/10/2023 20/10/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR 

SUPERVISIÓN ZONAL DE 
OPERATIVO DE CAMPO 

SUPERFICIE Y PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA CONTINUA 

ESPAC 2023 

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A CHONE 267 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
1

                     80,00 3             240,00                                      168,00             72,00                                                               -               108,60             121,94                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   240,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 25 de Octubre del  2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Mayra Fernanda Chalén Loor

FECHA DE COMISION: DESDE:   17/10/2023    HASTA:   20/10/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 348-CZ8L-GOPZ-2023

17/10/2023 1310849862001 001-001-000000689 CONSUMO DE ALIMENTOS 15.00$          
17/10/2023 1314430255001 002-100-000000076 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.08$          

17/10/2023 1313404400001 001-001-000000273 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$          
17/10/2023 1717411803001 001-010-000018100 CONSUMO DE ALIMENTOS 11.72$          
18/10/2023 1309774071001 001-100-000000836 HOSPEDAJE 45.00$          
18/10/2023 1304286048001 002-001-000000324 HOSPEDAJE 33.60$          
18/10/2023 1715941066001 002-040-000001913 CONSUMO DE ALIMENTOS 22.00$          
19/10/2023 1791415132001 220-051-000139237 CONSUMO DE ALIMENTOS 18.20$          
19/10/2023 1715941066001 002-040-000001914 CONSUMO DE ALIMENTOS 15.00$          
20/10/2023 1307963122001 001-001-0000915 HOSPEDAJE 30.00$          
20/10/2023 0900133448001 001-001-0004281 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.00$          
20/10/2023 0990017514001 076-005-000751514 CONSUMO DE ALIMENTOS 9.94$            

TOTAL: 230.54$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0.00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 0.00

GASTOS JUSTIFICADOS 230.54
VALOR A DESCONTAR -230.54

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Provincia de Manabí: Pichincha (Barraganete, San Sebastián); Junín (Junín); Chone (Chone, 
Canuto, Rocafuerte, Ricaurte, Eloy Alfaro); San Vicente (San Vicente)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $121,94HOSPEDAJE    $108,60

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto




  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

348-CZ8L-GOPZ-2023 25-10-2023 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHALÉN LOOR MAYRA FERNANDA 

C.I. 092190164-1 
SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Provincia de Manabí: Pichincha (Barraganete, San Sebastián); 

Junín (Junín); Chone (Chone, Canuto, Rocafuerte, Ricaurte, Eloy 
Alfaro); San Vicente (San Vicente) 

Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

CHALÉN LOOR MAYRA FERNANDA 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 

En atención al Memorando  Nro. INEC-CZ8L-2023-3513-M de fecha 16 de octubre de 2023, se autoriza proceder de 

acuerdo a la ley y normativa vigente. 

La Coordinación Zonal 8 – INEC, de acuerdo al Plan de Trabajo,  autoriza la salida en comisión de servicios del Proyecto 

ESPAC a la Provincia de Manabí: Pichincha (Barraganete, San Sebastián); Junín (Junín); Chone (Chone, Canuto, 

Rocafuerte, Ricaurte, Eloy Alfaro); San Vicente (San Vicente) en el periodo del 17 al 20 de Octubre del 2023. 
 

Objetivos: 

Realizar Supervisión Zonal de operativo de campo “Superficie y Producción Agropecuaria Continua ESPAC 2023” en el 

mes de octubre correspondiente a la primera jornada.  

Verificar la utilización de insumos para el levantamiento de información y sistema de digitación del operativo “Superficie 

y Producción Agropecuaria Continua ESPAC 2023”. 

 

Actividades Realizadas: 
 

Durante la supervisión realizada en el periodo del 17 al 20 de octubre en territorio y al personal de digitación se reporta 

lo siguiente: 

 

 
Jurisdicción 

 

Nombre de 
Supervisor de 

Campo 

Cantidad de 
Segmentos  

o UPA's 
Supervisadas 

Cantidad 
de 

Formularios 
Revisados 

Cantidad de 
Defectos 

encontrados 
Novedad o Defecto 

Chone Cynthia Litardo 2 2 4 Falta de observación 

Chone David Cuenca 2 1 3 Mal registro de coordenadas 

El Carmén Carlos Villava 1 1 1 Falta de observación 

 
 
 
 
 
San Vicente Lucas Diaz 0 2 4 

Mal registro de coordenadas, 
falta de información, 
inconsistencia en registro de 
otros usos, omisión en 
pregunta de intensión de 
siembra. 

 
 
San Vicente Ivonne Thome 2 2 1 

Omisión en registrar en 
caratula del formulario si es 
marco de área o de lista 

San Vicente María Almeida 0 1 0   

 TOTAL 7 9 13 
  

 



 

 
 

Jurisdicción 
 

Nombre de 
Digitador 

Cantidad 
de 

Formularios 
Revisados 

Cantidad de 
Defectos 

encontrados 
en 

formulario  

Novedad o Defecto 

Junín Alexis Rizzo 1 2 Mal registro de coordenadas 

Pedernales Joselyn Burgo 3 1 Mal registro de coordenadas 

Pedernales 
Geoconda Cagua 2 1 

falta de observación y firma de 
supervisor en formulario 

 
 
 
 
San Vicente Denisse Chele 5 1 

Registro errado de coordenadas, 
falta de observaciones adicional 
se gestionó para que los equipos 
asignados de campo entreguen 
material diligenciado 

 
 
 
San Vicente Sandra Obando 2 1 

Registro errado de coordenadas, 
adicional se gestionó para que los 
equipos asignados de campo 
entreguen material diligenciado 

 TOTAL 13 6 
  

Resumen de novedades encontradas durante la revisión de información son las siguientes: 
 

o Omisión en firmar los formularios por parte de los supervisores previo a la entrega del material a 
revisores-digitadores. 

o Inconsistencia en registro de coordenadas X y coordenadas Y en formulario, registraban información 
de manera cambiada (donde debe registrarse coordenadas Y registraban la información de 
coordenada X y viceversa).  

o Omisión en registrar en caratula del formulario si es marco de área o de lista.  

o Dudas en el registro de los terrenos cuando son otros usos. 
o No se registra intensión de siembra. 
o Falta de observaciones cuando se registra la categoría “otros”. 
o Falta de registro de observaciones para aclarar registro realizado. 

 
Registro Fotográficos:  

 

    

   



 

Conclusiones:  

Se concluye que a pesar de lo difícil del terreno los equipos lograron acceder a los segmentos ya sea con la utilización del 

vehículo contratado, alquiler de acémilas o a pie cumplieron con el levantamiento de información con cada productor y 

UPA asignada. 

En primera jornada de levantamiento se alcanzó la siguiente cobertura: MA: 316 Segmentos de 336 programados= 

94.05%; ML: 309 de 324 programados = 95.37% 

 

Recomendaciones: 

Se recomienda considerar más números de servidores y días por jornada para realizar la Supervisión Zonal, esto debe ser 

considerado en función a la cantidad de personal desplegado en terreno (74 personas en levantamiento de información y 

9 sedes de digitación) y por lo extenso del territorio que abarca la Zonal, los días actualmente considerados para la 

supervisión resultan ineficientes debido a las distancias que se debe recorrer de un equipo a otro y se dificulta cumplir 

con el objetivo de la comisión que es garantizar la perfecta aplicación de la metodología y uso de herramientas en 

territorio. 

Se recomienda continuar realizando re-instrucciones presenciales al personal de campo. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

 
 
 
 
 

17-10-2023 
 
 
 

20-10-2023 
 
 
 
 
 
 
 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – Provincia 
de Manabí: Pichincha 

(Barraganete, San 
Sebastián); Junín 

(Junín); Chone (Chone, 
Canuto, Rocafuerte, 

Ricaurte, Eloy Alfaro); 
San Vicente (San 

Vicente) –Guayaquil 

17-10-2023 06:00 20-10-2023 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 
Asistente de Operaciones de Campo CZ8L 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 

 

 JOFFRE LUIS LEÓN VEAS MARÍA VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 

Jefe Unidad Operaciones de Campo  Coordinadora Zonal 8 INEC                                            

 

Firmado electrónicamente por:

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


