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Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2023-064-0005-00012-005

Fecha Elaboración

010 010 2023

No. CUR No. Original

11447 11442

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

12017167375

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.- PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA ASISTIR AL TALLER DE REDATAM 
PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA, DEL 26 AL 28 DE SEPTIEMBRE-2023, PROV. PICHINCHA, SEGUN INF-
308-CZ8L-CPV-2023, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2023-3311-M, CERTF. 119, FTE 202, DCM

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
10/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

308
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
26/9/2023 28/9/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA ASISTIR AL TALLER DE 

REDATAM PROYECTO VIII 
CENSO DE POBLACIÓN Y VII 

DE VIVIENDA

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                     80,00 2             160,00                                      112,00             48,00                                                               -                 70,00               52,15                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160,00                   160,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 2 de octubre de 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 26/09/2023         HASTA: 28/09/2023

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 308-CZ8L-CPV-2023

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES

26/9/2023 1103913677001 008-001-000000213 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00

26/9/2023 1791415132001 014-042-000130092 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,72

27/9/2023 1103913677001 008-001-000000215 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/9/2023 1791715772001 332-001-000613624 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,18

28/9/2023 1103913677001 008-001-000000219 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

27/9/2023 1791415132001 090-099-000000031 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,50

28/9/2023 1792049504001 063-050-000224955 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,75

28/9/2023 0601070329001 002-100-000000665 HOSPEDAJE $70,00 HOSPEDAJE 2 NOCHES

TOTAL: $122,15

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

$ 0,00

$ 0,00

$ 122,15

$ 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACION

Quito-Pichincha

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30%  VALOR A NO JUSTIFICARSE

70%  VALOR A JUSTIFICARSE

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
FACTURA
NOTA DE VENTA
FACTURA
NOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
                FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $52,15
HOSPEDAJE    $70,00



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

308-CZ8L-CPV-2023 02-10-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Encarnación León Darwin Enrique  C.I.: 0920483385 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  

SERVIDOR 

Quito - Pichincha CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPC 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Darwin Encarnación León 
María Serrano Arteaga 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2023-3311-M, y en cumplimiento al plan de trabajo autorizado, procedí 
a salir de comisión al Taller de REDATAM PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA, del 26 al 28 de 
septiembre de 2023, en las oficinas del INEC en la ciudad de Quito. 

 

OBJETIVO: 

 Generar capacidades de procesamiento de microdatos censales y de análisis temático de los datos 
censales en REDATAM a funcionarios del INEC, para la tabulación y difusión de resultados. 

 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA:  

 

Sede 
Fecha 

26/09/2023 27/09/2023 28/09/2023 

INEC A.C. x x x 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 

Capacitador: Mario Acuna 
(CEPAL) 

Participantes: 
 

María Serrano 
Darwin Encarnación 
Personal de A.C. y Zonales 

 

RESUMEN DE ACTIVIDADES DIARIAS : 

Las actividades que se desarrollaron fueron en la misma relación con la agenda, las mismas que se detallan a 
continuación desde la hora de llegada a la oficina en INEC Quito: 



 

DÍA 1 – Martes 26 

HORA  ACTIVIDAD  

10:00 – 11:00 Introducción al Procesamiento con REDATAM 

11:00 – 11:15  Receso  

11:15 – 13:00  Comandos y tablas de frecuencias simples.  

13:00 – 14:00  Almuerzo  

14:00 – 15:30  Tablas de dos variables y filtros. 

15:30 – 16:10 Programación de tabulados Migración y Emigración 

 

DÍA 2 – Miércoles 27  

HORA  ACTIVIDAD  

08:30 – 11:00  Programación de tabulados Migración y Emigración 

11:00 – 11:15  Receso  

11:15 – 13:00  Análisis temáticos: Vivienda y condición de ocupación 

13:00 – 14:00  Almuerzo  

14:00 – 15:30  Análisis temáticos: Tipología de Migrantes 

15:30 – 16:00  Análisis temáticos: Fecundidad 

 
DÍA 3 – Jueves 28  

HORA  ACTIVIDAD  

08:30 – 11:00  Programación de indicadores: Fecundidad 

11:00 – 11:15  Receso  

11:15 – 13:00  Análisis temáticos: Hacinamiento 

13:00 – 14:00  Almuerzo  

14:00 – 16:15  Análisis temáticos: Saneamiento 

Luego de la actividad nos retiramos al aeropuerto. 

 

NOVEDADES: 

El cronograma de la capacitación de en Quito estaba programado desde 25 al 29 de septiembre, sin embargo, 
nuestra asistencia se programó del 26 al 28  de septiembre, así mismo la expectativa del capacitador era la 
presencia de los participantes del curso anterior. 

El espacio para la capacitación no resultó tan cómodo ya que era un espacio improvisado y no una sala de 
capacitación. 

La luz que ingresaba  al área de capacitación no permitía visualizar adecuadamente el recurso proyectado, así 
también los escritorios no estaban diseñados para 2 personas y era incómodo para los pares de participantes 
compartir el espacio. 

Debido a que nosotros debíamos finalizar el curso el 28 de septiembre se dio otro orden al cronograma de 
actividades 

 

CONCLUSIONES: 

Se adquirió la capacidad de producir frecuencias, tablas cruzadas y promedios utilizando las variables de la base 
de datos: 

 Se trabajó con los comandos básicos: rundef, define, count, table, filter y for. 

 Se definió nuevas variables en el diccionario de la base de datos: define/sabe. 

 Se generó indicadores básicos y variables definidos a partir de condiciones: switch. 

 



RECOMENDACIONES: 

 Programar futuros talleres para participantes durante el cronograma completo de actividades y más aún, 
que no pierdan la continuidad del aprendizaje. 

 Generar espacios más apropiados para este tipo de capacitaciones como un laboratorio informático, con 
el mobiliario adecuado y computadores. 

 Realizar la réplica de lo aprendido en el taller a interesados en la CZ8. 

 

DEPARTAMENTO FINANCIERO: 

Se adjuntan: 

 Facturas de hospedaje y alimentación,  

 Control de licencia o comisión de servicios. 

 Pases de abordaje de Aerolínea. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

26-09-2023 28-09-2023 

HORA 
hh:mm 

07:20 20:20 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo EQUAIR 
Guayaquil - 

Quito 
26-09-2023 07:20 26-09-2023 07:50 

Aéreo EQUAIR 
Quito - 

Guayaquil 
28-09-2023 19:50 28-09-2023 20:20 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

Los horarios del informe de comisión están en relación a los horarios de los vuelos adquiridos posterior a la 
solicitud de comisión. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado Darwin Encarnación León 

Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

José Luis Andrade Vilela  
Responsable Técnico Zonal 8 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


