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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 402 No Entrada: 3158

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
16/10/2023

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

314
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0103932729
TENEMAZA 

LUCERO GUIDO 
JAVIER

3/10/2023 5/10/2023

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA SOCIALIZAR LOS 

PRINCIPALES RESULTADOS 
DEL “VIII CENSO DE 
POBLACIÓN Y VII DE 

VIVIENDA CPV” 

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A PORTOVIEJO 196 
KM, SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA 

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
3

                     80,00 2             160,00                                      112,00             48,00                                                               -                 80,00               44,45                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160,00                   160,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



Guayaquil, 11 de octubre de 2023

Guido Tenemaza

DESDE: 03/10/2023         HASTA: 05/10/2023

314 -CZ8L-CPV - 2023

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

03/10/2023 0993380842001 004-003-000011951 Consumo de alimentos $5,76

03/10/2023 1301140842001 002-100-000000546 Hospedaje $40,00

04/10/2023 1306923408001 001-001-000000243 Consumo de alimentos $10,64

04/10/2023 1315111839001 001-002-000032007 Consumo de alimentos $10,05

05/10/2023 1308742848001 001-001-000002297 Consumo de alimentos $8,00

05/10/2023 1305772392001 001-001-000002265 Consumo de alimentos $10,00

05/10/2023 1711555399001 002-100-000000238 Hospedaje $40,00

TOTAL $124,45

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):  Portoviejo-Manta- Guayaquil
N° DE SOLICITUD:

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $44,45HOSPEDAJE    $80,00

rljvives
Cuadro de texto
160,00 48,00112,00124,45  0,00



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

314 -CZ8L-CPV - 2023 11-10-2023 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GUIDO JAVIER TENEMAZA LUCERO  
C.I. 0103932729 

BIBLIOTECARIO ZONAL 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
PORTOVIEJO –MANABÍ CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

Guido Tenemaza  
Maria Serrano 
Luis Ballesteros  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 
 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-2023-3392-M.  la Coordinadora Zonal, autoriza salida de 

comisión de servicios institucional para participar en la Presentación de los Resultados del VIII Censo 

de Población y VII de Viviendas de la Provincia de Manabí y cumplir con los objetivos: Socializar con 

actores locales, los principales resultados del Censo Nacional; Presentar a la ciudadanía los hallazgos 

del Censo Nacional; Aportar a la planificación del local con cifras desagregadas y actualizadas; 

Fomentar la diseminación de la información estadística y aportar a la consolidación de la cultura 

estadística, a través del aprovechamiento de las herramientas interactivas que el INEC ha 

desarrollado para la visualización y análisis de los datos censales. El Lanzamiento de los Resultados 

del VIII Censo de Población y VII de Viviendas de la Provincia de Manabí se ejecutó en las Provincia 

Manabí en la ciudad de Portoviejo, durante los días del 03/10/2023 hasta el 05/10/2023 . 
 

Objetivo: 
 

Socializar los principales resultados del 8vo Censo de Población y 7mo de Vivienda y abordar, con 

distintos actores en el territorio, temas de interés local presentes en los resultados censales; lo 

descrito, considerando que dichos datos aportan con información indispensable para planificar el 

desarrollo local y la generación de estudios especializados. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

Día 03/10/2023 
 
Traslado a la ciudad de Portoviejo para realizar la avanzada en la Universidad Técnica de Manabí 
Auditorio "Paraninfo Paulo Emilio Macías Sabando" 
 

Día 04/10/2023 
 
9H00 Agenda de Medios en los estudios de Manavisión con el vocero del INEC, Roberto Castillo, 

director ejecutivo, en esta entrevista se socializan los resultados del Censo de Población y Vivienda 

 



10h00- Se coordinación y supervisó la logística en el evento de Lanzamiento de los Resultados del 
Censo de Población y Vivienda, este se llevó a cabo en la Universidad Técnica de Manabí Auditorio 
"Paraninfo Paulo Emilio Macías Sabando”, se supervisó la cobertura con los medios de comunicación 
de la provincia de Manabí y se dio seguimiento al guión para que el evento cumpla con las 
actividades estipuladas en el orden del día, según el siguiente cuadro: 
 

N° Hora                     Actividad    Responsable 

1 09:50 Ingreso de autoridades e invitados Protocolo INEC  

2 10:00  Presentación vídeo introductorio y 

cuenta regresiva 

Controles 

3 10:02 Presentación artística  Grupo de Danza 

4 10:07 Bienvenida, saludo de autoridades y 

agradecimientos  

 

 

Muestra de ceremonias 

5 10:10 Proyección video Censo Ecuador Controles 

6 10:13 Proyección videos testimoniales equipo 

INEC 

Controles 

7 10:20 Presentación a Roberto Castillo, director 

ejecutivo del INEC 

 

Muestra de ceremonias 

8 10:23 Intervención del director ejecutivo del 

INEC 

Roberto Castillo 

9 11:23 Proyección video Familia Controles 

10 11:24 Proyección video mujeres. Soy Ecuador Controles 

11 11:25 Presentación del prefecto de Manabí Maestra de ceremonias 

12 11:26 Palabras del Prefecto de Manabí Leonardo Orlando  

13 11:30 Anuncio de firma de convenio marco 

entre la Prefectura de Manabí y el INEC 

Maestra de ceremonia  

14 11:31 Firma de convenio  Director del INEC . 

Prefecto de Manabí. 

15 11:33 Agradecimiento y despedida Maestra de ceremonias 

16 11:35 Presentación artística Grupo de danza 

  



A las 15H00 se tenía prevista reunión en las instalaciones del Cuerpo de Bomberos de Portoviejo 

con Pueblo Montubio 

Posteriormente nos trasladamos hacia Manta por una entrevista del Director Ejecutivo en 

Televisión Manabita pactada para las 19h00. 

Día 05/10/2023 
 
A las 08h00 se efectúo el retorno desde la Manta a la ciudad de Guayaquil. 

                                                             Registro Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:  
 

 Se cumplió con la socialización de resultados del 8vo. Censo de Población y 7mo. De 

Vivienda en la ciudad de Portoviejo. 

 Se informa que en el plan de trabajo no se consideró Manta; sin embargo existió la necesidad 

institucional de movilizarse a Manta por una entrevista del Director Ejecutivo en Televisión 

Manabita.  

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

 
 
 
 
 

03-10-2023 05-10-2023 



HORA 
hh:mm 

15h00 12h00 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 
Institucional 

GUAYAQUIL –
PORTOVIEJO–MANTA- 

GUAYAQUIL 
03-10-2023 15h00 05-10-2023 12h00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Guido Javier Tenemaza Lucero  
Bibliotecario Zonal 3 

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

ECON. JOSÉ LUIS ANDRADE VILELA ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 

Responsable Técnico Zonal 8 Coordinadora Zonal 8 INEC                                              

 

Firmado electrónicamente por:

GUIDO JAVIER 
TENEMAZA LUCERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS ANDRADE 
VILELA Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


