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¥ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZ;?IDN PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
ES

DE SERVICIOS INSTITUCION

061-CGTPE-DECON-2023 26-09-2023
DATOS GENERALES /

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Pérez Cevallos Mishell Carolina d Servidor Publico 1
C.C.: 1723728711
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
Esmeraldas — Esmeraldas, Quinindé, Atacames SERVIDOR /

Direccion de Estadisticas Econémicas /

SERVIDORES QUEﬂNTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL.:
Mishell Pérez /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:
Se cumplieron con los objetivos planificados para la comision:

« Realizar actividades relacionadas con la supervision de la recoleccion de la informacion de la Encuesta Estructural
Empresarial, dentro del Plan de Direccion de Proyecto INNOVACION DE LA PRODUCCION DE ESTADISTICAS
ECONOMICAS - INNOVA_EC, en las provincias de la jurisdiccion de Administracion Central Campo.

* Supervisar el levantamiento de informacion para la encuesta ENESEM, en las empresas asignadas a los
supervisores y encuestadores.

e Monitorear la aplicacion y cumplimiento de la metodologia para el levantamiento de la informacion en las empresas.

En la ejecucion de la comision ,se desarrollaron las siguientes actividades prncipales:
« Apoyo a la gestion del supervisor y encuestador durante el levantamiento de informacion en las empresas.

« Revision de las encuestas levantadas para identificar errores, inconsistencias y/u omisiones en la informacion
obtenida.

¢ Retroalimentacion al equipo de campo en funcion de las novedades encontradas en la supervision.
« Verificacion de las empresas con novedades.

A continuacion, se detalla las actividages diarias:

DIA LUNES 18 DE SEPTIEMBRE:

Salida desde Quito hacia Esmeraldas. Gestion, levantamiento y supervision de informacion en establecimientos:

: AT D Y LEVANTAMIENTO Y
RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPERVISION

INDUSTRIALIZADORA Y COMERCIALIZADORA DE
PALMITO SA INCOPALMITO INCOPALMITO SIN NOVEDAD

NO EFECTIVA - SIN

CARACTERISTICAS
EXTRACTORA ATAHUALPA EXTRACATA SA EXTRACTORA ATAHUALPA EXTRACATA SA INGRESOS Y NUMERO DE

PERSONAL AFILIADO

EMPRESA PUBLICA MANCOMUNADA DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO DE LOS CANTONES -1 SIN NOVEDAD
ESMERALDAS ATACAMES Y RIOVERDE EPMAPSE

Observaciones: En la supervision del levantamiento de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial, no se encontro novedad alguna.




DIA MARTES 19 DE SEPTIEMBRE: /

LEVANTAMIENTO Y
RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPERVISION
EMPRESA PUBLICA FLOTA PETROLERA .
ECUATORIANA -EP FLOPEC- ) SIN NOVEDAD

Observaciones: En la supervision del Ievantamighto de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial, no se encontro novedad alguna.
/

DIA MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE: / l

LEVANTAMIENTO Y
RAZON SOCIAL NOMBRE COMERCIAL SUPEMISION
EMPRESA PUBLICA MANCOMUNADA DE AGUA 1
POTABLE Y SANEAMIENTO DE LOS CANTONES SIN NOVEDAD
ESMERALDAS ATACAMES Y RIOVERDE EPMAPSE B B _
OLIOJOYA INDUSTRIA ACEITERA CIA LTDA OLIOJOYA CIA LTDA SIN NOVEDAD

Observaciones: En la supervision del levantamiento de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial, no se encontro novedad alguna.

/ = T ——

/
DIA JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE:/;"

LEVANTAMIENTO Y
N+~ MR ORIy T S NEUERS
OLIOJOYA INDUSTRIA ACEITERA CIA LTDA OLIOJOYA CIA LTDA SIN NOVEDAD

Observaciones: En la supervision del levantamiento de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial, no se encontré novedad alguna.

Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

e Se realizo la Supervision del levantamiento de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial 2023, afo de
referencia 2022 en la provincia de Esmeraldas.

* Se verificaron las novedades encontradas en el levantamiento de la informacion y se dio solucion a las mismas.

« Control de calidad de la informacion.

« Control de cobertura de todos los equipos de trabajo de acuerdo al directorio asignado

»  Directorio de informantes actualizado.

CONCLUSION: /
* Las empresas de la muestra de ENESEM planificadas para la presente comision, han sido efectuadas y concluidas hasta

el dia 21 de septiembre de 2023; brindando apoyo y soporte en el proceso de levantamiento de informacion, acortando
tiempos de recoleccion y avanzando prontamente la cobertura.

RECOMENDACIONES: /’.

* Realizar una revision previa al Directorio de informantes, y de ser factible que se actualice antes de enviar la muestra a
cada coordinacion zonal, ya que existen direcciones ubicadas en un cantén, y en realidad corresponden a otro canton.

* Realizar una actualizacion de los insumos de cartografia, ya que ahora existen nombres de calles que en los planos que
utilizamos no constan, asi como nuevas urbanizaciones y calles




OBSERVACION:

El itinerario desarrollado para la presente comision, se ha efectuado de acuerdo a la planificacion de la agenda acordada
previamente con cada una de las empresas pertenecientes a la muestra ENESEM, a fin de garantizar la atencion y por
ende el levantamiento de la informacion.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ Nota. -
_{ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 18-09-2023 /| 21-09-2023 7 curnphmentg del servicio msut.ucnonal‘ desde la sah.da.del lugar
dd-mm-aaaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04:00 20:00 | servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TRR':;?)ERTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, NOWERE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm /' dd-mm-aaaa y hh:mm
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO,~ TAcamEe T APASA 18-09-2023 41 04:00 / 18-09-2023/ 08:00
ESMERALDAS
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO QUININDE A 19-09-2023 , 08:00 19-09-2023 /| 18:30
T ATACAMES ~ / ! _ |/
ESMERALDAS 7 y
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO f%@'fﬁgs 20-09-2023 08:00 20-09-2023 18:00
TERRESTRE VEHICULO CONTRATADO i G| 21092028 1500 | 21-09-2023" zo:no/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

No se adjunta la hoja de control de comisién debido a que las actividades se realizaron en campo.

Miembro de equipo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del termino de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE Af

PROBACION

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

P

S.STALIN ROBERTO
[4CHAVES CENTENOQ

NOMBRE: Roberto Chaves
Responsable de la Gestion de Estadisticas Estructurales

DIANA CAROLINA
BARCO VELIZ

NOMBRE: Diana Barco
Directora de Estadisticas Economicas
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institulo nacional de estadistica y censos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 27 de septiembre de 2023

NOMBRES Y APELLIDOS: Mishell Carolina Pérez Cevallos

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 18-09-2023 / _HASTA: 21-09- 2023/
DESTINO (CIUDAD): Esmeraldas - Esmeraldas —ﬁumlnde Atacames
N. @ DE SOLICITUD: 061-CGTPE-DECON-2023 .

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA i e DESCRIPCION , VALOR OBSERVACIONES
VENTA N.2 / y .

v /] » /
18/09/2023 | - 000000449 / |  ALIMENTACION 7 |/ /1200
18/09/2023 0000799~ |  ALIMENTACION -~ /A325] /.
19/09/2023 /| 0000807 /. ALIMENTACION / ass50| 7
19/09/2023/ 0000215 -~ {  ALIMENTACION - / noo|
20/09/2023 J~ 0000617 / |  AUMENTACION —f {,412,00
20/09/2023 “ 0000534/ ALIMENTACION /[, 800|.~
20/09/2023 |/ 0000072 .~ ALIMENTACION /’ /12,004
21/09/2023] 0001131 HOSPEDAJE /90,00~
21/09/2023 0000218 _~ | ALIMENTACION |~ /15,00 |~
21/09/2023 ,{ 000000585 -~ ALIMENTACION // /1,75

TOTAL: 197,50

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO Juo oo /
P : 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 38 T =
, ) 70% VALOR A JUSTIFICARSE Jo8 <
J==< GASTOS JUSTIFICADOS 4%t sC

(ILU.‘ ) VALOR A DESCONTAR —

REV,I/SADO POR FAK Y PERVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLI

MIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
061-CGTPE-DECON-2023

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)

04-09-2023

VIATICOS MOVILIZACIONES

[x]

SUBSISTENCIAS |

| AUMENTACION | |

/ DATOS GENERALES
/

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA |
Cl: 1723728711 '

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
QUININDE, ATACAMES, SAN LORENZO, ESMERALDAS- ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION DE ESTADISTICAS ECONOMICAS

4

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA {dd—mmva/aaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE TRABAIO) | (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
18-09-2023 04:00 21-09-2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MISHELL PEREZ.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Objetivo General:
s  Ejecutar actividades relacionadas con la supervision de |a recoleccion de la informacion de la Encuesta Estructural Empresarial,
dentro del Plan de Direccion de Proyecto INNOVACION DE LA PRODUCCION DE ESTADISTICAS ECONOMICAS - INNOVA_EC, en
las provincias del territorio asignado.

Objetivos Especificos:

e Supervisar el levantamiento de informacion para la encuesta ENESEM, en las empresas asignadas a los equipos de campo.
¢  Monitorear la aplicacion y cumplimiento de la metodologia para el levantamiento de la informacion en las empresas.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

*  Recoleccion de informacion en las empresas que forman parte de la muestra de ENESEM.

*  Revision de las encuestas levantadas para identificar errores, inconsistencias y/u omisiones en la informacion obtenida.
e  Retroalimentacion al equipo de campo en funcion de las novedades encontradas en la supervision.

*  Verificacion de empresas con novedades.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HC_)RA FECHA H(?RA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
VEHICULO p
TERRESTR - -09- 2 -09-2023 08:00
STRE CONTRATABO QUITO — ESMERALDAS 18-09-2023, 04:00 18-0!
VEHICULO !
T_ERRESTRE CONTRATADO ESMERALDAS - QUITO ) 21-09-2023 15:00 21-09-2023 19.0{}7

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:
AHORRO

No. DE CUENTA:
2203383287

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

{3 MISHELL CAROLINA
PEREZ CEVALLOS

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
MISHELL CAROLINA PEREZ CEVALLOS
Cl: 1723728711

STALIN Firmado
ROBERTO iixrosesio
CHAVES CHAVES CENTENO

Fecha: 2023.09.04

CENTENQ 16:33:33-0500

NOMBRE DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
STALIN ROBERTO CHAVES CENTENO
RESPONSABLE DE LA GESTION DE ESTADISTICAS
ESTRUCTURALES Y LIDER DE PROYECTO INNOVA_EC

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ADIANA CAROLINA
%BARCO VELIZ

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO:

DIANA CAROLINA BARCO VELIZ
DIRECTORA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion,
con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
comao la autorizacion quedaran insubsistentes

+ [l informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias
de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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