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DEVENGADO

BANCO PRODUBANCO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

12017167375

55 00 000 008 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 312.92

312.92

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.- PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS ACT. SUPERVISION OPERATIVO\CAMPO 
PROY. AMBIENTALES ENC. ENESEM, PROV. LOS RIOS, GUAYAS Y SANTO DOMINGO DE 22 A 26 DE JULIO-2024 SEGUN INF 124-
CZ8L-GOPZ-2024, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2024-1427-M, CERT. 508, FTE 001, AVL, ADJ. DOC. ESTE C

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

312.92

312.92

TRESCIENTOS DOCE DOLARES CON 92/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
12/08/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

124
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
22/7/2024 26/7/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 3

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                      18,25                    140,00                      76,92               20,00                      -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

312,92                   312,92                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A BABAHOYO, 
QUEVEDO, EL EMPALME, LA 

CONCORDIA, SANTO DOMINGO 300 
KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACION EN EMPRESAS Y 
GADS DEL PROYECTO AMBIENTALES

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 01 de agosto de 2024

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 22/07/2024         HASTA: 26/07/2024

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 124-CZ8L-GOPZ-2024

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

OBSERVACIONES

22/07/2024 1204864183001 002-002-000060860 ALIMENTACION $9,25

22/07/2024 1204929499001 002-002-000033835 ALIMENTACION $1,33

22/07/2024 0990004196001 105-027-000812020 ALIMENTACION $4,08

23/07/2024 1311273757001 001-002-000000422 ALIMENTACION $10,00

23/07/2024 1311273757001 001-002-000000425 ALIMENTACION $8,25

23/07/2024 1206605915001 005-001-000001369 ALIMENTACION $4,00

24/07/2024 0990858322001 282-542-000020510 ALIMENTACION $1,24

24/07/2024 1307240695001 001-001-000016834 ALIMENTACION $10,00

24/07/2024 1716576242001 002-001-000000580 ALIMENTACION $5,00

24/07/2024 1307296788001 001-001-000003236 ALIMENTACION $8,00

24/07/2024 1707536718001 001-002-000000344 HOSPEDAJE $70,00 HOSPEDAJE DE 2 NOCHES

25/07/2024 1309217055001 004-030-000028542 ALIMENTACION $9,80

25/07/2024 0803306489001 001-001-000000049 ALIMENTACION $6,00

25/07/2024 0990004196001 057-023-000455244 ALIMENTACION $2,42

26/07/2024 1307296788001 001-001-000003250 ALIMENTACION $7,00

26/07/2024 1715948129001 004-022-000268923 ALIMENTACION $1,30

26/07/2024 1791415132001 211-051-000141845 ALIMENTACION $7,50

26/07/2024 0200728632001 002-010-000000899 HOSPEDAJE $70,00 HOSPEDAJE DE 2 NOCHES

TOTAL: $235,17

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

$ 320,00

$ 96,00

$ 224,00

$ 235,17

$ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Babahoyo, Mocache, Quevedo- Los Ríos

El Empalme - Guayas

Santo Domingo, La Concordia - Santo Domingo de los Tsáchilas

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30%  VALOR A NO JUSTIFICARSE

70%  VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para  

cumplimiento de Servicios Institucionales 
Fecha de informe  (dd-mmm-aaaa) 

124-CZ8L-GOPZ-2024 01/08/2024 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   

C.I.: 0920483385 
Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o 

el  Servidor 

 Babahoyo, Mocache, Quevedo- Los Ríos 

El Empalme - Guayas 

Santo Domingo, La Concordia - Santo 

Domingo de los Tsáchilas 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 

Darwin Encarnación León 

Elvis Medina 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 

 

En atención al Plan de Trabajo autorizado mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1427-M, 

de fecha 17 de julio de 2024, procedí a salir de comisión para realizar la supervisión fuera de 

sede del diligenciamiento de información en el Módulo de Información Económica Ambiental 

en Empresas incluido en la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), asimismo  re-instruir a los 

encuestadores acerca de las novedades y problemas detectados durante el desarrollo de 

actividades, en varios cantones de la provincia de Los Ríos, Santo Domingo de los Tsáchilas y 

Guayas, desde el 22/07/2024 al 26/07/2024. 

 

 

Objetivo: 

 

Diligenciar y supervisar al personal contratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera 

de sede, durante la fase de levantamiento de información, con la finalidad de evaluar la 

veracidad y calidad de la investigación en función a la programación establecida.  

 

 

Descripción de ruta realizada: 

 

Día Jurisdicción 

22/07/2024 Guayaquil - Babahoyo - Quevedo 

23/07/2024 Quevedo - El Empalme - Mocache - Quevedo 

24/07/2024 Quevedo - Santo Domingo 

25/07/2024 Santo Domingo - La Concordia - Santo Domingo 

26/07/2024 Santo Domingo - Guayaquil 

 



Actividades realizadas: 

 

 Supervisar las actividades desarrolladas fuera de sede, con la finalidad diligenciar la 

información Económica Ambiental generada por Empresas. 

 

 Atender las necesidades de los informantes para solventar las consultas que se presenten 

al momento de registrar los datos. 

 

 Se re instruyó al personal en base a las novedades y problemas detectados durante las 

supervisiones realizadas en el Módulo de Información Económica Ambiental en 

Empresas. 

 

 Se gestionó las validaciones que se presenten al momento del diligenciamiento. 

 
 

Cobertura: 

 

Se realizó la supervisión a un total de 28 establecimientos en diferentes cantones de Los Ríos, 

Santo Domingo de los Tsáchilas y Guayas, donde se requirió entre dos y tres insistencias en el 

10.71% de los establecimientos, para determinar su novedad. 

 

Se realizó el 100% de las gestiones fuera de sede, alcanzando en la supervisión una efectividad 

del 85.71%, según se detalla en la siguiente tabla: 

 

Encuestador 
Establecimientos 

Supervisados 

Establecimientos 

Efectivos 

Total 

Novedades 

LZAMBRANO 3 3 0 

MLANDA 11 10 1 

SVILLAFUERTE 7 5 2 

TMENDEZ 7 6 1 

Total 28 24 4 

Porcentaje% 100% 85,71% 14,29% 

 
 

Novedades en la gestión de supervisión: 

 

Finalizando la supervisión el 14.29% de los establecimientos presentaron novedades, según se 

detalla a continuación. 

 

N° Orden Novedad Supervisada 

1342 No Ubicada 

4549 No Ubicada 

66 No Ubicada 

137 No Ubicada 

 

Durante la actividad de supervisión, los resultado del diligenciamiento en establecimientos 

efectivos fueron las siguientes: 

 
 

Encuestador Oficio Entregado 
Capacitación a 

Informante 

Levantamiento de 

formulario 

LZAMBRANO 2 - 1 

MLANDA 2 1 7 

SVILLAFUERTE 1 - 4 

TMENDEZ 2 2  2 

Total 7 7 14 

 

 



 

La actividad de entrega de oficio resulta debido a la no confirmación del mismo cuando se 

remitió mediante correo electrónico. 
 

De acuerdo con las actividades realizadas y reportadas por el equipo de campo durante la 

semana de comisión, se tiene los siguientes resultados: 

 

Encuestador 
Establecimientos 

diligenciados 

Entrega de 

oficio 
Capacitación 

Llenado de 

Formulario 

Formularios 

enviados 

LZAMBRANO 26 12 - 14 10 

MLANDA 36 11 2 23 6 

SVILLAFUERTE 24 13 6 5 4 

TMENDEZ 27 17 6 4 2 

Total 113 53 14 46 22 

Porcentaje% 100% 46.90% 12.39% 40.71% 47.83% 

 

De 113 de establecimientos que se diligenciaron se realizó el levantamiento de información en 

el 40.71% de ellos.  

 

De 46 establecimientos donde se realizó la actividad de levantamiento de información, se 

finalizó el 47.83% de ellos.  

 

 

Observaciones al Equipo de Campo: 
 

Observación 
Usuario 

LZAMBRANO MLANDA SVILLAFUERTE TMENDEZ 

Presentación y Objetivos de la O.E.: 

Se nota duda en el momento de la presentación como 

encuestador del INEC. No se hace referencia, o se 

acortaba el nombre de la Institución, se detectó 

falencias en la exposición de los objetivos de la 

encuesta. 

x   x 

Consulta de información de fuentes secundarias: 

Personal no recurre a fuentes secundarias de 

información. No se recurre a búsquedas en redes 

sociales o página Web de las empresas nuevas, que 

inicialmente no se ubican en las direcciones de 

referencia del directorio. 

x x x x 

Registros en KOBO Collect:  

Se detectó omisión de campos ingresados de acuerdo 

a cada gestión realizada. 

x x x x 

Utilización de recursos GPS: 

A pesar que tiene geo referenciado el establecimiento, 

no la relacionan con la dirección del directorio. 

x  x x 

Revisión del Manual del Encuestador: 

Se evidencia falta de revisión del insumos indicad, ya 

que se presentaron consultas en relación al cómo se 

debe proceder el registro de información del Módulo 

de Información Económica Ambiental. 

x x x x 

 

 

 



 

Registro fotográfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones: 

 

 Se supervisó las actividades de los encuestadores en las jurisdicciones asignadas fuera de 

sede.  

 

 Se re instruyó a los encuestadores en base a las observaciones y problemas detectados 

durante las supervisiones realizadas en diligenciamiento de la información del formulario 

en el INFOCAPT.  

 

 Se brindó el soporte y se atendió dudas a los informantes sobre el uso correcto del 

aplicativo web INFOCAPT para el ingreso de los datos solicitados, y los plazos 

establecidos. 

 

 Se gestionó el establecimiento con Orden N°1800, el mismo que había remitido mediante 

correo su negativa a la encuesta. Se logró apertura del informante y se inició con el 

llenado. 

 

 

Recomendaciones: 

 

 Que el encuestador refuerce la presentación ante el informante así como los objetivos 

de la encuesta, tomando en consideración que hay informantes nuevos y desean saber 

los objetivos que persigue la ENESEM. 

 

 Que el encuestador fortalezca conocimientos con la revisión periódica del Manual, para 

estar preparado en responder cualquier inquietud del Módulo Ambiental o cualquier 

sección de la encuesta y dar el soporte adecuado en informante. 

 

 Tomar más atención en los registros en el KOBO, así como las descripciones que se 

realicen en caso de no efectividad. 

 

 Aprovechar la apertura que brinda el informante para ingresar al INFOCAPT y de ser 

posible realizar las gestiones necesarias para el envío del formulario. 

 

 En los casos que exista una situación de rechazo y el informante se sienta incómodo, no 

insistir, informar al supervisor de manera inmediata para realizar una próxima visita en 

otro momento. 

 

 

 

 

 



 

Novedades con vehículo: 

 

No se presentó novedad con el vehículo, sin embargo es necesario realizar mantenimiento 

correspondiente a un sonido muy fuerte en la amortiguación posterior al momento de pasar por 

terrenos irregulares. 

 

 

Departamento financiero: 

 

Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mm-aaaa 
22/07/2024 26/07/2024 

HORA 

hh:mm 
08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Institucional 

Guayaquil - Babahoyo, 

Quevedo, El Empalme 

Mocache - 

Santo Domingo - La 

Concordia - Guayaquil 

22/07/2024 08:00 26/07/2024 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 

OBSERVACIONES:  

La ruta difiere de la indicada en la Solicitud de Comisión, debido a que se incluyó localidades por su 

cercanía a la ruta original. 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, 

caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Darwin Encarnación León  

Miembro de Equipo 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

Joffre León Veas 

Responsable CZ8L  

Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 - INEC 
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