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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

02 08 2024

No. CUR No. Original

1656 1656

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 011 530303 0901 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 148.48

148.48

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 285 No Entrada: 3482

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

148.48

148.48

CIENTO CUARENTA Y OCHO DOLARES CON 48/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
02/08/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

123
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0917588774
SAONA 

PEÑAHERRERA 
JOSE VICENTE

16/7/2024 18/7/2024 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 5

                     80,00 2                    160,00                    112,00                      48,00                             -                        69,99                      30,49                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

148,48                   148,48                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A QUITO 434 KM,  SE 
JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISION EN LEVANTAMIENTO 
DE INFORMACIÓN ENLISTAMIENTO Y 
REVISION DE NUEVAS DIRECTRICES 
DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA 

DEL PROYECTO ENDI

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 22 de julio del  2024

NOMBRES Y APELLIDOS: José Vicente Saona Peñaherrera

FECHA DE COMISION: DESDE:   16/07/2024    HASTA:   18/07/2024

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 123 – CZ8L – GCEZ – 2024

16/7/2024 1713378311001 001-001-000000807 Alimentación 6,00$           

16/7/2024 1713378311001 001-001-000000808 Alimentación 6,00$           

16/7/2024 1792072018001 003-050-000219039 Alimentación 6,49$           

17/7/2024 1713378311001 001-001-000000809 Alimentación 6,00$           

18/7/2024 1713378311001 001-001-000000810 Alimentación 6,00$           

18/7/2024 0601070329001 002-100-000001407 Hospedaje 69,99$         Hospedaje de dos días

TOTAL: 100,48$       

112,00 11,52$                                     

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 112,00

GASTOS JUSTIFICADOS 100,48

VALOR A DESCONTAR 11,52

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Pichincha (Quito)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONESRUC



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

123– CZ8L – GCEZ – 2024 22-07-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SAONA PEÑAHERRERA JOSÉ VICENTE;                     
C.I. 091758877-4 

SERVIDOR PUBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Quito - Pichincha. CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
JOSÉ SAONA PEÑAHERRERA, CATHERINE PARRALES RAMOS  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Antecedentes: 

 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios institucional para asistir al evento de re 

instrucción del personal sobre la aplicación de la nueva metodología de la actualización cartográfica en la 

fase de enlistamiento de la tercera ronda del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil- 

ENDI durante los días del 16/07/2024 hasta el 18/07/2024 y de conformidad a los lineamientos aprobados 

del Proyecto Enlistamiento – ENDI. 

 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2024-1383-M. 

 

 

OBJETIVO  

 

Objetivo General  

Re instrucción al personal de las coordinaciones zonales en campo sobre la aplicación de la nueva 

metodología de la actualización cartográfica en la fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta 

Nacional de Desnutrición Infantil-ENDI. 

 

Objetivos Específicos.  

  

 Socializar al personal técnico encargado de la fase de Enlistamiento en las Coordinaciones 

Zonales sobre las mejoras metodológicas para la fase de enlistamiento de la Encuesta Nacional 

de Desnutrición Infantil.  

 Revisar las mejoras incorporadas al proceso de preparación material en base a la muestra 

enviada.  

 Trasmitir los cambios metodológicos incorporados al proceso de levantamiento de 

información en campo.  

 Verificar los cambios metodológicos para la etapa de procesamiento de la información. 

 

 

Actividades Realizadas: 

 

 Revisión de nuevas directrices sobre el proceso de preparación de material al para la actualización 

cartográfica en la fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición 

Infantil-ENDI. 

 Verificar el nuevo formulario de campo de la fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta 

Nacional de Desnutrición Infantil-ENDI.  



 Evaluar los cambios metodológicos al proceso de levantamiento de campo de la actualización 

cartográfica en la fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición 

Infantil-ENDI. 

 Revisar los cambios propuestos al proceso de procesamiento de la información en base a la nueva 

metodología de la actualización cartográfica en la fase de Enlistamiento del operativo de la 

Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil-ENDI. 

 Planificación del operativo de campo con personal de las coordinaciones zonales para la 

actualización cartográfica y enlistamiento del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición 

Infantil ENDI. 

 

Agenda de capacitación: 

 
Martes 16 de julio de 2024 

9H00  a 10H00 

Indicaciones generales al personal de la coordinaciones zonales para la aplicación de 

la Re instrucción al personal sobre la aplicación de la nueva metodología de la 

actualización cartográfica en la fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta 

Nacional de Desnutrición Infantil –ENDI 

10H00  a 13H00 

Re instrucción en el proceso de preparación de material al personal de las 

coordinaciones zonales de la nueva metodología de la actualización cartográfica en 

fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil-

ENDI. 

13H00  a 14H00 Almuerzo 

14H00  a 16H30 

Re instrucción en el proceso de preparación de material al personal de las 

coordinaciones zonales de la nueva metodología de la actualización cartográfica en la 

fase de Enlistamiento del operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil –

ENDI. 

 

Miércoles 17 de julio de 2024 

8H30  a 10H30 

Socialización al personal de las coordinaciones zonales del nuevo formulario de 

campo de la fase de enlista miento del operativo de la Encuesta Nacional de 

Desnutrición Infantil-ENDI 

10H30  a 10H45 Receso 

10H45  a 13H00 

Re instrucción en el proceso de levantamiento de campo al personal de la 

coordinaciones zonales de la nueva metodología del operativo de la Encuesta 

nacional de Desnutrición Infantil-ENDI 

13H00  a 14H00 Almuerzo 

14H00  a 16H00 

Re instrucción en el proceso de procesamiento al personal de las coordinaciones 

zonales de la nueva metodología de la actualización cartográfica en la fase de 

Enlistamiento del operativo de la encuesta Nacional de Desnutrición Infantil-ENDI 

 

Jueves 18 de julio de 2024 

8H30  a 12H00 
Planificación del operativo de campo con personal de las coordinaciones 

zonales de la nuevas metodología de la actualización cartográfica 

 



 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente Comisión Institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en la re instrucción del personal sobre la aplicación de la nueva 

metodología de la actualización cartográfica en la fase de enlistamiento de la tercera ronda del 

operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil- ENDI. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

16-07-2024 18-07-2024 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, áereo, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AÉREO AÉREO 
Guayaquil – Quito – 

Guayaquil. 
16-07-2024 06:00 18-07-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: JOSÉ SAONA PEÑAHERRERA. 
Responsable Enlistamiento ENDI. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ SAONA PEÑAHERRERA. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Unidad de Cartografía Estadística 

Zonal. 

COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              
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