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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.70

78.70

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 294 No Entrada: 3503

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

78.70

78.70

SETENTA Y OCHO DOLARES CON 70/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
02/08/2024

DATOS APROBACIÓN
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# DE INFORME

129
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0924559289
MUÑOZ MUÑOZ 

LUZ MAYRA
23/7/2024 24/7/2024 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 5

                     80,00 1                      80,00                      56,00                      24,00                             -                        35,01                      19,69                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

78,70                     78,70                     

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PORTOVIEJO 187 
KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS DE PAC 
ZONAL PARA REALIZAR 

CAPACITACION EN GAD PORTOVIEJO 
Y PRESENTACION RESULTADOS 

CENSO 2022 MEDIANTE 
VISUALIZADOR.

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



LUGAR Y FECHA: Guayaquil  30 - 07 - 2024

NOMBRES Y APELLIDOS: Luz Mayra Muñoz Muñoz

FECHA DE COMISION: DESDE: 23-07-2024                                     HASTA:  24-07-2024                                

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 129 – CZ8L – GCEZ – 2024

23-jul-24 001-002-000118356 Alimentación 4,05

23-jul-24 028-050-000385579 Alimentación 2,99

23-jul-24 006-001-000000187 Hospedaje 35,01 Hospedaje 1 día

24-jul-24 001-001-000001312 Alimentación 10,00

24-jul-24 001-002-000118435 Alimentación 2,65

TOTAL: 54,70

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 80,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 24,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 56,00

GASTOS JUSTIFICADOS 54,70

VALOR A DESCONTAR 1,30

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Manabí (Portoviejo)

rldcarvache
Cuadro de texto
FACT

rldcarvache
Cuadro de texto
FACT

rldcarvache
Cuadro de texto
FACT

rldcarvache
Cuadro de texto
FACT

rldcarvache
Cuadro de texto
FACT

rldcarvache
Cuadro de texto
NO PROCEDE:     $ 0.00
ALIMENTACIÓN:  $19.69
HOSPEDAJE:        $35.01
TOTAL:                  $54.70



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

129 – CZ8L – GCEZ – 2024 30-07-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
MUÑOZ MUÑOZ LUZ MAYRA;                      
C.I. 0924559289 

SERVIDOR PUBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

PORTOVIEJO - MANABÍ CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
MUÑOZ MUÑOZ LUZ MAYRA 
SANTOS RIZZO MIRIAM PAOLA 
COPPIANO BARREZUETA JORGE 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Antecedentes: 

 

Mediante memorando No. INEC-DIPLA-2024-0556-M, de fecha 15 de julio de 2024, la Directora de 

Gestión de Planificación e Inversión socializan la Programación Anual de la Planificación PAP y dispone 

a las áreas pertinentes continuar con los trámites necesarios de acuerdo a la normativa legal vigente. 

 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1404-M, de fecha 15 de julio de 2024, la señora 

Coordinadora Zonal 8 – Litoral, socializa la matriz de la Programación Anual de la Planificación - PAP al 

15 de julio del 2024, a fin de que las áreas involucradas procedan con el trámite respectivo de acuerdo a 

sus competencias y de conformidad con las disposiciones legales emitidas para el efecto. 

 

Mediante correo electrónico de fecha 27 de junio de 2024, la Directora de Planificación Estadística del 

SEN informa que “mediante Oficio Nro. AME-DE-2024-0168-O de 26 de junio de 2024, la Asociación 

de Municipalidades Ecuatorianas (AME) confirmó que la jornada de capacitación prevista a los 221 GAD 

municipales para socialización, entre otros temas, de los principales productos censales (visualizadores), 

iniciará el 03 de julio y culminará el 16 de agosto del año en curso. La AME será la entidad encargada de 

organizar los eventos, el INEC y resto de entidades participantes, asistirán e intervendrán según la agenda 

correspondiente; para la coordinación de aspectos logísticos se confirmará los datos de un punto focal de 

planta central y de cada coordinación zonal. En función de lo expuesto, en adjunto se comparte la 

planificación actualizada para su respectiva participación. Adicionalmente, extenderemos una 

convocatoria a fin de mantener una reunión interna el lunes 01 de julio de 2024 a partir de las 15h00, para 

abordar las actividades que requieren ejecutarse y solventar inquietudes.” 

 

Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, la Coordinadora Zonal remite correo antes 

detallado  para conocimiento y coordinación.  

 

Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, el Responsable de la Unidad de Cartografía 

informa sobre la capacitación para los Municipios y que será impartida por el personal de la Coordinación 

Zonal 8 INEC será el miércoles 24 de julio de 2024 en la regional AME de Portoviejo según cronograma 

remitido, y a la vez  pide la autorización a la Coordinadora Zonal se asigne vehículo con chofer 

institucional. 

 

Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, la Coordinadora Zonal autoriza y solicita 

continuar con el trámite respectivo. 

 



Mediante correo electrónico de fecha 27 de junio de 2024, la Directora de Planificación Estadística del 

SEN indica en función de la reunión mantenida el 01 de julio de 2024, en la que se precisó la  

planificación prevista por la Asociación de Municipalidades Ecuatorianas (AME) para llevar a cabo la 

jornada de capacitación a los 221 GAD municipales para socialización, entre otros temas, de los 

principales productos censales (visualizadores), entrega la: Planificación prevista de las 

socializaciones/capacitaciones, matriz en la que se registran los lugares (cantones), fechas, equipos 

delegados y puntos focales del INEC que intervendrán en cada territorio y la Agenda genérica de las 

socializaciones, misma que se replicará en cada Coordinación Regional de la AME. Adicional solicita  a 

los equipos técnicos prepararse para abordar las socializaciones y solventar las inquietudes de los 

asistentes, de la mejor manera.   

  

En base a lo antes detallado y al cumplimiento de la agenda se requiere preparar el plan de trabajo para la 

Capacitación al GAD Municipal de Portoviejo entre otros temas, de los principales productos censales 

(visualizadores), a desarrollarse el 24 de Julio del 2024. 

 

Objetivos: 

 

 Cumplir con la jornada de capacitación al GAD Municipal de Portoviejo  para socialización, entre 

otros temas, de los principales productos censales (visualizadores). 

 

Delegados de la Coordinación Zonal 8 - Inec: 
 

Luz Mayra Muñoz 

Miriam Santos Rizzo 

Jorge Coppiano Barrezueta 

 

Actividades Realizadas: 

 

Durante los días 23 y 24 de Julio del 2024, se ejecutó la comisión de servicios institucional, Capacitación 

a los GAD Municipales de Manabí de los principales productos censales (visualizadores) y se cumplió 

con las siguientes actividades:  

 

 Presentar los principales productos resultantes del censo y precisar la disponibilidad de datos. 

 Capacitación de los principales visualizadores a los GAD Municipales de los cantones de la 

Unidad Técnica Regional 4 de la AME. 

 Solventar las inquietudes de los asistentes. 

 

La Capacitación se ejecutó en Portoviejo de la Provincia de Manabí y de conformidad al cumplimiento 

del plan: 

 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

23/7/2024 
Guayaquil – 

Portoviejo 
Portoviejo 12H00 19H00 

Capacitación a los 

GAD Municipales 

de los cantones de 

la Unidad Técnica 

Regional 4 de la 

AME 24/7/2024 
Portoviejo - 

Guayaquil 

Retorno 

Guayaquil 
07H00 16H45 

 

 

 

 

 

 

 



 

La Capacitación se desarrolla como parte de la agenda del Taller “ACTUALIZACIÓN DE LOS PDOT Y 

PUGS DE LOS 221 GAD MUNICIPALES DEL ECUADOR”, este taller tiene como objeto capacitar a 

los funcionarios de planificación territorial de los 221 GAD Municipales para la actualización del PDOT 

– PUGS cantonales, entre los participantes se encontraban técnicos, analistas de la Dirección de 

Planificación y Ordenamiento Territorial, funcionarios a cargo de actualizar los PDOT-PUGS, y personal 

que realiza el seguimiento, monitoreo y evaluación del PDOT. 

 

El INEC como institución responsable de la estadística oficial, realiza un gran aporte con información 

estadística pertinente, oportuna, confiable y de calidad, por esto la importancia en la participación de este 

taller con la finalidad de presentar los resultados del Censo de Población y Vivienda 2022, así como de la 

información que se puede obtener de diferentes encuestas y la presentación de las innovaciones 

realizadas, información estadística necesaria para el diseño, implementación y evaluación de la 

planificación nacional. 

 

A continuación se detalla la agenda establecida para el día 24 de julio de 2024: 

 
 

En cumplimiento de la agenda establecida por la AME, las actividades del 24 de Julio, inició con el 

registro de los asistentes, posterior a esto fue la Inauguración del evento a cargo del Coordinador de AME 

Regional 4, en el taller también participó otras instituciones cómo Planifica Ecuador Zonal 4. 

 

Posterior a esto se procedió con el desarrollo de la Agenda, como representantes de la CZ8L INEC, se 

procedió a realizar la Socialización de la información censal, indicando sobre la disponibilidad de la 

misma paso a paso en la página https://www.censoecuador.gob.ec/ y sobre toda la información disponible 

de las diferentes encuestas en https://www.ecuadorencifras.gob.ec/ . 

 

Se mostraron en la página del censo todos la información disponible cómo: 

 

 Boletín Técnico (información básica sobre los aspectos demográficos, sociales y culturales de la 

población, viviendas y hogares en el país, a nivel nacional y provincial). 

 Presentación de resultados (a nivel nacional y temático). 

https://www.censoecuador.gob.ec/
https://www.ecuadorencifras.gob.ec/


 Visualizadores (censal y geovisualizador). 

 Tabulados (información por población, vivienda y hogar) las descargas de los mismos en formato 

excel y csv. 

 Infografías (Resultados Provinciales) 

 Data (descarga de bases de datos, cuestionario censal, diccionario de variables, guía de usuario, 

clasificadores nomenclatura, manuales); la descarga de las bases de datos censales del ecuador se 

encuentran de los años 2001, 2010 y 2022, las mismas pueden descargarse en los formatos CSV, 

SPSS, y Redatam. 

 Metadata (Fichas metodológicas de indicadores: catálogo, población, vivienda y hogar). 

 Información y conceptos claves. 

 Datos Históricos (información digital disponible para los censos 1990, 2001 y 2010, incluyendo 

bases de datos con población empadronada y al archivo histórico de los censos entre 1950 a 1982). 

 Visualizadores (Censal y Geovisualizador). 

 

Con respecto a los visualizadores, se realizó la inducción sobre el visualizador de resultados censales:  

 Principales resultados: Se presentan resultados generales de población, hogares se puede 

seleccionar por área, provincia, cantón y parroquias. 

 Perfil Demográfico: se presentan indicadores de población, índices por rangos de edades, 

dependencia, sexo. Se puede seleccionar por área, provincia, cantón y parroquias, y se puede 

observar los resultados entre censos del 2001, 2010 y 2022. 

 Datos Históricos: se presentan indicadores sobre población, vivienda y hogar a cada uno se puede 

observar evolución de principales indicadores y estructura de población por sexo y edad. Se puede 

seleccionar por provincia, cantón y parroquias, y se puede comparar los resultados entre censos 

del 2001, 2010 y 2022. 

 Perfil Territorial: En esta sección se mostró información importante para los GADs Municipales 

cómo es:  

 Conoce tu territorio: en esta sección se encuentran los principales indicadores de cada 

territorio por ejemplo población por área, población con dificultades, pobreza por NBI, 

analfabetismo, cobertura de servicios básicos, población ocupada por rama de actividad. 

Se puede seleccionar por área, provincia, cantón y parroquias, y se puede observar los 

resultados entre censos del 2001, 2010 y 2022. 

 Arma tu PDyOT: en esta sección se mostró la información disponible para los equipos 

técnicos de los GAD, información clave para la elaboración y monitoreo de los planes de 

desarrollo y ordenamiento territorial. Esta información se realizó en conjunto de la AME y 

CONGOPE. 

 Geovisualiza tu territorio: esta sección se dio una explicación detallada de la información 

geoestadística. 

 Información complementaria del Censo: en esta sección se muestra los enlaces a 

información de otras operaciones estadísticas del INEC, que ayudará a los GADs en el 

análisis territoriales de diversas temáticas. 

 Temáticas: se presentan indicadores sobre población, vivienda y hogar a cada uno se puede 

observar indicadores por resumen y caracterización. Se puede seleccionar por área, provincia, 

cantón y parroquias, y se puede observar los resultados entre censos del 2001, 2010 y 2022. 

 

Se indicó de forma detallada la información geoestadística del Censo mediante el Geoportal al que se 

puede acceder desde la plataforma https://www.censoecuador.gob.ec/ en la opción Visualizador 

(Geovisualizador) o por Visualizador Censal – Perfil Territorial – Geovisualiza tu territorio. 

 

 Geovisualizador: Se mostró la información geoestadística del Censo Ecuador 2022 a nivel de 

sector censal, se mostró información por población, vivienda, hogar, temática; dentro de cada una 

de estas secciones se probaron los indicadores principales que se encuentran disponibles así cómo 

se muestran los resultados en el mapa, se indicó sobre la agregación de capas geográficas se 

realizaron pruebas de acuerdo a los GADs presentes. 

Adicional se dio inducción sobre el GEOPORTAL 2023, el mismo que se indicó se puede acceder a 

través de la página https://www.censoecuador.gob.ec/ en el menú cartografía – opción Geoportal 2023 o 

https://www.censoecuador.gob.ec/
https://www.censoecuador.gob.ec/


por medio de la página https://www.ecuadorencifras.gob.ec/ , en el menú geografía estadística.  

 

 Geoportal2023: Se presentó sobre el marco geoestadístico, conceptos principales, un resumen 

sobre la metodología, metadato, catálogo de objetos, el clasificador geográfico estadístico y la 

cartografía histórica. Se mostró el geoportal lo que contiene y como acceder a la cartografía oficial 

para su descarga. 

 

Debido a las consultas sobre cómo poder realizar el match entre la información censal y la cartografía se 

descargó una muestra de la información y se la abrió en redatam. 

 

De lorequerido por los GADs Municipales solicitan una liberación de información más detallada debido a 

que ellos requieren la misma para poder hacer planes de trabajo y proyectos, o que la misma sea 

gestionada como prioritaria al momento ya que tienen fecha límite para presentar sus planes. 

 

Se indicó sobre los diferentes accesos a la información, la información oficial disponible para las 

descargas y la forma en que se debe solicitar la información en caso de requerir información más 

detallada o específica.  

 

Se presentaron consultas sobre la multidimensional, la cual se indicó dónde pueden encontrar esta 

información en la página https://www.ecuadorencifras.gob.ec/. 

 

También indicaron sobre el trabajo en conjunto con los GADs municipales para revisión de límites entre 

urbano y rural, esto también se les indicó la metodología de cartografía y se resaltó que nuestros límites 

son censales para el levantamiento de información, y que los límites oficiales son generados por CONALI 

Secretaría Técnica del Comité Nacional de Límites Internos.   

 

Entre los anexos se entrega hoja de registro de asistentes a la capacitación. 

 

Registro Fotográfico: 

      
 

 

              

  

https://www.ecuadorencifras.gob.ec/
https://www.ecuadorencifras.gob.ec/


 

   
 

   
 

Conclusiones: 

 

 Se cumplió con la jornada de capacitación a los GAD Municipales de los cantones de la Unidad 

Técnica Regional 4 de la AME. 

 Se presentaron los principales productos resultantes del censo y se precisó la disponibilidad de 

datos. 

 Se presentó los informes técnicos y metodologías, se solventaron novedades. 

 Se socializó entre otros temas los principales productos censales (visualizadores). 

 La capacitación se desarrolló en la Oficina de la Unidad Técnica Regional 4 de la AME, en 

Portoviejo, con la participación de 43 asistentes. 

 Los GADS Municipales que estuvieron presentes pertenecen a los cantones de: Jipijapa, 

Portoviejo, Olmedo, 24 de Mayo, Junín,  Paján, Rocafuerte, El Carmen, Flavio Alfaro, Jama, 

Tosagua, Sucre, Pichincha. Adicional se contó con la participación de otras instituciones como 

Planifica Ecuador Zonal 4 y la Secretaría Nacional de Riesgo. 

 

Recomendaciones: 

 Se sugiere la continuidad de participación del INEC en talleres considerando que somos la 

institución responsable de la estadística oficial, realiza un gran aporte con información estadística 

pertinente, oportuna, confiable y de calidad, nuestro aporte es de gran ayuda para el país. 

 Se sugiere se revise en la página https://www.censoecuador.gob.ec/, en la sección Resultados- 

Visualizador Censal – Temáticas – Brechas de Género; no presenta la información. 

 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 

 PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 Se adjunta facturas de Viáticos y Alimentación. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23-07-2024 24-07-2024 

HORA  
hh:mm 

12:00 16:45 

https://www.censoecuador.gob.ec/


TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
Guayaquil –Portoviejo 

- Guayaquil. 
23-07-2024 12:00 24-07-2024 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE:  ING. LUZ MAYRA MUÑOZ MUÑOZ 

Analista de Cartografía Estadística 2 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: ING. JOSÉ SAONA PEÑAHERRERA NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Unidad de Cartografía Estadística 

Zonal. 

COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              
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