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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 296 No Entrada: 3505

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
02/08/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

130
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0918052150
SANTOS RIZZO 
MIRIAM PAOLA

23/7/2024 24/7/2024 $ 1.086,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 4

                     80,00 1                      80,00                      56,00                      24,00                             -                        35,01                      33,42                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                     80,00                     

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PORTOVIEJO 187 
KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS DE PAC 
ZONAL PARA REALIZAR 

CAPACITACION EN GAD PORTOVIEJO 
Y PRESENTACION RESULTADOS 

CENSO 2022 MEDIANTE 
VISUALIZADOR.

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



Guayaquil, 30 de julio 2024

Santos Rizzo Miriam Paola 

130-CZ8L-INEC-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

23/7/2024 0200760601001 006-001-000000188 HOSPEDAJE $35,01
23/7/2024 1304775537001 001-002-000118355 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,40
23/7/2024 1792049504001 028-050-000385578 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,98
23/7/2024 0990004196001 063-013-000772207 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,44
24/7/2024 0923670004001 001-001-000001313 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00
24/7/2024 1304775537001 001-002-000118434 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,60

TOTAL: $68,43

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

0,3 VALOR A NO JUSTIFICARSE

0,7 VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION: DESDE:  23/07/2024        HASTA:  24/07/2024
DESTINO (CIUDAD): Portoviejo

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
NO PROCEDE:     $  0.00
ALIMENTACIÓN:  $33.42
HOSPEDAJE:        $35.01
TOTAL:                  $68.43

rldcarvache
Cuadro de texto
80.00
24.00
56.00
68.43



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

130-CZ8L-INEC-2024 30-jul-2024 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SANTOS RIZZO MIRIAM PAOLA  
CI.0918052150 

SERVIDOR PUBLICO 4  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

PORTOVIEJO - MANABI CONTROL DE CALIDAD 
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
LUZ MUÑOZ, JORGE COPPIANO, MIRIAM SANTOS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
1. ANTECEDENTES.- 
 
Mediante correo electrónico de fecha 27 de junio de 2024, la Directora de Planificación Estadística del SEN 
informa que “mediante Oficio Nro. AME-DE-2024-0168-O de 26 de junio de 2024, la Asociación de 
Municipalidades Ecuatorianas (AME) confirmó que la jornada de capacitación prevista a los 221 GAD 
municipales para socialización, entre otros temas, de los principales productos censales (visualizadores), 
iniciará el 03 de julio y culminará el 16 de agosto del año en curso. La AME será la entidad encargada de 
organizar los eventos, el INEC y resto de entidades participantes, asistirán e intervendrán según la agenda 
correspondiente; para la coordinación de aspectos logísticos se confirmará los datos de un punto focal de 
planta central y de cada coordinación zonal. En función de lo expuesto, en adjunto se comparte la 
planificación actualizada para su respectiva participación. Adicionalmente, extenderemos una convocatoria a 
fin de mantener una reunión interna el lunes 01 de julio de 2024 a partir de las 15h00, para abordar las 
actividades que requieren ejecutarse y solventar inquietudes.” 
Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, la Coordinadora Zonal remite correo antes 
detallado para conocimiento y coordinación. 
Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, el Responsable de la Unidad de Cartografía 
informa sobre la capacitación para los Municipios y que será impartida por el personal de la Coordinación 
Zonal 8 INEC será el miércoles 24 de julio de 2024 en la regional AME de Portoviejo según cronograma 
remitido, y a la vez pide la autorización a la Coordinadora Zonal se asigne vehículo con chofer institucional. 
Mediante correo electrónico de fecha 28 de junio de 2024, la Coordinadora Zonal autoriza y solicita continuar 
con el trámite respectivo. 
Mediante correo electrónico de fecha 27 de junio de 2024, la Directora de Planificación Estadística del SEN 
indica en función de la reunión mantenida el 01 de julio de 2024, en la que se precisó la planificación prevista 
por la Asociación de Municipalidades Ecuatorianas (AME) para llevar a cabo la jornada de capacitación a los 
221 GAD municipales para socialización, entre otros temas, de los principales productos censales 
(visualizadores), entrega la: Planificación prevista de las socializaciones/capacitaciones, matriz en la que se 
registran los lugares (cantones), fechas, equipos delegados y puntos focales del INEC que intervendrán en 
cada territorio y la Agenda genérica de las socializaciones, misma que se replicará en cada Coordinación 
Regional de la AME. Adicional solicita a los equipos técnicos prepararse para abordar las socializaciones y 
solventar las inquietudes de los asistentes, de la mejor manera. 



 
2. OBJETIVOS.- 

 Cumplir con la jornada de capacitación al GAD Municipal de Portoviejo para socialización, entre otros 
temas, de los principales productos censales (visualizadores). 

 
3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.- 

 Presentar los principales productos resultantes del censo y precisar la disponibilidad de datos. 
 Capacitación al GAD Municipal de Portoviejo de los principales visualizadores. 
 Solventar las inquietudes de los asistentes 

 
A continuación se encuentra la agenda del evento dentro de la cual se programó la presentación de los 
productos del censo de población y vivienda 2022.  

 
Los temas que se presentaron en la intervención dentro de la agenda del evento:  

- Definiciones de censo de población y vivienda.  
- Presentación de la página web de INEC.  
- Presentación de la página web del censo de población y vivienda 2022.  
- Detalle de accesos a los productos del censo de población y vivienda 2022.  
- Detalle de acceso al visualizador censal.  
- Explicación de la información disponible en el visualizador censal.  
- Explicación de las opciones útiles del visualizador.   
- Explicación de las opciones de acceso a otros productos de la institución como información de la 

encuesta de empleo, registros de salud, registros de nacimientos, registros de defunciones, etc.  
- Presentación de los productos censales como tabulados e infografías disponibles actualmente en la 

página web y la forma de acceso a los mismos.  
- Presentación del acceso para descarga de las bases de datos del censo de población y vivienda 2022 

con la opción de los diferentes formatos disponibles, documentos metodológicos como cuesitonario 
censal, diccionario de variables, nomenclaturas y guía de usuario del uso de la bases de datos.  

- Presentación del acceso para descarga de las diferentes fichas metodológicas de los indicadores 
generados a partir de la información del censo de población y vivienda 2022. 

En el transcurso de la intervención se atendieron las inquetudes de los presentes en el taller acerca de los 
diferentes temas explicados.  



Debido a que la participación del INEC era al inicio del evento el mismo que sería temprano el día 24 de julio 
se viajó el día anterior y se pernoctó en portoviejo  
 
4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.- 
Dentro del evento los asistentes presentaron algunos requerimientos: 

- Solicitud de la información del censo de población y vivienda 2022 hasta nivel de manzanas.  
- Incorporación de mas información en el visualizador censal. 
- Incorporación de productos cartográficos con lo que se pueda consultar información hasta nivel de 

sector.  
- Revisar los paneles de acceso a los productos por ejemplo en la pestaña ‘temáticas’ del visualizador el 

acceso de brechas de género no tiene información.  
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 23-jul-2024 24-jul-2024 

HORA  
hh:mm 

12:00 16:45 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
TERRESTRE 

VEHICULO 
INSTITUCIONA

L 

Guayaquil-
Portoviejo-
Guayaquil 

23-jul-2024 12:00 24-jul-2024 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: Miriam Santos Rizzo  

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE: Sissy Pacheco  NOMBRE: Vanessa Zambrano  
Responsable de Control de calidad Zonal Coordinadora Zonal 8 INEC 
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