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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES: 

230-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

19/11/2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE - 1803235199 

PUESTO QUE OCUPA: 
Critico-Codificador-Digitador Zonal 

 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Orellana – La Joya de los Sachas / Orellana 
Tena/Napo 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

01/12/2024 03H00 06/12/2024 17H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE   

 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

 

Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-2952-M, con fecha 18 de noviembre 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 - Centro autoriza el Gasto y Plan de 

Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de diciembre 2024 y la emisión de certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar 

los problemas encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la Supervisión Zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los 

reemplazos y cobertura. 

 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre Vehículo contratado Ambato – Orellana 01/12/2024 03h00 01/12/2024 10h00 
 

Terrestre Vehículo contratado Tena – Ambato 06/12/2024 13h00 06/12/2024 17h00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

  Banco Pichincha 
TIPO DE CUENTA: 

  Ahorros 

No. DE CUENTA: 

2200988212 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Ing. Fabiola Pazmiño 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Ing. Nancy Ocaña  

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo, en Desempeño 
de Funciones 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes  

 

 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

230-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

12-12-2024 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE 
C.I.: 1803235199 

CRITICO – CODIFICADOR – DIGITADOR ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
ORELLANA – LA JOYA DE LOS SACHAS / ORELLANA; 
TENA/NAPO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 
GESTION DE OPERATIVOS DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Objetivo: 

 

Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-2952-M, con fecha 18 de noviembre 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 - Centro 

autoriza el Gasto y Plan de Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de diciembre 2024 y la emisión de 

certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los problemas encontrados en cada sector de las diferentes 

provincias mediante la Supervisión Zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los reemplazos y cobertura. 

 

Actividades cumplidas: 
 

 Observación del levantamiento de información por parte de los investigadores. 

 Re-entrevistas a informantes. 

 Verificación de novedades cartográficas. 

 Revisión de formularios diligenciados. 

 Levantamiento de información. 

 Reuniones de trabajos con los equipos de campo. 

 Re instrucción de la metodología a investigadores y supervisores. 
 

Domingo 01 de Diciembre del 2024. 

 

Salida desde la ciudad de Ambato a las 03h00 hacia la Provincia de Orellana, cantón Francisco de Orellana ciudad El Coca, 

llegando a las 10:00, me traslado con la compañera Andrea Sánchez al sector amanzanado del Coca conglomerado 

220150001001 iniciamos el recorrido ubicando las viviendas seleccionadas como muestra se da acompañamiento para 

verificar que la toma de información sea según metodología de la encuesta con el aplicativo de supervisión en las 

viviendas número de panel i2201, i2204, realizó re-entrevistas en las viviendas número de panel i2202, i2203, i2206, se 

verifica la correcta colocación de stickers en las viviendas ya levantadas. El sector sale con siete viviendas efectivas sin 

tener ninguna novedad. 

También se recorre el sector del conglomerado 220150005105 que se encuentra trabajando el compañero Jhon Vaca 

donde se quedan pendientes tres viviendas no se encuentra a los informantes. 

De todas las actividades se toman el punto de referencia en el aplicativo Kobotoolbox. Me retiro del sector a las 20:00, 

se pernocta en la ciudad de El Coca. 



 

Lunes 02 de Diciembre del 2024. 

 

La jornada empieza a las 07h30 me traslado al sector disperso de La Joya De Los Sachas conglomerado 220356900304 

con la compañera Gabriela Changoluisa se realiza el recorrido identificando las viviendas seleccionadas, se da 

acompañamiento utilizando el módulo de supervisión zonal en la vivienda número de panel l3105, l3106. Se levanta 

información en las viviendas número de panel i3101 y i3103 siendo la cuarta visita, el sector sale con siete viviendas 

efectivas. 

Se verifica la correcta colocación de los stickers en las viviendas ya levantadas, se toma el punto de ubicación de todas 

las actividades realizadas con el kobotoolbox. Me retiro del lugar a las 20:00, se pernocta en la ciudad de El Coca.  

 

Martes 03 de Diciembre del 2024. 

   

Este día inicio la jornada a las 07:30 con el compañero Jhon Vaca me dirijo al sector de San Sebastián Del Coca en la Joya 

De Los Sachas conglomerado 220354900204, en el mapa se observa que el sector está conformado por tres segmentos, 

identificamos cartográficamente las viviendas que son muestra.  Realizo re-entrevista en las viviendas número de panel 

k3102, k3103, k3104, se levanta información en la vivienda k3106, verifico la correcta colocación de stickers en las 

viviendas ya levantas, en el sector quedan pendientes dos viviendas por no ubicar a los informantes. 

Todas las actividades son registradas en el aplicativo kobotoolbox. Me retiro del sector a las 20:30, se pernocta en la 

ciudad de El Coca.   

 

Miércoles 04 de Diciembre del 2024. 

 

Este día inicio la jornada a las 08:00 me dirijo al sector amanzanado de El Coca conglomerado 220150000603 con la 

compañera Gabriela Changoluisa, se identifica cartográficamente las viviendas seleccionadas como muestra, se da 

acompañamiento en las viviendas número de panel i2201, i2204, se realiza re entrevistas en las viviendas i2203, i2205, 

i2207.  

Se verifica la correcta colocación de stickers en las viviendas ya levantadas, el sector sale con siete viviendas efectivas. 

Todas las actividades son registradas en el aplicativo kobotoolbox. Me retiro del sector a las 20:30, se pernocta en la 

ciudad de El Coca.   

 

Jueves 05 de Diciembre del 2024. 

 

Este día inicio la jornada a las 07:30 me dirijo al sector amanzanado de El Coca con la compañera Andrea Sánchez 

conglomerado 220150000102, se identifica el sector se realiza el recorrido manzana por manzana ubicando las viviendas 

seleccionadas como muestra, se realiza re entrevista en la vivienda l31R1 que reemplaza a la l3102. 

El sector tiene novedades cartográficas que se verifican en las viviendas número de panel l3102, l3103, l3104 viviendas 

desocupadas vivienda l31R2 otra razón edificio absorbida. 

Se verifica la correcta colocación de stickers en las viviendas ya levantadas, el sector sale con cinco viviendas efectivas 

utilizando los reemplazos, todas las actividades son registradas en el aplicativo kobotoolbox.  

Me retiro del sector a las 20:30, este día se pernocta en la Ciudad de El Coca con la autorización del señor Coordinador 

Ing. Fernando Goyes mediante correo electrónico ya que según el plan de trabajo debía trasladarme a la Provincia de 

Napo cantón Tena, pero por motivo del paro que se está desarrollando en la mencionada provincia las vías se encuentran 

cerradas. 

 

Viernes 06 de Diciembre del 2024. 

 

Este día inicio la jornada a las 05:00, me dirijo con todo el equipo del supervisor Patricio Cajas a la provincia Napo cantón 

Tena parroquia Chontapunta conglomerado 150153901101 que se puede ingresar por el cantón Loreto provincia de 

Orellana. 



Nos distribuimos la carga, yo trabajo con el compañero Jhon Vaca realizo una re-entrevista en la vivienda número de 

panel i22R1, levanto información en la vivienda i2201. Las actividades son registradas en el aplicativo kobotoolbox, me 

retiro del sector a las 10:00 para retornar a la ciudad de Ambato por la ruta El Coca – Lago Agrio – Baeza – Quito – 

Ambato, está ruta fue autorizada por el Sr. Coordinador Ing. Fernando Goyes mediante correo electrónico, por el motivo 

antes mencionado del paro, llegando a las 20:00. 

 

CONCLUSIONES:   

 

 Dificultad en el levantamiento de información de las nuevas secciones 5 y 6 por requerir informantes directos. 

 Crear un historial con casos atípicos sobre la sección Datos de la Vivienda y El Hogar ayudará a determinar 

correctamente la información recolectada en campo.    

 Considerar los sectores peligrosos para que la asignación de carga sea correcta en físico ó Tablet. 

 Considerar los sectores que tienen muy distantes las viviendas que sean levantados por barridos ó asignar a dos 

encuestadores. 

 

RECOMENDACIONES: 

 

 Se cree una matriz donde se lleve los conglomerados que presenten novedades cartográficas y que solución se 

dio para las siguientes investigaciones. 

 Que en el momento de la re instrucción que se da antes que inicie el operativo se plantee los casos atípicos 

encontrados en campo sobre la sección Datos de la Vivienda y el Hogar.  

 Se recomienda insistir a los señores encuestadores en seguir la metodología al realizar las preguntas del 

formulario teniendo en cuenta tipos y flujo de preguntas. 

 Apoyarse en el manual para solventar dudas encontradas en campo así como en el compañero supervisor.  

 

Nota: Se adjuntan las facturas y notas de venta por alimentación y hospedaje: 

 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

01-12-2024 001-002-000095239 ALMUERZO PESCADO $         3.25 
 

01-12-2024 001-001-0001360 PICAÑA + BEBIDA $         10.00 
 

01-12-2024 001-001-0001361 TBONE $         10.00 
 

01-12-2024 180-006-000541065 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 $        0.99 
 

02-12-2024 001-005-000002108 CEVICHE MIXTO CON PATACONES + BEBIDA $        10.00 
 

02-12-2024 
180-004-0494465 

AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + MAIZ TOSTADO EL LOJANITO 150 
G + MANI EL COSTENITO 100 G DULCE + YOGURT C/CEREAL TONI 180 
G DUR + MIX CHOCHO C/TOSTADO NEVALL 10 

$        4.91 
 

02-12-2024 001-001-0001377 COSTILLA DE CERDO + BEBIDA $        8.00 
 

02-12-2024 001-001-0001378 PARGO FRITO $        8.00 
 

03-12-2024 180-004-000494591 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + CAKE CHOCOCAKE 100 G 

VAINILLA + PAPAS FRITAS ALEXANDRITA 220 G 

$       3.73 

 

03-12-2024 001-005-000002119 TIGRILLO MIXTO+ PORCION DE CARNE + PORCION DE FRUTA + CAFE $       10.00 
 

03-12-2024 001-005-000002126 ARROZ MARINERO + BEBIDA $       12.00 
 

03-12-2024 
003-010-000003302 LOMO FINO DE RES 

$       12.00  



04-12-2024 180-008-000481202 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + WAFFER AMOR 175 G 
CHOCOLATE + YOGURT CHIVERIA 185 G MORA + MANZANA VERDE 
IMPORTADA PREMIU 

$       3.32  

04-12-2024 001-005-000002131 CEVICHE MIXTO CON PÁTACONES + BEBIDA $       10.00  

04-12-2024 001-005-000002137 COSTILLAS DE CERDO EN SALSA BBQ + BEBIDA $       10.00  

05-12-2024 001-005-000002143 DESAYUNO COMPLETO +  FRUTAS+ BATID $       10.00  

05-12-2024 003-010-000003346 CAMARONES APANADOS CON BEBIDA $       9.75  

05-12-2024 003-010-000003356 ARROZ CON CAMARON $       8.00  

05-12-2024 180-004-000494859 AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 $       0.79  

05-12-2024 001-002-000004737 HOSPEDAJE DE LOS DIAS 1, 2, 3 ,4 DE DICIEMBRE DEL 2024 $       120.00  

05-12-2024 001-002-000004740 SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 05-12-2024 $       30.00  

  TOTAL: $       294.74 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

01-12-2024 06-12-2024 

HORA  
hh:mm 

03:00 20:00 

Hora inicio de Labores 
el día de retorno 

05:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
Terrestre 

Vehículo 
contratado 

Ambato – Orellana 01-12-2024 03:00 01-12-2024 10:00 

 
Terrestre 

Vehículo 
contratado 

Tena - Ambato 06-12-2024 10:00 06-12-2024 20:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 

 

 

NOMBRE: Ing. Fabiola Pazmiño 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Nancy Ocaña 
Responsable de Gestión Operaciones de Campo (En 

Desempeño de Funciones) 

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes 
Coordinador Zonal 3 Centro 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



 

 
 
 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

                        

LUGAR Y FECHA:      Ambato 12-12-2024  

NOMBRES Y APELLIDOS:  FABIOLA JACQUELINE PAZMIÑO CARRERA 

FECHA DE COMISION:  DEL 01 AL 06 DE DICIEMBRE DEL 2024 

DESTINO (CIUDAD): ORELLANA – LA JOYA DE LOS SACHAS / ORELLANA; TENA/NAPO  

ORDEN DE MOVILIZACION:              230   

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

01-12-2024 001-002-000095239 ALMUERZO PESCADO $         3.25 
 

01-12-2024 001-001-0001360 PICAÑA + BEBIDA $         10.00 
 

01-12-2024 001-001-0001361 TBONE $         10.00 
 

01-12-2024 180-006-000541065 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 $        0.99 
 

02-12-2024 001-005-000002108 CEVICHE MIXTO CON PATACONES + BEBIDA $        10.00 
 

02-12-2024 
180-004-0494465 

AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + MAIZ TOSTADO EL 
LOJANITO 150 G + MANI EL COSTENITO 100 G DULCE + YOGURT 
C/CEREAL TONI 180 G DUR + MIX CHOCHO C/TOSTADO NEVALL 10 

$        4.91 
 

02-12-2024 001-001-0001377 COSTILLA DE CERDO + BEBIDA $        8.00 
 

02-12-2024 001-001-0001378 PARGO FRITO $        8.00 
 

03-12-2024 180-004-000494591 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + CAKE CHOCOCAKE 100 G 

VAINILLA + PAPAS FRITAS ALEXANDRITA 220 G 

$       3.73 

 

03-12-2024 001-005-000002119 TIGRILLO MIXTO+ PORCION DE CARNE + PORCION DE FRUTA + 
CAFE 

$       10.00 
 

03-12-2024 001-005-000002126 ARROZ MARINERO + BEBIDA $       12.00 
 

03-12-2024 
003-010-000003302 LOMO FINO DE RES 

$       12.00  

04-12-2024 180-008-000481202 AGUA MINERAL C/GAS SPLENDOR 1 + WAFFER AMOR 175 G 
CHOCOLATE + YOGURT CHIVERIA 185 G MORA + MANZANA 
VERDE IMPORTADA PREMIU 

$       3.32  

04-12-2024 001-005-000002131 CEVICHE MIXTO CON PÁTACONES + BEBIDA $       10.00  

04-12-2024 001-005-000002137 COSTILLAS DE CERDO EN SALSA BBQ + BEBIDA $       10.00  

05-12-2024 001-005-000002143 DESAYUNO COMPLETO +  FRUTAS+ BATID $       10.00  

05-12-2024 003-010-000003346 CAMARONES APANADOS CON BEBIDA $       9.75  

05-12-2024 003-010-000003356 ARROZ CON CAMARON $       8.00  

05-12-2024 180-004-000494859 AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 $       0.79  

05-12-2024 001-002-000004737 HOSPEDAJE DE LOS DIAS 1, 2, 3 ,4 DE DICIEMBRE DEL 2024 $       120.00  

05-12-2024 001-002-000004740 SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 05-12-2024 $       30.00  

  TOTAL:  $       294.74 
 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración. 

    

  
 
   

 

 
 
 

 
   

  FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)   

     

 
 
    

PARA USO PROCESO FINANCIERO:    



  VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO - 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 120.00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 280.00 

  GASTOS JUSTIFICADOS 294.74 

  VALOR POR DESCONTAR - 
 
 
 
  

VALOR A PAGAR 
  400.00 

     

  

 
 
   

Liquidado por: 

  

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 

Revisado por: 

  

Autorizado por “Delegación del Director 

Ejecutivo, conforme la Disposición Sexta de 

la Resolución Nro. 026-DIREJ-DIJU-NI-2022; 

suscrita el 30 de agosto de 2022”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES


