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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

291-INEC-CZ6S-2024 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

18/11/2024  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Loja-Loja 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

19–noviembre-2024 07:00 21 –noviembre - 2024 17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                CI. 0105801930 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

OBJETIVO:  

Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos dentro de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB 

SIPCE. 

ACTIVIDADES: 

19 de noviembre de 2024 

Se saldrá de sede a las 07:00 hacia la provincia de Loja, cantón Loja en donde se realizará la siguiente 

actividad.   

 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2024.  

 

Se pernoctará en Loja 

 

 

20 de noviembre de 2024 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2024.  

 

 Visitas a posibles establecimientos informantes por artículos con toma cero y artículos nuevos 

incorporados dentro de la matriz de especificaciones noviembre de 2024. 

 

Se pernoctará en Loja 

21 de noviembre de 2024 

 

 Revisión de formularios físicos empadronados.  

 Revisión de la matriz de especificaciones de las tomas investigadas hasta la fecha. 

 Retroalimentación al equipo de operativo de campo CAB-SIPCE acerca de las novedades 

encontradas durante la supervisión. 

Retorno a Sede. 

 



Se llegará a Cuenca aproximadamente a las 17:00. 

 
 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
Cuenca – Loja  19/11/2024 07:00 19/11/2024 17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
Loja – Cuenca 19/11/2024 

07:30 
21/11/2024 17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Jardín Azuayo 

TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 

 

No. DE CUENTA: 

1979730 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Econ. Karla Gabriela Cárdenas 

SERVIDOR PUBLICO 3 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Israel Cáceres 

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO(E) 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 

lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 

o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO  

Lic. Jose Rosendo Ayala Chicaiza 

COORDINADOR ZONAL 6 INEC 
   

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

291-INEC-CZ6S-2024 27/11/2024 
  
 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

Loja/Loja GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                CI. 0105801930 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVO:  

Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos dentro de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-

CAB SIPCE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Martes, 19 de noviembre de 2024: Se salió de Cuenca hacia el cantón Loja de la provincia de Loja a 

las 07:00 de la mañana.  De acuerdo a la planificación se realiza la supervisión del levantamiento de 

información de los siguientes artículos: 

Tabla  N° 1. Equipo de trabajo Loja 

Nombres y Apellidos Cargo 

Gabriela Guamán Supervisor de Operativo de Campo. 

Jhoe Febres Encuestador 

Bayron Salinas Encuestador 

 

Tabla N° 2. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE  

Cód. Artículo Artículo Cod. 

Establecimiento 

Encuestador Novedad 

07243002800 

Curso de 

conducción 

de vehículo 

liviano 

1101031 
Bayron 

Salinas 

Informante indica que los precios 

son los mismos  del mes anterior, 

al ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna novedad. 



07243002801 

Curso de 

conducción 

de 

motocicleta 

1101031 
Bayron 

Salinas 

Informante indica que los precios 

son los mismos  del mes anterior, 

al ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna novedad. 

06410102800 

 

Análisis de 

orina 
1101020 

Bayron 

Salinas 

El encuestador no realiza una 

adecuada presentación ni indica 

los objetivos del proyecto. Se 

indica al informante el objetivo de 

nuestra visita y se procede a 

tomar el precio. Se indica al 

encuestador y a la supervisora la 

importancia de realizar una 

buena apertura dentro de cada 

establecimiento así mismo se les 

indica la importancia de 

mantener una buena imagen 

institucional, se solicita mejor 

gestión al momento de llegar a 

los establecimientos.  Precio con 

relación a octubre se mantiene. 

06231001801 

Consulta: 

oculista 

(oftalmólogo) 

1101020 
Bayron 

Salinas 

El encuestador no realiza una 

adecuada presentación ni indica 

los objetivos del proyecto. Se 

indica al informante el objetivo de 

nuestra visita y se procede a 

tomar el precio. Precio con 

relación a octubre se mantiene. 

13211103800 
Anillo de 

Plata 
No aplica Jhoe Febres 

Se visita una Joyería 

representativa de la ciudad, se 

realiza una adecuada 

presentación e introducción 

sobre la institución también se 

indica el objetivo del proyecto, la 

persona encargada de nos indica 

que debemos hablar con el 

propietario de la joyería y que se 

regrese a las 4 de la tarde, se 

deja una carta de socialización 

para que sea entregada al 

propietario. 

06131002800 

Lentes 

tradicionales 

de 

corrección 

ECRI: 25-066-

1 

1101211 Jhoe Febres 

Se realiza la apertura de nuevo 

establecimiento. Se da una 

adecuada presentación, 

objetivos del proyecto, así mismo 

se indica al informante que se 

realizará un seguimiento al precio 

del artículo, se empadrona el 

establecimiento en el formulario 

de investigación, queda el 

compromiso con el 

establecimiento de que se les 

visitará de manera mensual. 

13211103800 Anillo de 1101210 Jhoe Febres Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 



Plata adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza el 

empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. Así 

mismo se le indica al informante 

que se le visitará en el próximo 

mes, a lo cual el informante 

indica que no tiene ninguna 

dificultad en brindar información. 

13211103800 
Anillo de 

Plata 
No aplica Jhoe Febres 

Se visita una joyería 

representativa dentro de la 

ciudad, se realiza una correcta 

presentación y se indica los 

objetivos del proyecto. Se indica 

al informante las características 

que debe tener el artículo a lo 

cual nos indican que no manejan 

el precio de anillo por gramo sino 

manejan los precios a nivel 

general por todo el anillo, no se 

realiza el levantamiento del 

establecimiento, ni tampoco del 

artículo ya que no cumple con las 

especificaciones de la matriz de 

especificaciones noviembre 2024. 

13211103800 
Anillo de 

Plata 
No aplica Jhoe Febres 

Se visita una joyería 

representativa dentro de la 

ciudad, se realiza una correcta 

presentación y se indica los 

objetivos del proyecto. pero el 

informante indica que no tiene 

tiempo para brindar ese tipo de 

información por tanto no se 

realiza el levantamiento de 

información ni se empadrona el 

establecimiento al haber 

negativa por parte del 

informante. 

 

13211103800 
Anillo de 

Plata 
1101208 Jhoe Febres 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza el 

empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

Informa indica que no hay ningún 

problema en que se le visite en los 

próximos meses. 



13211103800 
Anillo de 

Plata 
1101209 Jhoe Febres 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza el 

empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

01179206800 Aceitunas No aplica No aplica 

Dentro de la matriz solicita el 

levantamiento de información de 

aceituna en envase de lata, pero 

se reporta la novedad de que en 

la ciudad de Loja se encuentra 

en su mayoría en envase de 

vidrio, se les da la indicación de 

que levanten el precio de 

aceituna en envase de vidrio y 

que se reporte la novedad en el 

informe de supervisor al final del 

mes. 

01113207801 
Galletas de 

dulce waffer 
No aplica No aplica 

 

Se reporta la novedad de que el 

artículo no cumple con el peso 

requerido, dentro de la matriz se 

encuentra la marca “amor” con 

el peso 165 gramos, se indica al 

equipo que esta novedad ya fue 

reportada a planta central y que 

se dio la indicación de que se 

levante en el peso de 165 g para 

la galleta en la marca “amor” y 

que se envíe la novedad en el 

informe de supervisor a fin de 

mes. 

 

 

Se pernoctó en la ciudad de Loja. 

Miércoles, 20 de noviembre de 2024: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la planificación se 

realiza la supervisión del levantamiento de información de los siguientes artículos: 

Tabla N° 3. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE 

Cód. Artículo Artículo Cod. 

Establecimiento 

Encuestador Novedad 



01193906801 
Salsa de soya 

(china) 
1101085 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

ha bajado, ya que el proveedor 

también ha bajado precios, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

02121003806 
Vino 

espumoso 
1101085 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

05619210800 Papel film 1101085 
Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo, se toma precio 

cero, no se encuentra dentro 

del articulo procedencia, se 

registra observaciones la 

novedad. 

01142004802 

Leche 

deslactosada 

en tetra pack 

1101085 
Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo en matriz de 

especificaciones noviembre 

2024. El establecimiento no 

cuenta con el artículo. 

02130001801 
Cerveza 

Artesanal 
1101085 

Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo en matriz de 

especificaciones noviembre 

2024. El establecimiento no 

cuenta con el artículo. 

01142004802 

Leche 

deslactosada 

en tetra pack 

1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

01183203802 
Mermelada 

Light 
1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

01174011800 
Champiñones 

 
1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado. Matriz indica 

en envase “Bandeja de 

plumafón”, pero en el 

establecimiento se encuentra 

únicamente en bandeja de 

plástico. 

01250004800 

Agua 

saborizada 

con gas 

1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado. Matriz indica 

levantar entre 400-3000 mililitros, 

se encuentra agua saborizada 

con 370ml de determinada 

marca, no se levanta el precio. 

01113207801 
Galletas de 

dulce waffer 
1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 



05619210800 Papel film 1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

01111299801 Arroz integral 1101003 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

13291599800 
Servicios 

Exequiales 
1101047 Jhoe Febres 

Artículo de seguimiento, 

establecimiento ya 

empadronado. Precio ataúd de 

madera sencillo baja debido a 

que el empleado que brindó la 

información dio un precio 

incorrecto en mes anterior. Se 

cambia de informante en 

directorio, la persona que brindó 

la información en mes pasado, 

ya no se encuentra laborando 

en el establecimiento. 

13291599800 
Servicios 

Exequiales 
1101163 Jhoe Febres 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad 

13291599800 
Servicios 

Exequiales 
1101050 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

ha bajado, ya que el proveedor 

también ha bajado precios, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

01111202002 
Arroz al 

granel 
1101113 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

01143102800 
Leche 

condensada 
1101113 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

01148001001 
Huevos de 

gallina 
1101113 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

ha bajado, ya que el proveedor 

también ha bajado precios, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 



01250004800 

Agua 

saborizada 

con gas 

1101113 
Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

10400101800 

Matrícula 

instituto 

tecnológicos 

1101049 
Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

10400101801 

Pensión 

institutos 

tecnológicos 

1101049 
Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

13291599800 
Servicios 

Exequiales 
1101046 

Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

ha bajado, ya que el proveedor 

también ha bajado precios, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

10400101800 

Matrícula 

instituto 

tecnológicos 

1101045 
Bayron 

Salinas 

Se visita el establecimiento, pero 

no atendían ese día.  

10400101801 

Pensión 

institutos 

tecnológicos 

1101045 
Bayron 

Salinas 

Se visita el establecimiento, pero 

no atendían ese día.  

07111003800 
Vehículo tipo 

SUV 
1101092 Jhoe Febres 

El encuestador no realiza una 

adecuada presentación ni 

indica los objetivos del proyecto. 

Se indica al informante el 

objetivo de nuestra visita y se 

procede a tomar el precio. 

07111003800 
Vehículo tipo 

SUV 
1101091 Jhoe Febres 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

05611904800 Trapeador 1101189 Jhoe Febres 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero 

05510002800 Taladro 

eléctrico con 

1101189 Jhoe Febres 
Toma nueva de artículo en 

establecimiento ya 

empadronado para artículos de 



cable mes de anterior. Se toma precio 

cero. 

13111003800 
Secadora de 

Cabello 
1101229 

Bayron 

Salinas 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza 

el empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

08191001800 
Reloj Smart 

Watch 
1101229 

Bayron 

Salinas 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza 

el empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

13111003800 
Secadora de 

Cabello 

1101230 

Jhoe Febres 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza 

el empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

08191001800 
Reloj Smart 

Watch 
1101230 Jhoe Febres 

Se realiza apertura de nuevo 

establecimiento, se realiza una 

adecuada presentación, se 

indican los objetivos y se realiza 

el empadronamiento del 

establecimiento y el 

levantamiento de precio del 

artículo sin ninguna novedad. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Loja. 

Jueves, 21 de noviembre de 2024: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la planificación se realiza 

la supervisión del levantamiento de información de los siguientes artículos: 

 

Tabla N° 4. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE 

Cód. Artículo Artículo Cod. 

Establecimiento 

Encuestador Novedad 

01131105800 Pampanito 1101079 
Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero Informante indica 

que a este tipo de pescado se le 

conoce también como “carita” 

y “hojita plata”. 



01131106801 Dorado 1101079 
Bayron 

Salinas 

Artículo nuevo, establecimiento 

ya empadronado para artículos 

de mes de anterior. Se toma 

precio cero. 

06221001800 

Dentista 

Calza de una 

muela 

1101078 
Bayron 

Salinas 

Informante indica que el precio 

es el mismo  del mes anterior, al 

ser un establecimiento ya 

empadronado se tiene una 

buena apertura y se levanta la 

información sin ninguna 

novedad. 

06229901800 
Servicio de 

Ortodoncia 
1101078 

Bayron 

Salinas 

Se consulta por artículo nuevo 

incorporado en la matriz de 

noviembre, pero informante 

indica que no brinda el servicio 

de ortodoncia. 

10509001800 
Curso de 

programación 
No aplica 

Bayron 

Salinas 

Se busca establecimiento 

conocido dentro de la ciudad, 

pero se encuentra cerrado. Se 

volverá a visitar. 

Revisión de formularios físicos levantados:  

Se realiza la revisión de formularios físicos levantados en los meses de octubre y noviembre 

encontrándose novedades principalmente: 

 No registra código de artículo en formulario 

 Mal registro en estado de artículo (nuevo, activo, inactivo) registran activo en artículos 

nuevos. 

Retroalimentación novedades encontradas:  

Se realiza reunión con el equipo para informar sobre las novedades encontradas: 

 Se recalca la importancia de una gestión adecuada en los establecimientos, esto con el 

objetivo de no generar rechazos a futuro al tratarse de artículos de seguimiento.  

 Se solicita conocer y reconocer claramente los artículos para el correcto levantamiento de la 

información. 

 Manejar una presentación adecuada, hablando claro, y generándole confianza al 

informante. 

 Cuidar la imagen de la institución, presentarse siempre correctamente, identificándose e 

indicando los objetivos del proyecto. 

Se retornó a sede a las 13:00 

CONCLUSIONES: 

 Se realizó la supervisión del levantamiento de precios en los establecimientos 

correspondientes a la Ciudad de Loja, se ha visitado los establecimientos informantes de 

acuerdo a la planificación establecida 

 Los encuestadores realizan la visita de manera técnica, indicando de qué institución le visita, 

proyecto, nombre del artículo, también realizan una correcta indagación sobre la subida o 

baja de precio. 



PRODUCTOS ALCANZADOS:   

 Se supervisó el levantamiento de información a los establecimientos empadronados y 

establecimientos nuevos del proyecto CAB-SIPCE, verificando que se cumpla la metodología 

y que los artículos cumplan con las especificaciones de la matriz CAB-SIPCE.  

RECOMENDACIONES: 

 Se recomienda el uso de aplicativos móviles para mayor facilidad al momento de levantar 

información. 

  Cuidar la imagen de la institución, presentarse siempre correctamente, identificándose e 

indicando los objetivos del proyecto. 

 Conocer y reconocer claramente los artículos de la matriz de especificaciones, para el 

correcto levantamiento de la información. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 

Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-

mm-aaa 

19 DE 

NOVIEMBRE 

DE 2024 

21 DE 

NOVIEMBRE 

DE 2024 

HORA hh:mm 07:00 17:00 

TRANSPORTE UTILIZADO  

SALIDA 

 

LLEGADA TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 
FECHA  

dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
CUENCA-LOJA 19/11/2024 

07:00 
19/11/2024 18:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
LOJA-LOJA 20/11/2024 

07:30 
20/11/2024 17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
LOJA -CUENCA 21/11/2024 

07:30 
21/11/2024 17:00 

    
 

  

OBSERVACIONES 

 
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 

días de cumplida la licencia, caso contrario la liquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores pagados. 

Cuando la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, 

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o 

su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Econ.Karla Cárdenas    

FIRMAS DE APROBACION 
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

  

 

 

 

 

NOMBRE           Mgst. Washington Landy NOMBRE       Econ. Israel Cáceres 

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo(Encargado) 

 



SE ADJUNTA: 

 Certificación presupuestaria 
 Solicitud legalizada 

 Formulario de Gastos 

 Facturas electrónicas y físicas 

 Control de Licencia  

 Hoja de Ruta 
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