




AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1109

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 
SERVICIOS

2024-064-0006-00018-010

Fecha Elaboración

027 011 2024

No. CUR No. Original

2466 2466

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0703091769 FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES

DEVRPA RTO

55 00 033 001 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: FEIJOO APOLO MARIA MERCEDES, COMPROMISO DE PAGO DE VIATICOS EN COMISION A LA PROV. LOJA DEL 11 AL 13 DE 
DICIEMBRE DE 2024 PARA APOYO COORDINADOR SOCIALIZACION ENIGHUIR, SOL 309-INEC-CZ6S-GCEZ-ENIGHUR-2024, ADJ. 
CERT. 401, DOCS HABILITANTES, ENIGHUR-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero





                                       

  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

309-INEC-CZ6S-GCEZ-ENIGHUR-2024 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

25/11/2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

María Mercedes Feijóo Apolo 

C.I. 0703091769 

PUESTO QUE OCUPA: 

Servidor Público de Apoyo 2 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

CELICA / MACARÁ  – LOJA     
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gestión Administrativa Financiera  
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

11/12/2024 06:00 13/12/2024 18:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
Mercedes Feijóo y José Ayala  

 

OBJETIVO: 
Apoyar al  Coordinador  Zonal durante el desarrollo de la socialización de la ENIGHUR. 
 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:  
Miércoles 11 de diciembre 2024 
Se realizará el viaje desde Cuenca hacia el cantón Celica, una vez allí se apoyará al Sr. Coordinador Zonal durante el desarrollo de 
las reuniones que mantendrá con el personal del GAD Cantonal para la socialización de la ENIGHUR, así como la coordinación de 
agenda respectiva. Se pernoctará en Celica. 
Jueves 12 de diciembre 2024  
Se realizará el viaje hacia Macará una vez en el lugar se apoyará al Sr. Coordinador Zonal durante el desarrollo de las reuniones 
que mantendrá con el personal del GAD Cantonal.  Se pernoctará en Macará  
Viernes 13 de diciembre 2024 
Se continuará en el cantón Macará con la coordinación de agenda para reuniones a mantener el Sr. Coordinador Zonal, con los 
diferentes actores sociales.  Concluidas las actividades se retornará a la ciudad de Cuenca  

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE CONTRATADO CUENCA-CELICA 11/12/2024 06:00 11/12/2024 18:00 
 

TERRESTRE CONTRATADO CELICA-MACARÁ 12/12/2024 08:00 12/12/2024 18:00 
 

TERRESTRE CONTRATADO  MACARÁ-CUENCA  13/12/2024 08:00 13/12/2024 18:00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO JEP 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Mercedes Feijóo 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Tamara Ortiz ( e ) 
Responsable de Gestión Cartografía ( e )  

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación 
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 días de cumplido el 
servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de 

las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Lcdo. José Ayala  
        Coordinador Zonal 6  

 



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

309-INEC-CZ6S-GCEZ-ENIGHUR-2024 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

17/12/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
María Mercedes Feijóo Apolo  

CI. 0703091769 
Servidor Público de Apoyo 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
MACHALA – EL ORO / PALTAS – MACARÁ – 

ZAPOTILOO - LOJA 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
José Ayala, Carlos Amendaño y Mercedes Feijóo  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
OBJETIVO:. Realizar socialización con los GADS cantonales sobre el desarrollo de la ENCUESTA ENIGHUR, con el objetivo de solicitar el apoyo de las 
autoridades en la difusión del proyecto Y Verificar las adecuaciones realizadas en la Oficina Técnica de Machala. 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:  
Miércoles 11 de diciembre 2024 
Se realizó el viaje a primera hora de la mañana hacia la ciudad de Machala, con el objetivo de visitar las instalaciones  en el espacio asignado por 
SETEGISP a la Oficina Técnica,  se apoyó  al Sr. Coordinador en la reunión con el personal, culminada la misma  se continúa con la movilización hacia 
Paltas, lugar donde se pernoctó. 
Jueves 12 de diciembre 2024  
En este día durante la reunión que mantiene el Sr. Coordinador con el  personal de campo de ENIGHUR,  se realiza el registro de las novedades que 
exponen los mismos, seguidamente se coordina con el personal del GAD de Paltas, para la socialización que realizó el   Coordinador sobre la 
ENIGHUR.  Se continúa con la movilización a Macará,  lugar en el que se organiza previamente  la socialización de la Encuesta con personal del GAD 
Municipal y se continúa a Zapotillo lugar donde se pernoctó. 
Viernes 13 de diciembre 2024 
A primera hora se desarrolla la socialización de la Encuesta con el personal del GAD de Zapotillo, culminadas las actividades se retorna a la ciudad 
de Cuenca   

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios.  

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

11/12/2024 13/12/2024 

HORA  
hh:mm 

06:00 17:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 

VEHICULO 

INSTITUCIONAL  
Cuenca-Machala-

Paltas 11/12/2024 06:00 11/12/2024 19:00 

TERRESTRE 

VEHICULO 

INSTITUCIONAL  
Paltas-Macará-

Zapotillo 12/12/2024 08:00 12/12/2024 19:00 

TERRESTRE 

VEHICULO 

INSTITUCIONAL  
Zapotillo-Cuenca 

13/12/2024 08:00 13/12/2024 17:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
                FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 



 
 
 
    

 
 
 

 El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales 
sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:                María Mercedes Feijóo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOMBRE:             Diego Jimbo    NOMBRE                Diego Jimbo  
Responsable ENIGHUR Actualización Cartográfica  Responsable Gestión de Cartografía Estadística ( e )     
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