




AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1056

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 
SERVICIOS

2024-064-0006-00020-004

Fecha Elaboración

026 011 2024

No. CUR No. Original

2407 2407

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0105135396 LANDY CABRERA VERONICA EULALIA

DEVRPA RTO

55 00 033 002 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LANDY CABRERA VERONICA EULALIA, COMPROMISO DE PAGO DE VIATICOS EN COMISION A LA PROV. CAÑAR Y EL ORO DEL 
08 AL 10 DE NOVIEMBRE DE 2024 PARA SUPERVISION CAMPO ENCIET, SOL 262-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2024, ADJ. CERT. 
384, DOCS HABILITANTES, ENCIET-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
26/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero





 

                                      
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

262-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2024 
FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

07-NOVIEMBRE-2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

AZOGUES, LA TRONCAL-CAÑAR / MACHALA – EL ORO  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

08-NOVIEMBRE-2024 08:00 10-NOVIEMBRE-2024 18:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 
VERÓNICA LANDY                                                           C.I. 0105135396 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO:  

Supervisión de Campo: Equipo de Dominio y Resto de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET 2024 
 
ACTIVIDADES: 

 08 – noviembre - 2024 
 
Traslado de Cuenca a Azogues, La Troncal, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento 
de metodologías del equipo de trabajo del supervisor Ángel Chaucha y Richard Coronel. Se pernoctará en La Troncal. 
 

09 – noviembre - 2024 

 
Se trabajará en La Troncal, donde se realizará la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo del supervisor Richard Coronel y posteriormente se movilizará a la ciudad de Machala a las 16:00, Se 
pernoctará en Machala. 

 
10 – noviembre – 2024 
 
Se trabajará en Machala para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo de la supervisora Cristina León. Se retorna a la sede.  

 

B 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HOR
A 

hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA – LA 
TRONCAL 

08-NOV-2024 08:00 08-NOV-2024 18:00 
 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
LA TRONCAL - 

MACHALA 
09-NOV-2024 16:00 9-NOV-2024 19:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA - CUENCA 10-NOV-2024 08:00 10-NOV-2024 18:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa de Ahorro y Crédito Jardín Azuayo 
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

2127507 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE (ENCARGADO) 

ECO. ISRAEL CÁCERES 
OPERATIVO DE CAMPO  

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  
LIC. JOSÉ AYALA 

COORDINADOR ZONAL 
   

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

262 – INEC - CZ6S – GOPZ - ENCIET – 2024 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

13 –NOVIEMBRE – 2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA Servidor Público de apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

AZOGUES, LA TRONCAL- CAÑAR / MACHALA – EL ORO  Gestión de Operación y Campo-ENCIET 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Verónica Eulalia Landy Cabrera     C.I. 0105135396 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
OBJETIVO: Supervisión de campo a los equipos de dominio y resto de la encuesta Nueva Fuerza de Trabajo 
ENCIET 2024. 
 
08/NOVIEMBRE/2024: Se trasladó de Cuenca a Azogues para realizar la verificación y supervisión con 

respecto al levantamiento de información por el grupo de trabajo del compañero supervisor Ángel Chauca. 

Una vez en campo se trabajó con la compañera Lourdes Tepan en el conglomerado 030150002301 donde se 

realiza la observación en el levantamiento de información de la vivienda 3, teniendo lo siguiente: 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Se presenta ante los informantes indicando los objetivos de la encuesta. 

 Se constata que utiliza la vestimenta facilitada por el INEC. 

 Realiza las preguntas de acuerdo a las directrices establecidas en el formulario. 

Se realiza la revisión de formularios del conglomerado 030150002301 levantados por la compañera Lourdes 

Tepan teniendo las siguientes novedades: 

Vivienda 3, persona 1 corregir nombres en la caratula, corregir el sexo de la persona 1, ingresar el código de 

la persona que informa, persona 3 corregir sección 5, trabaja y llena la sección de búsqueda de trabajo. 

Posteriormente se dio acompañamiento al compañero Fabrizzio Núñez se realizó la ubicación del 

conglomerado 030150001001 para el respectivo levantamiento de la información de la vivienda uno en 

donde se observa lo siguiente: 

Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Se presenta ante los informantes indicando los objetivos del formulario ENCIET. 

 Realiza la respectiva gestión para sacar una cita para regresar a levantar la información. 

También se conversó con el compañero sobre la entrega del material levantado, apenas pueda enviar lo 

realice al supervisor de campo, para que él pueda revisar y enviar a tiempo los formularios levantados. 

Finalmente, se reúne con el equipo de trabajo y se indica todas las novedades detectadas durante la revisión 

de formularios.  



Posteriormente se traslada a La Troncal  

Se trabajó en La Troncal, donde se reunió con el equipo de trabajo del compañero supervisor de campo 

Richard Coronel, se verifico las novedades detectadas en el conglomerado 030450000901 vivienda uno, se 

procede a indagar menciona que la vivienda del piso uno absorbió a la vivienda del piso dos, antes el piso dos 

de muestra ocupaba un arrendatario, ahora lo ocupa la hija del propietario de la vivienda y ocupan los dos 

pisos Rebeca Mashendo. 

La vivienda tres del conglomerado 030450000901, se verifica con la vecina Roció Fernández menciona que la 

vivienda era de caña y que ya años atrás la viraron.  

La vivienda siete del conglomerado 030450004501, se verifica vivienda temporal ya que la persona tuvo que 

salir de la vivienda por extorción en el sector, se fue a vivir con su mamá. 

La vivienda seis del conglomerado 030450005701, el hijo del señor Luis choca menciona que tiene problemas 

mentales, antes era alcohólico, está en proceso de rehabilitación, no puede dar información, vive solo.  

Finalmente se reúne con el equipo de trabajo y se indica todas las novedades encontradas. Se pernoctó en La 

Troncal. 

09/Noviembre/2024: Se reunió con el equipo de trabajo del compañero supervisor de campo Richard 

Coronel, donde se coordinó y se dividió al grupo de trabajo, se dio acompañamiento a los encuestadores 

Johanna Jarro y Lenin Guamán para realizar el levantamiento de información en el conglomerado 

030450007701 teniendo lo siguiente: 

Levantamiento de la información de la compañera Johanna Jarro  

Vivienda 7 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar, utiliza el ca-04anexo. 

 Identifica el número de personas que viven en la vivienda, ya que anteriormente estuvieron 

registradas 2 personas; pero, actualmente viven 7 personas en la vivienda. 

 Realiza correctamente las repreguntas cuando el informante no entiende. 

 Realiza correctamente el llenado de la sección 8 concerniente a datos de la vivienda y hogar. 

Vivienda 4. 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Pregunta cuantas personas viven en la vivienda; vuelve a informar sobre los objetivos de la encuesta. 

 Realiza correctamente la formulación de las preguntas que no entiende el informante. 

Levantamiento de la información del compañero Lenin Guamán  

Vivienda 6 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Indaga correctamente el número de personas que viven en el hogar. 

 Realiza correctamente las repreguntas cuando el informante no entiende. 

Vivienda 1. 



 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Pregunta sobre quien considera como el jefe de hogar.  

 Menciona correctamente el objetivo de la encuesta, la información es solo para fines estadísticos 

Se revisaron formularios levantados por los compañeros Johanna Jarro y Lenin Guamán. 

En el conglomerado 030450004501 teniendo lo siguiente: 

Vivienda 3, registra incorrecto de la descripción de la rama y grupo de ocupación de la persona 6. 

Vivienda 4, mal registro de ingresos, persona uno no trabaja, error de línea. 

En el conglomerado 0304500013201 

Vivienda 1, registro incorrecto de nivel de educación tiene 23 años y registra en el sistema anterior, mal 

descrito, mal registro de rama y grupo de ocupación. 

Vivienda 7, no registra el nombre de la empresa espacios en blanco, no registra observación de ingresos 

porque recibe ingresos por sueldo o salario bajos.  

Se reunión con el equipo para las respectivas indicaciones y se trasladó a la ciudad de Machala. Se pernoctó 

en Machala. 

10/NOVIEMBRE/2024: Se reunión con el equipo de la compañera Cristina León, y se pide que expresen sus 

novedades de campo, se pide dos formularios para su respectiva revisión.  

Se realizó la revisión del os formularios de los siguientes conglomerados 0701500028601 viviendas uno, 

cuatro, cinco y siete, donde se encontró omisiones en la sección de ingresos, mal descrito la rama y grupo de 

ocupación. 

En el conglomerado 070150009101 la vivienda uno, dos y cuatro, se detectó mal ingreso de los miembros de 

hogar registra a los hijastros primero antes que los hijos del jefe de hogar, personas que viven bajo el mismo 

techo son separadas se registra como conyugue, omisión en la sección de ingresos preguntas 104, 105, 106 y 

107 de la persona 4, mal registro en la sección 8 de vivienda no describen bien el tipo de vivienda.  

Se reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en los formularios revisados y se 

termina de trabajar. Se retorna a la sede.  

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 Al realizar la supervisión se puede visualizar el desempeño de cada encuestador al momento de 
diligenciar el formulario, y poder dar recomendaciones para que se agilite el levantamiento de la 
información. 

 Se recomienda seguir los flujos respectivos, antes de salir de la vivienda verificar si el formulario esta 

con las secciones llenas.  

 
 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
 
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
 

 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

 08-11-2024 10-11-2024 

HORA  
hh:mm 

08H00 18H00 



TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Cuenca – La Troncal 
08 -11-2024 08:00 08-11-2024 22:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

La Troncal – Machala  
09-11-2024 7:30 09-11-2024 20:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Machala – Cuenca 
10-11-2024 07:00 10-11-2024 18:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: 

Verónica Eulalia Landy Cabrera     

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

 
 
 

 

 
NOMBRE:  Ing. Jenny Borja 

Responsable ENCIET 

 
NOMBRE:  Eco. Israel Cáceres 

Responsable Gestión de Operación de Campo (Encargado) 
 

 

NOTA: Se adjunta  

 Hoja de Ruta 

 Resumen de Gastos de Alimentación y Hospedaje  

 Comprobantes de gasto 7 electrónicas. 
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