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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

293-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2024 
FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

18-NOVIEMBRE-2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

SANTIAGO, SUCUA, MACAS – MORONA SANTIAGO 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

19-NOVIEMBRE-2024 06:00 27-NOVIEMBRE-2024 18:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 
VERÓNICA LANDY                                                           C.I. 0105135396 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO:  

Supervisión de Campo: Equipo de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET 2024 
 
ACTIVIDADES: 

 19 – noviembre - 2024 
 
Traslado de Cuenca a Morona Santiago, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo de trabajo del supervisor Ángel Chauca. Se pernoctará en Sucua. 
 

20 – noviembre - 2024 

 
Se trabajará en Santiago, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo del supervisor Ángel Chauca. Se pernoctará en Sucua. 

 
21 – noviembre – 2024 
 
Se trabajará en Santiago, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo del supervisor Ángel Chauca. Se pernoctará en Sucua. 

 

22 – noviembre – 2024 
 
Se traslada a Macas para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo del supervisor Jorge Feijoo. Se pernoctará en Macas.  

 
23 – noviembre – 2024 
 
Se trabajará en Macas para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo del supervisor Jorge Feijoo. Se pernoctará en Macas.  

 

B 

 

24 – noviembre – 2024 
 
Se trasladará a Zamora para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo de la supervisora Katty lima. Posterior se trasladará a la ciudad de Loja. Se pernoctará en Loja. 
 

25 – noviembre – 2024 
 
Se trabajará en Loja para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo de la supervisora Katty lima. Se pernoctará en Loja. 
 

26 – noviembre – 2024 

 



 
Se trabajará en Loja para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo de la supervisora Katty lima y del supervisor Richard Coronel. Se pernoctará en Loja. 
 

27 – noviembre – 2024 
 
Se trabajará en Loja para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías del 
equipo de trabajo del supervisor Richard Coronel. Se retorna a sede. 
 
 
 
 
 
 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HOR
A 

hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA – SUCUA 19-NOV-2024 06:00 19-NOV-2024 20:00 
 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
SUCUA - SUCUA 20-NOV-2024 07:00 20-NOV-2024 19:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
SUCUA – SUCUA 21-NOV-2024 07:00 21-NOV-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
SUCUA – MACAS 22-NOV-2024 07:00 22-NOV-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACAS – MACAS 23-NOV-2024 07:00 23-NOV-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACAS – LOJA 24-NOV-2024 06:00 24-NOV-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
LOJA – LOJA 25-NOV-2024 07:00 25-NOV-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
LOJA – LOJA 26-NOV-2024 07:00 26-NOV-2024 18:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
LOJA – CUENCA 27-NOV-2024 07:00 27-NOV-2024 18:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa de Ahorro y Crédito Jardín Azuayo 
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

2127507 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE (ENCARGADO) 

ECO. ISRAEL CÁCERES 
OPERATIVO DE CAMPO  

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  
LIC. JOSÉ AYALA 

COORDINADOR ZONAL 
   

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

293– INEC - CZ6S – GOPZ - ENCIET – 2024 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

04 –12– 2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VERONICA EULALIA LANDY CABRERA Servidor Público de apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 SANTIAGO, SUCUA, MACAS – MORONA SANTIAGO- LOJA Gestión de Operación y Campo-ENCIET 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Verónica Eulalia Landy Cabrera  
  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
OBJETIVO: Supervisión de campo equipo de trabajo de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET - 2024. 
 
19/NOVIEMBRE/2024: Se trasladó de Cuenca a Morona Santiago para realizar la verificación y supervisión 

con respecto al levantamiento de información por el grupo de trabajo del grupo 7 del compañero supervisor 

7. 

Una vez en Morona Santiago se comunicó con el compañero supervisor para que realice él envió de 

ubicaciones del equipo de trabajo. 

Una vez en campo se trabajó con el compañero encuestador 28 en el conglomerado 140650001001 donde se 

realiza la observación en el levantamiento de información de la vivienda 2, teniendo lo siguiente: 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Se presenta ante los informantes indicando los objetivos de la encuesta. 

 Realiza la respectiva pregunta del número de miembros que viven en la vivienda. 

 Realiza las preguntas de acuerdo con las directrices establecidas en el proyecto. 

Se realiza la revisión de formularios del conglomerado 140650001001 levantados por el compañero 

encuestador 28 teniendo las siguientes novedades: 

Vivienda 1, persona 1 corregir la rama de actividad y grupo de ocupación, registrar las observaciones 

adecuadas en el diligenciamiento de la encuesta. 

Vivienda 3, se verifica que la vivienda fue convertida en negocio, ahora es ocupada como bodega por Agripad.  

Vivienda 4, persona 1 se da el respectivo acompañamiento para el diligenciamiento de la información, se 

puede observar que realiza la respectiva presentación y formula de la manera correcta los objetivos de la 

encuesta, al momento que el informante no entiende o tiene dudas de alguna pregunta, procede a realizar la 

reformulación de la pregunta.  

Vivienda 5, se verifica la correcta ubicación de la vivienda, procede a explicar los respectivos objetivos de la 

encuesta, a su vez realiza la pregunta de cuantos miembros en el hogar habitan, al momento de recolectar la 

información, se corrige la descripción de rama de actividad y el tamaño, ya que es cuenta propia y no tiene 

trabajadores del hogar no remunerados, tamaño debe ser uno 



Realiza la correcta colocación del sticker. 

Finalmente, se reúne con el equipo de trabajo y se indica todas las novedades detectadas durante el 

acompañamiento al diligenciamiento de la encuesta. Se pernoctó en Sucua. 

20/NOVIEMBRE/2024: Se trabajó en Tayuza en el conglomerado 140556900201 levantado por la compañera 

encuestadora 8, en donde se dividió el equipo y se dio acompañamiento al levantamiento de información en 

la vivienda 01, en la que se observa lo siguiente: 

 Se presenta ante los informantes indicando cuales son los objetivos de la encuesta ENCIET. 

 Investiga cuantas personas viven en el hogar y compara con el MyC. 

 Realiza las preguntas de acuerdo con la metodología de la encuesta. 

 Pregunta correctamente el número de horas que trabaja a la semana.  

 Realiza el correcto pegado del sticker. 

Vivienda 6, ubica correctamente la vivienda a investigar, pregunta cuantas personas viven en el hogar, realiza 

la respectiva pregunta de la disminución de las personas, ya que en el MYC registra 6 personas, ahora están 4 

miembros del hogar, explica la diferencia entre el bono variable y el bono de desarrollo humano, se corrige el 

registro de número de horas trabajadas la última semana.  

Vivienda 7, realiza la respectiva pregunta de la persona registrada en el MYC, procede a verificar si en la 

vivienda ahora habitan otras personas, indica cual es el objetivo de la encuesta, procede a levantarla 

información. Realiza el respectivo llenado del sticker y lo coloca en la parte superior de la puerta de la 

vivienda.   

Vivienda 8, pregunta a los moradores si le conocen al señor que está en el MYC, realiza la respectiva 

búsqueda en el listado de cartografía para la respectiva ubicación de la vivienda, registra la respectiva 

observación de cambio de jefe de hogar, ahora ya son otros dueños, se indica el respectivo registro de 

ingresos.  

En la tarde se trasladó a Patuca para trabajar en el conglomerado 1405539003041 

Vivienda 1, se presenta de la manera correcta indicando el objetivo de la encuesta, pregunta por el jefe de 

hogar, cuantas personas viven en la vivienda. Sin novedad.  

Vivienda 2, sin novedad, realiza la encuesta siguiendo la metodología indicada, coloca el sticker. 

Se revisa la colocación de los stickers en la vivienda 2 y 3 no encontrando novedades. 

Finalmente se reúne con el equipo de trabajo y se indica todas las novedades detectadas durante el 

acompañamiento del levantamiento de la información. Se pernoctó en Sucua. 

21/NOVIEMBRE/2024: Se traslado a Patuca, para trabajar en el conglomerado 140553900101 levantado por 

la compañera encuestadora 27 teniendo lo siguiente:  

Vivienda 1, se verifica la respectiva indagación para verificar si la vivienda es con la novedad temporal, 

pregunta a vecinos si la persona del MYC vive en la vivienda, o cada cuanto viene, y realiza el respectivo 

registro de vivienda temporal.  

Vivienda 2, se presenta ante los informantes indicando cual es el objetivo de la encuesta, menciona si vive o 

vivía antes la persona que esa registrada en el MYC, pregunta cuantas personas comen y viven bajo el mismo 

techo, procede registrar los miembros del hogar, realiza la respectiva pregunta para el registro.  



Vivienda 3, realiza el respectivo diligenciamiento, de las personas que habitaban en la vivienda, pregunta si 

ahora vive alguna persona, lo cual menciona que el señor es militar y se ha ido a vivir en Logroño, y viene al 

lugar cada 15 a 20 días solo de visita. 

Vivienda 4, pregunta correctamente porque se dio el cambio de jefe de hogar, que tiempo son arrendatarios, 

registra la respectiva observación.  

Vivienda 5, se presenta correctamente, menciona el objetivo de la encuesta, y procede a investigar sobre las 

personas del MYC, quien menciona que ya no viven en la vivienda, levanta la información y registra la 

respectiva observación preguntado al nuevo informante de que son nuevos inquilinos.  

Vivienda 6, ubica correctamente la vivienda a investigar, se presenta y menciona correctamente los objetivos 

de la encuesta. Realiza la respectiva reformulación de la pregunta cuando el informante no entiende. 

Vivienda 7 y 8, sin novedad. 

Se reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en la formulación de las preguntas 

encontradas en el acompañamiento al momento de realizar la encuesta. Se pernoctó en Sucua  

22/NOVIEMBRE/2024: Se trasladó a Macas, para trabajar en el equipo del grupo 3 del compañero supervisor 

3 en el conglomerado 140157900101 levantado por el compañero encuestador 16 teniendo lo siguiente:  

Vivienda 5, persona 4 registra en la pregunta 86 que es para el autoconsumo del hogar, no revisa que el flujo 

no le deja seguir, sección de ingresos de la pregunta 103 hasta la 111 omisión no registra información, no 

registra si tiene cedula de ciudadanía, omisión, no hay registros de observación. De cambio de jefe de hogar.  

En el conglomerado 140157902101 

Vivienda 1, pregunta 86 registra código 7, no se da cuenta que el flujo ya no le permite seguir con la 

información, no existe información de grupo de ocupación, sección de ingresos de la pregunta 103 hasta la 

pregunta 111 no registra información, existe omisión, no registra información en la cedula de identidad.  

En el conglomerado 140157902101 

Vivienda 7, mal ubicada, ya que la vivienda en la actualidad no existe, porque le han derivado, levanta la 

información en la vivienda de lado, menciona que el señor del MYC vive allí, se corrobora y el señor que se a 

realizado la encuesta es otra persona. 

Vivienda 1, levanta la encuesta en la vivienda incorrecta, sigue al informante, no indaga ni se ubica donde 

esta la vivienda de la muestra realiza la encuesta a viviendas que no están en la muestra.  

Se revisa las encuestas de la compañera encuestadora 15 del conglomerado 140157900101 

Vivienda 2, persona 1 registra nombres y apellidos con NN, registra que esta cubierto por el seguro y no 

aporta, persona 4 registra nombres y apellidos con NN, en pregunta 111 no registra ingresos.  

Vivienda 7, persona 3 registra nombres NN, no registra si tiene de cedula de ciudadanía, sección de ingresos 

con omisión, no registra las respectivas observaciones, secciones con omisiones en diferentes preguntas.  

Del conglomerado 140157902101 del compañero Sayri  

Vivienda 6, persona 2 pregunta 104 no registra observación de los ingresos que recibe, corregir rama de 

actividad y grupo de ocupación.  

Se reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en la formulación durante la revisión 

de la encuesta. Se pernoctó en Macas. 

23/NOVIEMBRE/2024: Se trabajó a Macas, para trabajar en el equipo del compañero supervisor 3 en el 



conglomerado 140150005401 levantado por el compañero encuestador 12, teniendo lo siguiente:  

Vivienda 1, ubica correctamente la vivienda a investigar, realiza la respectiva indagación con las personas del 

sector sobre la vivienda lo que informan que esta desocupada. 

Vivienda 2, se identifica con el informante correctamente mencionando los objetivos de la encuesta, sigue la 

metodología del levantamiento de la información, realiza las respectivas repreguntas si el informante no 

entiende. 

Vivienda 3, ubica correctamente la vivienda, indaga sobre la persona que esta en el MYC, revisa si siguen 

siendo los mismos miembros, registra la respectiva observación de cambio de jefe de hogar y disminución de 

personas, indica el objetivo de la encuesta, coloca el respectivo sticker en la vivienda.  

Del conglomerado 140150002401 de la compañera encuestadora 15 se encontró lo siguiente:  

Vivienda 1, no se presenta con el informante, no menciona el objetivo de la encuesta, no realiza la respectiva 

indagación d los miembros de hogar.  

Vivienda 4, efectiva, al momento de levantar la información, no menciona objetivo de la encuesta, realiza las 

preguntas y asume sus respuestas, se corrige rama y grupo de ocupación. 

Vivienda 5, se realizó la respectiva verificación del rechazo, lo cual informante menciona que no desea dar la 

información, dice que no le sirve dar los datos, y por la inseguridad. 

Vivienda 7, se verifica la respectiva novedad de la vivienda es desocupada, vecinos informan que hace 6 

meses ya no vive nadie en la vivienda. 

Del conglomerado 140150001701 del compañero encuestador 16 se encontró lo siguiente: 

Vivienda 2, identifica la vivienda, pregunta por la persona registrada en el MYC, no menciona el objetivo de la 

encuesta, asume la información que el informante responde, no aplica la respectiva metodología de la 

encuesta. 

Vivienda 4, se verifica el rechazo informante menciona que no va a dar sus datos personales ya que no esta 

segura de que son personal de la institución. 

Vivienda 5, llega al sector, no identifica de la manera adecuada la vivienda a investigar, no tiene conocimiento 

del listado del conglomerado, no realiza las preguntas en su totalidad asume la información.  

Se reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en la formulación durante la revisión 

de la encuesta. Se pernoctó en Macas. 

24/NOVIEMBRE/2024: Se trabajó en Macas con en el equipo del compañero supervisor 3 en el conglomerado 

14150003601 levantado por la compañera encuestadora 15, teniendo lo siguiente:  

Vivienda 1, se verifica la novedad, menciona vecinos que la vivienda esta desocupada ya aproximadamente 7 

a 8 meses. 

Vivienda 3, se pudo visualizar no identifica correctamente la vivienda, se le menciona que busque en los 

listados e indica que no sabe que existe ese documento, supervisor tampoco sabe sobre dicho documento, al 

explicarles e identificar la vivienda se puede observar que es una vivienda convertida en negocio, se realiza la 

respectiva diligencia y el propietario de la vivienda afirma que ahora es un negocio. 

Vivienda 4, realiza la respectiva ubicación de la vivienda, procede a identificarse, no menciona el objetivo, no 

formula claramente las preguntas. 

Vivienda 5, al momento de la investigación no menciona su nombre, no indica de que se trata la encuesta, no 



realiza de la manera correcta las preguntas del formulario. 

Del conglomerado 140150007901 del compañero encuestador 16, teniendo lo siguiente: 

Vivienda 1, ubica la vivienda, al momento de interactuar con el informante, no lo realiza de una manera 

adecuada, se pone molesto, no menciona los objetivos de la encuesta ni por qué razón se está realizando la 

investigación. 

Vivienda 2, en el momento del diligenciamiento de la encuesta se observa que no realiza las respectivas 

preguntas, asume información, y no busca recategorizar la respuesta que da el informante, no coloca el 

sticker.  

Vivienda 3, al momento de interactuar con el informante no menciona el objetivo de la encuesta, no se 

presenta, asume ciertas preguntas del formulario, no las realiza.  

Del conglomerado 40150000801del compañero encuestador 12, teniendo lo siguiente: 

Vivienda 1, ubica correctamente la vivienda, menciona el objetivo de la encuesta, realiza la respectiva 

pregunta de cuantos miembros viven en el hogar, sigue la metodología de la encuesta, menciona que la 

vivienda será visitada en próximos meses.  

Vivienda 4, busca en los listados del conglomerado para poder identificar la vivienda ya que a simple vista no 

se puede observar cual es la vivienda por investigar, menciona el objetivo de la encuesta, pregunta el porque 

se dio el cambio de jefe de hogar y incremento de numero de personas, y registra la respectiva observación. 

Se reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en la formulación durante la revisión 

de la encuesta. Se pernoctó en Macas. 

25/NOVIEMBRE/2024: se trasladó a Sucua, para trabajar con el grupo del compañero supervisor 3, en el 

conglomerado 140655000101, levantado por el compañero encuestador 16, teniendo lo siguiente: 

Vivienda 1, al momento de realizar la entrevista no menciona cual es el objetivo, no se idéntica con sus 

nombres, y menciona que es obligación de la persona dar la información. 

Vivienda 3; no realiza las respectivas repreguntas cuando el informante no entiende, no registra 

observaciones sobre nivel de educación, mal registro de rama de actividad y grupo de ocupación.  

Vivienda 5, no identifica de la manera adecuada la vivienda, seguía por el nombre del informante, no indaga 

sobre la vivienda a investigar. 

Del conglomerado 140655000101 levantado por el compañero encuestador 12, teniendo lo siguiente:  

Vivienda 1, sin novedad. 

Vivienda 3, se corrige categorización de grupo de ocupación, descripción de rama y grupo de ocupación, 

horas efectivas de trabajo. 

Vivienda 4, sin novedad  

Se indicó al grupo de trabajo que tienen que regresar a Macas a recuperar las viviendas con nadie en casa, se 

procedió al acompañamiento para la verificación de estas, el compañero supervisor 3, tenía que sincronizar 

las viviendas de los periodos 2,3 y 4. 

Se reunión con el equipo de trabajo, para indicar las novedades detectadas durante el acompañamiento del 

levantamiento de la encuesta. Se pernoctó en Sucua. 

26/NOVIEMBRE/2024: se trasladó a Loja, para trabajar en la recuperación de nadie en casa de los periodos 



anteriores, de los siguientes conglomerados: 

110150003501 vivienda 2, se procedió a explicar de que se trata la encuesta y su respectivo objetivo, la 

señora menciona que no va a dar la encuesta, prefiere dar en línea.   

110150003501 vivienda 3, se identifica la vivienda, señor no deja ni mencionar de que se trata la encuesta, 

menciona que no quiere dar información sobre su hogar, que no confía en las instituciones,  

110150004501 vivienda 2, se identifica la vivienda, se puede visualizar el sticker, compañeros ya realizaron la 

respectiva recuperación.  

110150009901 vivienda 3, se menciona el objetivo de la encuesta, informante menciona que no pierda el 

tiempo que no va a dar la encuesta. 

1101500011501 vivienda 1 y 2; no se encontró a los informantes, se regreso las veces necesarias y no se 

encontró a ninguna persona.  

110150014101 vivienda 6, se realizó la respectiva recuperación por parte del equipo, la vivienda 8 en el 

momento de la visita no hay nadie. 

1101500028001 vivienda 8, menciona el novio de la informante que se regrese a las 4 a 5 de la tarde, se 

regreso a esa hora y no se pudo realizar la encuesta porque no estaba el informante. 

110150056501 vivienda 3, se recuperó la información, un hogar con 4 personas.  

110150031901 vivienda 2.4,5, y 6, no están los informantes en la vivienda se regresa por tres ocasiones y no 

están.  

110150050001 vivienda 1, se recuperó la información, un hogar de una persona, trabaja dando clases de 

matemáticas y en un hotel, por esa razón no se podía encontrar en las visitas anterior.  

Se realizo la respectiva revisión de las boletas levantadas. Se pernoctó en Loja. 

27/NOVIEMBRE/2024: se trabajó en Loja, en la recuperación de los nadie en casa de los periodos anteriores, 

teniendo lo siguiente: 

110150034401 vivienda 1 y 2, se realizó la respectiva visita, no se pudo encontrar a los informantes.  

110150036901 vivienda 1 y 4, se visitó las veces necesarias, no encontramos al informante  

11050036901 vivienda 8, se recuperó la información de la vivienda viven tres personas.  

110150039501 vivienda 3, se realiza la respectiva recuperación, es una sola persona, es estudiante de la 

universidad por esa razón no se podía encontrar los anteriores días.  

110150039501 vivienda 5, no se pudo ingresar para identificar la vivienda ya que esta dentro de un edificio, 

no accedieron para el ingreso a la vivienda. 

110150047601 vivienda 2, 3, 4 y 7, no se encontró a los informantes, se regresó las veces necesarias, pero no 

se pudo encontrar a las personas.  

110150050001 vivienda 5, se identificó la vivienda, no se encontró a las personas. 

Se reviso los formularios levantados, se termina de trabajar.  Se traslada a sede  

 

 



CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 Al realizar la supervisión se puede observar las siguientes novedades del supervisor 3, no llevaba un 
registro de las viviendas efectivas y con novedad, no planifica su jornada de trabajo con anticipación, 
no sabe ubicar las viviendas, menciona que se debería aumentar las viviendas encontradas es decir 
registrar las viviendas que están en construcción, no realiza la respectiva revisión de los formularios, y 
no realiza la sincronización de los mismos a tiempo, de la compañera encuestadora 15, no realiza la 
encuesta con su respectiva metodología es decir, no realiza todas las preguntas del formulario, omite 
información, secciones sin información, no tiene conocimiento del documento donde esta enlistado 
las viviendas, registra nombres y apellidos de jefe de hogar y conyugue con NN, asume información, 
no lleva una vestimenta adecuada para la jornada laborar, el encuestador 16, se encontró formularios 
con secciones vacías, omite información, no realiza el diligenciamiento de la encuesta con la 
respectiva metodología, omisión de cedulas, registro de grupo de ocupación no tenía concordancia 
con categoría de ocupación, no menciona el objetivo de la encuesta, tiempo de duración de la 
entrevista 10 minutos con un hogar de 4 personas dos trabajan.  

 Por esa razón se procedió a dar seguimiento a los compañeros mencionados anteriormente, en donde 
se tuvo que seguir trabajando en la supervisión en Macas y Sucua. Se movilizo en el carro del mismo 
grupo 3. 

 El 26 de noviembre se movilizo a Loja a la 01:00 am, en transporte contratado.  

 Se recomienda tener en cuenta las observaciones para respectivas jornadas de trabajo.  

 

 SALIDA LLEGADA 
 
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
 

 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

 19-11-2024 27-11-2024 

HORA  
hh:mm 

06H00 21H30 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Cuenca – Sucua 
19-11-2024 06:00 19-11-2024 20:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Sucua – Sucua  
20-11-2024 07:30 20-11-2024 20:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Sucua – Sucua 
21-11-2024 07:00 21-11-2024 20:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Sucua – Macas 
22-11-2024 07:00 22-11-2024 20:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Macas – Macas 
23-11-2024 08:00 23-11-2024 21:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Macas – Macas 
24-11-2024 07:00 24-11-2024 16:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Macas – Sucua 
25-11-2024 08:00 25-11-2024 21:30 

TERRESTRE 
Transporte 
contratado 

 

Sucua – Loja 
26-11-2024 01:00 26-11-2024 08:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Loja –Loja 
26-11-2024 08:00 27-11-2024 21:40 



TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Loja – Cuenca 
27-11-2024 07:45 27-11-2024 21:30 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: 

Verónica Eulalia Landy Cabrera     

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

 
 
 

 

 
NOMBRE:  Ing. Jenny Borja 

Responsable ENCIET 

 
NOMBRE:  Eco. Israel Cáceres 

Responsable Gestión de Operación de Campo (encargado) 
 

 

Adjunto: 

 Hoja de Ruta de Comisión 

 Resumen de Gastos de Alimentación y Hospedaje  

 Comprobantes de gasto 12 físicas y 12 electrónicas. 

 Informe de novedades en campo.  
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