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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1141

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 
SERVICIOS

2024-064-0006-00020-005

Fecha Elaboración

029 011 2024

No. CUR No. Original

2689 2689

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0105135396 LANDY CABRERA VERONICA EULALIA

DEVRPA RTO

55 00 033 002 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LANDY CABRERA VERONICA EULALIA, COMPROMISO DE PAGO DE VIATICOS EN COMISION A LA PROV. EL ORO DEL 09 AL 12 
DE DICIEMBRE DE 2024 PARA SUPERVISION CAMPO ENCIET, SOL 296-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2024, ADJ. CERT. 385, DOCS 
HABILITANTES, ENCIET-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero





  

                                       
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

296-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2024 
FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

29-NOVIEMBRE-2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VERONICA EULALIA LANDY CABRERA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 1 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

LA TRONCAL- CAÑAR / MACHALA – EL ORO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

9-DICIEMBRE-2024 06:00 12-DICIEMBRE-2024 19:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 
VERONICA LANDY                                                    C.I. 0105135396 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO:  

Supervisión de Campo: Equipo de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET 2024 
 
ACTIVIDADES: 

 9 – diciembre - 2024 
 
Traslado de Cuenca a La Troncal, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo de trabajo del supervisor. Se pernoctará en La Troncal. 
 

10 – diciembre - 2024 

 
Se trabajará en La Troncal, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo del supervisor. Posteriormente se movilizará a la ciudad de Machala. Se pernoctará en Machala. 

 
11 – diciembre - 2024 

 
Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo del supervisor. Se pernoctará en Machala. 

 
12 – diciembre – 2024 
 
Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de metodologías 
del equipo de trabajo del supervisor. Se retorna a sede 

 
 

B 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HOR
A 

hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA – LA 
TRONCAL 

9-DIC-2024 06:00 9-DIC-2024 20:00 
 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
LA TRONCAL - 

MACHALA 
10-DIC-2024 08:00 10-DIC-2024 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA – 
MACHALA  

11-DIC-2024 08:00 11-DIC-2024 20:00 
 



Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA - CUENCA 12-DIC-2024 08:00 12-DIC-2024 19:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA JARDIN AZUAYO  
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

2127507 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

VERONICA EULALIA LANDY CABRERA  
 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE (ENCARGADO) 

ECO. ISRAEL CÁCERES 
OPERATIVO DE CAMPO  

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  
LIC. JOSÉ AYALA 

COORDINADOR ZONAL 
   

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

296 – INEC - CZ6S – GOPZ - ENCIET – 2024 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

18 – DICIEMBRE – 2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA Servidor Público 3 
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

LA TRONCAL- CAÑAR / MACHALA – EL ORO  Gestión de Operación y Campo-ENCIET 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Verónica Eulalia Landy Cabrera     C.I. 0105135396 
Blanca Cecilia Tenecela Tenecela C.I. 0302018965 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
OBJETIVO: Supervisión de campo a los equipos de la encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET 2024. 
 
11/DICIEMBRE/2024: Se trasladó de Cuenca a La Troncal para realizar la verificación y supervisión con 

respecto al levantamiento de información por el grupo de trabajo del compañero supervisor 3. 

Una vez en campo se trabajó con la compañera encuestadora 25 en el conglomerado 030450009001 donde se 

realiza la observación en el levantamiento de información de la vivienda 3, teniendo lo siguiente: 

 Al no poder identificar fácilmente la vivienda, busca en los listados para poder ubicar de la manera 

adecuada la vivienda.  

 Realiza la respectiva indagación de la ocupación de la vivienda con las personas que viven a lado.  

 Utiliza la vestimenta facilitada por el INEC. 

Vivienda 3, pregunta a los moradores del sector por las personas que viven en la vivienda de la muestra, 

indaga de la manera adecuada cuantos días regresa a la vivienda, y cada que tiempo, se realiza la respectiva 

verificación, la vivienda es temporal. 

Vivienda 4 

 Ubica correctamente la vivienda a visitar. 

 Identifica el número de personas que viven en la vivienda.  

 Realiza correctamente las repreguntas cuando el informante no entiende. 

Del conglomerado 030362000101 del compañero encuestador 23 

Vivienda 3, se presenta con el informante, menciona el objetivo de la encuesta, realiza el registro correcto de 

los miembros de hogar, reformula la respectiva pregunta correctamente para que el informante comprenda, 

sigue la metodología de la encuesta en el levantamiento de la información. 

De la encuestadora 25 

Vivienda 8, se ubica correctamente la vivienda, menciona el objetivo de la encuesta, procede a indagar la 

información de la encuesta de acuerdo a la metodología, coloca el sticker en la vivienda y menciona que en 

próximos meses se volverá a visitar la vivienda.  

Del conglomerado 030450005801 

Vivienda 4, se recupera información, un hogar con 4 personas, se indica cual es el objetivo de la encuesta, se 



reformula las respectivas preguntas que el informante no entiende, se le explica cuáles son los parámetros 

que se toma en consideración para realizar la encuesta a la vivienda.   

Vivienda 5, se recupera un nadie en casa, se hiso las respectivas revisitas, el señor nos menciona que por el 

trabajo no pasa en el día, que llega altas horas de la noche, se procede a explicar el objetivo de la encuesta y 

el respectivo levantamiento de la información.  

Del conglomerado 030450009001 

Vivienda 5, se le explica el objetivo de la encuesta, se menciona cual es la metodología para la respectiva 

selección de las viviendas, y se procede a levantar la información, es solo un miembro de hogar. 

También se conversó con el compañero supervisor, sobre las gestiones que debe realizar, si se necesita 

acompañamiento policial realizar las respectivas gestiones para dicho acompañamiento de los sectores 

peligrosos del sector, para poder realizar el levantamiento correcto de la encuesta, se le explico que tiene que 

realizar las verificaciones necesarias de las viviendas con novedad.  

Finalmente, se reúne con el equipo de trabajo y se indica todas las novedades encontradas en el 

levantamiento de la información, y se planifica la salida para el siguiente día. Se pernoctó en La Troncal.  

12/DICIEMBRE/2024 Se trabajó en La Troncal, se reunió con el equipo de trabajo del compañero supervisor 

de campo 3, donde se coordinó y se dividió al grupo de trabajo, se dio acompañamiento al encuestador 12 

para la respectiva recuperación de la encuesta en Ventura del conglomerado 030362000101. 

Vivienda 4, se recuperó el nadie en casa, menciona de la manera correcta el objetivo de la encuesta, levanta 

la información de acuerdo a la metodología establecida, describe correctamente la rama y grupo de 

ocupación.  

Del conglomerado 030450005801 del compañero encuestador 23 

Vivienda 6, identifica correctamente la vivienda a encuestar, pregunta sobre las personas que viven en el 

hogar, de acuerdo a la metodología de la estadía de las personas en la vivienda, procede a levantar la 

encuesta, realiza el pegado de sticker.  

Del conglomerado 030450001701 de la encuestadora 25 

Vivienda 6, se verifica el respectivo rechazo, señor menciona que no desea dar la información, se procede a 

explicar los objetivos, y menciona que no le interesa dar los datos del hogar porque son privados. 

Vivienda 8, presenta de acuerdo a la metodología, menciona el objetivo de la encuesta, procede a registrar 

los respectivos miembros del hogar, y levantar la información.  

Del conglomerado 0304500012801 de la encuestadora 25 

Vivienda 1, se verifica la correcta ubicación de la vivienda, menciona el objetivo de la encuesta, explica 

claramente la metodología del porque se realiza a diferentes viviendas. 

Vivienda 2, menciona el objetivo de la encuesta correctamente, registra los miembros de hogar, de acuerdo 

al parentesco del jefe de hogar. 

Del encuestador 23 

Vivienda 6, se verifica la correcta ubicación de la vivienda, se realiza las respectivas revisitas, hasta el último 

día del periodo del levantamiento de la encuesta, se ha verificado y no se puede conseguir al informante. Se 

reunió con el equipo de trabajo, se indicó las novedades detectadas en campo.  

Se contó con vehículo del proyecto IPCO que nos movilizo hasta la ciudad de La Troncal, posterior a ello se 



trabajó hasta 15:30.  
De acuerdo a la planificación establecida para la supervisión zonal estaba para las fechas del 11 al 14 de 
diciembre, los cuales se realizó la respectiva supervisión el día 11 y 12 de diciembre, sin embargo, se tuvo que 
retornar a sede el día 12 de diciembre del 2024, debido a que se presentaron viviendas con nadie en casa en 
la ciudad de Cuenca, por prioridad y por disposición de recuperación de estos nadie en casa y garantizar la 
cobertura del mes de diciembre. También por la necesidad de realizar la reprogramación de sectores 
prioritarios del tercer y cuarto periodo debido a la movilización de los equipos ya que aún no se cuenta con la 
movilización para el inicio del tercer periodo para los equipos de trabajo. 
Se contó con la autorización del Sr. Coordinador a través de correo del 12 de diciembre, para la 

reprogramación de la presente comisión.  

Se retorna a la sede.  

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 Al realizar la supervisión se puede visualizar el desempeño de cada encuestador al momento de 
diligenciar el formulario, y poder dar recomendaciones en la metodología del levantamiento para que 
se agilite el levantamiento de la información,  

 Antes de salir de la vivienda investigada se recomienda verificar si el formulario esta con las secciones 

llenas y si la información proporcionada es la correcta.  

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
 
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
 

 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

 11-12-2024 12-12-2024 

HORA  
hh:mm 

05H30 20H20 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Cuenca – La Troncal 
11 -12-2024 05:30 11-12-2024 21:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

La Troncal – Cuenca 
12-12-2024 7:30 12-12-2024 20:20 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: 

Verónica Eulalia Landy Cabrera     

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

 
 
 

 

 
NOMBRE:  Ing. Jenny Borja 

Responsable ENCIET 

 
NOMBRE:  Eco. Nicolás Ordoñez 

Responsable Gestión de Operación de Campo 
 



 

 

NOTA: Se adjunta  

 Hoja de Ruta 

 Resumen de Gastos de Alimentación y Hospedaje  

 Comprobantes de gasto 6 electrónicas. 

 Correo de autorización.  
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