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# DE INFORME

256
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0919556266
GRANJA MOREIRA 

LUIS GEOVANNY
13/11/2024 19/11/2024 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 1
                      80,00 6                    480,00                    336,00                    144,00                         6,50                    195,02                    140,31                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

479,33                    479,33                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PROV. MANABI 254 

KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION 

DEL PROYECTO ROBUSTECIMIENTO 

DE LA PRODUCCION ESTADISTICA 

DEL ECUADOR COMPONENTE C3 

CABSIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 21 de Noviembre 2024 

Granja Moreira Luis Geovanny 

FECHA DE COMISION: DESDE:13/11/2024 HASTA: 19/11/2024 

Manabí: Manta, Portoviejo, Montecristi, 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Jaramijó, Rocafuerte, Flavio Alfaro, Junín, 

Tosagua, Chone, Bolívar, Sucre. 

256-CZ8L-GOPZ-2024 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

13/11/2024 1309748455001 001-001-000009804 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

13/11/2024 1309748455001 001-001-000009806 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

13/11/2024 1309748455001 001-001-000009807 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,50 NOTA DE VENTA 

13/11/2024 1315075463001 001-010-000002283 HOSPEDAJE $40,00 FACTURA 

Hospedaje por 1 noche 

14/11/2024 1309748455001 001-001-000009808 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,25 NOTA DE VENTA 

14/11/2024 1309748455001 001-001-000009809 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,50 NOTA DE VENTA 

14/11/2024 1313015354001 001-001-000000567 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50 NOTA DE VENTA 

14/11/2024 1391755074001 001-002-000001880 HOSPEDAJE $35,01 FACTURA 

Hospedaje por 1 noche 

15/11/2024 1792049504001 101-052-000136765 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,90 FACTURA 

15/11/2024 1313353425001 006-001-000000122 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50 FACTURA – NO PROCEDE 

16/11/2024 1308887932001 001-001-000000174 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00 NOTA DE VENTA 

16/11/2024 792049504001 101-052-000136832 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,65 FACTURA 

16/11/2024 0992876905001 027-002-000162156 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,50 FACTURA 

16/11/2024 1312085614001 001-010-000015441 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00 FACTURA 

17/11/2024 1308887932001 001-001-000000176 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

17/11/2024 1312085614001 001-010-000015486 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 

17/11/2024 1303431736001 001-002-000008885 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00 FACTURA 

17/11/2024 1307386803001 001-100-000003993 HOSPEDAJE $90,01 FACTURA 

Hospedaje por 3 noches 

18/11/2024 1308048881001 001-002-000009509 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,01 FACTURA 

18/11/2024 1302703275001 002-002-000005756 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,00 FACTURA 

18/11/2024 1302703275001 002-003-000007964 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,50 FACTURA 

18/11/2024 1315075463001 001-010-000002294 HOSPEDAJE $30,00 FACTURA 

Hospedaje por 1 noche 
      

      

 
   TOTAL: $341,83  

 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

LUIS GEOVANNY 
GRANJA MOREIRA 

 
 

 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   

 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE   
 

70% VALOR A JUSTIFICARSE   
 

GASTOS JUSTIFICADOS                  

VALOR A DESCONTAR 

 

 
 

 
REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $6,50 
HOSPEDAJE:              $195,02 

ALIMENTACIÓN:       $140,31 
TOTAL:                       $341,83 

$335,33 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

256-CZ8L-GOPZ-2024 
 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

25-11-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GRANJA MOREIRA LUIS GEOVANNY 
C.I. 0919556266 

Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

MANABI: Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijó, Rocafuerte, 
Flavio Alfaro, Junín, Tosagua, Chone, Bolívar, Sucre. 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Luis Geovanny Granja Moreira. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2024-2559-M, de fecha 12 de Noviembre y en Cumplimiento al Plan de Trabajo Autorizado del 

Proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), procedí a salir de Comisión fuera de sede a la provincia de 

Manabí, desde el 13 al 19 de Noviembre del 2024 con el fin de recabar información estadística en el Formulario del Cambio Año Base del 

Índice de Precios al Productor del Sector Agrícola e Industria. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar información en formulario físico del CAB-SIPP del Sector Agrícola 

 Actualizar los registros en la matriz de especificaciones y tomas. 

 Actualizar del directorio de informantes. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 
13/11/2024 MANTA MANTA 

14/11/2024 

MANTA 

CHONE 
JARAMIJÓ 

FLAVIO ALFARO 

CHONE 

15/11/2024 

CHONE 

PORTOVIEJO SUCRE 

PORTOVIEJO 

16/11/2024 PORTOVIEJO PORTOVIEJO 

17/11/2024 

PORTOVIEJO 

PORTOVIEJO 
ROCAFUERTE 

JUNIN 

BOLIVAR 

18/11/2024 

BOLIVAR 

MANTA 

PORTOVIEJO 

MONTECRISTI 

JARAMIJO 

MANTA 

19/11/2024 

MANTA 

- JARAMIJÓ 

GUAYAQUIL 

 

 



 
 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

Miércoles 13 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Manta 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Manta, de los cuales 1 fue efectivo, y 
se levantó como artículo: curso de conducción. 

Al final del día pernocté en Manta. 

Jueves 14 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                             

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Jaramijó 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Jaramijó, el cuales fue efectivo, y se 
levantó productos como: Aceite de pescado y harina de pescado. 

Flavio Alfaro 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Flavio Alfaro el cual no fue efectivo, por 
motivo que el informante estaba ausente en el momento de la visita.  

Chone 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Chone el cual fue efectivo. Se levantó el 
producto: Huevo de Gallina. 

Al final del día pernocté en Chone. 

Viernes 15 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Chone 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Chone, los cuales fueron efectivos, y se 
levantaron productos como: Leche cruda de vaca, ganado vacuno y pitahaya. 

Sucre 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Sucre, el mismos que fue efectivo, y se 
levantó el producto: Hormigón pre-mezclado. 

Portoviejo 
Se procedió a visitar 4 Establecimientos ubicados en el cantón Portoviejo, de los cuales 3 fueron 
efectivos, y se levantaron productos como: Cebolla paiteña, pescado pinchagua, bloques para 
construcción. 

Al final del día pernocté en Portoviejo. 

Sábado 16 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Portoviejo 
Se procedió a visitar 9 Establecimientos ubicados en el cantón Portoviejo, de los cuales 7 fueron 
efectivos, y se levantaron productos como: Arroz pilado, maíz, zapallo, limón, Chifles, queso crema, 
queso fresco, vitrina de aluminio, puerta corrediza y pasamanos. 

Al final del día pernocté en Portoviejo. 

Domingo 17 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Rocafuerte 
Se procedió a visitar 6 Establecimientos ubicados en el cantón Rocafuerte, de los cuales 3 fueron 
efectivos y se levantaron productos como: Porcino, pollo en pie, huevo de gallina, ganado vacuno, 
coco, plátano dominico. 

Junín 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Junín, de los cuales 2 fueron efectivos y 
se levantaron productos como: Huevo de gallina y papaya. 

Bolívar 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Bolívar, de los cuales 3 fueron efectivos, 
y se levantaron productos como: Leche de vaca, ganado vacuno, mango, plátano, yuca, cacao, papaya 
y zapallo. 

Al final del día pernocté en Portoviejo. 

 

 



 

Lunes 18 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS         

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Portoviejo 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Portoviejo, los mismos que fueron 
efectivos y se levantaron productos como: Helados procesados, hormigón premezclado, póliza de 
seguro vehicular, póliza de responsabilidad civil. 

Montecristi 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Montecristi, de los cuales 2 fueron 
efectivos, y se levantaron productos como: Aceite de pescado, atún en agua enlatado y atún en aceite 
enlatado. 

Jaramijó 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Jaramijó, los mismos que fueron 
efectivos y se levantaron  productos como: Pescado dorado congelado, fundas de polietileno y sardina 
en salsa de tomate. 

Manta 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Manta, los mismos que fueron  efectivos 
y se levantaron  productos como: Agua en botellón, larvas de camarón, horno a gas, vitrina de 
aluminio, pescado picudo y calamar. 

Al final del día pernocté en Manta. 

Martes 19 de Noviembre del 2024.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Manta 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón de Manta, el mismo que fue efectivo, y se 
levantaron productos como: Muebles de baño, escritorio metálico, juego de comedor, estantería de 
acero.  

Jaramijó 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón de Jaramijó, los mismos que fueron 
efectivos, y se levantaron productos como: Sardina en salsa de tomate, atún en agua enlatado y atún 
en aceite enlatado. 

Se culminó la información y procedí a retornar a Guayaquil. 

COBERTURA: 
 

 Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de manufactura y agrícola, La labor se realizó con 
normalidad. 

1. 
ESTABLECIMIENTO

S 
PROGRAMADOS(3

+5+7) 

2. 
(%) 

3.  
ESTABLECIMIE

NTOS 
EFECTIVOS 

4.  % 
ESTABLECIMIE

NTOS 
EFECTIVOS 

5. 
ESTABLECIMIE

NTOS 
PENDIENTES 

6. % 
ESTABLECIMIE

NTOS 
PENDIENTES 

7. 
ESTABLECIMIE

NTOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
ESTABLECIMIE

NTOS NO 
EFECTIVOS 

9. 
REVISIT

AS 

10. 
TOTAL 

VISITAS(1
+9) 

47 
100
% 

38 80,85% 0 0% 9 19,15% 5 52 

Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se realizará un 
seguimiento por medios alternativos. 
 
TABLAS DE RESUMEN: 
De las tomas levantadas Formulario del Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAP – SIPP) del operativo de campo realizado: 
 

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 
 

DÍA FECHA 
HORA 

KM. 
RECORRIDO 

ESTABLECIMIENTOS 
DILIGENCIADOS 

TOMAS 
GESTIONADAS  

INICIO FIN     

1 13/11/2024 8:00 17:00 226 2 4 

2 14/11/2024 8:00 17:00 250 3 6 

3 15/11/2024 8:00 17:00 162 7 16 

4 16/11/2024 8:00 17:00 73 9 14 

5 17/11/2024 8:00 17:00 197 12 30 

6 18/11/2024 8:00 17:00 108 11 26 

7 19/11/2024 8:00 17:00 290 3 8 

TOTAL 1306 47 104 

 
 
 
 



TABLA N°2. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS POR JURISDICCION  
 

PROVINCIA JURISDICCIÓN 
TOTAL 

ESTABLECIMIENTOS 
PROGRAMADOS 

TOTAL 
UESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
PORCENTAJE 

TOTAL DE 
TOMAS 

GESTIONADAS 

MANABI 

BOLIVAR 3 3 100,00% 9 

CHONE 3 3 100,00% 5 

FLAVIO 
ALFARO 

1 0 0,00% 1 

JARAMIJO 6 6 100,00% 14 

JUNIN 3 2 66,67% 4 

MANTA 6 5 83,33% 16 

MONTECRISTI 2 2 100,00% 3 

PORTOVIEJO 16 13 81,25% 33 

ROCAFUERTE 6 3 50,00% 17 

SUCRE 1 1 100,00% 2 

TOTAL   47 38 80,85% 104 

 
TABLA N°3. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 

 

JURISDICCION ESTABLECIMIENTOS 
(%) 

ESTABLECIMIENTOS 
NOVEDAD 

FLAVIO ALFARO 1 11,11% Informante Ausente 

JUNIN 1 11,11% Informante Ausente 

MANTA 1 11,11% No Ubicado 

PORTOVIEJO 
1 11,11% Correo Electrónico 

2 22,22% Informante Ausente 

ROCAFUERTE 3 33,33% Informante Ausente 

TOTAL 9 100%   

 
 

TABLA N°4. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 
 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

CANTIDAD(A+B) % 
(A) 

CANTIDAD 
% 

SIN 
VARIACIÓN 

CON 
VARIACIÓN 

(B) 
CANTIDAD 

% 

BOLIVAR 3 9 100% 9 100% 5 4 0 0% 

CHONE 3 5 100% 5 100% 5 0 0 0% 

FLAVIO 
ALFARO 

1 1 100% 0 0% 0 0 1 100% 

JARAMIJO 6 14 100% 14 100% 6 8 0 0% 

JUNIN 3 4 100% 2 50% 0 2 2 50% 

MANTA 6 16 100% 12 75% 10 2 4 25% 

MONTECRISTI 2 3 100% 3 100% 3 0 0 0% 

PORTOVIEJO 16 33 100% 26 79% 21 5 7 21% 

ROCAFUERTE 6 17 100% 9 53% 6 3 8 47% 

SUCRE 1 2 100% 2 100% 2 0 0 0% 

TOTAL 47 104 100% 82 78,85% 58 24 22 21,15% 

 
 
 
 



TABLA N°5. RESUMEN DE GESTIÓN DE EMPADRONAMIENTO DE ARTICULOS FALTANTES 
 

JURISDICCIÓN 
Nº 

ESTABLECIMIENTOS 
GESTIONADOS 

Nº 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 

Nº ARTICULOS 
EMPADRONADOS 

Nº TOMAS 
EMPADRONADAS 

CHONE 2 2 3 4 

FLAVIO 
ALFARO 

1 0 0 0 

MANTA 1 0 0 0 

MONTECRISTI 1 1 1 2 

PORTOVIEJO 5 4 5 6 

ROCAFUERTE 3 0 0 0 

SUCRE 1 1 1 2 

TOTAL 14 8 10 14 

 
 

NOVEDADES GENERALES: 

Se visitó 2 establecimientos nuevos de acuerdo a la matriz enviada por planta central durante este mes de noviembre 2024.  

También nos encontramos con informantes ausentes, no ubicado y también que desean que se le solicite la información vía correo 
electrónico. 

CONCLUSIONES GENERALES:   

Cabe recalcar que la apertura de los informantes no siempre es la de CONFIANZA respecto a las gestiones que estamos realizando, esto a 
razón de los altos índices de delincuencia y el poco conocimiento a la labor que realizan las entidades públicas.  

En el levantamiento de información efectué un total de 47 Establecimientos del CAB-SIPP comprendidos a los Sectores de Manufactura, 
Servicio y agropecuario, efectuando 38 Establecimientos efectivos, La distribución de Establecimientos es la siguiente: 
 

 
 
 
RECOMENDACIONES:  

● Generar una solicitud a las Fuerzas Armadas o Policía Nacional para el acompañamiento en ciertos sectores de alta peligrosidad, 

durante los operativos de campo. 

 

ANEXOS FOTOGRAFICOS: 
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VEHÍCULO: 

El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 
 
 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

13-11-2024 19-11-2024 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil, Manta, 
Portoviejo, 

Montecristi, Jaramijó, 
Rocafuerte, Flavio 

Alfaro, Junín, 
Tosagua, Chone, 
Bolívar, Sucre, 

- Guayaquil. 

13-11-2024 08:00 19-11-2024 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
No se visitó el cantón Tosagua debido a que hubo una ubicación incorrecta en el establecimiento. 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado Luis Granja Moreira 

Asistente de Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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