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SER\IICIOS INSTITUCIONA_LE

‘ NFORME

SRy RENE R, RS SRR K 5 S
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES / /
241-CGTPE-DICA-2024 03-12-2024

T R0 GINERNES e
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA / SERVIDOR PUBLICO 1 — ASISTENTE DE CARTOGRAF(A ESTADfSPK
C.C. 172372871-1
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA - AZUAY GESTHON DE GPERACIONES DE CAMPO A ESTABLECIMIENTOS Y
EMPRESAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO JNSTITUCIONAL:
MISHELL PEREZ, MARIORIE SILVA

Bt " INFORME:DE'ACTIVIDADES Y.PRODUCTOS/A[CANZADOS®
. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Se dio cumplimiento a [os objetivos planificados

OBJETIVO GENERAL:
Ejecutar actividades refacionadas con la supervisién y mejora de las operaciones estadisticas del Plan de Direccidn “Innovacién
de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas {INNOVA_EC)” 2024, en las provincias del territario asignado.

OBIETIVO ESPECIFICO: X
* Supervisar el levantamiento de informacidn para la encuesta ENESEM, en las empresas asignadas a los equipos de
campo.
*  Monitorear la aplicacidn y cumplimiento de la metodologia para el levantamiento de la infarmacidn en las empresas y
proponer mejoras.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Ejecutar reuniones de planificacién con los equipos de trabajo.

Analizar los formularios de recoleccion de informacion,

Analizar la viabilidad del uso de registros administrativos.

Revisar las novedades encontradas en el sistema de recoleccién de informacidn (INFOCAPT).
Analisis del PDP de INNOVA_EC 2025.

A continuacion se detallan las actividades diarias y principales hallazgos durante la comision de servicios institucionales:

® i

o__ Miércoles, 27-11-2024: , -

La jornada comenzd a las 08h00 en la Coordinacién Zanal Sur, donde se [levaron a cabo las siguientes actividades, conforme a la
agenda establecida para la supervisidn cruzada de la ENESEM:
da establecida para la supervision cruzada de la ENESEM:

Registro de asistencia del personal a la supervisién cruzada de la ENESEM 2024,

Palabras de bienvenida a los participantes por parte del Coordinador de la Zonal Sur y el Responsable Nacional de la
Gestidn de Estadisticas Estructurales (GESE).

Socializacién del objetive de la reunién y lectura de la agenda de trabajo.

Presentacion de la cobertura alcanzada con corte al lunes 25 de noviembre de 2024,

Identificacion y confirmacion de necesidades de usuarios internos y externos de la informacién.

Analizar y verificar registros administrativos para comprobar la disponibilidad de datos.

Sacializacion de las particularidades de la Prueba Piloto de la ENESEM 2024.

Revision de los materiales de apoyo para la recoleccidén de informacidn de la siguiente ronda de la encuesta.

Presentacidn de los ajustes realizados al formulario de [a ENESEM 2024.

Exposicion por parte de la DITIC sobre el sistema de recoleccion de informacién INFOCAPT; asi como de las ventajas del




Sistemna Integrado de Produccidn Estadistica {SIPE} y el cronograma para su desarrollo,
*  Presentacion de los pardmetros para la seleccidn de la muestra.
Se da a conocer la estructura del equipo operativo planificada para la ENESEM 2024, incluyendo el flujo de trabajo, los
roles del personal a nivel nacional, las estrategias aplicadas en el operativo de campo y el cronograma para la préxima
ronda de la ENESEM.
Socializar sobre ]a metodologia de capacitacidn a técnicos y aspirantes que se aplicard durante la ENESEM 2024,
Presentacidn de las acciones realizadas por la Direccién de Estadisticas Agropecuaria y Ambientales (DEAGA) durante el
operativo de la ENESEM 2024; asi como de las propuestas de mejora contempladas para {a praxima ronda de la encuesta.
e ldentificacion de registros administrativos para la precarga de datos en la encuesta.

La jornada laboral concluyd a las 17h00, segdn lo estipulado en |2 agenda de trabajo,
Se visitaron los siguientes establecimientos econdmicos:

"o Jaeves, 28-11-2024; /
La jornada comenzd a fas 08:00, lleviandose a cabo las siguientes actividades segiin la agenda establecida para la supervision
cruzag!a de {a ENESEM:

Realizar el registro de asistencia del personal al segundo dia de Ea reunion de planificacion de la ENESEM 2024.
Lectura de los compromisos adquiridos en el primer dia de la supervision cruzada de la ENESEM.
Se realizan tres {3) mesas de trabajo con la participacion de las coordinaciones zonales y la DICA, cuyas temiticas
abordaron: malla de validacian, innovacion de procesos v el impacto del proceso de capacitacion implementado por la
Direccidn de Talento Humaro,
Presentar las novedades encontradas en el Directorio de Empresas (2023) y las mejoras implementadas en el mismo,
Analizar el incremento de empresas en el Registro Estadisticc de Empresas (REEM), y establecer estrategias para
forialecerio,

*  Exposicidn de las coordinaciones zonales y la DICA sobre el proceso de capacitacién {modulo econdmico y ambiental) y las
novedades encontradas durante el operativo de campo de la ENESEM 2023.

*  Revision del proceso de control de calidad y las novedades encontradas en el proceso de validacién.

s Andlisis del presupuesto para la ENESEM 2024.

«  Mesa de trabajo por cada coocrdinacidn zonal y DICA con el objetivo de realizar un ejercicio para la postulacion 2026,
tomando en consideracidn rubros que corresponden a: personal ocasional, personal civil, vehiculos, vidticos y
requerimientos.

La jornada laboral finalizé a las 17h00 de acverdo con la agenda de trabajo.

= Viemes, 29-11-2024:
La jornada comenzd a las 08:00, llevindose a cabo las siguientes actividades segin la agenda establecida para la supervision
cruzada de Ja ENESEM:

Realizar el registro de asistencla del personal al segundo dia de la reunién de planificacion de la ENESEM 2024,
Lectura de los compromisos adquiridos en el segundo dia de la supervision ¢ruzada de [a ENESEM.

Revision de aspectos técnicos y administrativos financieros.

Lectura de los compromisos y acuerdos

Firma del acta.

La jornada laboral finalizé a las 12h00 de acuerdo con la agenda de trabajo.

Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
¢ Informe de comision.
¢ Acta de taller ejecutado.




CONCLUSION:

« Lla tercera “Supervisién Cruzada” de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM), se realizé con el propdsito de
continuar fortaleciendo los procesos relacionados con la operacidn estadistica. En este encuentro, se analizaron
detalladamente las diferentes fases del proceso seglin el Modelo de Produccidn Estadistica {MPE), con el objetiva de
identificar posibles errores y desarrollar estrategias para corregirlos.

+  Se cumplieron todas las actividades establecidas en [a agenda de {a “Supervisidn Cruzada” de [a Encuesta Estructural
Empresarial (ENESEM}, lo que contribuird a optimizar los procescs de la operacion estadistica en las préximas rendas de
investigacian, Estas actividades permitieron identificar areas de mejora y establecer acciones correctivas para garantizar
una ejecucion mds eficiente y precisa en futuras ediciones de la encuesta.

RECOMENDACIONES:

*  Cumplir con los compromisos adquiridos durante la “Supervisién Cruzada” de la Encuesta Estructural Empresarial
{ENESEM) contribuira significativamente a la mejora de la operacidn estadistica. El cumplimiento de estos compromisos
na solo fortalecera los procesos existentes, sino que también permitira implementar acciones para mejorar la calidad y
eficiencia de 1a recoleccion, validacién y andlisis de datos en futuras rondas de investigacicn.

e pte ala mejora de ia operacidn estadistica. El cumplimiento de estos compromisos no solo fortalecerd los procesos
existentes, sino que también permitird implementar acciones para mejorar la calidad y eficiencia de la recoleccién,
validacion y andlisis de datos en futuras rondas de investigacién,

MINERARIO saupa | LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimlento
FECHA 27-11.2000" 29-11-2024 < dal serviclo Instituclonal, desde 1a salida del Jugar de residencia o trabajo
dd/mm/aaaa . habituales o del cumplimiento del serviclo Institudonal segin sea el caso,
HORA hhumm 06:00 / 70:58 / hasta su llegada de estos sitios,
‘ HTRANSPORTES R e 8
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" TRANSPORTE / /] . - ™
AEREQ / AERED / QUITO - CUENCA 27-11-2024 06:00 / 27-11-2024 _] 07:02
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TERRESTRV PX:};:Egth «*| CUENCA - CUENCA g 29-11—202{ . 08:00 ] f 25-11-2024 | d
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El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios instituctonales, caso contrario fa
liquidacién se demarard e Incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
HTSHELL, CARBLINA institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados, se

EREZ CEVALLOS deberd adjuntar Ia autarizacidn por escrito de la Maxtma Autoridad o su
Delegado
. dielona j ici
NOMBRE: IMISHELL CAROLINA PEREZ CEVALLOS Adiclonalmente este formulario sirve como solicitud de pago

del servidor comisionado.

C.C.172372871-1
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FIRMAS DE APROBACION o T

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIGNADO

NOMBRE: SHYRLEY PADILLA

RESPONSABLE DE GESTIGN DE OPERACIONES DE CAMPO A

ESTABLECIMIENTOS Y EMPRESAS

FIRMA DE LA O EL JEFE INMERJATC DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: DAMIAN RIVADENEIRA
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO
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AMINEC

inatituio micional de etadistica y centas

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 03 de diciembre de 2024
NOMBRES Y APELLIDOS: Mishell Carolina Pérez Cevallds
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 27-11-2024 7 HASTA: 29-11-2024

Cuenca - Azuay /

241-CGTPE-DICA-2024

DESTINO {CIUDAD):
N. 2 DE SOLICITUD:

DETALLE DE DOCUMENTOS
recHa | SACTURA/NOTADE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
VENTA N.2 ,
7 < T
27-11-2024 /| _001-002-000011842 - ALIMENTACIONZ su,zg,/ 7 v
27112024 | 0pa7002-000022138 > AUMENTACION | $3501 v
2811-2024 Y/ 001-001-000020300,/{  AUMENTACION.”” |/ $4,50 [~ ]
28112024 4" 0001212 /|~ AUMENTACION .~ |, $5,00~ ,/
28-11-2024 - 001-100-0000162732]  AUMENTACION.~ | $9,50 [« .7
28112024 A 0001893 - AUMENTACION/ | $7,007 - ) /
28112024 | 001-001-000020299,7] . HospeDAIE 380,50 |~ . /
29-11-2024/” | , 001-001-000000738, /] _ ALIMENTACION $7.8047 /
29112024 /f, 006-002-000322820/~f  ALIMENTACION #~ sa11f A %
2911-2024 / ooo1214 / ALUMENTACION | $5,00"/ /
! ' TOTAL: $139,13 |/

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo
de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y
Liquidacidn” del Acuerdo N‘Jy‘l’fZOIS-OZSO publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28

de diciembre del 2015,

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160,~
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE A8 .= N
70% VALOR A JUSTIFICARSE V1 2=

{
REVISADO POR

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

firo. SOLICITUD BE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLIGITUD {dd-mmm-aaaa}
241-CGTPE-DICA-2024 o 00
] ™ *
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION?
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O 1. SERVIDOR: o UESTO QUE OCUPA:

PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA

€.C. 1723728711 ISERVIDOR PUBLICO 1 — ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA

|CHUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUENCA - AZUAY GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO A ESTABLECIMIENTOS Y

FIMPRESAS

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

27-11-2024 04:00 29-11-2024 19:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PEREZ MISHELL, SILVA MARIORIE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

OBIETIVO GENERAL:
s  Ejecutar actividades relacionadas con Ia supervision y mejora de las operaciones estadisticas del Plan de Direccidn
“Innévacion de la Produccion de Estadisticas Econdmicas {INNOVA_EC)” 2024, en las provincias del territorio asignado.

OBIETIVO ESPECIFICO:

s Supervisar el levantamiento de informacidn para la encuesta ENESEM, en las empresas asignadas a los equipos de
campo.

*  Monitorear la aplicacion y cumplimiento de la metodologia para el levantamiento de la informacidn en las empresas y
proponer mejoras.

IACTIVIDADES A DESARROLLAR:
*  Ejecutar reuniones de planificacion con [os equipos de trabajo.

¢ Analizar el formulario de recoleccion.

»  Analizar la viabilidad del uso de registros administrativos.

e  Revisar [as novedades encontradas en el sistema de recoleccidn de informacién (INFOCAPT).

. Analisis PDP ENESEM 2025.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TiPO DE TRANSPORTE P —
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
marltimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa l'[h:mm dd-mm-aaaa hhimm
TRANSPORTE P ,
AEREO AEREO QUITO -~ CUENCA 27-11-2024 _] 05/00 27-11-2024 06:00
AERED TRAA“E;{PE%RTE CUENCA 28-11-2024 Zs;oa 28-11-2024 17:00
AERED TR‘:“;PE%RTE CUENCA - QUITO 29112024 | 1700 | 29-11-2024 18:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO

AHORROS 2203383287 BANCO PICHINCHA




En e] caso de no utilizar el boleto emitido para e! cumplimiento de [a comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

2 A
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

[

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA
C.C, 172372871-1

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
SHYRLEY PADILLA
RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO A
ESTABLECIMIENTOS Y EMPRESAS

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
DAMIAN RIVADENEIRA
DIRECTOR DE CARTGGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE
CAMPO

NOTA: Esta sollcitud deberd ser presentada para su Autorizacion,
con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autorldad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

» El jnforme de Serviclos Institucionales deberd presentarse
dentro del término  de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.
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| At ¥  CERTIFICACION PRESUPUESTARIA: ‘“dgfe  *
Instiuclon: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NG, CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 343 08 05 24
Unid. Desc:
TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTQOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO 0GA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 ao1 730303 1701 202 8888 88688  Viaticos y Subslstencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUFUESTARIO $160.00
TOTAL
SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA ¥ PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A LA CIUDAD DE CUENCA, MES DE NOVIEMBRE, PROYECTO INNOVA_EC(ENESEM),
SEGUN AUTOR AVAL INEC-INEC-2024-0174-M, Y REQUERIMIENTO NRO.INEC-CGTPE-DICA-2024.0222-M, WMLN

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO S
M rirmaso slactranteanenta pors

4PAULINA ELIZABETH T
J'CAJAMARCA TAEIGUANO [RLtyiF,

FECHA:
08/05/2024

Funcionario Responsable Director Financicro
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