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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
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029 07 2024

No. CUR No. Original

1625 1625
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 002 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 271 No Entrada: 3436

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/07/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
30/07/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

106
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0927103903
HOLGUIN LAINEZ 

SARAY DE LOS 
ANGELES

8/7/2024 11/7/2024 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 1

                     80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                             -                      105,01                      75,55                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PORTOVIEJO 187 
KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE 

LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN 
DE CAMPO DEL PROYECTO IPC-SIPRO

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICO

Firmado electrónicamente por: 

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



Guayaquil, 12 de julio 2024

HOLGUIN LAINEZ SARAY DE LOS ANGELES

MANABI

106-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE 

VENTA
DESCRIPCION

VALOR 

TOTAL 

FACTURA

OBSERVACIONES

08/07/2024 1304849290001 001-001-000002004 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00

08/07/2024 1317906095001 001-001-000002093 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

09/07/2024 1304955824001 001-001-000001369 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

09/07/2024 1303810095001 S-002-001-007101 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

10/07/2024 1315663466001 001-300-000001174 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,55

10/07/2024 1308965340001 001-001-000000436 ALIMENTACION $9,00

10/07/2024 1312604166001 001-010-000003721 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00

11/07/2024 1309748455001 001-001-000009267 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

11/07/2024 0925134181001 001-001-000003158 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00

08/07/2024 1307386803001 001-100-000003145
HOSPEDAJE INGRESO:

08/07/2024 AL 09/07/2024
$35,01

09/07/2024 1315075463001 001-010-000001993
HOSPEDAJE INGRESO:

09/07/2024 AL 11/07/2024
$70,00

TOTAL: $180,56

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 08/07/2024         HASTA: 11/07/2024

Factura

Factura

Factura

Factura

Factura

Nota de venta

Nota de venta

Nota de venta

Nota de venta

Nota de venta

Nota de venta

ALIMENTACIÓN $ 75.55
HOSPEDAJE $ 105.01

Firmado electrónicamente por:

SARAY DE LOS 
ANGELES HOLGUIN 
LAINEZ

Firmado electrónicamente por: 

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

106-CZ8L-GOPZ-2024 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

12-07-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

HOLGUIN  LAINEZ SARAY DE LOS ANGELES 
C.I. 0927103903 Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
MANABÍ: Portoviejo, Santa Ana, Junín, Bolívar, Tosagua, Chone, Sucre, Jaramijó, 
Montecristi, Manta. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Gestión de Operaciones de Campo 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   Saray Holguin Lainez. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2024-0159-M de fecha 29 de abril de 2024, el Director Ejecutivo procede a autorizar del primer Adendum al 
Plan de Dirección del Proyecto "Índice de Precios al Consumidor (IPC) y Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO)" año 2024, en el que se 
incluye el presupuesto de viáticos para Investigadores CZ Litoral SIPRO. 
 
Mediante Memorando No. INEC-CZ8L-2024-1299-M de fecha 02 de julio de 2024, se recibe autorización para la comisión de servicios institucionales 
del proyecto SIPRO, en función del cual procedí a salir de comisión hacia la provincia de Manabí del el 08 al 11 de julio del 2024 con el fin de recabar 
información estadística de la Encuesta Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO); comprendida por el Índice de Precios al Productor de 
Disponibilidad Nacional (IPP-DN) del mes de julio de 2024; e Índice de Producción de la Industria Manufacturera (IPI-M) correspondiente al mes de 
junio de 2024 que deberá ser ingresada a través del dispositivo móvil EDA 08. 

 
OBJETIVOS: 
 

 Recabar información estadística de la Encuesta Sistemas de Indicadores de la Producción (SIPRO); comprendida por el Índice de Precios al 
Productor de Disponibilidad Nacional (IPP-DN) del mes de julio 2024 e Índice de Producción de la Industria Manufacturera (IPI-M) del mes 
de junio de 2024.  información que es registrada a través del dispositivo móvil de captura de datos (EDA 08). 
 

 Verificación y actualización de información general de cada uno de los establecimientos. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

08-07-2024 
 PORTOVIEJO 

 SANTA ANA 
PORTOVIEJO 

09-07-2024 

 PORTOVIEJO 

 BOLÍVAR 

 JUNÍN 

 CHONE 

 TOSAGUA 

 SUCRE 

 MANTA 

MANTA 

10-07-2024 

 MONTECRISTI 

 JARAMIJÓ 

 MANTA 

MANTA 

11-07-2024 

 MONTECRISTI 

 JARAMIJÓ 

 MANTA 

- 

 

 Se cumple con una cobertura del 100%, mediante visitas a los establecimientos informantes de los sectores manufactura y agropecuario. La 
labor se realizó con normalidad. 



 
 
COBERTURA: 
 
 

 Se cumple con una cobertura del 100%, mediante visitas a los establecimientos informantes de los sectores manufactura y agropecuario. La 
labor se realizó con normalidad. 

 
1. ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
2. EFECTIVOS 3. PENDIENTES 4. NO EFECTIVAS 6. REVISITAS 7. TOTAL VISITAS. 

37 34 *2 1 5 42 

                           * Se considera Establecimientos pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas por ausencia o no atención del                     
                                      Informante, a los cuales se realizará seguimiento por medios alternativos. 
. 
 
TABLAS DE RESUMEN: 
 
De las tomas levantadas para el indicador Índice de Precios al Productor – Disponibilidad Nacional (IPP-DN) del operativo de campo realizado: 
 

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO 
 

DÍA FECHA 

HORA 

KM. RECORRIDO 
N.º 

ESTABLECIMIENTOS 
TOMAS 

TOTALES 

TOMAS CON PRECIOS 
TOMAS SIN 

PRECIOS INICIO FIN 
Nº DE 

TOMAS 
SIN 

VARIACIÓN 
CON 

VARIACIÓN 

1 8/7/2024 7:30 17:30 298 8 14 12 9 3 2 

2 9/7/2024 7:30 18:00 243 12 48 43 14 29 5 

3 10/7/2024 7:30 17:30 104 13 40 38 19 19 2 

2 11/7/2024 7:30 17:30 251 4 14 12 12 0 2 

TOTAL 896 37 116 105 54 51 11 

 
 

TABLA N°2. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO 
 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

CANTIDAD PORCENTAJE CANTIDAD PORCENTAJE 
SIN 

VARIACIÓN 
CON 

VARIACIÓN 
CANTIDAD PORCENTAJE 

BOLÍVAR 1 1 100% 1 100% 0 1 0 0% 

CHONE 3 3 100% 3 100% 1 2 0 0% 

JARAMIJÓ 6 17 100% 15 88% 3 12 2 12% 

JUNIN 1 1 100% 1 100% 0 1 0 0% 

MANTA 4 14 100% 12 86% 12 0 2 14% 

MONTECRISTI 6 20 100% 20 100% 15 5 0 0% 

PORTOVIEJO 8 51 100% 44 86% 21 23 7 14% 

SANTA ANA 2 2 100% 2 100% 1 1 0 0% 

SUCRE 1 1 100% 1 100% 0 1 0 0% 

TOSAGUA 5 6 100% 6 100% 1 5 0 0% 

TOTAL 37 116 100% 105 91% 54 51 11 9% 

 

TOMAS SIN PRECIOS: 

 

 En Manta, en el establecimiento de códigos 0093437, (1 toma) informante no se encontró durante las visitas, se gestionará mediante 

medios alternativos.  

 En Manta, en el establecimiento de códigos 9924287, (1 toma) se refiere al pescado dorado que está en veda desde el 1 de julio al 7 de 

octubre del presente año.  

 



 En Jaramijó, en el establecimiento de código 2132150, (1 toma) se refiere al pescado dorado que está en veda desde el 1 de julio al 7 de 

octubre del presente año.  

 En Jaramijó en el establecimiento de código 9924558, (1 toma) informante se encontraba en reunión durante visitas realizadas, se 

gestionará mediante medios alternativos.  

 En Portoviejo, en el establecimiento de código 0053268, (2 tomas), informante indicó en visita no está produciendo la línea de muebles de 

oficina metálicos por falta de pedidos.  

 En Portoviejo en el establecimiento de código 1301504 (2 tomas), no vendió en el p/r, se refiere al melón cantalupe que no hay producción 

nacional porque está ingresando producto del Perú y a la piña hawaiana que actualmente hay escasez en la zona por temporada de baja 

cosecha. 

 En Portoviejo en el establecimiento de código 1301504 (3 tomas), producto de temporada se refiere a la mandarina que su cosecha se ha 

retrasado en este año y aun no es temporada alta. 

 

CONCLUSIONES: 

 

Respecto al sector pesquero: 
 

 Los informantes indicaron que  los precios son variables por los acuerdos y negociaciones con sus clientes de acuerdo al mercado y también 

por las condiciones climáticas  de clara y oscura, lo que hace que la especie se abundante o escasa durante las faenas. 

 La especie dorado, se encuentra en veda desde el 1 de julio al 7 de octubre del presente mes. 

 

Respecto al sector manufactura: 

 

 De los productos que son investigados en el sector de Manufactura corresponden al más vendido, precios ex fábrica sin incluir ningún tipo 

de impuesto o valor adicional. 

Respecto al sector agrícola: 

 
 En las tomas agrícolas sus variaciones se deben a factores como: el lugar de procedencia de los productos, condiciones climáticas que 

favorece o afecta los cultivos y cosechas en abundancia o escasez y también por las negociaciones y precios pactados con clientes. 

 

VEHÍCULO: 
 

 No se presentaron novedades con el vehículo ni con el conductor. 
 
 
EDA: 
 

 La batería del dispositivo no funcionó de manera correcta, solo funcionaba media jornada y se apagaba constantemente por lo cual había 
que reiniciarlo y generaba retrasos en el levantamiento de información. 
 
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 
 
 
 
 
 

 



 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

08-07-2024 11-07-2024 

HORA 
hh:mm 

07:30 17:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Guayaquil, Portoviejo, Santa Ana, 
Junín, Bolívar, Tosagua, Chone, 

Sucre, Jaramijó, Montecristi, Manta, 
Guayaquil. 

08-07-2024 07:30 
 

11-07-2024 
 

17:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento 
de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

Saray Holguin Lainez 
Asistente Estadístico Zonal 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – 

CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

 

Firmado electrónicamente por:

SARAY DE LOS 
ANGELES HOLGUIN 
LAINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


