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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 319.15

319.15

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 274 No Entrada: 3459

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

319.15

319.15

TRESCIENTOS DIECINUEVE DOLARES CON 15/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
31/07/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

103
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0917858979
ESTUPIÑAN 

CORDOVA ELIUT 
FERNANDO

15/7/2024 19/7/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 3

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      110,00                    113,15                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

319,15                   319,15                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A MANTA 191 KM,  
SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISION EN LEVANTAMIENTO 
DE INFORMACIÓN DE CAMPO DEL 

PROYECTO ENEMDU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICO

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 25 de Julio de 2024

NOMBRES Y APELLIDOS: Eliut Fernando Estupiñán Córdova

FECHA DE COMISION: DESDE: 15/07/2024         HASTA: 19/07/2024

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 103-CZ8L-GOPZ-2024

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES

15/7/2024 1304961079001 001-001-000001045 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

15/7/2024 0965107188001 001-100-000000278 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,01

16/7/2024 1306261312001 001-001-000002854 CONSUMO DE ALIMENTOS $17,00

16/7/2024 1306261312001 001-001-000002855 CONSUMO DE ALIMENTOS $17,00

16/7/2024 1351705213001 001-001-000000195 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

16/7/2024 1351705213001 001-001-000000196 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

16/7/2024 1307382224001 001-001-000002950 HOSPEDAJE $35,00 1 Noche

17/7/2024 1313852723001 002-010-000003098 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,45

17/7/2024 0993152161001 226-001-000250593 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,17

17/7/2024 0993152161001 226-001-000250596 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,02

17/7/2024 1307382224001 001-001-000002951 HOSPEDAJE $35,00 1 Noche

18/7/2024 1305689919001 001-001-000011379 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

18/7/2024 1316817806001 001-001-000000278 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,50

18/7/2024 0200760601001 006-001-000000167 HOSPEDAJE $40,00 2 Noches

19/7/2024 1315543312001 001-001-000000192 CONSUMO DE ALIMENTOS $13,00

TOTAL: $223,15

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Manabí:  Manta,  Santa Ana, 24 de Mayo, Junín y Sucre

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30%  VALOR A NO JUSTIFICARSE

70%  VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

Firmado electrónicamente por:

ELIUT FERNANDO 
ESTUPINAN CORDOVA

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA
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rldcarvache
Cuadro de texto
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FACTURA
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NO PROCEDE:    $     0.00
ALIMENTACIÓN: $113.15
HOSPEDAJE:       $110.00
TOTAL:                 $223.15
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Cuadro de texto
$320.00
$96.00
$224.00

$223.15
$0.85



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

103-CZ8L-GOPZ-2024 25-07-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ESTUPIÑÁN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

C.I. 0917858979 
SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Manabí:  Montecristi, Manta,  Portoviejo, Junín y Sucre 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

ESTUPIÑAN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

INFORME DE ACTIVIDADES  

ANTECEDENTES:  

Mediante memorando INEC-CZ8L-2024-1266-M, del 28 de junio 2024, se autoriza comisión fuera de 

sede del proyecto ENEMDU, con la finalidad realizar supervisión a Operativo de Campo de la ENEMDU 

del tercer y cuarto periodo de investigación correspondiente al mes de julio, la misma que se llevó a 

cabo durante los días del 15/07/2024 hasta el 19/07/2024.  

OBJETIVO: 

Supervisión en campo a los equipos de trabajo de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Sub-
empleo  “ENEMDU” en la Provincia de Manabí, en los cantones Montecristi, Manta, Portoviejo, Junín y 
Sucre,   de acuerdo a la programación establecida. 
 

Actividades Realizadas: 

Las principales actividades realizadas en la supervisión Zonal Fueron: 

 Observación de Entrevistas con Investigadores. 

 Revisión de Formularios levantados en campo, para verificar cumplimiento de metodología. 

 Re-instrucción sobre defectos encontrados en REVISIONES de formularios. 

 Confirmación de novedades encontradas en campo. 

 Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se 

encuentre en el lugar asignado.  

 Apoyo de Logística, llevar a los investigadores a citas con informantes. 

 

Ruta de Trabajo de Supervisión Zonal: 

Fecha 
HORA DE INICIO 

DE 
ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
JURISDICCION SEDE ACTIVIDADES 

15/7/2024 7:00 18:10 
Montecristi - La Pila - 

Manta 
Manta 

Supervisión  
ENEMDU de 
Operativo de 

Campo, tercer 
y cuarto 
Periodo.  

16/7/2024 7:30 17:30 
Manta - (Santa 

Marianita)* 
Manta 

17/7/2024 7:30 19:50 
Manta – Portoviejo - 

Junín 
Portoviejo 

18/7/2024 7:15 17:00 Portoviejo - Junín Portoviejo 

19/7/2024 8:00 17:00 
Portoviejo – Sucre - 

Guayaquil 
Retorno 

                            * Se trabajó rutas de trabajo de acuerdo a la necesidad de levantamiento con los equipos. 



 

DETALLE DE EQUIPOS SUPERVISADOS:  

En el siguiente cuadro se detalla las entrevistas supervisadas en campo: 

 

Supervisión Zonal Julio 2024 - Resto  
Fecha Supervisor EQ Investigador Jurisdicción 

Viviendas 
Supervisadas 

Viviendas con 
Novedades 

(Reemplazos) 

15/7/2024 
ERICKA 

QUINTEROS 

IRVIN TUMBACO La Pila - Manta 4 1 

16/7/2024 ANNY ESCOBAR 
Manta - (Santa 

Marianita) 
7 0 

17/7/2024 

FLOR GUILCAPI 

MILLICEN LARREA 
Manta – Portoviejo 

- Junín 
4 0 

18/7/2024 KELVIN BARRIONUEVO - 
KIMBERLY BURGOS - 

BARRIDO 

Portoviejo - Junín 7  0 

19/7/2024 
Portoviejo – Sucre 

- RETORNO 
2 0 

   

TOTAL 24 1 

 

Con respecto a las novedades encontradas durante la supervisión, solo existió 1 novedad cartográfica y 
de levantamiento que se detallan a continuación: 
 
Con la supervisora Ericka, se trabajó los días 15 y 16 de julio en los cantón Montecristi y Manta, con el 
investigador Irvin Tumbaco se trabajó el primer día, se pudo levantar la información con 1 novedad, de 
Vivienda desocupada, se confirma la novedad que la vivienda es de alquiler y fue rentada por 
estudiantes que desocuparon la vivienda hace 2 meses y actualmente la vivienda se encuentra 
desocupada. 
 
Durante el segundo día de trabajo se coordinó para trabajar los conglomerados programados con la 
supervisora Ericka Quinteros, por temas de distancias entre Santa Ana, Jaramijó y Santa Marianita del 
cantón Manta. Yo trabajé con el encuestador Anny Escobar en la Parroquia de Santa Marianita de 
Manta en un sector disperso, durante el levantamiento se nos pidió hablar con el Presidente de la 
comuna de Santa Marianita, por temas de seguridad, es mejor avisar a los moradores por medio del 
Chat WhatsApp de la Comuna, pues esto nos permitió un acceso más rápido a las visitas de 
informantes, en este conglomerado no existieron novedades de levantamiento, sin embargo solo 
confirmé una novedad con informante de 82 años que vive sola, tiene internet en casa que los hijos 
pagan, adicional los hijos durante el día pasan con ella y la señora usa el internet solo para la conexión 
del TV-Box aunque el televisor no es SMART. 
 
Durante el tercer día, me dirigí al sector de Portoviejo para trabajar con la supervisora Flor Guilcapi,  no 
existieron novedades cartográficas, sin embargo por temas de informante directo de la sección 5 de 
TICS, no se encontró a informantes durante el día, se realizaron citas por la noche con familiares para 
poder obtener la información, por ejemplo en el caso de estudiantes regresa por la noche de la 
universidad y en el caso de un chofer de que regresa 10 de la noche, se tuvo que realizar una visita muy 
temprano para obtener la información.  
 
Durante el cuarto día se trabajó en un sector disperso del cantón Junín llamado la Piquigüa, se trabajó 
con el Investigador Kelvin Barrionuevo en la recuperación de algunas viviendas pendientes al finalizar 
el tercer periodo, se da recomendaciones al investigador de ser observador en las actividades 
económicas cuando existen anuncios en las casas o equipos relacionados con alguna actividad 
económica.  
        
 
Otras Novedades: 

Durante el levantamiento de campo, se dan instrucciones a los equipos, de trabajar con precaución en 

zonas peligrosas y la importancia del uso del uniforme y credenciales para el levantamiento  en lugares 

que se deben visitar y revisitar por obtención de información de informante directo.  

 



 

                             
Foto: Reunión con equipos de Trabajo 

 

Se re-instruyó a los supervisores e investigadores  sobre novedades de revisión de Formularios, se 

recomienda a los equipos pedir a los informantes que pidan llamar a familiares y estar atentos cuando 

se necesite llenar la información TICS con infamantes directo,  para evitar demoras en levantamiento y 

sino se encuentran solicitar los números telefónicos para anticipar citas con los informantes, 

haciéndoles llegar un mensaje anticipado de presentación y propósito de la encuesta. 

 

Se revisaron formularios y se detectaros ciertos Defectos encontrados que se reportan a continuación: 

 

Superviso
r EQ 

Investigador 
Formulari

os 
Revisados 

N defectos 
encontrados 

Porcentaje 
de Defectos 

descripción-Defecto 

ERIKA 
QUINTEROS 

ANNY ESCOBAR 
3 0 0,00% Ninguna 

FLOR 
GUILCAPI 

KELVIN 
BARRIONUEVO 

2 1 50,00% 

Defecto, el informante dice no 
tener actividad económica, 
pero en el ingreso a Casa, hay 
letrero de venta de bolos, se 
repregunta sobre esta 
actividad a informante, que 
dice que la venta es poca. Se 
pide repreguntar nuevamente 
y se confirma que no 
existieron ingresos en el mes 
de referencia. 

KIMBERLY 
BURGOS 

2 1 50,00% 

Error de Registro de Pregunta 
P05 vs P44, informante CP04 
menciona que es afiliada al 
seguro social pero en Pregunta 
44 no registra que recibe 
seguro, se pide a supervisor 
confirmar información.  

 
Total 7 2 28,57% 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  
                              

Foto: Levantamiento de información 

 

Resumen 

A continuación se detalla un cuadro de resumen de las supervisiones realizadas: 

Supervisor 
EQ 

Investigador 
TOTAL DE 

SUPERVISIONES 
FORMULARIOS      

REVISADOS 
VIVIENDAS 

OBSERVADAS 
VERIFICACION 

DE NOVEDADES 

ERICKA 
QUINTEROS 

IRVIN TUMBACO 4 0 3 1 

ANNY ESCOBAR 7 3 4 0 

FLOR 
GUILCAPI 

MILLICEN LARREA 4 0 4 0 

KELVIN 
BARRIONUEVO 

7 2 5  0 

KIMBERLY BURGOS 2 1 1  0 

 TOTALES 
24 6 17 1 

 

100% 25% 71% 4% 

 

Conclusiones: 

 

Durante la supervisión a la Zonal, el operativo se desarrolló con normalidad durante el tercer y cuarto 

periodo, los equipos se encontraban completos y equipados trabajando de acuerdo a las cargas 

programadas. 

Se re-instruyó a los supervisores e investigadores  sobre novedades encontrados en levantamiento en 

campo, con la finalidad de hacer mejoras en la utilización de recursos. 

 

Recomendaciones: 

 

Se recomienda a los equipos y especialmente a los supervisores hacer revisiones del formulario con el 

personal nuevo sobre novedades encontradas, pues es necesario ayudar al personal nuevo que se ha 

contratado,  capacitarlos sobre tema de cartografía y metodología de levantamiento, ser observadores 

con casas que cuenten con equipos y anuncios de actividades económicas que informantes no 

informan durante la entrevista.  

 

Se adjunta documento de resumen de gastos personales de alimentación y hospedaje, además 

copias del Memo de aprobación. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15-07-2024 19-07-2024 



HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 
o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil-

Montecristi - Manta- 

Portoviejo - Junín-

Sucre - Guayaquil 

 
15-07-2024 

 
07:00 

 
19-07-2024 

 
17:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES: 
La Ruta de trabajo difiere de la Solicitud de Comisión,  ya que se trabajó rutas de acuerdo a la 
necesidad de levantamiento con los equipos. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

   

NOMBRE: Eliut Estupiñán Córdova 
Analista de Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo - CZ8L 

NOMBRE: María Vanessa Zambrano Zambrano 
    Coordinadora  Zonal 8 Litoral 

  

  

 

Firmado electrónicamente por:

ELIUT FERNANDO 
ESTUPINAN CORDOVA

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


