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Institticion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte | rptComprobanteGastos,rdic |
U. Ejecttora: 9090 | INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA, Fecha Elaboracion No. CUR  No, Original
CENTRAL
Unid. Dasc: 0000 05 o7 2024 3517 3517
Tipo Documento Respaldo | Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1. 1184
DE FACTURAS
S
RPA RTO DEV
Clase d ]
Reglstro: REGULARIZACION Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS

Baneo: I | | Monstarla: | CORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Oparacién 0

Beneficlarlo: L1756033270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT WEM UBG FIE ORG N.Prest DESCRIFCION

MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 Q000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPLIESTARID 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: CCHENTA DGLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-8999-0 No de fondo: 2139 No Entrada: 14054
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
Frlrimess llmmltvzmrl
TR e e e
FECHA: VIR S e RaRcA EASZataNa
05/07/2024
Funciogario Responsable Director Financiero




"COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO:: B Ed
Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rpiComprebanteGastos.rdic _I
U. Ejecutora: 9969 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
Unid. Dese: 6000 05 {07 2024 3517 3517
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1184
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
L
Rogietre: REGULARIZACION lasedo OTROS GASTOS ‘
Banco: | | e 121501 FIE 1 ANTICIPO VIATICOS
: : CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Gomprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficlario: 1768038270001 |msm’uro NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
DAULINA ELIZABEIH
AMARCA TASIGQUANO
FECHA:
05/07/2024

Fusncionario Responsable Dircctor Financiero
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Feir LA R A T INFORME DE:SERVICIOS INSTITUCIONALES hid s e,

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ] i
CUMPLIMIENTO DE SERVICMSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
24-06-2024

001-CGAF- DIF] PR 2024

DR M ee DATOS GENERALES e sy i b e
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIIB}'\’/ PUESTO QUE OCUV
1 OPEZ IMBA WILSON SANTIAGO Servidor Publico 1
Cl: 1726292798
CIUDAD - PROVINCIA DE 6MISION NOMBRE DE LA UNIDADPEL SERVIDOR
Esmeraldas- Esmeraldas Direccion Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION Marlon Casllllo Santiago Lépez.
T ST LT G ' e

el ot
i INFORME DE-ACTIVIDADES.Y.PRODUCTOS ALCANZADO

3.

Descripcion de fas actividades a ejecutarse:

Objetivo General

« Realizar arqueos sorpresivos de los valores asignados al Fondo rotativo, Dar cumplimiento a la norma de
control interno 405-09 realizar los Arquecs sorpresivos de los valores en efectivo

Objetivos Especificos

« Realizar el proceso de arqueos in-situ, esto con la finalidad de constatar los valores producto de la
constatacion fisica a realizarse, con los rubros presentados por los custodios en los informe de rendicion y
reposicion,

Revisar valores en efactivo.

Verificar y contrastar la informaci6n presentada a través del comprobante de venta.

Realizar el acompafiamiento para la compra de productos.

Verificar el adecuado uso de los fopdos entregados.

Actividades Realizadas /

Dia martes 18 de junio del 2024:

Salida dela ciudad de Quito a las 05:30 con direccion a la provincia de Esmeraldas, arribando alas 13:00 para dar inicio
a las actividades programadas:

» Se Realiz6 el arqueo del fondo rotativo del IPC para lo cual, se acudio al lugar habitual de trabajo del
custodio del fondo, en ia oficina de Esmeraldas-del [nstitute Nacional de Estadistica y Censos-INEC.

»  Se solicité al custodio del fondo la resolucién mediante el cual se puede constatar el valor del fondo
asignado para el mes de junio.
Se Verificé el monto asignado
Se coordind [a salida para el aco
2024

afiamiento en la compra de productos del dia miércoles 19 de junio

Dia miércoles 19 de junio del 2024

Se Inician las aclividades a las 06:30 am con direccién a la Oficina técnica Esmeraldas, para dar inicio a las aclividades
programadas

Se realiz6 el acompafiamiento en la compra de producios del dia miércoles 19 de junio 2024
Se Realizé el arqueo del fondo rotativo del IPC para lo cual, se acudié al lugar habitual de trabajo del
custodio del fondo, en la oficina de Esmeraldas-del Instituto Nacicnal de Estadistica y Censos-INEC.
»  Se solicito al custodio del fondo se sirva presentar los documentos habilitantes correspondientes a los
gastos realizados que afectan al fondo y el dinero en fisico para la constatacién.
» lacustodia del fondo presenta el acta entrega-recepcién del total de las compras realizadas del IPC la
primera quincena por un monto gastado de § 97,25, v el monto gastado en la segunda quincena por el
valor $ 93,00, se verifica |a existencia en efectivo de US$ 86.75 délares de los Estados Unidos de Norte




Americanos.

» Serealizé el acta de arqueo de Fondo Rotativo IPC, Ia cual se encuentra firmada por el custodic del fondo
y el delegado del arqueo.

Terminamos las labores a las 13:00 pm para luego dirigimos a la cuidad de Quito llegando 20:00, para dar por
finalizada la comision de servicios en la provincia de Esmeraldas.

Recomendaciones.
e Dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en [a resolucién 003-DIREJ-DIJU-NI 2021.

« Continuar con el buen manejo del fondo asignado tomando en consideracidryla Norma de Control Intemo
405-08.

- . . 4 . .
+ Elarqueo termind con total normalidad sin preseritarse inconvenientes.

4 .
ITINERARIO SALIDA |/ / LLEGADA / / Estos dat . i NOTAf ’ e utilizad |
T 7 stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado enla
FECHA dasmm-azaa 18‘06“2024/ 4 19-08-2024 Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituates o del cumplimiento de Iz licencia segim sea el caso,
HORA ntemm 05:30 20:00 Hasta su llegada de estos s}tios.
TRANSPORTE-UTILIZADO ) " “SAUIDA / LLEGADA i
TIPO DE NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA OR
(;5:" SPOR::’) / TRANSPORTE / RUTA /1d-mmm~aaaa hh:r}un dd-mmm-aaaa / hh?nm

2 ey
Terestre | Vehiculo del INEG { | QUito-ESmeraldas /) 4q.06 5004 | a0

L.
Atacames 18'05~20ﬁ /‘17.30

e

v i
Terrestre v?ﬂuculo del INEC ftacameS'Esme’a'das Quitd’ |19 06-2024 | d6:30 | 19-06-2024/] 20:00,
J 7 L OBSERVACIONES =

Adjunto: i,
*« Hoja Resumen de’ G 3
+  Facturade Hospedaje ‘facturas de ahmentacmn
+  Solicitud de comi:
* Hoja de Ruta vehicilo nstttuctcmai

*  Hoja de control de !icenua o comision de servicios

g
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NOTA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
El presente informe deberd presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida |2 licencia, caso contrario la

liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
f que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea

- p superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
Sr. Santiago Lopez adjuntar la autorizacidn por escrito de la Méxima Autoridad

Asistente de Presupuesto o su Delegado.
bRl FIRMAS DE APROBACION Zieia
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
SOLICITANTE DELEGADO

g

ing. Pauliria Cajamarca Migs. Andrés Tipan,
RESPONSABLE DE GESTION DE PRESUPUESTARIA. DIRECTOR FINANCIERO.

/
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PLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

¢ R o R

ro. SOLICITUD DEAUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITWEIONALES
001-CGAF-DIFI-PR-2024

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

12 DE JUNIO 2024/

VIATICOS X

MOVILIZACIONES .
/

ALIMENTACIGN

SUBSISTENCIAS l

T vw‘”‘ia%f? %%s, ] i -AQ};‘W{ F %"Ewﬁ“?a
s éf— i - %CS /E?“v;@” e

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LOPEZ IMBA WILSON SANTIAGO
Cl: 1726292798

PUESTO QUE DCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 1/ /

ICIUDAD - PROVINCIA DELSERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS-ESMERALDAS /-

INOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA

FECHA SAUDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm}

r

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hhumm)

18/06/2024 07:60

19/06/2024 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOSINSTITUCIONALES:
Santiago Lopez

DESCRIPCION DELAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e  Realizar arqueos sorpresivas de los valores asignados al Fondo rotativo IPC, en la Provincia de Esmeraldas

R < L TRANSPORTE ity Tk
TIPO DE z SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE OMBRE DF RUTA
it TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA HORA
y A
f dd-mmm-gaaa Ahhimm dd-mmm-saaa hb:mm
L 4
TERRESTRE [ /  VEHICULO m/ QuITo- ESMERALDA( 18/06/2024 / 07:00 AM | 18/06/2024 /] 14:00 PM
/ INSTITUCION y
" i / / / /
VEHICULO
TERRESTR ESMERALDAS -QUITO : :
INSTITUCIONAL / QuIT 19/06/2024’ /4 00PM | 19/06/2024 y 21:00 PM

DATOS PARAYFRANSFERENCIA A 2%

s *ﬁa’;—»m :

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DECUENTA:

BANCO PICHINCHA

AHORROS

T™a00 dlactromiCsvrite

WI[.SON SANTTAGO

NODMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Sr. Santiago Lopez

g 3
NOMBRE DE LA O EL RESPONSASLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE
Ing. Paulina Cajamarca

NOTA: Esta solicltud deberd ser p da parasu A I6n, con por Jo menos 72
horas de antieipaclén al cumplimiento de las servicies institucionales; salvo el casa de
qtie por idades Insti les la Autoridad Nominadora autorice,

= De no existir dispenibifidad presupuestaria, tanta la solicitud como la autorizacidn
quedardn insubsistentes

« El Informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de
4 dlas de cumplida &l serviclo instituctonal

Estd prohibido conceder servicios Institucicnales durante les dlas de dascanso

NOMBRE BE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC
Mgs. Angelita Suasnavas.

obligatorio, con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRE ACTUALIZADA 12/06/2023
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tnectituto Naalonal cde eatadintica Y CENEoR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

FECHA DE COMISION
DESTINO (CIUDAD)

No DE SOLICITUD

QUITO, 24 DE JUNIO DE 2024

WILSON SANTIAGO LOPEZ IMBA

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACION

18-jun-24

e
19-jun-24 /

-~

ESMERALDAS-ESMERALDAS -

001-CGAF-DIFI-PR-2024 ;/

DETALLE DE FACTURAS

®

FECHA |/ FACTURANo / DESCRIPCION y{n}LOR ERVACIONES
18/6/2024" |/ 2428 / ALIMENTACION." .- /g250 ¢
181612024 /|~ 3264 7/ ALIMENTACION .~ /%/13.80 /]
19/6/2024 £ 2261 / / ALIMENTACION <~ /3 12.00°"
19612024 |/ 602 ./ ALIMENTACION” -~ / %10.00"
19/6/2024 265328 4 ALIMENTACION 7~ //$2.13~
19/6/2024/ 771 / HOSPEDAJE / /$30.00 ./
TOTAL| $70.43

Autorizo af Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente

al anticipo de mi Licencia con remuneracién

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO

gbUw Zérzm 7.

FOR EaKAROawD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO g /
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
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=PRESUPUESTA]
Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS ) NO.CERTIFICACION |- |  FECHADE ELABORACION
Unid. Ejecutara: INSTITUTO NACIGNAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 547 / 14 06 | 24
Unid, Desc:
+
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE‘ BOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY AGT [TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIFCION

MONTO
o 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interiar $30.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $30.00

TOTAL

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:
CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A ESMERALDAS, PERIODO; JUNIO 2024, PARA REALIZAR LOS ARQUEQS

SORPRESIVOS DE LOS FONDOS ROTATIVOS DE CAJA CHICA SEGUN PLAN DE TRABAJO. SEGUN MEMO DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2024-0430-M, Y
MEMOC DE REQUERIMIENTO INEC-CGAF-DIFI-PR-2024-0038-M. ADM. CENTRAL. WSLI

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO; APROBADO:
APROBADO
FECHA:

Funcionana Responsable Dnrector Financiero

14/06/2024







