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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

_ . FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC|@NALES 03-07-2024

022-CGTPE-DECON-2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /
Chaves Centeno Stalin Roberto / SP7-Jefe de Unidad /

Cl: 1710442334 Analista de Estadisticas Fconomicas 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Cuenca - Azuay Direccion de Estadisticas Econémicas

‘ SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Rita Jacome vy Roberto Chaves

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIETIVO - -
Supervisar los procesos relacionados al operativo de campo de la ENESEM 2024, periodo de referencia 2023 y
Reunién con el GAD Cantonal de Cuenca por la ESED

ACTIVIDADES REALIZADAS /

Dia 1. Miércoles 26 de junio de) 20

Traslado por via aérea desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Cuenca a las 06H00. Nos presentamos en las oficinas de la
Coordinacion Zonal a las 08h00.

La jornada inici6 con una reunion de trabajo con la Responsable de Operativos de Campo y de [a ENESEM, ia Srta. Mdnica Arévalo,
con quién se conversd de los objetivos de la visita, a fin de conocer todo el proceso y ta organizacién del inicio del operativo de la
ENESEM.

.De manera seguida, se presentd al equipo operativo de campo de la CZS y posteriormente acompafiamos a la Srta. Maria Belén

Cueva que tenia una reunién de socializacion y llenado de Ja ENESEM en la empresa Universidad de Cuenca EP. A esta encuesta
llegamos como observadores, con el objeto de evaluar todo el abordaje de la Encuestadora, la presentacién de objetivos, la
capacidad de resolver inquietudes y la socializacién del INFOCAPT, asi como el llenado de la Encuesta en los capitulos que se
puedan gestionar en ese momento, junto al punto focal. Con lo contextualizado, existié un buen desempefio de la Srta. Cueva
quién solvento correctamente las inquietudes del informante, conduciéndole a un correcto llenado de la encuesta en el INFOCAPT.

De retorno en oficina, se revisé con el equipo técnico la asignacién de cargas de trabajo al personal, zonificacidn y el estado de los
procesos administrativos. Durante la primera semana de junio, el equipo técnico zonal visité a 18 empresas, con las cuales inicié
el proceso de socializacidn adelantado, permitiendo que estas empresas ya puedan seguir el proceso de llenado, previo a lallegada
de los encuestadores. Se evidencia la entrega de cargas de trabajo al equipo de campo, sin ningtin sesgo y cumpliendo pardmetros
o condiciones para ser entregados para cada encuestador. Se sugiere que estos condicionantes, deben estan plasmadas en algin
documento de manera que se evidencie y sirva para la mejora continua en cada afio en esta actividad.

Respecto a los procesos administrativos:




Sobre el personal de campo {Encuestadores): todas [as vacantes fueron cublertas, han firmado contratos, las pélizas de
seguros se asignan desde el 1 de julio de 2024. Es importante mencionar que, el personal ha salido a campo sin tener los
seguros, pero en todo momento han estado acompanados del equipo Técnico Zonal.

El personal de campo, laborara de manera presencial (100%). Posiblemente, una persona iba a renunciar al puesto de
encuestadora, debido a que no realizaba su trabajo de acuerdo a lo solicitado por el equipo técnico zonal.

Todas las personas cuentan con computadora.

Todos los equipos cuentan con acceso a Internet.

La contratacion de los vehiculos se prevé que lleguen hasta la segunda semana de julio y de esta manera no existiria sub
ejecuciones.

Por la tarde, nos reunimos con el Sr. Coordinador Zonal, José Avala. En esta reunidon se menciond el objeto de [a visita y los
principales hallazgos de la misma. Se hizo énfasis en la organizacion de [a ENESEM en [a Zonal, las fortalezas identificadas v
determinar posibles riesgos que puedan presentarse en el futuro. Seguidamente, se sefiald las novedades que se han encontrado
al momento, respecto al inicio del operativo de campo. En este espacio también se habld de la preocupacion del sector de Camilo
Ponce vy las empresas que se deben levantar en ese canton, se sugirié que el trabajo se lo realice de manera virtual y que en todo
momento se precautele la seguridad del equipo de campo del Oro,

La jornada se interrumpio a las 16h45.

Dia 2. Jueves 27 de junio del 2024

La jornada inici6 a las 08h00, con la reunidn con la Srta. Monica Arévalo, con quién se conversd sobre las empresas a visitar, en
vista de evitar un posible rechazo. Las empresas visitadas fueran:

EMPRESA CONTACTO RESULTADQ

PRODENTEC Clara Segarra Esta empresa en el afio 2022 tuvo la novedad de rechazo. Al
visitarle, fuimos atendido por la Sra. Clara Segarra Presidenta
del Directorio de [a Empresa, quién después de
mencionarnos si es obligatoria la encuesta, procedio a llamar
a su contadora, para intercambiar contactos y agendar una
cita para el llenado. Menciond que deben conversar con el
directorio y nos comunicaran su respuesta sobre el llenado.

ABAD VALLEJO SILVIO ANGEL Katherine Abad Es una empresa que natificéd que su duefio habia fallecido.
Se evidencio el cambio de persona natural a personeria
Contadora: Andrea | juridica por el fallecimiento del Sr. Silvio Abad. Se visito la
Cornejo - empresa y nos atendid su hija, [a Sra. Katherine Abad, quién
menciond que la informacion la entregara la Contadora. AL
conversar fa Sra. Contadora, menciond que por su salida de
vacaciones tinicamente puede entregar a finales de Julio.

FRANK FERRETERIA FRANKFERRE | Franklin Teodoro Dutén | Esta empresa en el afio 2022 tuvo la novedad de rechazo. Se
CIA. LTDA conversé con el propietario el Sr. Franklin Dutan y su
Contadara:  Gabriela | cpntadora, para lo cual se contemplé la visita de la
Gufiazhapa Encuestadora asigna y el acompafiamiento de todo el

proceso de llenado de la encuesta.

Por la tarde, asistimos a una reunion con el GAD de Cuenca, la misma que estaba programada para sensibilizar sobre la firma de
un convenio con el INEC por las Estadisticas de Edificaciones ESED.

A esta reunidn asistieron por el GAD de Cuenca: Esteban Garzén (Director General de Tecnologias de la Informacian y
Cormunicacion), Gina Davila (Coordinadora de Regulacidn de Anteproyectos y Proyectos), Nelson Timbi (Técnico de Control
Municipal) e Irene Moscoso (Técnico de la Unidad de Catastros); Por el INEC: José Ayala {Coordinador Zonal Sur), Tania Placencia
{Responsable de RRAA de la CZS), Marina Nieves {Responsable ESED CZS) y Roberto Chaves (Responsable de la Gestién de
Estadisticas Estructurales).

Los principales acuerdos fueron:
e  ElINEC entregara el borrador del convenio (2 de julio)

s ELINEC entregara las variables del formulario de la ESED {2 de julio)




e GAD de Cuenca entregara las variables del sistema Municipal {2 de julio)
e INEC enviara ejemplos de Excepclonalidades ejecutados por la Institucion (4 de julio)
e INEC enviard el catalogd de Estadisticas {2 de julio)

s  Proxima reunion las dos Instituciones (26 de julio}

La jornada concluyo a las 16H45

Dia 3. Viernes 28 de junio del 2024 /

La jornada inicié a las 08h00, se realizé un conversatorio con el equipo de operative de campe {encuestadores y criticos

codificadores) donde se presentd alguncs aspectos relacionados a la ENESEM, entre ellos ejemplos de casos especiales, manera
de abordar a [as empresas y a los informantes que presenten alguna sefial de posible rechazo. En esta reunion se reviso aspectos
técnicos y legales que son la base para que el personal operative pueda realizar sus actividades si ningan problema.

Posteriormente se realizo la capacitacion sobre el visualizador de datos de la ENESEM vy los productos de las publicaciones de la
ENESEM, esto con el fin de que el equipo de operativos de campo, tenga mas conocimiento del fin de las estadisticas y su

.| aplicabilidad para las socializaciones con las empresas.

La jornada laboral finalizé a las 16h45, Posteriormente nos trasladamos al aeropuerto.

PRODUCTOS ALCANZADOS /

*  Supervision al proceso de inicio del operative de campo de la Coordinacién Zonal Sur
*  Conocer |2 organizacion y asignacion de cargas de trabajo.
* Sensibilizacion para la firma de'un convenio al con el GAD de Cuenca por la ESED.

PROBLEMAS DETECTADOS
* Nose encuentra el trabajo de asignacién de cargas de trabajo, plasmado en algtin documento.
*  La posible renuncia de una encuestadora.
*  GAD de Cuenca, espera primero firma una excepcionalidad antes que un convenio con el INEC.

SOLUCIONES PROPUESTAS
*  Evidenciar el trabajo en las memorias téchicas.
*  Buscar personal de la lista de elegibles y poder reemplazar a la persona que puede renunciar.
*  Buscar la firma del convenio.

CONCLUSIONES:
* Selleva con orden el trabajo en la CZS
= Existe un buen inicio del operativo, con encuestas que ya estan siendo levantadas.
* Con GAD de Cuenca, seguir en las conversaciones para [a firma de un convenio,

RECOMENDACIONES:;
*  Realizar mejores proceso de contratacion de personal, para evitar deserclones al inicio del operativo.
*  Gestionar el acompafiamiento a las empresas que en afios anteriores, dieron como estado el rechazo.
*  Buscar el apalancamiento del AME, para las firmas de convenios con los GAD municipales.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA | -~ NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
_06- ¥ 28-06-
dd-mmm-aaa 26-06 2024/ 28-06 2024/ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
HORA ) salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
04:00 am. 22:00 pm. cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hh:mm . s
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm




(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) | .~

™

Aéreo Aéreo /
Quito- Cuenca ‘~/

P
pa

26-05-2025/ 06:00 | 26-06-2024 7/ 07:01

/ / /

Aéreo / Aéreo /
/ Cuenca - Quito

/

g za/ (
28-06-20 20:06 | 28-06-2024 /| 20:57

OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas, control de comisién de servicios y pases a bordo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

STALIN Fimado

digitalmente por

ROBERTO STALIN ROBERTO
CHAVES CHAVES CENTENO

Fecha: 2024.07.03

CENTENO 16:25:14 -05'00"

Roberto Chaves

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendrfa que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nitmero de dias autorizados, se debera adjuntar
[a autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

Firmado digitalment
STALIN ROBERTO ;T;T;L,Ng,;gg;‘;?g

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CHAVES CHAVES CENTENG
Fecha: 2024.07.03
CENTENO 12?253‘.'33 -05'00"
Roberto Chaves Diana Barco
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
022-CGTPE-DECON-2024 14/06/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

/ DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Chaves Centeno Stalin Robert SP7-lefe de Unidad
Cl: 1710442334 Analista de Estadisticas Econdmicas 3 y
. CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITULIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca - Azuay Direccion de Estadisticas Econdmicas
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
{dd-mm-aaaa) {hh:mm) {dd-mm-aaaa) (hh:mm)
26-06-2024 06:15 28-06-2024 20:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Roberta Chaves y Rita Jacome.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
Supervisar los procesos relacionados al operativo de campo de la ENESEM 2024, periodo de referencia 2023
(recoleccion, llenado del directorio, funcionamiento del aplicativo web, etc).
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm- aaaa bh:mm | dd-mmm- aaaa hh:mm
® £
/ 4

/
Aédreo // Transporte / Quito- Cuenca / 26-06-2024 / 0/3;00 26-06-2024 / 09:00

Aéreo 4/

/ Transporte/'

Aéreo Aéreo

Cuenca - Quito /'/ 28-06-2024 /| 17:00 23-05-202// 18:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias sigulentes a su emisidn,
jauterizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPODE No. DE CUENTA:
GUAYAQUIL CUENTA: 0034526898
AHORROS




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O £L RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE

STALIN Firmado digitalmente
OBERTO por STALIN ROBERTO

R RT CHAVES CENTENO

CHAVES Fecha: 2024.06.14

CENTENO 07:59:29 -05'00"

Firmado digitalmente

STALIN ROBERTO por STALIN ROBERTO
CHAVES CHAVES CENTEND

Fecha: 2024.06,14
CENTENO 07:59:41 -05'00"

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Roberto Chaves Centeno
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA © 5U BELEGADO

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE

Roberto Chaves
Responsable de Gestion de estadisticas Estructurales.

INOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con

por lo menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir dispanibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacion quedaran insubsistentes

= E| informe de Servicios Institucionales deberd presentarse

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Director de Estadisticas Econdmicas

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicioinstitucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Delegado.
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NONMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

Quito, 3 de julio del 2024

STALIN ROBERTO CHAVES CENTENO/

DESDE: 26/06/2024 HASTA: 28/06/2024
CUENCA - AZUAY

022-CGTPE-DECON-2024 /

N2 DE SOLICITUD:
DETALLE DE POCUMENTQOS

FECHA | FAGTURA/NOTADEVENTAN® | /  DESCRIPCION / VALOR | -
26qun2e| 001-002-000009472 YConsumo aumentos /- 1350 Y
26qmat| L 001-001-000000040 | £0ys0Mo ALIMENTOS 850 / |
27-Jun-24 |7 001-002-000014902 |COIEUMO ALIMENTOS 17502
21jun2e 001-001-000000002 | £OpsuMO ALMENTOS o~ 4,99 /’/
27924}/ 001-001-000009815 | £ONSUMO ALIMENTOS 9,00
28-Jun-24 |/ 001-002-000000819 | OSpEDAIE _~~ ) 80,50 /7
28Jun-24 |~ 001-002-000000820 | €ONSUMO ALIMENTOS ) 450 ]
28Jun2s| / / 006-004-000070554_,66}\1SUM0ALiMENTos -~ 599 /| B
28qun2¢| S 001-001-000001701 | @ONSUMO ALIMENTOS " 1000 /]

TOTAL: 154,48

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
cotrespondiente al anticipo de mi Llicencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

Flmado. - - = — -
digitaimente por

STAUN ROBERTO

CHAVES CENTENO

Fecha: 202407.03

15:59:2-05°00"

- ==  -STALIN—
ROBERTO
CHAVES
CENTENO

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USC PROCESO FINANCIERO:

A
REVISA

Jeops /

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE yeoo™t

8 9L ud
70% VALOR A JUSTIFICARSE M @) i
GASTOS JUSTIFICADOS z.’a‘uw_éb/

———

VALOR A DESCONTAR

[ 7AVRCT IOy






CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO, CERTIFICACION /

FECIHA DE ELARBORACION

Unid. Ejecutora:

TOTAL

INSTITUTO NACIGNAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 09 05 24
Unid. Desc: /
TIPO DE DOCUMENTO RESPAL DO CLASE BE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
@9
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBE FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
55 oo 030 ao1 730303 1701 202 8888 BBBE  \Viaticos y Subsistencias en e Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.60

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

PESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A LA CIUDAD DE AZUAY, MES DE JUNIO, PROYECTO INNOVA _ECPLANTA CENTRAL,
SEGUN AUTOR AVAL INEC-INEC-2024-0186-M, Y REQUERIMIENTO NRO.INEC-CGTPE-DECON-2024-0222-M, WMLN

®

/

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
DAULINA ELTWABETH
FECHA_ CAJAMARCA TASIGUANO

Funcionario Responsable

09/05/2024 EI

Director Financicro







