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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -
084 — CGTPE-DIES— 2024 / 16-07-2024
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:
ENCALADA SANDOVAL ESTEFANIA JACQUELINE
A a Ve DIRECTORA DE AREA /
C.l. 1717356974
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
auiTo - LOJA e DIRECCION DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS
ZAMORA CHINCHIPE ~ ZAMORA CHINCHIPE

. SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
»  Estefania Encalada y Marcos Chico

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Objetivos Especificos

» Supervisar al personal sobre la corecta aplicacion de la metodologia de la encuesia
establecida en el manual del encuesiador y supervisor.

* Supervisar el levantamiento de Informacion de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleoy
Subempleo - ENEMDU, en las aéreas urbano rural, para controlar la calidad de la informacion
recoleciada en los formulatios fisicos y digitales, diligenciadoes al hogar y la correcia
aplicacién impariida en los cursos de capacitacion.

ACTIVIDADES:

. LUNES, 08 DE JULIO DE 2024 /

Se pariié a las 3:30 am desde la cludad de Quito hacia el aeropuerto en Tababela, ya que el vuelo se
tenia alas 06:00 am llegando al aeropuerto de la civdad de Catamayo o las 06:50 am, mediante el uso
de vehiculo de placas PAB-3157, nos movilizamos a la ciudad de Loja.

En Loja se tomd confacto con la supervisora Marcia Saquipay y con su equipo de encuestadores
conformado por:

o TENE AGUILAR KEVIN DANIEL

o JIMENEZ MERINO GLORIA ESPERANZA

o} GUAZHCO MOROCHO RENAN WILFRIDO

Se consulié respecto al levantamienio redlizado en lo cual se indicd por el equipo que realizaron los
siguienies conglomerados:

El conglomerado 190150002301 asignados a la encuestadora JIMENEZ MERING GLORIA ESPERANZA,
misma que informé que de este Ultimo se tuvo las siguientes novedades:

FECHA  PROVINCIA CANION PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL

8 LOJA LOJA LOJA 110150027703| 035 0i0]e31 |
V07: se ubicé la vivienda seleccionada, se nos informé que la persona que habita en dicho domicilio no
pasa en casa debido a que labora en el mercado de Loja, mofivo por el cudl se procedid a ubicarla en
su lugar de trabagjo indicando que se necesita redlizar la encuesta ENEMDU, en la cual accedié la




informanie arealizar a la encuesta, se concretd una cita con su hijo para el diligenciamienio del médulo
de tecnologias de la Informacién Tic's, que esta dirigido a informante directo.

V05: una vez llegado al secior donde esfuvo asignada la muesira, se idenfificd que la encuestadora se
confundié en la ubicacién de la vivienda, por lo cual se procedid a vertificar los insumos carfograficos y
se logrd ubicar de manera efectiva la vivienda, se tuvo como novedad de nadie en casa por lo que se
tenia que volver alas 14:00 pm.

V04: hogar conformado por 4 miembros, pero no se podia ubicar a los informantes por lo cual se debe
volver alas 2PM.

YO1: hogar conformado por 6 miembros, se diligencid la encuesta, pero se planted una cita para volver
alas 3 pm a fin de recabar informacién del médule de Tic's, para los informantes 2,3 vy 4, los dos primeros
estaban frabajando y el Oitimo estaba en clases.

MARTES, 09 DE JULIO DE 2024

El dia anterior se coordiné con la supervisora Marcia Saquipay para movilizar a la encuestadora JIMENEZ
MERINO GLORIA ESPERANZA a la provincia de Zamora Chinchipe a fin de que el resto de equipo puede
continuar en Zamora con el diligenciamiento, por lo cual se frasladd a las 07:00 am, anibando a las 8:30
y confinuar con la supervisién del resto del equipo.

El conglomerado 190150002301 asignados al encuestiador GUAZHCO MOROCHO RENAN WILFRIDO,
misma que informod que de este Ulfimo se {uvo las siguienies novedades:

FECHA  PROVINCIA CANTON lPARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL

ZAMORA

CHINCHIPE LAMORA ZIAMORA 190150002301

V04: se identificé la vivienda redlizando el reconido correspondiente en el sector, se fuvo como
novedad nadie en casa,

V02: hogar unipersonal, adulia mayor que subsisie por ayuda de sus hijos quienes le pagan los servicios
bdasicos y le redlizan las compras para su dlimentacion.

V03: se ubicé la vivienda, se pidié que nos permitan ingresar al edificio debido a que no se tenia plena
seguridad de que es la seleccionada ya que ha suffido modificaciones en su interior y se fuvo que ir
viendo plso por piso para determinar que sed la vivienda seleccionada de la muestra.

Se realizé el recomido del sector donde estén las viviendas de este conglomerado teniendo solo 3
viviendas efectivas y las demds nadie en casa.

Nos movilizamos al conglomerado 190151900202, en el cantén Cumbaraiza sector disperse junfo con el
encuestador GUAZHCO MOROCHO RENAN WILFRIDO.
FECHA PROVINCIA  CANTON PARROQUIA CONGLOMERADCG ZONA SECTOR PANEL

ZIAMORA | CUMBARATZA 190151900202

IAMORA
CHINCHIPE

V0é: se ubicd la vivienda misma que en el MyC se tenian registradas a 6 miembros del hogar, pero en
el diligenciamienio se tuvo la novedad de que son 8 miembros, de las cudles se debe volver en horas
de la noche para recabar informacién de los informantes 3. 4 la seccidn de Tic’s y el informanie 5 la
seccion 3 ingresos.

V05: se tuvo como novedad una disminucidon de miembros del hogar ya que la hija mayor se
Independizo y quedaron solo 3 miembros en este hogar.

v04: se ubicd la vivienda en el sector y se redlizd la encuesta idenfificando que el hogar esia
conformado por 4 miembros.




Se fuvo como novedad del aplicative que en la seccién del médulo de Tic’s, al regisirar con 888 deja
de funcionar al aplicativo o se sale, novedad gue se lleva a plania central para las revisiones
respeciivas.

Se sigui6 realizando el reconido de las demds viviendas a fin de ubicarlaos corectamente, pero se
enconird con la novedad de nadie en casa por lo cual se fuvo que esperar a que llegaran ya en horas
de la noche se pudo continuar realizando las encuestas.

Se brindd asistencia a las consuitas realizadas por la supervisora del equipo « fin de manejar un mismo
criterio en casos especiales que debido a la premura o distancias se deben redlizar in situ.

Una vez culminada las encuestas, nos trasiadamos a la ciudad de Loja.

MIERCOLES, 10 DE JULIO DE 2024 /

Se fomd contacto con el supervisor CALLE CAJAMARCA JUAN DIEGQ v su equipo conformado por:
o INAMAGUA ACERO VERONICA ROCIO

o CEVALLOS MAZA FAUSTO EDUARDO

o LUZURIAGA PAIDA MARTHA VERONICA

En el conglomerado 110150017203, asignado a la encuestadora INAMAGUA ACERO VERONICA ROCIO,
con quien se redlizé el diligenciamiento de la encuesta teniendo las siguientes novedades.

FECHA  PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL
11 LOJA LOJA LOJA 110150017203 015 003 | d32

V03: Se ubico el sector dende se fiene la muesira asignada, se ubicé la vivienda pero no se enconird a
nadie en casa, a la cual se debe volver hasta ubicar al informante, se comunicd con el confacto
regisirado en el MyC y so pudo concertar una cifa para las 15:00 pm.

YO1: se identificd la vivienda y se procedid con el diligenciamiente de la encuesta con la persona 2
codnyuge, en la cual se pudo observar que la encuestadora induce la respuesta sobre la peligrosidad,
en la pregunta 43 el frabajo que tiene es, la encuestadora no indaga mdas regisirando como que fuese
un nombramiento cuando lo real es que tiene un contrato tempordl, ccasional o eveniual,

Se fuvo que volver por el informante 1 ya que por su labor de taxisia no se encontraba en el domicilio
sino frabajando.

Para el inicio de la seccién 5, la encuestadora no estd bien familiarizada con el manejo del aplicativo
ya que no podia cambiar de informante aduciendo que se perderia la informacién, lo cual se le indicé
que no es asi que el aplicative si permite realizar estos cambios a fin de poder continuar con el
diligenciamiento.

En la seccién 5 pregunia 3 A, en adelante neo indica la tempordlidad que indica esta seccidn que son
12 meses,

En la seccidn 5 pregunta 3 C, no indica la categoria 3 y asume respuesia,

Nos frasladameos a la tienda que tiene una infegrante del hogar informante 3, a quien se fenia que
recabar informacién de la seccién 2, 3y 5.

-

V05: una vez ubicada la vivienda se constaid nadie en casa a la cual se debe volver hasta ubicar dl
informante.

VO07: hogar conformado por 5 miembros, se diligencia la encuesta a la hija del jefe de hogar.

PRODUCTOS ALCANZADOS




Encuesias diligenciadas revisadas en territorio.

Re-insiruccién al equipo de territorio a fin de comegir errores en el diligenciamiento, esto permite
incorporar de manera inmediata estas acciones en campo.

Se curnple con el objelivo de la comisidn.

Se da acompanamiento en la recoleccién de informacién.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

Es indispensable realizar supervisién zonal y nacional para conirolar el corecio diligenciamiento
de la informacion en campo.

Es importanie dar acompafiamiento en campo ya que permite cormegir y giusiar de manera
inmediata en campo, mejorando la calidad de la informacién recoleciada, en la Operacién
Estadistica.

El rol que cumple el supervisor de equipo, es de vital importancia para mantener un buen control
en teniforio, lograr datos de cdlidad y con buena cobertura.

ITINEARIO SALIDA | LLEGADA NOTA -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 08/07/2024 10/07/2024 cur'f'lpllmfento del s?r\ncm -mstltucmnal, desde I_a §altda del iugar. c!e
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hhemm 05:00 19:30
. TRANSPORTE
TiPC DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBERE DE
{Abrea, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritima, ctras) dd-mmm-aaza hh:mm dd-mmm-azaa hhinm
AEREQ AEREQ QUITO - LOIA _/ 08/07/2024 05H00 08/07/2024 O7HOD
TERRESTRE COVEH'C]?;SD LOJA-LOJA / 03/07/2024 O7HOD os/07/2024 21H00
TERRESTRE VEHICULO LOJA - ZAMORA 09/07/2024 O7HOO oo/o7f2028 08H30
CONTRATADO /
TERRESTRE VEHICULO ZAMORA - ZAMORA 09/07/2024 03H30 osfozj202e ¢ 20H00
CONTRATADO /
TERRESTRE VEHICULD ZAMORA - LOJA 09/07/2024 20H0D 03/07/2024 7 21H3D
CONTRATADD v
TERRESTRE CDVEHICE;SO Losa-t0lA 10/07/2024 07HOD o8fo7/2024 15H30
AEREQ AEREQ LOJA - QUITO ,/ 10/07/2024 17H10 10/07/2028 £ 18H10

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

Observaciones:




NOMBRE: Estefania Encalada Sandoval

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluse de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

[o Plrsads m}ectrdnian 1]
AR RS TRRANIA
M TACQUEL INE ENCALADS,
SANDOVAL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

JULIO CESAR { Frmado digitalmente

por JULO CESAR

MUNOZ MUNOZ BRAVO
f ~Fecha:2024.07.16

BRAVO 1637:13-05'00"

NOMBRE: Estefania Encalada Sandoval

NOMBRE: Julio Mufioz
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SOLKCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

I:\lro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
NSTITUCIONALES:

FECHA DE SOLICITUP {dd-mmm-aaaa)

084 — CGTPE-DIES —2024 / s

VIATICOS Fx | MOVILIZACIONES [x] sussisTencias [ | AUMENTACION [
DATOS GENERALES .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Encalada Sandeval Estefania Jacqueline DIRECTORA DE AREA
cl:1717356974

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Loja - Loja DIRECCION DE ESTADISTICAS SGCIODEMOGRAFICA
Zamora Chinchipe — Zamora Chinchipe
FECHASALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) . (hhimm} {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
08-07-2024 - 05HOD 1007204 _}— 19H00 -
. [SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Estefania Encalada y Marcos Chico

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
3.2. Objetivos Especificos

= Supervisar al personal sobre la correcta aplicacion de la metodologla de la encuesta establecida en el
manual del encuestador y supervisor.

= Supsrvisar el levantamiento de Informacién de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y
Subemplec — ENEMDU, en las aéreas urbano rural, para controlar la calidad de la
informacion recolectada en los formularios fisicos y digitales, diligenciados al hogar y la correcta
aplicacion impartida en los cursos de capacitacion,

4. ACTIVIDADES A DESAROLLAR

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
2. \Verificar la correcta aplicacién de la mefodologia de la encuesta,
3. Realizar re-entrevistas de acuerdo con el forrnulario creado para ese fin.
4. Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados porel  funcionario de
Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de la informacién recolectada.
5. Verificar el cumplimento de la programacién de campo elaborada por las
6. Coordinaciones Zonales,
. 7. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en
construccion, ete.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
mﬁo"ffggf NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
rharhtime, otras) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa kh:imm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ AEREQ QUITC-LOJA /| _~08-07-2024 7 06H00 08-07-2024 /| (7HGO
AEREO AEREQ oA —quito -] 1007-2024 / 17H00 10-07-2024 . 18HOO
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE BELBANCO:  PACIFICO TIPO DE CUENTA: AHORRQS No.DE CUENTA: 1040065693

En el case de no utilizar el boleto emitide para el cumplimiento de Ja comisitn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisidn, autorizo al INEC para que proceda con £l descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLCITANTE




RPN P Cab 4 Lt o et s

SFHAESTEFRNIA

KOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Estefania Encalada

NOMBERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Estefania Encalada

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ElpZiricete sieceowiccnsucs por:
X CAR

ROBERTOQ

o

HOTA: Ests solickud dabard con por Yo memas 72 hores de
msmuhmm&mmdmamwuﬁm

+  De po existir disponibllidad presupuestsria, tanto fa solidiod como b mtorizacidn quedarin
Insubsistentes

+ El Informe de Servidos Institudionales debers presentarse dentro ol thmino de 4 diss de
ciuenplda wl sexvica Institudonal

Estd prohioido conceder tervicios instituconales durante 1os diet de descarso obigrtorio, con

NOMBRE BE LA AUTORIDAS NOMINADORA O SU DELEGADD
Roberto Castillo

dn de las Midmas i o da casos porla
Mixiein Actorided oz Delegada,
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 16 de julio de 2024
NOMBRES Y APELLIDOS: ESTEFANIA JACQUELINE ENCALADA SANDOVAL
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 08/07/2024 HASTA: 10/07/2024
DESTINO {CIUDAD): Quito — Loja/Zamora Chinchipe
Ne DE SOLICITUD: 084 ~ CGTPE-DIES — 2024
FACTURA/NOTA
FECHA DE VENTA N DESCRIPCION %Lon OBSERVACIONES
001002 .
08/07/2024 000030373 7 ALIMENTACION //3,50 /
001 002 /
08/07/2024 000025563 ) ALIMENTACION }4,50 /
001 001 /
09/07/2024 000004741 / ALIMENTACIGN }0,50 /
. 002 005 /
05/07/2024 000000295 ! ALIMENTACION ’42,00 /
001 001
09/07/2024 000000143 7 ALIMENTACION / . 7,55 /
001 013 |74
10/07/2024 000000976 / HOSPEDAIE A /70,00 /
001 010 Z -
10/07/2024 ooopacnss ¢ ALIMENTACION }2,70 /
001 001
10/07/2024 000000010/ ALIMENTACION / /{2,00 /
001 001 /
10/07/2024 oooon0o1s ¥ ALIMENTACION / 19,00
TOTAL: 201,75 |

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financlera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
. " anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR L/

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR






CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Insiitucion: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
. . -
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA GENTRAL 838 ./ 03 07 24
Unid. Desc:
FIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT NEM UBG FIE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 004 530303 1701 01 0000 000G  Viaticas y Subsistencias en el Interior $260.00
TGTAL PRESUPUESTARID $260.00

TOTAL

s~

SON: DOSGIENTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICQS (NJS) NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DE LA ENCUESTA
ENEMDU, MES JULIO, DESTINO LOJA-ZAMORA CHINCHIPE, MEMORANDO DE PROGRAMACION NRQ, INEC-DIPLA-2024-0509-M Y REQUERIMIENTO NRO.

INEC-CGTPE-DIES-2024-0427-M, WSLI

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: -
APROBADO
CECHA: YRI5 5 EATRRRCh, FAGTGEANO
03/07/2024 V4
Funcionario Responsable Directer Fizanciero -







