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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

024 06 2024

No. CUR No. Original

768 768

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1865034060001 COORDINACION ZONAL 3 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 004 530303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 343 No Entrada: 3831

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
25/06/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LORENA DE LAS 
MERCEDES RAMOS ROMO

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
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APROBADO
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LORENA DE LAS 
MERCEDES RAMOS ROMO

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES: 

066-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

03/06/2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE - 1803235199 

PUESTO QUE OCUPA: 
Critico-Codificador-Digitador Zonal 

 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Tena – Archidona / Napo 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

09/06/2024 05H30 13/06/2024 17H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE   

 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-1221-M, con fecha 03 de junio 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 - Centro autoriza el Gasto y Plan de 

Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de Junio 2024 y la emisión de certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los 

problemas encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la Supervisión Zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los 

reemplazos y cobertura. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre Vehículo contratado Ambato – Tena 09/06/2024 05h30 09/06/2024 09h30 
 

Terrestre Vehículo contratado Tena – Ambato 13/06/2024 13h00 13/06/2024 17h00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

  Banco Pichincha 
TIPO DE CUENTA: 

  Ahorros 

No. DE CUENTA: 

2200988212 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Ing. Fabiola Pazmiño 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Ing. Nancy Ocaña 

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo, en Desempeño 
de Funciones 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes  

 

 

Firmado electrónicamente por:

FABIOLA JACQUELINE 
PAZMIÑO CARRERA

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



  
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
066-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 
21-06-2024 

  

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE 
C.I.: 1803235199 

CRITICO – CODIFICADOR – DIGITADOR ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
TENA - ARCHIDONA – CARLOS JULIO AROSEMENA TOLA / NAPO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
PAZMIÑO CARRERA FABIOLA JACQUELINE 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Objetivo: 

 
Con Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-1221-M, con fecha 03 de junio 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 - Centro 

autoriza el Gasto y Plan de Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de Junio 2024 y la emisión de 

certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los problemas encontrados en cada sector de las diferentes 

provincias mediante la Supervisión Zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los reemplazos y cobertura. 

 

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-1389-M de fecha 21 de junio de 2024 el señor Coordinador Zonal 3 - Centro 
autoriza la JUSTIFICACIÓN emitida por la servidora pública Fabiola Jacqueline Pazmiño Carrera que se trasladó al 
cantón Carlos Julio Arosemena Tola el día miércoles 12 de junio del 2024 . 
 

Actividades realizadas: 

 

Domingo 09 de Junio 2024.   

 

Salida desde la ciudad de Ambato a las 05h30 hacia la Provincia de Napo cantón Tena llegando a las 09:30, me traslado 

al sector disperso con la compañera Nelly Rojano conglomerado 150150900101, se realiza el recorrido 

cartográficamente identificando las viviendas seleccionadas como muestra donde se tiene inconvenientes con la 

cartografía que es del año 2008, se decide tomar información en las viviendas antiguas y siguiendo el nombre 

coincidiendo con las que fueron levantadas en la primera visita. 

 

Utilizo el módulo de re entrevista en las viviendas número de panel k3203, k3205, k3207 sin tener ningún 

inconveniente, además verifico la correcta colocación del stickers en las viviendas ya levantadas. 

Todas las actividades se registran en el aplicativo Kobotoolbox. Me retiro del sector a las 21:00. Se pernocta en la 

ciudad del Tena.     

 

Lunes 10 de Junio 2024.   

 

La jornada empieza a las 07h30 me dirijo al conglomerado 150150900101 del día anterior que quedo pendiente la 

vivienda k3206 con la compañera Nelly Rojano donde no se puede levantar información jefe del hogar no idóneo está 



en estado etílico se busca al hijo mayor de edad en el lugar de trabajo sin ubicarle, posterior dejo a la compañera en el 

sector amanzanado del Tena conglomerado 150150003502 y me dirijo a Archidona al sector amanzanado que se 

encuentra trabajando la compañera Elizabeth Escobar conglomerado 150350000401 donde verifico novedades 

cartográficas presentadas en las viviendas i3205 y i32R02 como desocupadas, las novedades son registradas en el 

kobotoolbox. 

Posterior me dirijo al sector disperso de Archidona conglomerado 150350900801 que se encuentra trabajando la 

compañera Blanca Coello, se realiza el recorrido cartográficamente identificando las viviendas seleccionadas como 

muestra, se utiliza el módulo de acompañamiento en el levantamiento de información verificando que siga la 

metodología de la encuesta en las viviendas número de panel l3202 donde se utiliza traductor ya que informantes 

entienden el español pero no hablan, l32R01 que reemplaza a la vivienda l3203 que no existe el edificio. Se debe 

mencionar que por ser sector disperso las viviendas están muy distantes. 

 

Se verifica novedad cartográfica en la vivienda número del panel l3204 como temporal se procede a ubicar la vivienda 

que le remplazará l32R2 donde doy acompañamiento, además se observa la correcta colocación de stickers, el sector 

sale con seis viviendas utilizando dos reemplazos quedando pendiente la l3206 que no se encuentra informante pero 

se identificó la vivienda. Todas las actividades se registran en el aplicativo Kobotoolbox. Me retiro del sector a las 

21:00. Se pernocta en la ciudad del Tena.     

 

Martes 11 de Junio 2024.   

 

La jornada empieza a las 07h30 me dirijo al sector amanzanado 150150001701 del Cantón Tena donde se recupera un 

rechazo, posterior traslado al compañero Patricio Cajas a la vivienda más lejana del sector disperso conglomerado 

150150900501 donde realizo acompañamiento en el levantamiento de información en la vivienda número de panel 

k3207 se deja al compañero en las viviendas más aglomeradas. 

 

Me traslado al sector disperso con la compañera Elizabeth Escobar conglomerado 150150901104 se realiza el recorrido 

cartográficamente identificando las viviendas, observo que siga la metodología en el levantamiento de información 

utilizando el módulo de acompañamiento y realizo re entrevistas en las viviendas número de panel k3201, k3205, 

k3207. 

En el sector se presenta novedad cartográfica la misma que es verificada k3204 vivienda temporal se toma los puntos 

de referencia de las viviendas con el aplicativo Kobotoolbox así como se registra las actividades realizadas. Me retiro 

del sector a la 21:00. Se pernocta en la ciudad del Tena. 

 

Miércoles 12 de Junio 2024.   

 

La jornada empieza a las 07h30 me dirijo con la compañera Blanca Coello al sector amanzanado de Carlos Julio 

Arosemena Tola conglomerado 150950000201 que se coordina para trabajar en este sector ya que supervisor debe 

trasladarse a sector disperso con el encuestador Jonathan Pérez y además deber regresar a una vivienda de otro sector 

disperso que está pendiente del día anterior dificultándose cumplir con la planificación en los sectores que tenían 

asignados para el día de hoy, particular que esta comunicado a la compañera responsable del proyecto. 

 

Se realiza el recorrido cartográficamente identificando las viviendas seleccionadas como muestra, doy 

acompañamiento en el levantamiento de información en la vivienda número de panel l3201 y re entrevistas en las 

viviendas l3203 y l32R1, se verifica novedades cartográficas en las viviendas l3205 como temporal, l3206 - l3207 - l32R2 

- l32R3 viviendas desocupadas. El sector sale con cinco viviendas efectivas utilizando los tres reemplazos se toma los 

puntos de referencia de las viviendas con el aplicativo Kobotoolbox así como se registra las actividades realizadas. 

 

Me traslado al sector que se encuentra trabajando la compañera Nelly Rojano conglomerado 150950000101 realizó re 

entrevista en la vivienda i21R01 que reemplaza a la vivienda i2105 que se verifica la novedad cartográfica como 



temporal, se verifica la correcta colocación de stickers el sector sale con siete viviendas efectivas utilizando un 

reemplazo. Se toma los puntos de referencia con  el aplicativo Kobotoolbox así como se registra las actividades 

realizadas. Me retiro del sector a la 21:00. Se pernocta en la ciudad del Tena. 

 

Jueves 13 de Junio 2024.   

 

Este día inicio la jornada a las 07:30 con la revisión de formularios digitales en el módulo de supervisión de los 

conglomerados trabajados los días anteriores. Verifico la correcta colocación de stickers en conglomerados 

amanzanados del Tena, se toma los puntos de referencia de las viviendas con el aplicativo Kobotoolbox. Me retiro de la 

ciudad del Tena a las 12:00 llegando a Ambato a las 17:00. 

 

CONCLUSIONES:   

 

 Trabajar con cartografía antigua dificulta la correcta ubicación de las viviendas. 

 Crear una base con casos atípicos sobre la sección 7. Datos de la Vivienda y El Hogar y socializar antes de cada 

operativo.    

 En cuanto al personal y la movilización no existe novedades, se está cumpliendo de acuerdo a lo planificado 

tanto en cargas de trabajo como en tiempos. La movilización se realizó en vehículo contratado por el proyecto. 

 

RECOMENDACIONES: 

 

 Se cree una matriz donde se lleve los conglomerados que presenten novedades cartográficas y que solución se 

dio para las siguientes investigaciones. 

 Que en el momento de la re – instrucción que se da antes que inicie el operativo se plantee los casos atípicos 

encontrados en campo en el punto de identificar el tipo de vivienda y en general revisar toda la sección 7 Datos 

de la Vivienda y el Hogar además Ubicación Cartográfica para un correcto levantamiento de la información y 

ubicación de la vivienda.  

 Insistir a los compañeros encuestadores que por más distante que sea la vivienda se debe llegar para verificar 

que cartográficamente sea la vivienda seleccionada.  

 Se recomienda insistir a los señores encuestadores en seguir la metodología al realizar las preguntas del 

formulario teniendo en cuenta tipos y flujo de preguntas y si fuera el caso repreguntar para obtener la 

información. 

 Apoyarse en el manual para solventar dudas encontradas en campo así como en el compañero supervisor.  

 Solicitar que se refresque la muestra. 

 Tener una capacitación de cómo proceder en caso de siniestro vehicular y en general ya que por el desarrollo 

de las actividades laborales se traslada de un lugar a otro no solo en vehículo sino también en lanchas en sí 

seguridad laboral.  

 

Nota: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje 
 

 FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

09-06-2024 
001-001-000011317 DESAYUNO AMAZONICO + BATIDO + PORCION DE FRUTAS  $        6.50  

09-06-2024 
002-001-000001802 CAMARONES AL AJILLO + NESTEA PERSONAL $        8.50  

09-06-2024 
001-001-000000126 CHULETA MIXTA + BEBIDA $       8.50  

10-06-2024 001-001-000000020 MAITO DE TILAPIA + PORCION PATACONES + ENSALADA + AGUA DE 
GUAYUSA 

$       8.00 
 

10-06-2024 
002-001-000001471 ASADO MIXTO MAS JUGO NATURAL 

$       7.00 
 



11-06-2024 
001-001-000000978 BOTELLA DE AGUA + MANICHO + GALLETA 

$       2.25 
 

11-06-2024 
001-001-000000676 TILAPIA EN SALSA DE CAMARONES + BEBIDA 

$       10.00 
 

11-06-2024 
001-001-000000786 CHULETA + BEBIDA 

$       7.00 
 

12-06-2024 
001-001-000000679 CAMARONES AL AJILLO + BEBIDA 

$       9.00 
 

12-06-2024 
001-001-000000051 HAMBURGUESA TORRE + EXTRAS 

$       10.76 
 

13-06-2024 
002-001-000001480 CHULETA + PORCION DE PATACONES + BATIDO 

$       7.00 
 

13-06-2024 
001-902-000000099 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 09 AL 12 DE JUNIO DEL 2024 (INCLUYE 
DESAYUNO) 

$    140.00 
 

 
 TOTAL: 

$   224.51 
 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
 
 
 
 

 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

09-06-2024 13-06-2024 

HORA  
hh:mm 

05:30 17:00 

Hora inicio de Labores 
el día de retorno 

07:30 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 
Terrestre 

Vehículo 
contratado 

Ambato – Tena 09-06-2024 05:30 09-06-2024 09:30 

 
Terrestre 

Vehículo 
contratado 

Tena – Ambato  13-06-2024 12:00 13-06-2024 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 

 

 
 
 
     

 
 

 

 
NOMBRE: Ing. Fabiola Pazmiño 

 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. Jorge Almeida 
Responsable de Operaciones de Campo 

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes 
Coordinador Zonal 3 Centro 

 

Firmado electrónicamente por:

FABIOLA JACQUELINE 
PAZMIÑO CARRERA

Firmado electrónicamente por:

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



 

 
 
 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

                        

LUGAR Y FECHA:      Ambato 21-06-2024  

NOMBRES Y APELLIDOS:  FABIOLA JACQUELINE PAZMIÑO CARRERA 

FECHA DE COMISION:  DEL 09 AL 13 DE JUNIO DEL 2024 

DESTINO (CIUDAD): TENA - ARCHIDONA – CARLOS JULIO AROSEMENA TOLA / NAPO  

ORDEN DE MOVILIZACION:              066   

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

09-06-2024 
001-001-000011317 DESAYUNO AMAZONICO + BATIDO + PORCION DE FRUTAS  $        6.50  

09-06-2024 
002-001-000001802 CAMARONES AL AJILLO + NESTEA PERSONAL $        8.50  

09-06-2024 
001-001-000000126 CHULETA MIXTA + BEBIDA $       8.50  

10-06-2024 001-001-000000020 MAITO DE TILAPIA + PORCION PATACONES + ENSALADA + AGUA DE 
GUAYUSA 

$       8.00 
 

10-06-2024 
002-001-000001471 ASADO MIXTO MAS JUGO NATURAL 

$       7.00 
 

11-06-2024 
001-001-000000978 BOTELLA DE AGUA + MANICHO + GALLETA 

$       2.25 
 

11-06-2024 
001-001-000000676 TILAPIA EN SALSA DE CAMARONES + BEBIDA 

$       10.00 
 

11-06-2024 
001-001-000000786 CHULETA + BEBIDA 

$       7.00 
 

12-06-2024 
001-001-000000679 CAMARONES AL AJILLO + BEBIDA 

$       9.00 
 

12-06-2024 
001-001-000000051 HAMBURGUESA TORRE + EXTRAS 

$       10.76 
 

13-06-2024 
002-001-000001480 CHULETA + PORCION DE PATACONES + BATIDO 

$       7.00 
 

13-06-2024 
001-902-000000099 

SERVICIO DE HOSPEDAJE DEL 09 AL 12 DE JUNIO DEL 2024 (INCLUYE 
DESAYUNO) 

$    140.00 
 

 
 TOTAL: 

$   224.51 
 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración. 

    

  

 
 
   

 

 
 
    

  FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)   

     

 
 
    

PARA USO PROCESO FINANCIERO:    

  VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320.00  

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96.00  

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 224.00  

  GASTOS JUSTIFICADOS 224.51  

  VALOR POR DESCONTAR -  

 
 
 
  VALOR A PAGAR -  

Liquidado por: 

  

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 

Revisado por: 

  

Autorizado por “Delegación del Director 
Ejecutivo, conforme la Disposición Sexta de 
la Resolución Nro. 026-DIREJ-DIJU-NI-2022; 
suscrita el 30 de agosto de 2022”   

Firmado electrónicamente por: 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA

Firmado electrónicamente por:

FABIOLA JACQUELINE 
PAZMIÑO CARRERA

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES


