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Fecha Elaboración

013 06 2024

No. CUR No. Original

1208 1194

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0924074792 ORTIZ RODRIGUEZ JORGE ANTONIO

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ORTIZ RODRIGUEZ JORGE ANTONIO.- PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS ASISTENCIA A TALLER INFORM-URB DE SNGR 
POR PAC ZONAL EN PROV. MANABI DE 30 A 31 DE MAYO-2024 SEGUN INF 073-CZ8L-GOPZ-2024, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2024-
1041-M, CERT. 331, FTE 001, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
13/06/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES 
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

73
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0924074792
ORTIZ 

RODRIGUEZ 
JORGE ANTONIO

30/5/2024 31/5/2024

COMISION DE SERVICIOS 
PARA ASISTIR A TALLER 

INFORM-URB LLEVADO A 
CABO EN MANTA POR LA 

SNGR

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 191 KM, SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
DE APOYO 3

                     80,00 1                80,00                                        56,00             24,00                                                               -                 35,01               23,22                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80,00                      80,00                     

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
30% del 
VIATICO

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil,  04 de junio 2024

Ortiz Rodríguez Jorge Antonio

MANABÍ

073-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

30/05/2024 1790016919001 171-103-000471737 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,12

30/05/2024 1792049504001 080-051-000270854 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,99

30/05/2024 1313549337001 002-003-000006663 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

30/05/2024 1302703275001 002-002-000004844 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,00

30/05/2024 1715202634001 001-100-000000242 HOSPEDAJE $35,01

31/05/2024 1315663466001 001-010-000001376 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,85

31/05/2024 1305772392001 001-001-000004151 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,26

TOTAL: $58,23

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/05/2024         HASTA: 31/05/2024

Firmado electrónicamente por:

JORGE ANTONIO ORTIZ 
RODRIGUEZ

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA/1 NOCHE

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
NO PROCEDE:     $  0.00ALIMENTACIÓN: $23.22HOSPEDAJE:        $35.01TOTAL:                $58.23



                           

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro.     SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

073-CZ8L-GOPZ-2024 05 de junio del 2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
ORTIZ RODRÍGUEZ JORGE ANTONIO C.I. 0924074792 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  

SERVIDOR 
MANTA: MANABÍ Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JORGE ORTIZ, SISSY PACHECO. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 

 
OBJETIVOS: 

Trasladar al personal delegado institucional que participó en el Taller INFORM-URB Manta. 
 

DESCRIPCION DE RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

30/5/2024 Guayaquil, Manta. Manta 

31/5/2024 Manta, Guayaquil - 

 
ACTIVIDADES: 

 
Jueves 30 de mayo del 2024 
 
Salida desde Guayaquil a las 6h00 trasladando al personal hacia la ciudad de Manta para que participe en calidad de 
delegado institucional en el Taller INFORM-URB Manta (sede). 
 
Viernes 31 de mayo del 2024. 
 
Salida desde Manta trasladando al personal hacia la sala de reuniones ubicada en el C.C. Mall Del Pacífico. Finalmente se 
realiza el retorno hacia la ciudad de Guayaquil llegando a las 18h00. 
 

       NOVEDADES: 
 
El trabajo se lo realizó sin ninguna novedad. 
 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 
Para los fines pertinentes, se adjunta: 

 Resumen de gastos de alimentación y hospedaje. 

 Facturas de gastos correspondientes a la comisión. 

 Memorándum de autorización para viáticos. 

De acuerdo al Memorando Nro. INEC-INEC-2024-0384-M, se requiere realizar el traslado a personal para que participe en 
calidad de delegado institucional en el Taller INFORM-URB Manta, donde se busca presentar y continuar con el desarrollo del 
modelo RISK INFORM para la ciudad de Manta, por tal motivo salí de comisión con autorización mediante memorando INEC-
CZ8L-2024-1041-M desde la ciudad de Guayaquil hacia la ciudad de Manta los días 30 y 31 de mayo del 2024 en calidad de 
conductor. 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

30-05-2024 31-05-2024 

HORA  
hh:mm 

06H00 18h00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Institucional 

GEA1033 
GUAYAQUIL, MANTA, GUAYAQUIL. 30-05-2024 06:00 31-05-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

- 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 

Jorge Ortiz Rodríguez 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación 
se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

Joffre Luis León Veas  
JEFE UNIDAD OPERACIONES DE CAMPO CZ8L  

 
 
 
 
 
 

María Vanessa Zambrano Zambrano  
COORDINADORA ZONAL 8 LITORAL - INEC  

 

Firmado electrónicamente por:

JORGE ANTONIO ORTIZ 
RODRIGUEZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


