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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA /
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS lNSTlTUC[OIyS 05-06-202

013-CGTPE-DECON-2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDO PUESTO QUE OCUPA: /
Ayala Lépez Jordan A|7is SP3

Cl: 1724032634 Analista de Estadisticas Econédmicas 1

INSTITUCIONAL SERVIDOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Ambato- Tungurahua /

Direccion de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Jordan Ayala

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO: Supervisar el proceso de capacitacién para los aspirantes del operativo de la ENESEM 2024 (periodo de
referencia 2023) en la Coordinacién Zonal Centro.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Dia 1. Lunes 27 de mavo de 2024/
El trastado por via terrestre dio inicio a las 05H30 desde la ciudad de Quito hasta la ciudad de Ambato, llegando a las

07H00. Hora a la cual se procede a dirigirse al hotel y posteriormente a las oficinas del INEC donde seran impartidas las
capacitaciones para la ENESEM 2024.

Las actividades dieron inicio con una conversacién mantenida con la Sra. Responsable Zonal de la operacién estadistica,
Patricia Pico. Ademas de su papel en esta funcion, ella también es responsable del operativo de campo y del directorio.
Durante la reunidn, se explicaron los motivas y objetivos de la visita para la operacidn estadistica. A continuacion, se
procedio a realizar una pequeiia presentacion con el otro miembro del equipo técnico zonal de la ENESEM, Jorge Yautibug,
quien es el responsable de la critica-codificacién y control de calidad. En este momento se realizaron consultas sobre la
preparacion del procese de capacitacion y la manera en que se impartiran las diferentes tematicas a tratar, destacando
que, debido a la metodologia de capacitacion en cascada que adoptd la ENESEM, actualmente nos encontramos en e} nivel
3.

Una vez concluida esta la presentacion, se procedi6 a la sala de capacitacion para verificar que los asistentes contaran con
los equipos necesarios para un pleno desarrollo de las actividades. Se comprobd que las computadoras estuvieran
conectadas a internet para e! uso de la plataforma Moodle y que cada una tuviera los documentos necesarios, como fa

presentacion de la capacitacion, ejercicio practico, clasificadores, formularios, guias y manuales. P

A las 08:30 se iniciaron las capacitaciones para los aspirantes a encuestadores, criticos-codificadores y r?sores de
calidad. En esta primera jornada, asistieron los 9 participantes esperados, cumpliendo asi con la totalidad de la

convocatoria.




Los temas tratados en el primer dfa de capacitacion fueron:

e ¢Quées la ENESEM?
» Funciones del equipo operativo
s Instrucciones para llenar e formulario

Identificacién y Ubicacidn.

Actividad e Inicio de Actividades.

Funcionamiento durante el 2023.

Capitulo 1. Estado de resultados e informacidn adicional del Estado de Situacidn financiera.
Capitulo 2. Ventas netas por tipos de productos.

Desarrollo del ejercicio practico

La jornada de capacitacion se llevd a cabo mediante una presentacion en PPT. Ademas, con el objetivo de reforzar los
conocimientos de Jos aspirantes, se realizaron lecturas del manual del encuestador. Una vez concluidas estas actividades,
se utilizé la plataforma Moodle para desarrollar actividades ladicas, realizar pruebas practicas y enviar ejercicios de
refuerzo.

Finalmente, se procede a revisar que tgdos los asistentes hayan cumplido con las tareas asignadas en Moodle. Una vez
confirmado esto, se da por concluida lg/jgrnada, la cual termina a las 16H45.

Dia 2. Martes 28 de mayo de 2024 .

La jornada laboral comienza a las 08HOD con una reunién mantenida con el equipo técnico zonal. Durante este encuentro,
se discutieron los avances de la capacitacion, se analizaron posibles mejoras y se identificaron participantes que podrian
necesitar un apoyo adicional para resolver sus dudas.

Posteriormente, se prosigue con la supervision de las capacitaciones para la ENESEM 2024 (periodo de referencia 2023).
Las capacitaciones contaron con [a totalidad de convocados e inician con una recapitulacion de Io aprendido el dia
anterior. Se lleva a cabo una serie de preguntas por parte del capacitador para reforzar los conocimientos adquiridos y
asegurar que la informacidn haya sido comprendida por cada uno de los 9 aspirantes. Una vez completado este ejercicio,
se da inicio a la capacitacidn correspondiente a los temas programados para el dia, mismos que fueron:

» Capitulo 3. Costos de la Materia Prima, Matetiales Auxiliares, Repuestos y Accesorios, Envases y Embalajes.
= Capitulo 4. Activos fijos tangibles e intangibles Afio 2023.

» Capitulo 5. Personal afiliado Afic 2023.

s Revision del aplicativo web INFOCAPT.

s Desarrollo del ejercicio practico.

Las capacitaciones se desarrollaron sin inconvenientes, manteniendo la asistencia completa de los aspirantes sin presentar,
deserciones. En cuanto a 1a participacion, esta conté con un alto nivel de interaccion durante la presentacidn de los temas
a tratar. Se formularon preguntas que contribuyeron a ampliar los conocimientos de todos los presentes y se resolvieron
satisfactoriamente los ejercicios practicos propuestos.

Se pide a los aspirantes que completen los juegos, la prueba practica y realicen el envio de las actividades en Word dentro
de la plataforma Moodle. Finalmente, se procede a revisar que todos los asistentes hayan cumplido con las tareas
asignadas en Moodle.

Una vez concluida la jornada de capacitacién, se realiza una reunién con el equipo técnico zonal en donde se trataron los
siguientes puntos:

» Comentarios de Jos instructores sobre cémo se desarrollaron las sesiones y la efectividad del material presentado.
Analizar qué aspectos de la capacitacidn funcionaron bien y qué areas pueden mejorarse en futuras sesiones.
Andlisis del ejercicio correspondiente a activos intangibles y verificar que la respuesta sea carrecta.

* Discutir el nivel de participacion y compromiso de los aspirantes durante la capacitacion.

La jornada laboral finaliz6 a las 16H45.




Dia 3. Miércoles 29 de mayo de 2024° /

La jornada inicia 8HO0 manteniendo una reunion con el equipo técnico zonal con el fin de discutir el estado de la
capacitacion, los avances que se pueden observar en los aspirantes e identificar posibles mejoras en esta jornada.

Una vez culminada esta actividad, se acude al aula de capacitacion junto al equipo técnico zonal donde se brinda una
revision de los puntos mas generales respecto a los temas tratados en el dia anterior posteriormente a esto se da inicio a
la capacitacion.

La jornada de capacitacidn transcurrié sin contratiempos, adicional se pude observar que los participantes demostraron
una notable rapidez en la asimilacion de conocimientos. Ademds, na se presentaron dificultades durante el desarrollo de
las pruebas practicas ni en la resolucién de los ejercicios planteados en la plataforma Moodle. Asimismo, se observé un
progreso satisfactorio en la ejecucion del ejercicio préctico. Por lo tanto, se tomé la decisidén de ampliar la agenda
originalmente planeada para abordar mas temas en esta jornada. Las tematicas tratadas fueron las siguientes:

e Capitulo 6. Identificacidn e Informacién Econdmica de los Establecimientos Afio 2023.
e Capitulo 11: Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién TIC.

s Capitulo 12: Gasto en productos médicos.
» Datos del informante.

» Directorio de empresas.

s Desarrollo del ejercicio practico.

la jornada de capacitacion contd con una participacién activa de todos los asistentes ademds de que el equipo técnico
solventd dudas gue se generaron durante la misma y se realizé en conjunto el desarrollo del ejercicio prictico.

Como dltima actividad del dia, se procede a revisar que los asistentes hayan cumplido con las tareas correspondientes
dentro de la plataforma Moodle. Una vez confirmado esto, se da por concluida la capacitacidn y se da paso a una reunién
junto al equipo técnico zonal. Durante esta se revisaron los siguientes puntos:

» Discusion sobre el desempeiio en las actividades practicas y ejercicios realizados.

* Andlisis sobre como estimular la participacién de los asistentes mds reservados pero con evidentes
conacimientos sobre los temas tratados.

» Discusion de como se va a llevar la capacitacion del mddulo ambienta), originalmente planteada para el dia
viernes.

»  Definicion de actividades para el dia viernes 31 dé mayo.

e ldentificacién de fortalezas y dreas de mejoyd en las sesiones de capacitacién.

La jornada laboral termina a las 16H45,

Dia 4. Jueves 30 de mavo de 2024

La jornada comienza a las 8H00, se procede a realizar una reunién con Patricia Pico y Jorge Yautibug con el objetivo de
discutir el estado de la capacitacidn, revisar st se cumplieron los objetivos de la misma y analizar el ambiente de
comunicacidn gue existe entre aspirantes e instructores.

Posteriormente, el equipo técnico zonal se dirige al aula de capacitacién donde se realiza una revisién general de los
temas tratados el dia anterior. Una vez concluida con esta actividad, el equipo téenico zonal encargado de la capacitacién
del modulo ambiental inicia la capacitacién. A continuacion, se presentan los temas que fueron tratados en este dfa:

¢ Capitulo 7, Gestion Ambiental/Conceptos y Definiciones.

e (apitulo 8. Oferta y Utilizacién de Bienes y Servicios Ambientales.

» Capitulo 9. Energia, Combustibles y Lubricantes.

* Capitulo 10. seccidn |. Agua, seccidn IL. Aguas residuales/Desechadas y seccion [Il. Otros Residuos y/o Desechos.

la jornada finaliza con la realizacidn del ejercicio practico, resuelto tanto por el expositor como por los asistentes.
Finalmente, se da por terminada [a capacitacion del mddulo ambiental mediante la revision de la matriz de procesos.




Cémo Gltima actividad del dia, se procede a revisar que [os asistentes no tengan ninguna duda respecto a los capitulos o
temas del madulo ambiental. Una vez confirmado esto, se da por concluida la jornada y se da paso a una reunidn con el
equipo técnico zonal donde se trataron los siguientes puntos:

s Discusion sobre la metodologia de ensefianza que tuvo se tuvo en el mddulo ambiental.

» Revisién integra del efercicio practico con el objetivo de reforzar esta resolucidén durante el dltimo dia de
capacitacidn.

e Definicién de actividades para el dia viernes 31 de mayo.

e Planificacién de actividades de refuerzo y seguimiento para comprobar los conocimientos adquiridos por los
aspirantes.

La jornada laboral termina a las 16H45

Dia 5. Viernes 31 de mayo de 2024

La jornada inicia a las 8HOO con una reunion junto al equipo técnico zonal para abordar los dltimos detalles previos a las
pruebas programadas para el lunes 3 de junio de 2024. Ademads, se realiza un breve recordatorio socbre la necesidad de
revisar el estado de los equipos informaticos para garantizar su funcionamiento dptimo y verificar que dispongan de
conectividad a internet.

Luego, el equipo técnico zonal se traslada al aula de capacitacion donde se ofrece una revision general de los temas.
tratados el dia anterior, atendiendo las inquietudes de los asistentes. Seguidamente, Karina Guallasamin, supervisora de
capacitacicnes en la Coordinacidn Zonal Centro, realiza una revisidn de refuerzo de los temas abordados en el mddulo
ambiental, especificamente los capitulos VII, VIIL, IXy X,

Una vez concluida [a intervencién del médulo ambiental, se procedi6 a realizar una revision de refuerzo de los capitulos y
secciones del médulo econdmico. Seguidamente, se llevd a cabo una revisidn del ejercicio practico que se ha realizado
durante todas las jornadas de capacitacion. El objetivo era asegurarse de que todos los asistentes hubieran completado el
ejercicio correctamente y para verificar que ninguno tuviera lagunas de informacidn o dificultades para comprender temas
especificos. Esta actividad también sirvio para confirmar que todos los asistentes entendieran el proceso de llenado y
estuvieran preparados para resolver la prueba en el futura.

Una vez finalizadas estas actividades, se procediéd a constatar que todos los aspirantes hubieran completado todas las
actividades asignadas en Moodle. Posterior a esto, me dirigi al &rea de Talento Humano de [a Coordinacidn Zonal Centro
con el fin de solicitar la hoja de movilizacién.

La jornada se dio por concluida a las 14:00, para posteriormente realizar el traslado por via terrestre a la'ciudad de.
Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS
« Supervision y apoyo al proceso de capacitacion para la ENESEM 2024, periodo de referencia 2023, en la
Coordinacion Zonal Centro.
= ldentificar los problemas que enfrenta la Coordinacidn Zonal durante el desarrollo de las capacitaciones.
= Asegurar que todas las herramientas para [a capacitacidn sean utilizadas de manera correcta y responsable.
= Comprobar que los espacios de capacitacidn cuenten con el ambiente necesario para un buen desarrollo de las
mismas.

PROBLEMAS DETECTADOS
*  Problemas técnicos en e} audig’de la computadora donde se realizaba la presentacion.

SOLUCIONES PROPUESTAS
» Diligenciar mejores periféricos de audio.




CONCLUSIONES:

las habilidades necesarias de manera efectiva.

Supervisar las jornadas de capacitacidn asegura que el contenido y la metodologia de ensefianza cumplan con los
estandares establecidos por parte de Planta Central garantizando asi que los aspirantes reciban la informacién y

La supervision permitié detectar y corregir problemas en tiempo real, ya sean problemas/técnicos, errores en la
presentacidn del contenido, etc., que puedan afectar [a transmision de conocimientos.

RECOMENDACIONES:
* Incrementar el nimero de aspirantes para ampliar la base de seleccidn y asi poder escoger a los candidatos mds
cualificados.
ITINERARIO SALIDA i.J.zE’GADA / NOTA
EECHA / _Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 27-05-2024 ¥31-05-20247 plimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
e residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
HORA hh:mm 5:30 am. 17:00 pm. / estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
TR,ANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd hh: dd hh:
maritimo, OtI'OS) / ) g -MMmim-aaaa . JIm / -mMinm-daaa / mm
v 7 - —
Terrestre / / Transporte / Quito — Ambate”] 27-05-202V 05:30 / 27—05—2024/ 07:00
Institucional

-

Terrestrt/

Transporte/

Ambato- Quipa/

Institucional

A4:00

31-05-2024 31-05-2024
o

OBSERVACIONES:
Se adjunta detalle de facturas y control de comisidn de servicios.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

‘;

RLOPEZ

®ryie1 rone etmicarere gose
[¥JORDAN RLEXIS AYALR

Jordan Avala

NOTA

El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacién se demorara
e incluso de no presentarlo tendria gue restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

[Dfedtyg 5
223 N

3

Roberto Chaves

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quite, 05 de Junio 2024,
NOMBRES Y APELLIDOS: lordan Alexis Ayala Lopez /
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 27/05/2024 HASTA: 31/05/2024
DESTINO (CIUDAD): Ambato - Tungurahua /
N2 DE SOLICITUD: 013-CGTPE-DECON-2024
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURAINOTA DE

FECHA /t VENTA N° /DESCRIPCIO / VALOR ERVACIONES
27/05/2024 / 991 -001-000227901 | entacién _/ $16,90
28/05/2024 .| 477-002-000007558 Y Alimentacion $2,58 4
28/05/2024 048-002-000060984 limentacién $9,24

/P b /rne TN/,

29/05/2024 i 003-602-000003889 JAlihentacion /$9.70 4
7% 17" / A

30/05/2024 Y001-001-000228008 {Aljmientacion $22,807 &
d , /u'ﬁ // A0
30/05/2024 | 035.851-000134214/ Alimentacién $1275 7
yd / / ‘:t 12

/ -
31/05/2024 /?/0:1-001-000228044 AAlimentacion /Szg,so /./ /

-
31/05/2024 |003-002-000000976 fFiospedaje .~ /6740,00 z

SN

TOTAL: $243,77 g MO, 33

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.

15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N® MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
. Registro Oficial N¢ 657 del 28 de dlc:embre del 2015.

‘ots rﬁ:\ JDR.DAN AI.BXIS AYAL&
Bl LoPES
I8 ‘. ‘ﬁg

Jordan Alexis Ayala Lépez

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO B c0

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE % o é; 33
70% VALOR A JUSTIFICARSE 33

GASTOS JUSTIFICADOS 2\10 33

¢QJJ'( VALOR A DESCONTAR
\

REVIS§EO POR FPAKA BEWNO
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Laborales

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
013-CGTPE-DECON-2024 13/05/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES /
IAPELLIDOS - NOMIBRES DE LA O EL SERVI[;?( PUESTO QUE OCUPA: /
Ayala Lépez Jordan Alexi SP3
Cl: 1724032634 Analista de Estadisticas Econdmicas 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSyI{'UONAlt NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahu Direccién de Estadisticas Econémicas
’  HORA SALIDA
FECHA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
{dd-mm-aaaa) (hh:mm) {dd-mm-aaaa) {(hh:mm)
27-05-2024 5:30 31-05-2024, 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Jordan Ayala.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Supervisar el proceso de capacitaciones para los aspirantes del operativo de la ENESEM 2024,

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)/ ] J dd-mmm- aaaa /hh:mm dd-mmm- aaaa / hh:mm
/ Transpofte [/ // /
Terrestre Instituciohal [QUitO- Ambat /27-05-2024 0;5":30 27-05-2024 1 / 07:00
Transporte /
Terrestre nstitucional 4 Ambato-Quito f  31.05-2024 f 14:00 | 31-05-2024 .  17:00

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emisién,
{autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE No, DE CUENTA:
PICHINCHA CUENTA: 2206572439
AHORROS




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmada digitalmente

por STALIN ROBERTO
STALIN ROBERTO CHAVES CENTEND

CHAVES CENTENQ rocha: 20240513
09:28:43 -05'00"

NOMBRE DE LA O ELSERVIDOR
Jordan Ayala Lopez
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADOD

NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE 1A UNIDAD SOLICITANTE

Roberto Chaves
Responsable de Gestion de Estadisticas Estructurales.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con

por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de Jos servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

lautoridad Nominadora autorice,

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como [a autorizacién quedaran insubsistentes

» E| informe de Servicios Institucionales deberd presentarse

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diana Barco
Director de Estadisticas Economicas

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicicinstitucional
Estd prohibido conceder servicios institecionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o
de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima

Autoridad o su Pelegado.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS no,cermcacion/] | rrcna e eLasoracion
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA GENTRAL 373 oo | o5 | 24
Unid. Desc:

TIPO DE BPOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM

CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO
56 00 030 0 730303 1701 202  BBBB 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior $320,00
TOTAL PRESUPUESTARIO $320.00

TOTAL

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A LA CIUDAD DE TUNGURAHUA, MES DE MAYO, PROYECTO INNOVA_ECPLANTA
CENTRAL, SEGUN AUTOR AVAL INEC-INEC-2024-0186-M, Y REQUERIMIENTO NRC.INEC-CGTPE-DECON-2024- 0222—M WMLN

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
gﬂi‘ﬂ%aﬁ"ﬁi@?éﬁu . it EDTSON ANDRES TIPAN
FECHA:

Tl E- GUALLE

Funcionario Responsabie

09/05/2024 . EI :

Director Financiero







