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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-2024-0465-M

Fecha Elaboración

022 03 2024

No. CUR No. Original

616 612

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1718212895 CHAVEZ PROANO JOSE LUIS

DEVRPA RTO

0048751479

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 158.97

158.97

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHAVEZ PROAÑO JOSE LUIS.- PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS REALIZAR  SUPERVISION CRUZADA\OPERATIVO\CAMPO 
DEL PROY. ENEMDU, IV PERIODO EN PROV. AZUAY DE 17 AL 19 DE MARZO-2024 SEGUN INF 29-CZ8L-GOPZ-2024, MEMO. AUT. 
INEC-CZ8L-2024-0465-M, CERT. 187, FTE 001, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

158.97

158.97

CIENTO CINCUENTA Y OCHO DOLARES CON 97/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
22/03/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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# DE INFORME

29
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 
DE LA 

COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1718212895
CHAVEZ PROAÑO 

JOSE LUIS
17/3/2024 19/3/2024

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR 
ACTIVIDADES DE 
SUPERVISION EN 

LEVANTAMIENTO DE 
INFORMACIÓN DE CAMPO 
DEL PROYECTO ENEMDU

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A CUENCA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR PUBLICO 
1

                     80,00 2             160,00                                      112,00             48,00                                                               -                 36,00               74,97                     -                  -                         -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

158,97                   158,97                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%) PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION / 
PASAJE

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



DESDE: 17/3/2024 HASTA: 19/3/2024

Consumo de AlimentosHospedaje
FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

18/03/2024 0102664737001 001-100-000002655 Consumo de Alimentos $2.11

18/03/2024 0102664737001 001-100-000002650 Hospedaje $36.00

18/03/2024 0102664737001 001-100-000002651 Consumo de Alimentos $2.86

17/03/2024 0104064761001 001-001-000001231 Consumo de Alimentos $9.00

17/03/2024 0966470957001 001-001-000000121 Consumo de Alimentos $8.00

18/03/2024 0101848703001 001-001-0005572 Consumo de Alimentos $25.00

17/03/2024 0104064761001 001-001-000001247 Consumo de Alimentos $9.00

01/03/2024 0103482998001 001-001-0004750 Consumo de Alimentos $14.00

19/03/2024 0101848703001 001-001-0005866 Consumo de Alimentos $5.00

Consumo de Alimentos

TOTAL: $110.97

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

JOSE LUIS CHAVEZ PROAÑO

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Guayaquil,  20 de marzo 2024

N° DE SOLICITUD:

DETALLE DE DOCUMENTOS

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

DESTINO (CIUDAD): Azuay: Cuenca

029 - CZ8L - GOPZ - 2024

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS CHAVEZ 
PROANO

Firmado electrónicamente por:

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA

rldcarvache
Cuadro de texto
19/03/2024

rldcarvache
Cuadro de texto
ALIMENTACION:  $74.97
HOSPEDAJE:       $36.00
TOTAL:                $110.97

rldcarvache
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA - 2 NOCHES
FACTURA

rldcarvache
Cuadro de texto
NTA VTA
NTA VTA
NTA VTA

rldcarvache
Cuadro de texto
NTA VTA
NTA VTA
NTA VTA



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  
 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

029-CZ8L-GOPZ - 2024 20-marzo-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

CHÁVEZ PROAÑO JOSE LUIS 
C.I. 1718212895 

SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA-AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
CHÁVEZ PROAÑO JOSE LUIS 

 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 
Antecedentes: 
 
Mediante memorando comisión INEC-CZ8L-2024-0465-M de fecha 5 de marzo de 2024, se autoriza el Plan de Trabajo para la 
Comisión de Servicios para realizar la supervisión al Operativo de Campo de la ENEMDU correspondiente al mes de marzo, la 
misma que se llevó a cabo en la provincia de Azuay en la ciudad de Cuenca durante los días 17, 18  y 19 de marzo de 2024. 
 
Objetivos: 
 

 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "Encuesta Nacional de Empleo, 
Desempleo y Subempleo – ENEMDU” correspondiente al mes de marzo del 2024. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo a la programación establecida 
 
Actividades Realizadas: 
 
Las principales actividades realizadas en la supervisión Zonal Fueron: 
 

 Observación de Entrevistas con Investigadores. 

 Revisión de Formularios levantados en campo, para verificar cumplimiento de metodología. 

 Re instrucción sobre defectos encontrados en formularios. 

 Confirmación de novedades encontradas en campo. 

 Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se encuentre en el lugar asignado. 

 Apoyo de Logística, llevar a los investigadores a citas con informantes. 
 
Ruta de Trabajo de Supervisión Zonal: 
 

Fecha 
HORA DE INICIO 
DE ACTIVIDADES 

HORA DE FIN DE 
ACTIVIDADES 

JURISDICCION SEDE ACTIVIDADES 

17/03/2024 06:00 19:30 CUENCA CUENCA-AZUAY Supervisión  cruzada 
de operativo de 
campo, segundo 
periodo ENEMDU 

18/03/2024 08:00 18:00 CUENCA CUENCA-AZUAY 

19/03/2024 08:00 17:30 CUENCA CUENCA-AZUAY 

 
DETALLE DE EQUIPOS SUPERVISADOS: 
 
En el siguiente cuadro se detalla las entrevistas supervisadas en campo de los dos Equipos de Dominio de la Coordinación 
CZ6S Sur: 
 

Supervisión Zonal - Cuenca 2024 

Fecha Supervisor EQ Investigador Jurisdicción 
Viviendas 

Supervisadas 

Viviendas con 
Novedades 

(Reemplazos) 

17/3/2024 Adrián Rojas Jorge Morocho CUENCA 7 0 

18/3/2024 Adrián Rojas Fausto Cevallos CUENCA 2 0 

18/3/2024 Juan Calle Diego Loja CUENCA 2 0 

19/3/2024 Juan Calle Mauricio Lucero CUENCA 2 0 

   
Total 13 0 

 
 

 Revisión de formularios: durante la supervisión cruzada se revisaron un total del 13 formularios en los cuales se 
evidencio el conocimiento del marco conceptual por parte de los encuestadores de la Coordinación CZ6S Sur, siendo 



estos los resultados obtenidos en la revisión de formularios: 
 

Supervisor Investigador Conglomerado Vivienda Novedad encontrada Acciones realizadas 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 1 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 2 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 3 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 4 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 5 

Mal detallada la rama de 
actividad registra “venta de 
productos varios 
“MUMUSO” al por menor” 
pero no describe la clase de 
productos que venden en la 
empresa. 

Se conversa con el 
supervisor de campo 
para que se realice la 
repregunta 
correspondiente por 
parte del encuestador y 
se le explica que se 
deben detallar los 
productos que se 
comercializan en las 
empresas. del caso en la 
vivienda por parte del 
encuestador 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 6 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150072302 7 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Fausto Cevallos 010150056703 2 Sin novedad. 
 

Adrián Rojas Fausto Cevallos 010150056703 3 Sin novedad. 
 

Juan Calle Diego Loja 010150057602 2 Sin novedad. 
 

Juan Calle Diego Loja 010150057602 6 Sin novedad. 
 

Juan Calle Mauricio Lucero 010150016803 1 Sin novedad. 
 

Juan Calle Mauricio Lucero 010150016803 4 Sin novedad. 
 

 

 Aspectos metodológicos: durante la supervisión cruzada se verifico el cumplimiento de la metodología de la 
encuesta, siendo estos los resultados obtenidos: 
 

Supervisor Investigador 
Manejo de la 

cartografía 
Presentación 
de Objetivos 

Lee las preguntas 
de forma clara 

Induce respuestas 
al informante 

Adrián Rojas Jorge Morocho    

Adrián Rojas Fausto Cevallos    

Juan Calle Diego Loja    

Juan Calle Mauricio Lucero    

 

 Verificación de novedades: durante la supervisión cruzada se verifico las siguiente novedad: 
 

Supervisor Investigador Conglomerado Vivienda 
Novedad 
reportada 

Resultado de la 
verificación 

Adrián Rojas Jorge Morocho 010150058703 1 Nadie en casa 

Encuesta efectiva, se 
logró contactar al 
jefe del hogar en la 
vivienda y accedió a 
brindar la 
información 
requerida. 

 
 
Conclusiones: 
 
Durante la supervisión a la Coordinación Zonal Sur, los equipos de campo estaban cumpliendo sus actividades de acuerdo con 
la programación remitida. 
 
Durante la supervisión se pude evidenciar que el personal que cumple con la metodología de la encuesta, esto en función de la 
experiencia adquirida en los cursos de capacitación y reinstrucciones que se han dado en la Coordinación Zonal CZ6S. 
 
Recomendaciones: 
 
Realizar una reinstrucción de manera general al equipo de campo, con la finalidad de refrescar los conocimientos adquiridos a 
fin de que no se cometan errores durante el registro de la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

17-03-2024 19-03-2024 

HORA 
hh:mm 

06H00 17H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil 
-Cuenca - 
Guayaquil 

17-03-2024 06:00 19-03-2024 17:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

 Se adjunta documento de resumen de gastos personales de alimentación y hospedaje, además copias del Memo de 
aprobación. 

 Se adjunta hoja de control de asistencia emitido por la unidad de Talento Humano de la Coordinación Zonal CZ6S. 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
José Luis Chávez Proaño 

Asistente de Estadísticas Sociodemográficas 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Ing. Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de 
Operaciones de Campo – CZ8L 

Mat. Alexandra Enríquez 
Coordinadora Zonal 8 Litoral (E) 

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS CHAVEZ 
PROANO

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA 
ENRIQUEZ PAREDES


