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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ3C-2024-2871-M

Fecha Elaboración

029 011 2024

No. CUR No. Original

2251 2242

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

COOPERATIVA DE AHORRO Y 
CREDITO OSCUS

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1803315371 OCANA LARA NANCY YOLANDA

DEVRPA RTO

00176872011

55 00 000 003 530303 1801 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COORDINACIÓN ZONAL 3 INEC - OCANA LARA NANCY YOLANDA- PAGO 3 VIÁTICOS PARA SUPERVISIÓN ZONAL DEL 
PROYECTO ESPAC. MES NOVIEMBRE DE 2024. (ORELL NUEVO ROCAF ORELL) DEL 19 AL 22 DE NOVIEMBRE 2024, SEGÚN 
SOLICITUD E INFORME 212-INEC-CZ3C-GOPZ-2024- SEGUN MEMO N°  INEC-CZ3C-2024-3145-M (CERT. 612) LMRR

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

LORENA DE LAS 
MERCEDES RAMOS ROMO

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA

Firmado electrónicamente por: 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES: 

212-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

13/11/2024 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO SIITH 
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA        -   1803315371 

PUESTO QUE OCUPA: 
ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
FRANCISCO DE ORELLANA -NUEVO ROCAFUERTE/ ORELLANA   

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

19/11/2024 07H00 22/11/2024 16:45 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA 
 

 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 
Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-2871-M, de fecha 13 de noviembre de 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro, Autoriza el Gasto y el Plan de supervisión, el cual tiene 
como objetivo principal Supervisar los equipos de trabajo de la quinta jornada y la aplicación de la metodología durante el proceso de levantamiento de información en 
campo del proyecto: “Encuesta de Superficie y Producción Agropecuaria Continua ESPAC 2024.  
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
AMBATO – FRANCISCO DE 

ORELLANA 
19/11/2024 07:00 19/11/2024 14H00 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

CONTRATADO 
FRANCISCO DE ORELLANA   

- AMBATO 
22/11/2024 14:00 22/11/2024 16:45 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO OSCUS 

TIPO DE CUENTA: 
Ahorros 

No. DE CUENTA: 
00176872011 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
 Ing. Nancy Ocaña Lara 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
Ing. Nancy Ocaña Lara 

Responsable de Gestión de Operaciones de Campo, en desempeño 
de funciones 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 
días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
Ing. Fernando Goyes  

COORDINADOR ZONAL 3 - INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



 

  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME 

212-INEC-CZ3C-GOPZ-2024 28/11/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

OCAÑA LARA NANCY YOLANDA  1803315371 ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCION 
FRANCISCO DE ORELLANA-AGUARICO- (NUEVO ROCAFUERTE) 
/ORELLANA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
OCAÑA LARA NANCY YOLANDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2024-2871-M, de fecha 13 de noviembre de 2024, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro, Autoriza el 
Gasto y el Plan de supervisión, el cual tiene como objetivo principal Supervisar los equipos de trabajo de la quinta jornada y la aplicación 
de la metodología durante el proceso de levantamiento de información en campo del proyecto: “Encuesta de Superficie y Producción 
Agropecuaria Continua ESPAC 2024. 
 
ACTIVIDADES CUMPLIDAS 
 
Martes 19 de noviembre de 2024. 
 
Salida  de la ciudad  de  Ambato  a las  07:00  de la mañana hacia  la Provincia  de Orellana, Cantón El Coca llegando a las 14:00 a.m, se 
realizó la supervisión al equipo Nro. 16 de Darla Sagñay y se trabajó con la encuestadora Marlene Cando en la Parroquia San José de 
Guayusa del Segmento SM0041, donde se evidenció el correcto levantamiento de información según la metodología de la encuesta y se 
verifica que parte del segmento se llevó la corriente del río Napo lo cual cambia la estructura que antes eran cultivos y que hoy forma 
parte del río. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se revisó la información levantada de 3 formularios ESPAC 01, se controló el correcto rayado y delimitación de las superficies en las 
ortofotografías trabajadas, de los cuales se encontró las siguientes novedades:  
 

 



 
En la noche se realizó una reunión de logística con el equipo Nro. 16, con el propósito de analizar la carga de trabajo y trayectos a recorrer 
para el siguiente día para poder levantar los segmentos asignados de manera coordinada, en el cantón Aguarico Parroquia Nuevo 
Rocafuerte a las localidades de El Edén, Capitán Augusto Rivadeneira Norte y Centro, Santa María de Huiririna Norte y Centro. 
 
Este día se pernocta en la ciudad de El Coca.  
 
Miércoles 20 de noviembre de 2024. 
 
Se inicia la jornada a la 06:30 a.m. para trasladarnos al cantón Aguarico Parroquia Nuevo Rocafuerte vía fluvial, en las cuales se trabajó 
en las localidades El Edén el segmento 00364 estrato 3 donde se dejó al encuestador Mauricio Manobanda para que inicie el 
levantamiento de información, continuando por el río Napo llegamos a Capitán Augusto Rivadeneira Norte segmento 00679 estrato 3,  
donde Darla Sagñay y Mirella Gallegos se quedan trabajando en esta localidad, continuando llegamos a la localidad Capitán Augusto 
Rivadeneira Centro segmento 00172 estrato 4, donde se quedó la compañera Marlene Cando, seguimos y avanzamos a la localidad Santa 
María de Huiririna Norte segmento 01113 estrato 3, donde se quedó el encuestador Kevin Freire y por último se avanza a la localidad 
Santa María de Huiririna Centro donde trabajé el segmento 01509 estrato 2, luego de levantar la información me traslade a la localidad 
Tiputini donde se pernoctó. 
 
 
Jueves 21 de noviembre de 2024 
 
Se inicia la jornada a las 06:30 a.m. en Nuevo Rocafuerte localidad Tiputini y se fue retirando a cada uno de los encuestadores en las 
localidades trabajadas, llegando al cantón Puerto Francisco de Orellana a las 11:30 a.m. posterior se revisó y supervisó 4 formularios 
donde se obtiene los siguientes resultados: 
 

 
 

 
En la tarde se supervisó al equipo Nro. 14 de Christian Robalino, se analiza a través de la herramienta Google Earth la ruta más adecuada 
para el levantamiento de información del segmento 00098 estrato 4, del cantón El Coca, localidad Tarocao , comunidad Amarum, recinto 
San Carlos, en el cual se realizó el acompañamiento a la compañera Jackeline Núñez, revisando que cumpla el levantamiento de la 
información según la metodología de la encuesta y no se encuentra novedad alguna. 
 
Por la noche se revisó información levantada en el formulario ESPAC 01, se encontró correcto el rayado y delimitación de las superficies 
en las ortofotografías trabajadas, donde se encuentra las siguientes novedades: 
 
 

 
 
Este día se pernocta en la ciudad de El Coca. 
 
Viernes 22 de noviembre de 2024 
 
Se inicia la jornada a las 07:00 a.m. donde se continúa revisando información levantada en el formulario ESPAC 01, se controló el correcto 
rayado y delimitación de las superficies en las ortofotografías trabajadas, del equipo Nro. 14 de Christian Robalino donde se encuentra 
las siguientes novedades: 
 
 
 



 
 
 
Se mantiene reunión de trabajo con todos los integrantes del equipo 14, supervisor Cristian Robalino, con el fin de socializar las 
novedades encontradas y evaluar el avance del levantamiento de información de los cuatro primeros días de trabajo de acuerdo a la 
planificación establecida. 
 
A las 10:00 a.m.  Se emprende el retorno desde el Cantón Francisco de Orellana hacia la ciudad de Ambato, en el retorno aprovechando 
la ruta se realiza una parada en el Puyo, donde me contacté con el Responsable del Proyecto y los digitadores Alexandra Álvarez y Cristian 
Gallegos, con el propósito de revisar el formulario de entrega recepción del material de cada uno de los supervisores de los equipos 
asignados. 
 
 Se arriba a la ciudad de Ambato a las 19:30 
 
CONCLUSIONES: 

 

 Se cumple satisfactoriamente con todas las actividades establecidas en el plan de supervisión aprobado. 

 Se re instruye y socializan a los equipos supervisados los principales inconvenientes identificados durante el proceso de 
levantamiento y diligenciamiento de la información. 

 
RECOMENDACIONES: 
 

 Seguir realizando este tipo de actividades que permiten fortalecer los conocimientos metodológicos del personal durante el 
proceso de levantamiento de información en campo del proyecto ESPAC – 2024. 

 
Nota: Se adjunta Facturas y Notas de venta por Alimentación y Hospedaje: 
 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19/11/2024 001-001-0007494 DESAYUNO PLAYERO + PORCIÓN DE YUCA FRITA + BATIDO 10,00   

19/11/2024 001-002-000119158 2 AGUA DASANI DE 1 LITRO + GALLETA AMOR CHOCOLATE 100 G 3,25   

19/11/2024 001-001-00014206 PICAÑA + BEBIDA 12,00   

19/11/2024 001-001-00014208 POLLO + CHULETA + BEBIDA 10,00   

20/11/2024 001-002-000004642 SERVICIO DE HOSPEDAJE  30,00 NOCHE DEL 19/11/ 2024  

20/11/2024 001-002-000016835 ARROZ MARINERO 8,00   

20/11/2024 001-010-000000313 COSTILLAS SHUMADS 10,35   

20/11/2024 001-010-000000314 BANDEJA PAISA 10,35   

21/11/2024 001-010-000000315 DESAYUNO COMPLETO 9,20   

21/11/2024 143-005-000856608 
AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 + CHICLES S/AZUCAR TRIDENT 
8.5 G + WAFER AMOR 175 G CHOCOLATE 

2,97   

21/11/2024 001-005-000002075 LOMO CON VERDURAS + BEBIDA 12,00   

21/11/2024 001-001-00014213 
MIXTO DE LOMO, POLLO Y CHULETA + PORCIÓN DE YUCA FRITA + 
BATIDO 

14,00  

22/11/2024 002-100-000000432 SERVICIO DE HOSPEDAJE  30,00 NOCHE DEL 20/11/ 2024  

22/11/2024 001-002-000004670 SERVICIO DE HOSPEDAJE  30,00 NOCHE DEL 21/11/ 2024  

22/11/2024 001-005-000002081 TIGRILLO MIXTO + CARNE + FRUTA + BEBIDA CALIENTE 10,00  

22/11/2024 004-001-000008130 TILAPIA FRITA + PORCIÓN DE YUCA FRITA + JUGO 10,00  

TOTAL  $ 212,12   

 
 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el 
caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

19/11/2024 22/11/2024 

HORA 
hh:mm 

07:00 19:30 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07:00  

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
 VEHÍCULO 
Contratado 

AMBATO – FRANCISCO DE 
ORELLANA 

19/11/2024 07:00 19/11/2024 14:00 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 
Contratado 

FRANCISCO DE ORELLANA - 
AMBATO 

22/11/2024 10:00 22/11/2024 19:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su delegado. 

 
 
 
 

 

NOMBRE: ING. NANCY OCAÑA 

 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOMBRE: ING. NANCY OCAÑA 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO, EN 

DESEMPEÑO DE FUNCIONES 

NOMBRE: ING. FERNANDO GOYES 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



Ambato; 28 de noviembre 2024

Nancy Yolanda Ocaña Lara

19-11-2024 al 22-11-2024

212

FECHA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

19/11/2024 DESAYUNO PLAYERO + PORCIÓN DE YUCA FRITA + BATIDO 10.00

19/11/2024 2 AGUA DASANI DE 1 LITRO + GALLETA AMOR CHOCOLATE 100 G 3.25

19/11/2024 PICAÑA + BEBIDA 12.00

19/11/2024 POLLO + CHULETA + BEBIDA 10.00

20/11/2024 SERVICIO DE HOSPEDAJE 30.00 NOCHE DEL 19/11/ 2024 

20/11/2024 ARROZ MARINERO 8.00

20/11/2024 COSTILLAS SHUMADS 10.35

20/11/2024 BANDEJA PAISA 10.35

21/11/2024 DESAYUNO COMPLETO 9.20

21/11/2024
AGUA MINERAL S/GAS SPLENDOR 1 + CHICLES S/AZUCAR TRIDENT 8.5 G + 

WAFER AMOR 175 G CHOCOLATE
2.97

21/11/2024 LOMO CON VERDURAS + BEBIDA 12.00

21/11/2024 MIXTO DE LOMO, POLLO Y CHULETA + PORCIÓN DE YUCA FRITA + BATIDO 14.00

22/11/2024 SERVICIO DE HOSPEDAJE 30.00 NOCHE DEL 20/11/ 2024 

22/11/2024 SERVICIO DE HOSPEDAJE 30.00 NOCHE DEL 21/11/ 2024 

22/11/2024 TIGRILLO MIXTO + CARNE + FRUTA + BEBIDA CALIENTE 10.00

22/11/2024 TILAPIA FRITA + PORCIÓN DE YUCA FRITA + JUGO 10.00

212.12

30%

70%

001-010-000000315

002-100-000000432

001-002-000004670

001-005-000002081

004-001-000008130

001-001-00014213

001-005-000002075

Autorizado por:                           
<Delegación del Director Ejecutivo, 

conforme la Disposición General Sexta de 
la Resolución Nro. 026-DIREJ-DIJU-NI-

2022; de 30 de Agosto de 2022=

TOTAL:

VALOR A JUSTIFICARSE

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de 
acuerdo a la liquidación emitida.

Liquidado por:

-

Revisado por:

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

240.00

168.00

GASTOS JUSTIFICADOS 212.12

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO -

VALOR A NO JUSTIFICARSE 72.00

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con 
Remuneración

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

DESTINO (CIUDAD):

ORDEN DE MOVILIZACION

FECHA DE COMISION: 

DETALLE DE DOCUMENTOS

001-002-000016835

FRANCISCO DE ORELLANA -AGUARICO (NUEVO ROCAFUERTE) / ORELLANA

001-001-00014206

001-002-000004642

001-001-00014208

143-005-000856608

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACION

                                  

001-001-0007494

001-002-000119158

001-010-000000313

001-010-000000314

FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº

Firmado electrónicamente por: 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA

Firmado electrónicamente por:

NANCY YOLANDA OCANA 
LARA

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES


