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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE, PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. SUPERVISION DE 
CAMPO PROYECTO INNOVA-C2 ENESEM EN PROV. MANABÍ DEL 21 AL 25 DE OCTUBRE 2024 SEGUN INF 232-CZ8L-GOPZ-2024, 
MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2024-2340-M, CERT. 491, FTE 202, ADJ DOC EN EL PRES CUR MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
12/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

232
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

21/10/2024 25/10/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 3
                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      140,00                       97,57                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PROV. MANABI  

191 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISION DE CAMPO DEL 

PROYECTO ENESEM

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 
 
 

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 31 de octubre de 2024 

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León 

FECHA DE COMISION: DESDE: 21/10/2024 HASTA: 25/10/2024 

DESTINO (CIUDAD): Jipijapa, Manta, Montecristi, Portoviejo, Cascol - Manabí 

N° DE SOLICITUD: 232-CZ8L-GOPZ-2024 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 

FECHA 
 

RUC 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 

DESCRIPCION 
VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

 

OBSERVACIONES 

21/10/2024 0990004196001 159-005-000379448 ALIMENTACION $1,45 FACTURA 

21/10/2024 1307242212001 001-001-000006496 ALIMENTACION $10,00 NOTA DE VENTA 

22/10/2024 1791415132001 031-051-000448071 ALIMENTACION $10,49 FACTURA 
22/10/2024 1310106586001 002-002-000017744 ALIMENTACION $7,50 FACTURA 

22/10/2024 1791984722001 414-501-000086412 ALIMENTACION $0,55 FACTURA 

22/10/2024 1791715772001 589-004-000033973 ALIMENTACION $3,31 FACTURA 

23/10/2024 1306735117001 002-200-000000185 ALIMENTACION $11,50 FACTURA 

23/10/2024 1306735117001 002-200-000000187 ALIMENTACION $13,80 FACTURA 

23/10/2024 0990017514001 149-003-000760726 ALIMENTACION $4,42 FACTURA 
24/10/2024 0940671423001 002-002-000000759 ALIMENTACION $7,50 FACTURA 

24/10/2024 1309846051001 001-001-000009181 ALIMENTACION $1,00 FACTURA 

24/10/2024 1791415132001 016-051-000366558 ALIMENTACION $4,75 FACTURA 
24/10/2024 0990004196001 037-013-000206145 ALIMENTACION $0,83 FACTURA 

24/10/2024 1310106586001 002-002-000017864 ALIMENTACION $1,50 FACTURA 

24/10/2024 1310106586001 002-002-000017844 ALIMENTACION $4,30 FACTURA 

25/10/2024 0993152161001 281-001-000166884 ALIMENTACION $0,87 FACTURA 

25/10/2024 1306735117001 002-200-000000193 ALIMENTACION $13,80 FACTURA 

25/10/2024 1307382224001 001-001-000003045 HOSPEDAJE $140,00 Hospedaje 4 noches-NOTA 

DE VENTA 
 TOTAL: $237,57  

 
 
 

Firmado electrónicamente por: 

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO     

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 0,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE  $ 0,00 

GASTOS JUSTIFICADOS $ 237,57 

VALOR A DESCONTAR $ 0,00 

 
 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $140,00 
ALIMENTACIÓN:         $97,57 
TOTAL:                       $237,57 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento 

de Servicios Institucionales 
Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

232-CZ8L-GOPZ-2024 31/10/2024 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   

C.I.: 0920483385 
Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el 

Servidor 
 

Jipijapa, Manta, Montecristi, Portoviejo, Cascol - 

Manabí 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 

Darwin Encarnación León 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 
 

En atención al Plan de Trabajo autorizado mediante Memorando Nro.  INEC-CZ8L-2024-2340-M, de 

fecha 18 de octubre de 2024, procedí a salir de comisión para realizar la supervisión fuera de sede 

del personal de campo del Proyecto INNOVA_EC - Componente Encuesta Estructural Empresarial 

(ENESEM), con la finalidad de dar apoyo en el diligenciamiento, de re-instruir a los encuestadores 

acerca de las novedades y problemas detectados durante el desarrollo de actividades, en varios 

cantones de la provincia de Manabí, desde el 21/10/2024 al 25/10/2024. 

 

Objetivo: 
 

Realizar la supervisión del personal contratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera de 

sede, durante la fase de levantamiento de información, con la finalidad de evaluar la veracidad y 

calidad de la investigación en función a la programación establecida.  

 

Descripción de ruta realizada: 
 

Día Jurisdicción 

21/10/2024 Guayaquil - Jipijapa - Portoviejo - Manta  

22/10/2024 Manta - Portoviejo 

23/10/2024 Manta - Jaramijó - Manta 

24/10/2024 Manta 

25/10/2024 Portoviejo - Jipijapa - Cascol - Guayaquil 

 

 

Actividades realizadas: 

 

 Se supervisó la actividad levantamiento y uso del aplicativo web INFOCAPT para el ingreso de 

los datos solicitados, que realizaron los encuestadores con los informantes de los 

establecimientos. 

 

 



 

 Se diligenció oficios de insistencia y jurídico de la encuesta, con el objetivo de persuadir la 

consecución de la encuesta. 

 

 Se supervisó el diligenciamiento de la encuesta hasta la consecución de la novedad final, así 

como la actualización de los registros correspondientes. 

 

 

Cobertura: 
 

De acuerdo con las actividades desarrolladas en la supervisión con los establecimientos pendientes 

de levantar y finalizar  en varios cantones de Manabí, se logró una cobertura del 81,25%, es decir que 

se diligenció un total de 39 establecimientos, de acuerdo con el siguiente detalle: 
 

 

Encuestador 
Establecimientos 

Programados 

Establecimientos 

diligenciados 

Entrega de 

oficio 
Novedades 

Llenado 

de 

Formulario 

Formularios 

enviados 

RLASCANO1 31 24 11 6 16 11 

MCASQUETE2 17 15 4 - 15 9 

Total 48 39 15 6 31 20 

Porcentaje% 100.00% 81,25% 38,46% 15,38% 79,49% 64,52% 
1Las gestiones programadas de la encuestadora RLascano incluyen 11 establecimientos económicos de la carga fuera de sede 

de la encuestadora Brellethe Zambrano. 2 Las gestiones programadas del  encuestador  MCasquete incluyen 5 establecimientos 

económicos de la carga fuera de sede de la encuestadora Johanna Rivera. 

De los 39 establecimientos diligenciados, se realizó llenado de información en 31, de los cuales se  

finalizó y envió en total 20 establecimientos.  

 

De acuerdo con la cantidad de formularios diligenciados en la semana trabajada fuera de sede, la 

efectividad de cada encuestador se dio de la siguiente forma: 

 

Encuestador 
%Formularios 

enviados 

RLASCANO 68,75% 

MCASQUETE 60,00% 

 

En relación al diligenciamiento realizado, los establecimientos pendientes a la fecha se muestran en 

el siguiente detalle: 

 

Encuestador 

Manabí 

No 

Iniciada 

En 

proceso 

RLASCANO 2 12 

MCASQUETE 1 7 

Total 3 19 

 
Por otra parte resultaron un total de 6 novedades, que se detallan según el encuestador: 

 

ID DIEE Observación 

47282371134 Cambio de ubicación 

47069632137 Rechazo 

47456891132 Fallecido 

44331027135 No ubicado 

46596499139 No ubicado 

42091690131 Rechazo 

 



 

Novedades en la supervisión: 
 

Durante la actividad de supervisión, fue necesario realizar llamadas a los informantes y reprogramar 

en otros horarios las citas previamente establecidas incluso más de una vez, esto debido a que los 

cortes de energía eléctrica que actualmente ocurren en el país interrumpían las actividades 

ordinarias en las empresas. 

 

Por consiguiente durante la semana de comisión, las encuestadoras entregaron un total de 15 oficios 

de insistencia y jurídico. 

 

De la misma manera dieron el apoyo a los encuestadores que no salieron realizando algunas 

gestiones, de acuerdo al siguiente detalle: 

 

Encuestador Observación 

RLASCANO 
Entregó oficio a los establecimientos ID DIEE: 14812397134, 14788886137 

48303159170 y 14716554130, de la encuestadora BZAMBRANO. 

MCASQUETE 
Entregó oficios a los establecimientos ID DIEE: 13763441134 y 

44368129132, de la encuestadora JRIVERA 

 

 

Registro fotográfico: 
 

  
 

Conclusiones: 

 

 Se supervisó las actividades de los encuestadores en las jurisdicciones asignadas fuera de 

sede, donde se atendió dudas a los informantes sobre el uso correcto del aplicativo web 

INFOCAPT para el ingreso de los datos solicitados, y los plazos establecidos. 

 

 Debido a que los cortes de energía eléctrica continúan, se reorganizaron actividades en los 

casos que fue necesario, de tal forma que se alcanzaron a realizar gestiones con los 

informantes, tanto de avance y de envío de formularios finalizados. 

 

 Se realizó entrega de oficios de insistencia y jurídico para aquellos establecimientos que no 

habían ingresado al INFOCAPT y que habían demorado en la entrega de información. 

 

 Durante las horas de los cortes de energía se dio apoyo en las gestiones de entrega de oficios 

de insistencia a las empresas de los encuestadores que no salieron debido a la cantidad de 

material pendiente en SEDE. 

 

 

Recomendaciones: 

 

 Aprovechar la revisión de los horarios de corte de energía realizar las gestiones necesarias con 

los informantes garantizando las citas oportunas para el envío del formulario. 

 



 

 

 

 Seguir gestionando de manera telemática aquellas empresas que ya ingresan al INFOCAPT, 

pero no finalizan con el llenado de información durante la comisión. 

 

 Realizar una última búsqueda de las empresas como no ubicadas y de ser el caso cerrarlas 

con los justificativos necesarios. 

 

Novedades con vehículo: 

No se presentó novedad con el servicio prestado de alguno de los vehículos asignados durante la 

presente comisión de servicios. 

 

 

Departamento financiero: 

Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación. 

 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mm-aaaa 
21/10/2024 25/10/2024 

HORA 

hh:mm 
08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Contratado 
Guayaquil, Cascol, Jipijapa,  

Manta, Montecristi,  Portoviejo, 

Jaramijó,  Guayaquil 
21/10/2024 08:00 25/10/2024 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES:  

 La ruta difiere de la indicada en la solicitud de comisión, debido a que se incluyó localidad por su cercanía a la ruta original. 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, 

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Darwin Encarnación León  

Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 

 

 

Joffre León Veas 

Responsable CZ8L  

Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 - INEC 


