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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 378 No Entrada: 3828

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/11/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

267
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0915067094

BALLESTEROS 

QUINDE LUIS 

ROBERTO

24/11/2024 25/11/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 3
                      80,00 1                       80,00                       56,00                       24,00                             -                         35,02                       21,73                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

80,00                      80,00                      

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A CUENCA 198KM,  

SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 

TRANSPORTE DE PERSONAL DEL 

PROYECTO INNOVACION DE LA 

PRODUCCION DE ESTADISTICAS 

ECONOMICAS INNOVA_EC 

COMPONENTE ESED

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACION 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

martes, 26 de noviembre de 2024 

LUIS ROBERTO BALLESTEROS QUINDE 
DESDE: 24 de Noviembre del 2024 HASTA: 25 de Noviembre del 2024 

Cuenca 

267 -CZ8L-GAFZ- 2024 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA 

DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

24-11-24 1792049504001 088-050-000209621 Consumo Alimentos $6,98 
FACTURA 

24-11-24 0103078291001 001-100-000000694 Consumo Alimentos $7,75 
FACTURA 

25-11-24 0102595063001 002-001-000000060 HOSPEDAJE $35,02 FACTURA  

Día 24 de Noviembre del 2024 

25-11-24 0702978941001 001-001-000000327 Consumo Alimentos $7,00 
NOTA DE VENTA 

      

      

      

TOTAL: $ 56,75  

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con remuneración 
 

Firmado electrónicamente por: 

LUIS ROBERTO 
BALLESTEROS QUINDE 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
 
 
 

 
REVISADO POR: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   $ 80,00 
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE    $ 24,00   

70% VALOR A JUSTIFICARSE   $ 56,00 
GASTOS JUSTIFICADOS    $ 56,75 
VALOR A DESCONTAR   $  -       

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $35,02 
ALIMENTACIÓN:         $21,73 
TOTAL:                          $56,75 



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

267 -CZ8L-GAFZ- 2024 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

26 Noviembre - 2024 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
BALLESTEROS QUINDE LUIS ROBERTO 
C.I. 091506709-4 

PUESTO QUE OCUPA: 
ANALISTA ADMINISTRATIVO 1 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Cuenca 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
UNIDAD ADMINISTRATIVA-FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Ballesteros Quinde Luis, Andrés Ugalde, Marlon Games y Alexandra Enriquez. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Antecedentes: 

 
Asistir a la reunión de planificación, que tiene el objetivo de fortalecer la producción estadística, a través del trabajo conjunto de los 
equipos técnicos de las Coordinaciones Zonales; la Dirección de Cartografía Estadística y Operativos de Campo (DICA); y de 
Administración Central, que permitan identificar las necesidades y oportunidades de mejora en los diferentes procesos de acuerdo 
al Modelo de Producción Estadística (MPE), y participar de la reunión para la planificación de actividades de las Estadísticas de 
Edificaciones (ESED) para el año 2025 
 
 Mediante memorando No. INEC-CZ8L-GPRAZ-2024-0275-M, la unidad registros administrativos solicita autorización a la solicitud 
de comisión de servicios institucionales del proyecto “Innovación de la Producción de Estadísticas Económicas – INNOVA_EC 
2024”, de acuerdo a la estructura presupuestaria 55.00.030.001.730303.0901.202.8888.8888 – Viáticos y subsistencias en el 
interior. (número de orden de comisión de servicio 267 del remitente) 
 
 Mediante memorando INEC-CZ8L-2024-2691-M, la Coordinadora Zonal autoriza la solicitud de comisión de servicios 
institucionales del proyecto “Innovación de la Producción de Estadísticas Económicas – INNOVA_EC 2024”. 

 
Objetivos: 

 
Trasladar al personal de la comisión de servicio que tiene el objetivo de fortalecer la producción estadística, a través del trabajo 
conjunto de los equipos técnicos de las Coordinaciones Zonales; la Dirección de Cartografía Estadística y Operativos de Campo (DICA); 
y de Administración Central, en la ciudad de Cuenca del 24/11/2024 hasta el 27/11/2024. 

Actividades Realizadas: Agenda 
 

*Domingo 24-11-2024 - 11:30 a.m.: Salida Guayaquil – Cuenca 
 

Coordinación Zonal 6-INEC. 
 
Importancia de fortalecer la producción estadística. 

 
*Lunes 25-11-2024 - 9:00 a.m.: Salida Cuenca – Guayaquil 

  
 

Conclusiones: 
 

 Se trasladó a los servidores según necesidad del operativo: Marlon Games, Andres Ugalde y Alexandra Enriquez. 
 

Recomendaciones: 
 

 No Aplica. 
  

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

FECHA 
dd-mmm-aaa 24-11-2024 25-11-2024 



HORA 
hh:mm 

13:00 13:00 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

 
TERRESTRE 

CAMIONETA 
INSTITUCIONAL 

 
GYE -CUENCA -GYE 24-11-2023 13:00 25-11-2024 13:00 

NOTA: Solicito además la reposición de los peajes correspondientes. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
                                                           

 

NOMBRE: BALLESTEROS QUINDE LUIS ROBERTO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE: XAVIER CHUEZ TORRES. 
Responsable Unidad Administrativa Financiera 

NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
COORDINADORA ZONAL 8-INEC 

 


