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Institucion: 064 | INSTITUTC NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reparte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  Nao, Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |o11 2024 7377 6954
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DIFI-7S-2024-0383 2688
|
RPA RTO DEV
Eurstid DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banca: BANCO DEL PICHINCHA Monetaria: | |22°3351394 |
Comprobanta GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlaria: 1724866973 |0R‘n0NEz BARAHONA DIANA MISHELL |

,0 AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT NEM UBG

FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 0000 Q000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
VA 0.00
SUB -TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: ORDONEZ BARAHONA DIANA MISHELL, PAGO POR COMISION DE SERVICIOS A ESMERALDAS ATACAMES, DEL 19 AL 20 DE

NOVIEMBRE 2024, ARQUEQ SORPRESIVO EN CAMPQ, PROYECTO IPC, SEGUN SOLICITUD E INFORME 003-CGAF-DIFI-TS-2024,
SEGUN MEMO INEC-CGAF-DIFI-TS-2024-0399-M E INEC-CGAF-DIFI-2024-4333-M, EABE

R Ty St WG S Fas T e
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO = /
FECHA: £ LTI SO S o xean
+{26/11/2024
F Fmcicnario Responsabic Director Financieré
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Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS h ' Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U, Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Orginal
CENTRAL
Unid. Dese: 0000 025 |011 2024 7377 6954
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
||COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGAF-DIFI-TS-2024-0383 2688
] . RPA RTO DEV
g:f;{,‘; DEVENGADO Clasa de OTROS GASTOS 1T 1 |
Cuenta
Banco: BANCO DEL PICHINCHA Manetaria: |22°3351394 |
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: I 1724866973 IORDONEZ BARAHONA DIANA MISHELL
DEDUCCIONES
" SRy e 0 -
. -w‘L:»_‘;-m ‘_:‘ ..
K3 I SN ST P -
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADQO: APROBADO:
APROBADO A
HDTEON ANDREE TIPAN
FECHA:
26/11/2024
Funcienario Responsable Director Financiero
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INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACEON PARA
PLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (21-11-2024)

003-CGAF-DIFI-TS-2024

e

eyl

DIANA MISHELL ORDOREZ BARAHONA

SERVIDOR PUBLICO 1/ASISTENTE DE TESORERIA

APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDD}’ PUESTO QUE OCUPA:

Cl: 1724866973

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE [A O EL SERVIDOR

ESMERALDAS-ATACAMES-ESMERALDAS DIRECCION FINANCIERA-GESTION DE TESORERI,

e

E'DE/ACTIVIDADES Y.PRODUCTOS ALCANZADOS: i

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MISHELL ORDONEZ/ JORGE LUIS CAYAMBE

Miérc

PRt R R

is

OBJETIVO GENERAL
Realizar arqueos sorpresivos de los valores asignados debido a la naturaleza de los fondos.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Martes 19 de Noviembre 2024

Reunién en la zona para informar la base legal vigente que conlleva ser participe del desembolso de
dinero.

Coordinacidn para la movilizacién en la zona.
Arquecs sorpresivos de los vélores desembolsados en efectivo.

oles 20 de Noviembre 2024

Verificacién del dinero en efectivo que tenia la encargada del fondo Rotativo IPC luego de [a primera compra en el mes de
noviembre.

Salir a cada uno de los mercados asignados para la compra de los viveres.
Compra y consulta de los productos asignados por el IPC.

Regreso a [as sedes para verificar los precios y valores gastados en las compras.
Realizamos el arqueo de caja final.

Firma de documentos de constancia de [a compra

PRODUCTOS ALCANZADOS

wirubrc:s Eresentados por los custodios en los informe de rendicién y reposicion

IOV

Arqueo de fondo con la finalidad de constatar los valores producto de la constata7w fisica a realizarse, con los

CONCLUSIONES”

El Arqueo del Fondo Rotative se lo realizo con normalidad y no hubo ninguna novedad con el dinero asignado para la
compra.

. /
Selleva un control de los productos que se deben comprar, como tambien de los que son para consulta.
Debido a la sequia que enfrenta el pais en estos momentos hay escases de productds por tal motivo tenian que regresar al
dia siguiente para ver si conseguian los productos que faltaban,

RECOMENDACIONES

Es un tanto riesgoso al momento de realizar las compras en los mercados porque personas indfgentes y los que no tienen un
puesto fijo en los mercados se acercan a ofrecer sus productos pero también ven lafosibilidad de poder substraer
pertenencias.

Es muy cansado que el arqueo del fondo se lo realice en dos dias ya que el dia de las'Compras se termina casi tres o cuatro
de la tarde ya que son mercados distanciados y se tiene que verificar en cada uno de ellos y el retorno a Quito es muy




o meie

cansaday peligrosa [a carretera.

*  Revisién de los productos que se encuentran ya-asignados para su compra. o
ITINERARIO SALIDA LLEGADA |/ NOTA
FECHA / é ,Eé)s datos se refteren al tiempo efectivamente utilizado en el
19'11'202? 20'11'202/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
< | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04:00 // 21:5J | institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE S
TIPODE
JPODE OMERE BE o SALIDA L LLEGADA
oo e || TRANSPORTE FECHA |, HORA FECHA HORA
maritimo, otros) / dd-mmm-22aa hh:mm dd-mmm-aaaa s hhzmm A

TERRESTRE // Vehiculo //O.Uito—Esmeraldas /
rd

. Institucional A

L~
19-11-2024_ 11:00

19-11-2024/ /04’06 /

17:30 /,f ;

/ Vehl'cu|o/ smeraldas- / 19-11_2024/ . é 19,11_2024/
TERRESTRE / .~ institucional //Atacames / /"-69’0/ p / i)
r’d vd
TERRESTRV Vehiculo Atacames-Esmeraldas 20-11‘202/ /67:00// 20-11—2024'// 08:10 /}
£ i 4

_~ Institucional

Vehiculo / Esmeraldas-Quito /

V4
TERRESTRE /]

Institucional

20-11-2024 /

15:00

/ -
20-11-202% 21:50/7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

« w724 OBSERVACIONES e

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOTA

El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacian se demoraré e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR:
MISHELL ORDONEZ

s

institucionales sea superior al nitmero de dias autorizados,
se deberd adjuntar [a autorizacidn por escrito de Ia
M4xima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U
DELEGADO

sz

— NOMBRE DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD
’ ) SOLICITANTE:

ANGELITA SUASNAVAS
RESPONSABLE DE GESTION DE TESORERIA

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADQ:
ANDRES TIPAN

DIRECTOR FINANCIERO
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 21 de noviembre ci;l 2024
NOMBRES Y APELLIDOS: DIANA MISHELL ORDONEZ BARAHONA
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 19/11/2024 HASTA: 20/11/2024
DESTINO {CIUDAD): ESMERALDAS /
N2 DE SOLICITUD: 003-CGAF-DIFI-TS-2024
DETALLE DE DOCUMENTOS /
/ﬁACTURA/NOTA DE :
FECHA VENTA N° / DESCRIPCION / VALOR / OFSER\!ACIONES
v
. ENCQCADO DE / |V
19-11-2025/ i_"om}oe.-000001325 ./ '&Nﬁg STINGS A //14/.00 /
‘ 19-11-2024 /| £01,001-000000990 ¥/  ARROZMIXTO ~ A /1250 |4~
20-11-2024 A" 001-001-000000391./ _ENCOCADO MIXTQ” /8508 A

DE NOVEMBRE

7
20-11-2024 lf 002-001-000000066 ;'IHOSPEDNE DEL13 AL 20,/ /30.00,/

TOTAL 63.00

FIRMA DEL SERVIDOR

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerde N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

30% VALCOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

N

REVIS éﬂ)&wf‘a&m

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
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INro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

003-CGAF-DIFI-75-2024

il Lo R

é;;15(3!.IE_:['!'UD B AUTOREZACION PA"RA@%?MPLIMIENTO DE SERVIC[GS”!NSTITUCIGNALES%@

T

EHERIE IR 3,120 F

AR

i

ECHA DE SCLICHTUD {dd-mmiti-gasa)
08 DE NOVIEMBRE 2024

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

Bl

P i?%;ﬂ

Siamng A4S

APELLIDOS NGMBRES OE UAO EL SEAVIDOR
ORDONEZ BARAHONA DIANA MISHELL
Ci: 1724866973

PUESTO GUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO 1/ASISTENTE DE TESORERIA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS-ATACAMES-ESMERALDAS

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SAUDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA HLEGADA {hhummi}
19/11/2024 07:00AM 20/11/2024 18:00
[GERVIDORES QUE IKTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Mishell Ordofiez

DESCRIPCION DE 1AS ACTIVIDADES A FIECUTARSE

Realizar el proceso de arqueos in situ, esto con la finalidad de constatar los valores producto de la constatacion fisica a realizarse, con los rubros
presentados por los custodios en los informe de rendicién y reposicién.

e i
TiPO DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terzestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA EECHA HORA
dd-mmm-azaa hhlimm dd-mmm-aaza hhimm
VEHICULO Quito-Atacames-
TERRESTRE 19/11/2024 H 1 12;00p
INSTITUCIONAL Esmeraldas 9/11f 07:00AM 9/11/2024 M
VEHICULO
TERRESTRE E idas-Quit 20/11/2024 12:00A 20/11/2 2:.00p
INSTITUCIONAL smeraldas-Quito /11 M /11/2024 1 M
S

DATOS PARI\{E%?ANSFMW%M:

AHORROS

R
No. DECUENTA:

st

2203351394

firassa eXssres
p ANGEL

ITA DEL le

NOMBRE DE LA G EE SERVIDOR.
Diana Mishell Ordofiez Barahona

NOMBRE DE LA G EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE

Mgs. Angelita Suasnavas Flores

d: Brrbar

para su Al , con por lo menos 72 horas
do fos sarvicios institucionales; safvo <! cazo ds que por
idad Nominsdara autorice.

NOTA: Esta solici 6
do anticipacién al

idades instituct

! deberd ser p

p
log1n A
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‘znxsun ANDRES TIPAN
Y2 GUALLE
AS:

NKOMBREDE LA AUTORIPAD ROMINADORA O SU DELEGADC

Mgs. Edison Andres Tipan G

* De no existir disponibifidad presupuestaria, tanto la soliciird como la autorizacion
quedarin Insubsistentes

* El informe de Servicios Institudonales deberd presentarse dentro del términe de 4 dias
de cumplido ef servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios Institucionales dirante los dias de descanso obligatorlo, con

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificados por
la Méxima Autaridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUANZADA 12/06/2013
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NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
11 24

1278 15

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

Institucion:
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASEDE GASTO OGA N
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG M.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0ODOO 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $80.00
TOTAL
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION:
CERTIFICACION ECONGOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A LA CIUDAD DE ESMERALDAS ATACAMES, MES DE NOVIEMBRE, SEGUN
MEMORANDO DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2024-0950-M Y MEMORANDO DE REQUERIMIENTO INEC-CGAF-DIFI-TS-2024-0383-M, MVRN

1 DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
N ANDRES SIPAN

: siuuaf.ixﬁmﬁi.inu Brry “E L e
CAJAMARCA TASIGUANO "__ L 'GUALLE

APROBADO

Director Frnancicro

FECHA:
15/11/2024 ]
Funcionario Respansable







