COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0005 | COORDINACION ZONAL 8 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 010 |010 2024 2585 2585
Tipo Documento Respaldo | Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1269
DE FACTURAS
RPA RTO DEV|
Clase d :
Registro: REGULARIZACION nsde OTROS GASTOS T 1
Cuenta
. s 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: | | | l L PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0968593090001 |COORDINACION ZONAL 8 - INEC
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 033 001 730303 0901 202 2003 2215 Viaticosy Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 345 No Entrada: 3694
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
21/10/2024
Funcionario Responsable Director Financiero
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LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil, 26 de septiembre de 2024
Darwin Enrique Encarnacion Ledn

DESDE: 16/09/2024 HASTA: 20/09/2024
Quevedo, Ventanas - Los Rios

Santo Domingo - Santo Domingo de las Tsachilas
El Carmen - Manabi

205-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR
FECHA RUC FACTURA/NATA DE DESCRIPCION TOTAL OBSERVACIONES
VENTA N2
FACTURA
16/09/2024 0990004196001 057-201-000021704 ALIMENTACION $1,89[FACTURA
16/09/2024 1752045504001 030-050-000384486 ALIMENTACION §9,97[FACTURA
16/09/2024 1792072018001 180-050-000261309 ALIMENTACION $6,49[FACTURA
16/09/2024 1804618591001 004-200-000076873 ALIMENTACION $4,00[FACTURA
17/09/2024 1104698707001 003-001-000000211 ALIMENTACION $5,00[NOTA DE VENTA
17/09/2024 0990004196001 057-201-000021815 ALIMENTACION SD,BOEACTURA
17/09/2024 1790710319001 138-001-000410343 ALIMENTACION $1,55[FACTURA
17/09/2024 1792072018001 180-050-000261376 ALIMENTACION $11,98[FACTURA
18/09/2024 0990004196001 057-019-000481739 ALIMENTACION
18/08/2024 1719829085001 002-004-000061264 ALIMENTACION
18/09/2024 1803092315001 001-100-000000068 ALIMENTACION
19/08/2024 0200728632001 002-010-000001054 HOSPEDAIE $105,00| Hospedaje por tres noches-
FACTURA
19/08/2024 1791415132001 141-050-000583427 ALIMENTACION $4,7’5'1-=*“?TURA
19/08/2024 1707536718001 001-002-000000635 HOSPEDAJE $34,99|Hospedaje por una noche
FACTURA
20/08/2024 1307240695001 001-001-000017078 ALIMENTACION $7,25[NOTA DE VENTA
20/09/2024 0940169717001 001-003-000179161 ALIMENTACION $7,85[FACTURA
TOTAL: $227,85
NO PROCEDE: 50,00
b HOSPEDAJE: $139,99
2 D?wznm;g&gggﬂu ALIMENTACION: $87,86
TOTAL: $227,85

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

ANNY ERNESTOP
CARVACHE MEDINA

REVISADO POR

e,
2

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO__S 320,00
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 596,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE_S 224,00
GASTOS JUSTIFICADOS_ S 227,85

VALOR A DESCONTAR $0,00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. Solicitud de Autorizacién para cumplimiento Fecha de informe (dd-mmm-aaaa)
de Servicios Institucionales
205-CZ8L-GOPZ-2024 / 26/09/2024 .
DATOS GENERALES
Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa:
Encarnacién Ledn Darwin Enrique ) .
C 1. 0920483385 7 Servidor Pubklico 3
Ciudad - Provincia del servicio institucional SR el Knicieie I.q e pariameceiii ul
Servidor
Santo Domingo - Sanfo Domingo de los Tsachilas
El Carmen - Manabi Gestion de Operaciones de Campo

Quevedo, Ventanas - Los Rios #

Servidores que integran el servicio institucional:

Darwin Encarnacién Ledn

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZIADOS

Antecedentes: '
En atencion al Plan de Trabgjo autorizado mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1964-M/ de
fecha 13 de septiembre de 2024, procedi a salir de comisidon para realizar la supervision fuera de sede
del personal de campo del Proyecto INNOVA_EC - Componente Encuesta Estructural Empresarial
(ENESEM), con la finalidad de dar apoyo en el diigenciamiento, de re-instruir a los encuestadores
acerca de las novedades y problemas detectados durante el desarrollo de actividades, en varios
cantones de la provincias de Santo Domingo de los Tsdchilas, Manabi y Los Rios, desde el 16/09/2024
al 20/09/2024,.~

Obijetivo:

Realizar la supervision del personal confratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera de
sede, durante la fase de levantamiento de informacién, con la finalidad de evaluar la veracidad y
calidad de la investigaciéon en funcidn a la programacion establecida.

Descripcidn de ruta realizada:

D[C.l Jurisdiccién

16/09/2024 Guayaquil - Santo Domingo

17/09/2024  Santo Domingo el |
18/09/2024 El Carmen - Santo Dommgo ) >
19/09/2024 Quevedo

: 20/09/2024 ___QL_J__@_\,{Q_QQ__—__}{emdnGs-Guaycquil
Actividades realizadas:

e Se supervisd al personal confratado, durante el desarrollo del operativo de campo en la fase
de levantamiento de informacién, con la finalidad de re-instruir a los encuestadores.

e Se superviso la actividad de capacitacion e induccién que realizaron los encuestadores a los
informantes de los establecimientos, sobre el uso del aplicative web INFOCAPT para el ingreso
de los datos solicitados.




o Se supervisd el diligenciamiento de la encuesta hasta la consecucién de la novedad final,
garanfizando la actudlizacion de los registros del directorio de cada uno de los
establecimientos informantes.

Cobertura:

De acuerdo con las actividades desarrolladas en la supervision con los establecimientos pendientes
de levantar y finalizar, segUn se establecié en el Plan de Trabajo, se logré una cobertura del 65,79%, es
decir que se diligencié un total de 76 establecimientos en varios cantones de Los Rios, Santo Domingo
de los Tsachilas y Manabi, de acuerdo con el siguiente detalle:

Llenado

Establecimientos Establecimientos  Entrega de Formularios

Encuestador b gramados  diligenciados oficio Cangelacion Forr::lurio enviados
TMENDEZ 32 | (3N R R = D T
_ Total 76 50 8 0 31 18
Porcenfaje%  100.00% $5.79%  16.00%  0.00%  62.00%  58.06%

De los 76 establecimientos diligenciados, se realizé llenado de formulario en un total de 31 y se logrd
enviar finalizado un total de 18.

En relacion al diligenciamiento realizado, los establecimientos pendientes a la fecha se muestran en
el siguiente detalle:

Manabi | Santo Domingo Los Rios Total general

ENCUESTADOR No En | No En No En No En
Iniciada | proceso | Iniciada | proceso | Iniciada | proceso | Iniciada | proceso

TMENDEZ 2 5 6 8 8 13

SVILLAFUERTE 2 13 2 13

LLANDA 2 10 2 10

Total general 2 5 8 21 2 10 12 34

Novedades en la supervision:

Durante la actividad de supervision, los informantes que no estuvieron disponibles o solicitaron
regresar en otro momento indicaron que se encontraban en actividades propias de la empresa y en
otfros casos no se encontraban en la ciudad, incluso de empresas gue no han confirmado la
encuesta debido a gue se no se encuentran en la misma ciudad.

Encuestador N° Orden = Observacién
SVILLAFUERTE 3443 Informante no disponible

SVILLAFUERTE 2282 Informante no disponible

SVILLAFUERTE 3909 Informante no disponible

SVILLAFUERTE 894 Rechazo o
 MLANDA 3136 “Informante no disponible -
MLANDA 1779 - Informante solicita que regresen en otro momento |
'MLANDA 2261 Informante no disponible :
MLANDA 1779 Informante no disponible
TMENDEZ 2416 No ubicada

TMENDEZ 3843 Noubicada

Se realizé contacto telefonico con algunos informantes que se excusaron por no enconfrarse en la
ciudad, o no poder atender y se comprometian a continuar con el ingreso de informacion.




De acuerdo con la cantfidad de formularios diligenciados en la semana trabajada fuera de sede, la
efectividad de cada encuestador se dio de la siguiente forma:

- ~ Formularios
Encuestador ?
o ... enviados
LLANDA = 77.78%
SVILLAFUERTE ! 55.56%
TMENDEZ 46.15%

Por consiguiente durante la semana de comision, se entregd 8 oficios de insistencia de manera
presencial, debido a que durante el envio por correo de los mismos no se habia tenido respuesta.

Registro fotogrdfico:

Conclusiones:

¢ Se superviso las actividades de los encuestadores en las jurisdicciones asignadas fuera de
sede.

e Se brindd el soporte y se atendid dudas a los informantes sobre el uso correcto del aplicativo
web INFOCAPT para el ingreso de los datos solicitados, y los plazos establecidos.

e Se revisd que los registros del directorio de cada uno de los establecimientos informantes
consten en el INFOCAPT.

s En relacion con el establecimiento 2416, con ayuda de otro informante se conoce que el
establecimiento se cambid de El Carmen a la ciudad de Buena Fe, sin embargo, no se logra
aun contactar.

e En relacidén con el establecimiento 3843, con ayuda de informacién en Redes Sociales y
mediantes cierfos intentos mediante contacto celular, se conoce que el establecimiento se
cambié de Santo Domingo a la ciudad de Latacunga.

e De la misma forma con gestiones realizadas por la encuestadora M. Landa, se logré diligenciar
y enviar 7 formularios adicionales en la Provincia de los Rios de personal que ya no labora en el
proyecto.

Recomendaciones:

e Aprovechar la apertura que brinda el informante para ingresar al INFOCAPT y de ser posible
realizar las gestiones necesarias para el envio del formulario.

e Seguir gestionando de manera telematica aquellas empresas que ya ingresan al INFOCAPT,
pero no finalizan con el llenado de informacidn durante la comision.




e Enlos casos que exista una situacion de rechazo y el informante se sienta incémodo, no insistir,
informar al supervisor de manera inmediata para realizar una proxima visita en ofro momento.

e Dar seguimiento a las gestiones realizadas por la encuestadora con baja efectividad a fin de

evitar reincidencias.

e En caso de ser necesario un préximo diligenciamiento a la provincia de Santo Domingo, la
cantfidad de pendientes que tienen individualmente es menor, por lo cual se podria realizar

con un sélo encuestador.

Novedades con vehiculo:

No se presentd novedad con el servicio prestado de alguno de los vehiculos asignados durante la

presente comisién de servicios.

Departamento financiero:
Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentacion.

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al fiempo efectivamente utilizado en el
FECHA / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mm-aacaa 16/09/2024 ~| 20/09/2024 lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada
hh:mm 08:00 16:45 de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE o, SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ofros) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
Guayaquil, Santo
Domingo, La Cencordia, . 3
Terrestre Contratado El Cormen, Quevedo, 1 6/09/20%4 08:00- | 20/09/2024 16:45,
Ventanas, Guayaguil

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES:
e La ruta difiere de la indicada en la solicitud de comision, debido a que se incluyo localidades por su cercania a la ruta

original.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Darwin Encarnacién Leén
Miembro de Equipo

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
confrario la liquidacidn se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimerc de dias autorizados, se deberd adjuntar o
autorizacién por escrito de la Md&xima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE AP

ROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

Joffre Leén Veas
Responsable CZ8L
Gestién de Operacicnes de Campo

Vanessa Zambrano Zambrano
Coordinadora Zonal 8 - INEC




