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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00

480.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 305 No Entrada: 3562

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

480.00

480.00

CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

142-CZ8L-GOPZ-2024 
 

23/08/2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO - C.I. 120523860-1 ANALISTA DE OPERACIONES DE CAMPO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
 

Manabí: El Carmen 
Santo Domingo: Santo Domingo – La Concordia 

Los Ríos: Buena Fe - Valencia 
GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
RAÚL ARCOS  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2024-1581-M, de fecha 7 de agosto y en cumplimiento al plan de trabajo autorizado 
del proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), se procede a salir de comisión fuera de sede a las 
provincias de los Ríos, Santo Domingo de los Tsáchilas y Manabí, desde el 12 al 18 de agosto del 2024 con la finalidad verificar 
la Información Estadística previamente levantada y de obtener un mayor Empadronamiento de las Tomas de los Artículos 
Faltantes en Nuevos y en aquellos  Establecimientos Informantes que ya conforman el Directorio del Cambio Año Base del 
Índice de Precios al Productor. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar tomas faltantes de los artículos investigados en la matriz de especificaciones del mes de agosto 2024 en los 
diferentes sectores económicos productivos y de servicios. 

 Consultar los precios en seguimiento de las tomas de los artículos que conforman la canasta del Cambio de Año Base 
del IPP en aquellos Establecimientos del Directorio vigente. 

 Verificar y actualizar los registros generales de los Establecimientos Informantes. 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

12/8/2024 BUENA FE – SANTO DOMINGO SANTO DOMINGO 

13/8/2024 SANTO DOMINGO SANTO DOMINGO 

14/8/2024 SANTO DOMINGO - EL CARMEN – LA 
CONCORDIA- SANTO DOMINGO 

SANTO DOMINGO 

15/8/2024 SANTO DOMINGO – EL CARMEN ( 
SECTOR LA 14) – SANTO DOMINGO 

SANTO DOMINGO 

16/8/2024 
SANTO DOMINGO SANTO DOMINGO 

17/8/2024 SANTO DOMINGO – VALENCIA – 
SANTO DOMINGO 

SANTO DOMINGO 

18/8/2024 
SANTO DOMINGO - 

 
 
 
 
 



DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

  lunes, 12 de agosto del 2024. 

 
JURISDICCIÓN DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

BUENA FE 
Se procedió a visitar el establecimiento programado, obteniendo 2 tomas efectivas de palma 

africana y de cacao. 

SANTO DOMINGO 

Se obtienen tomas efectivas del sector de la entrada a Santo Domingo, a lo largo de la Vía a 
Quevedo, tomas de carrocería, troncos y tablas de diferentes tipos de árboles resultaron 

efectivos, y otro tanto que se revisitó al día siguiente porque estaban cerrado al realizar la 
visita. 

 
 martes, 13 de agosto del 2024. 

 
JURISDICCIÓN DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

Se visitan los establecimientos ubicados en la parte céntrica de la ciudad, donde se obtienen 
tomas efectivas y empadronadas de prendas de vestir como: medias, camisetas, camisas, ropa 
interior. También tomas efectivas de lonas, zapatos y mobiliaria. 

 

 Miércoles, 14 de agosto del 2024. 
JURISDICCIÓN DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 
Se visita el sector rural norte de la ciudad como Plan Piloto, Valle del Toachi obteniendo 
tomas positivas, también toma efectiva de material pétreo. 

EL CARMEN 
Las tomas levantadas se encuentran en sectores rurales de la ciudad, se levantan tomas 
como maracuyá, pimienta negra, verde, banano, abacá 

LA CONCORDIA 
Se visita con éxito los establecimientos informantes de La Concordia. Productos como 
chifles, palma africana, abacá, se levantan sin mayores novedades. 

 

 Jueves, 15 de agosto del 2024. 
JURISDICCION DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

Se visitan 6 Establecimientos de la parte rural sur del cantón, como Puerto Limón y el Esfuerzo. Se 

obtienen algunas tomas con novedad por no encontrar al informante y 1 establecimiento dejó de 

producir porque va a sembrar cacao en lugar de yuca. 

EL CARMEN Se visita el sector Paraíso, la 14 para levantar tomas de palma africana, todas efectivas. 

 

 Viernes, 16 de agosto del 2024. 
JURISDICCION DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 
Se visitan los establecimientos ubicados en el sector periférico de la ciudad con establecimientos 
productores de bloques, carrocerías, tablas de madera, lonas, ropa. 

 

 Sábado, 17 de agosto del 2024. 
JURISDICCION DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

VALENCIA 

Se visitan los establecimientos ubicados en el cantón Valencia pero en su sector rural que es 
fronterizo con la parroquia EL ESFUERZO de la provincia de Santo Domingo, el acceso a la 
zona se hace por camino vecinal desde el Esfuerzo y se obtienen tomas de palma africana, 
cacao, madera. 



 

 Domingo, 18 de agosto del 2024. 
JURISDICCION DE 

ESTABLECIMIENTOS 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

Santo Domingo 

En la mañana se revisitan aquellos establecimientos agrícolas que no atendieron durante la 
primera vista, sector rural como puerto limón y patricia pilar. Luego se procede a retornar a 
Guayaquil. 

 

 
COBERTURA: 

 

● Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de Industria, Servicios y 
Agrícola, La labor se realizó con normalidad. 

 
1.  

ESTABLECIMIENTO
S 

 PROGRAMADOS   
(3+5+7) 

2.  
% 

3. 
ESTABLECIMIEN
TOS EFECTIVOS 

4. % 

5. 
ESTABLECIMIEN

TOS 
PENDIENTES 

6. % 

7. 
ESTABLECIMI

ENTOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
9.  

REVISIT
AS 

10. TOTAL 
VISITAS (1+9) 

               58 100% 49 84,48% 2 3,45% 7 12,07% 7         65 

 
Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se 
realizará un seguimiento por medios alternativos. 

 
TABLAS DE RESUMEN: 

TABLA N°1. RESUMEN DEL RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 

    HORA KM. 
RECORRIDO 

TOTAL 
ESTABLECIMIENTO
S DILIGENCIADAS 

TOTAL DE TOMAS 
GESTIONADAS EN 

ESTABLECIMIENTOS DÍA FECHA INICIO FIN 

1 12/8/2024 8:00 17:30 403 7 11 

2 13/8/2024 8:00 17:00 116 12 19 

3 14/8/2024 8:00 17:12 111 10 16 

4 15/8/2024 8:00 16:52 244 9 11 

5 16/8/2024 8:00 17:06 109 11 17 

6 17/8/2024 8:00 16:45 206 8 13 

7 18/8/2024 8:00 17:00 399 1 2 

TOTAL 1588 58 89 

 
TABLA N°2. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR JURISDICCION DE 

ESTABLECIMIENTOS 

PROVINCIA JURISDICCIÓN 
TOTAL ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 

TOTAL 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
PORCENTAJE 

TOTAL DE TOMAS 
GESTIONADAS 

MANABI El CARMEN 8 8 100,00% 17 

SANTO DOMINGO 

SANTO 
DOMINGO 

42 33 78,57% 58 

LA CONCORDIA 2 2 100,00% 3 

LOS RIOS 
BUENA FE 1 1 100,00% 2 

VALENCIA 5 5 100,00% 9 

TOTAL   58 49 84,48% 89 

 
 

 



 

TABLA N°3. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 

 
JURISDICCIÓN 

 
N.º ESTABLECIMIENTOS 

(%) 

 ESTABLECIMIENTOS 
 

NOVEDADES 

  SANTO    
DOMINGO 

9 15.52% 
6 Informante ausente 

2 Establecimiento Cerrado 
1 No Produce 

TOTAL 9 15,52%  

 

TABLA N°4. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCION 

    TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 
CANTIDAD PORCENTAJE CANTIDAD PORCENTAJE 

SIN 
VARIACIÓN 

CON 
VARIACIÓN 

CANTIDAD PORCENTAJE 

EL CARMEN 8 17 100% 17 100% 11 6 0 00,00% 

SANTO 
DOMINGO 

42 58 100% 45 77,59% 34 11 13 22,41% 

LA 
CONCORDIA 

2 3 100% 3 100% 0 3 0 00,00% 

BUENA FE 1 2 100% 2 100% 0 2 0 00,00% 

VALENCIA 5 9 100% 9 100% 3 6 0 00,00% 

TOTAL 58 89 100% 76 85,39% 48 28 13 14,61% 

 
   
 NOVEDADES GENERALES: 

Para la gestión de Empadronamiento se logra levantar toma de Artículos como NARANJA, GANADO VACUNO, CAMA DE 
MADERA, ARMARIO, ESCRITORIO METALICO. Algunas de estas nuevas tomas servirán para reemplazar tomas en 0 de 
Establecimientos que dejaron de producir, no desean seguir informando, o porque están ubicados en sectores peligrosos, 
o muy lejanos. 

    Existen Establecimientos que por su distancia se recomienda reemplazar por sectores más cercanos, como lo es el sector la    
14 que contiene toma de Palma Africana. 

    En el tema de la seguridad, no se presentó problema alguno, se pudo trabajar con normalidad, sin contratiempos. 

 

CONCLUSIONES GENERALES: 
 

De los 58 establecimientos programados 49 establecimientos resultaron efectivos lo que equivale a una efectividad del 
84.48%. 

 
Por cantidad de tomas realizadas efectivas se logra una efectividad del 85.39% entre tomas en seguimiento y empadronadas 
.  

 
Ilustración 1: Resultado de la Gestión de Tomas 
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RECOMENDACIONES: 
 

● Durante la visita presencial mencionar al informante los atributos del artículo en su totalidad, mencionar el código 
de producto para que pueda identificar con mayor detalle el artículo y se agilice la entrega del precio. 

● En cada visita mencionar el Objetivo del Proyecto para que los Informantes estén al tanto de la importancia del 
Indicador, dar a conocer el Recurso Digital en la Página web de la Institución para fomentar el uso de los mismos. 

● Acudir al Establecimiento con material didáctico que muestre los resultados de la encuesta, en especial a aquellos 
Establecimientos que se están Empadronando. 
  

VEHÍCULO: 
El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 
● Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 
● Se adjunta facturas originales de la comisión. 
● Se adjunta memorando de autorización. 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

12/08/2024 18/08/2024 

HORA  
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil, Buena Fe, 
Santo Domingo, La 

Concordia, El Carmen, 
Valencia, Guayaquil. 

12/08/2024 08:00 18/08/2024 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

                         

NOMBRE: Raúl Antonio Arcos León 

Analista de Operaciones de Campo CABSIPP 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

NOMBRE:             Mgs. Joffre León Veas 

Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo  
NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 

                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  
  

 

Firmado electrónicamente por:

RAUL ANTONIO ARCOS 
LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO



# DE INFORME

142
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

1205238601
ARCOS LEON 

RAUL ANTONIO
12/8/2024 18/8/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 3

                     80,00 6                    480,00                    336,00                    144,00                             -                      240,00                    116,15                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

480,00                   480,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
Y LA CONCORDIA 320 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
SUPERVISAR OPERATIVO DE CAMPO 
DEL PROYECTO ROBUSTECIMIENTO 
DE LA PRODUCCION ESTADISTICA 
DEL ECUADOR COMPONENTE C3 

CABSIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICO

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



Guayaquil,  22 de agosto  2024

Raúl Antonio Arcos León

Manabí: El Carmen
Santo Domingo: Santo Domingo – La 
Concordia
Los Ríos: Buena Fe - Valencia

142-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

12/08/2024 1790016919001 157-109-000285117 consumo $5,40
12/08/2024 1204864183001 002-002-000064640 consumo $6,25
13/08/2024 1802162089001 003-002-000028717 consumo $2,50
13/08/2024 0301677050001 001-001-000000431 consumo $8,00
13/08/2024 0301677050001 001-001-000000432 consumo $9,00
14/08/2024 0301677050001 001-001-000000433 consumo $9,00
14/08/2024 0301677050001 001-001-000000436 consumo $10,00
15/08/2024 0301677050001 001-001-000000439 consumo $12,00
15/08/2024 0301677050001 001-001-000000440 consumo $13,00
16/08/2024 0301677050001 001-001-000000442 consumo $9,00
16/08/2024 0301677050001 001-001-000000445 consumo $8,00
16/08/2024 1309265252001 001-001-000000631 consumo $240,00
17/08/2024 0301677050001 001-001-000000444 consumo $12,00
18/08/2024 0301677050001 001-001-000000446 consumo $12,00

TOTAL: $356,15

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO  $                    -   
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE  $                    -   
70% VALOR A JUSTIFICARSE  $             356,15 

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION: DESDE: 12/08/2024         HASTA: 18/08/2024

Firmado electrónicamente por:

RAUL ANTONIO ARCOS 
LEON

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA
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