
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1094

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

019 09 2024

No. CUR No. Original

2284 2284

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
19/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

167-CZ8L-GOPZ-2024 03/09/2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN 
C.I. 0930518444 

 
 Servidor Público 1  

 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

PICHINCHA(QUITO) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Christopher Iván Sánchez Wong 
Eliut Fernando Estupiñán Córdova 
Ericka Ochoa Muñiz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Comisión fuera de sede, con la finalidad de asistir al taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva 
Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de 
garantizar la correcta aplicación de la misma durante los periodos de levantamiento de la información en campo, evento 
que se desarrollará en la Provincia de Pichincha (Quito) desde el 26 al 30 de agosto del 2024 con memo de autorización 
INEC-CZ8L-2024-1703-M, del 21 de agosto del 2024.  

 
OBJETIVOS: 
 
Asistencia a taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET 
tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de garantizar la correcta aplicación de la misma 
durante los periodos de levantamiento de la información en campo, que se desarrolló en la Provincia de Pichincha 
(Quito). 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
26/08/2024 
 

 Bienvenida por parte del Responsable Nacional de la Nueva Encuesta de trabajo ENCIET Jose Bastidas y su 
equipo técnico. 
 

 Por parte del área de cartografía en los MYC nos indicaron que  vendrán con pluscode cada vivienda, también 
como ayuda para la ubicación de la vivienda la utilización de Avenza Maps. 
 

 Por parte de área de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) la compañera Carmen Granda nos dio una 
introducción de la CIET (Conferencia Internacional de Estadísticos del Trabajo) 19, 20, 21. 
 

 De parte del personal del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET y no explicaron la 
forma de llenado de la carátula y  Sección 1  Información de los miembros del hogar , en el cual se detectaron 
los siguientes puntos: 
 

 Los niños 5 años que actualmente están primero de básica y que pasaron de inicial 2 si se lo registraría 
en la  pregunta 11 ¿Cuál es el nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )?  nivel de instrucción 
ninguno o como Educación inicial/Preescolar/SAFTI opción 3, este caso quedó pendiente. 
 

 Actualmente las carreras universitarias existe  el Programa de Validación de Conocimientos que 
permite obtener un título profesional en menor tiempo, tras validar tu experiencia laboral de, al 
menos 5 años, en áreas relacionadas a la carrera por la cual deseas optar, en la pregunta ¿Cuál es el 
nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )? Como se registraría, este caso quedó pendiente. 

 

 En la pregunta 14 ¿Cómo se identifica ( ) según su cultura y costumbres, la categoría cholo donde se lo 
registraría, este caso quedó pendiente. 

 



 

 
27/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) continuaron con la 

explicación  la sección 2 Características ocupacionales  en el cual se analizaron los siguientes puntos: 

 

 Las actividades de chulco entra como un trabajo en la ocupación según la CIET 19,es decir, en la 

pregunta 20 ¿Qué hizo ( ) la semana pasada, del lunes al domingo pasado, registración opción 1  que si 

trabajó al menos una hora. 

 

 Las actividades de talado de árboles o en actividades de pesca en la pregunta 21 El trabajo que realizó 
¿( )fue: En un empleo (1) o En una ocupación por su cuenta(2), como se lo registraría, dicho caso queda 
pendiente en espera de directriz. 
 

 Los ayudantes familiares que trabajan para un familiar en labores agrícolas, silvícolas, cría o cuidado de 
animales o pesca en la pregunta 24 Los productos obtenidos por el trabajo de ( ), ¿son: como se lo 
registraría, ya que dichos informante no podrían conocer si las actividades son Todos para la venta? .... 
La mayor parte para la venta? Todos para el consumo del hogar? La mayor parte para el consumo del 
hogar, no existe una categoría no sabe no responde, dicho caso queda pendiente en espera de 
directriz. 

 

 Se incrementó 2 preguntas  de rescate para el trabajo remunerado  en el  formulario debido  a que al 
momento en que en la semana referencia solo se dedicó a un trabajo para la producción de 
autoconsumo y tenía un trabajo en la ocupación no se lo podía detectarlo y las pregunta son: 

 

Pregunta 26a Además de realizar esta actividad, ¿( ) tiene otro trabajo o negocio que le genere un 
ingreso, ganancia o beneficio? 
 
Pregunta 26b ¿Trabajó ( ) al menos una hora en esta actividad la semana pasada? 

 
 

28/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Infraestructura Estadística y Muestreo(DINEM) continuaron con la 

explicación la sección 3 Características de la ocupación principal  pregunta 41 y 42 , desde la pregunta 43  hasta 

la pregunta 65 y la  Sección 4 Característica de la ocupación secundaria  estuvo a cargo del equipo técnico de 

ENCIET en el cual se trataron los siguientes puntos: 

 

 Estrategias para la descripción correcta de la Rama de Actividad y Grupo de Ocupación. 
 

 Nos presentaron los diferentes  instrumentos básicos a utilizar en procesamiento y explicación a detalle 
de que cada instrumento que son: 
-Clasificación Nacional de Títulos Profesionales Ver.1 CNTP-1, 
- Clasificador Geográfico Estadístico, 
- Listado de Códigos Uniformes de Países para uso estadístico, 
- Clasificación Nacional de Actividades Económicas CIIU – Revisión 4.1, y 
- Clasificación Nacional de Ocupaciones CIUO – 08. 
 

 Preguntas 63: ¿Por este trabajo a (…) le pagan: la opción honorarios profesionales se eliminó la palabra 
profesionales, por los casos del personal civil que trabaja en las diferentes instituciones públicas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
29/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación sección 5 
Búsqueda de Trabajo , Sección 6 Seguridad Social y Sección 7 Ingresos en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Pregunta 84  ¿( ) es: Rentista?, Jubilado o pensionado?, , Estudiante?, Una persona a cargo de las tareas 

del hogar?, Una persona con discapacidad, enfermedad o lesión permanente?, Trabajador voluntario, 

comunitario?, Productor para autoconsumo? debido a que dentro de esta pregunta hay 

conceptualizaciones de la CIET 13 Y 19, el orden de jerarquía que se debe registrar en esta pregunta  se 

está analizando  y a la espera de la directriz 

 

 Pregunta 87 ¿Hace cuánto tiempo ( ) no trabaja? se debe respetar la cantidad de semanas indicada por 
el informante, no hay un límite de semanas. 

 
 Pregunta 90 En el mes de ….. , ¿retiró de su negocio o tomó de lo que produce o vende, bienes para el 

consumo del hogar, no se registraran de las actividades de servicio. 
 

 Pregunta 108 ¿Recibe dinero por concepto de otras transferencias de instituciones públicas o del 

Estado? Se debe agregar en la pregunta la literatura dinero o especies. 

 

30/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación de la sección 
8 Datos de la vivienda y del Hogar y el Sistema de Captura en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Para los casos que reciben agua por manguera o baldes un vecino el registro en la pregunta 10  
Principalmente, ¿el agua que recibe la vivienda proviene o es suministrada por, cuál sería el registro si 
desde la fuente que el vecino es suministrada u otro cual pero dentro de otra fuentes no existe tal 
categoría, se van a realizar las consultas con el personal del Censo y en espera de la directriz. 
 

 En el sistema de captura  tendrá los MYC  en el aplicativo como para llevar un control de la cobertura y 
estarán cargados los mapas cartográficos de los conglomerados a investigar. 

 
 REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se tiene planificado para el 05 y 06 de septiembre una prueba piloto en la provincia de Tungurahua 

cantón Ambato para prueba piloto del aplicativo y de los equipos tecnológicos (Tablets)  para el 

levantamiento de información. 

 

 Debido a que se tiene varios novedades en varios preguntas del formulario y que se está  en espera de 
directrices, están deben están ya solucionadas antes del periodo de capacitación. 

 
 

 Se recomienda si son talleres que incurren en viajes de varias horas, se debería comenzar la comisión 
un día antes, para estar en la reunión ya en territorio. 
 

 Se recomienda que ya se tenga diapositivas, manual de campo respectivo y formulario de la Encuesta 
actualizadas para  revisión antes de la capacitación. 

 



Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copia de Memo de autorización de la 
comisión. 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-08-2024 30-08-2024 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo 
Avianca 

GUAYAQUIL-
PICHINCHA(QUITO)-

GUAYAQUIL 
26-08-2024 06:00 30-08-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                

 

NOMBRE:      Ing. Christopher Sanchez Wong 
Asistente Estadístico Zonal 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:             Mgs. Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – 
CZ8L 

NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 
                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  

  

 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTOPHER IVAN 
SANCHEZ WONG

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO



# DE INFORME

167
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0930518444
SANCHEZ WONG 

CHRISTOPHER 
IVAN

26/8/2024 30/8/2024 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 1

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                    123,20                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A QUITO 434 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
ASISTENCIA A TALLER CAPACITACION 

DE METODOLOGIA DEL PROYECTO 
ROBUSTECIMIENTO ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

167-CZ8L-GOPZ-2024 03/09/2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN 
C.I. 0930518444 

 
 Servidor Público 1  

 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

PICHINCHA(QUITO) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Christopher Iván Sánchez Wong 
Eliut Fernando Estupiñán Córdova 
Ericka Ochoa Muñiz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Comisión fuera de sede, con la finalidad de asistir al taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva 
Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de 
garantizar la correcta aplicación de la misma durante los periodos de levantamiento de la información en campo, evento 
que se desarrollará en la Provincia de Pichincha (Quito) desde el 26 al 30 de agosto del 2024 con memo de autorización 
INEC-CZ8L-2024-1703-M, del 21 de agosto del 2024.  

 
OBJETIVOS: 
 
Asistencia a taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET 
tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de garantizar la correcta aplicación de la misma 
durante los periodos de levantamiento de la información en campo, que se desarrolló en la Provincia de Pichincha 
(Quito). 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
26/08/2024 
 

 Bienvenida por parte del Responsable Nacional de la Nueva Encuesta de trabajo ENCIET Jose Bastidas y su 
equipo técnico. 
 

 Por parte del área de cartografía en los MYC nos indicaron que  vendrán con pluscode cada vivienda, también 
como ayuda para la ubicación de la vivienda la utilización de Avenza Maps. 
 

 Por parte de área de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) la compañera Carmen Granda nos dio una 
introducción de la CIET (Conferencia Internacional de Estadísticos del Trabajo) 19, 20, 21. 
 

 De parte del personal del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET y no explicaron la 
forma de llenado de la carátula y  Sección 1  Información de los miembros del hogar , en el cual se detectaron 
los siguientes puntos: 
 

 Los niños 5 años que actualmente están primero de básica y que pasaron de inicial 2 si se lo registraría 
en la  pregunta 11 ¿Cuál es el nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )?  nivel de instrucción 
ninguno o como Educación inicial/Preescolar/SAFTI opción 3, este caso quedó pendiente. 
 

 Actualmente las carreras universitarias existe  el Programa de Validación de Conocimientos que 
permite obtener un título profesional en menor tiempo, tras validar tu experiencia laboral de, al 
menos 5 años, en áreas relacionadas a la carrera por la cual deseas optar, en la pregunta ¿Cuál es el 
nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )? Como se registraría, este caso quedó pendiente. 

 

 En la pregunta 14 ¿Cómo se identifica ( ) según su cultura y costumbres, la categoría cholo donde se lo 
registraría, este caso quedó pendiente. 

 



 

 
27/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) continuaron con la 

explicación  la sección 2 Características ocupacionales  en el cual se analizaron los siguientes puntos: 

 

 Las actividades de chulco entra como un trabajo en la ocupación según la CIET 19,es decir, en la 

pregunta 20 ¿Qué hizo ( ) la semana pasada, del lunes al domingo pasado, registración opción 1  que si 

trabajó al menos una hora. 

 

 Las actividades de talado de árboles o en actividades de pesca en la pregunta 21 El trabajo que realizó 
¿( )fue: En un empleo (1) o En una ocupación por su cuenta(2), como se lo registraría, dicho caso queda 
pendiente en espera de directriz. 
 

 Los ayudantes familiares que trabajan para un familiar en labores agrícolas, silvícolas, cría o cuidado de 
animales o pesca en la pregunta 24 Los productos obtenidos por el trabajo de ( ), ¿son: como se lo 
registraría, ya que dichos informante no podrían conocer si las actividades son Todos para la venta? .... 
La mayor parte para la venta? Todos para el consumo del hogar? La mayor parte para el consumo del 
hogar, no existe una categoría no sabe no responde, dicho caso queda pendiente en espera de 
directriz. 

 

 Se incrementó 2 preguntas  de rescate para el trabajo remunerado  en el  formulario debido  a que al 
momento en que en la semana referencia solo se dedicó a un trabajo para la producción de 
autoconsumo y tenía un trabajo en la ocupación no se lo podía detectarlo y las pregunta son: 

 

Pregunta 26a Además de realizar esta actividad, ¿( ) tiene otro trabajo o negocio que le genere un 
ingreso, ganancia o beneficio? 
 
Pregunta 26b ¿Trabajó ( ) al menos una hora en esta actividad la semana pasada? 

 
 

28/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Infraestructura Estadística y Muestreo(DINEM) continuaron con la 

explicación la sección 3 Características de la ocupación principal  pregunta 41 y 42 , desde la pregunta 43  hasta 

la pregunta 65 y la  Sección 4 Característica de la ocupación secundaria  estuvo a cargo del equipo técnico de 

ENCIET en el cual se trataron los siguientes puntos: 

 

 Estrategias para la descripción correcta de la Rama de Actividad y Grupo de Ocupación. 
 

 Nos presentaron los diferentes  instrumentos básicos a utilizar en procesamiento y explicación a detalle 
de que cada instrumento que son: 
-Clasificación Nacional de Títulos Profesionales Ver.1 CNTP-1, 
- Clasificador Geográfico Estadístico, 
- Listado de Códigos Uniformes de Países para uso estadístico, 
- Clasificación Nacional de Actividades Económicas CIIU – Revisión 4.1, y 
- Clasificación Nacional de Ocupaciones CIUO – 08. 
 

 Preguntas 63: ¿Por este trabajo a (…) le pagan: la opción honorarios profesionales se eliminó la palabra 
profesionales, por los casos del personal civil que trabaja en las diferentes instituciones públicas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
29/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación sección 5 
Búsqueda de Trabajo , Sección 6 Seguridad Social y Sección 7 Ingresos en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Pregunta 84  ¿( ) es: Rentista?, Jubilado o pensionado?, , Estudiante?, Una persona a cargo de las tareas 

del hogar?, Una persona con discapacidad, enfermedad o lesión permanente?, Trabajador voluntario, 

comunitario?, Productor para autoconsumo? debido a que dentro de esta pregunta hay 

conceptualizaciones de la CIET 13 Y 19, el orden de jerarquía que se debe registrar en esta pregunta  se 

está analizando  y a la espera de la directriz 

 

 Pregunta 87 ¿Hace cuánto tiempo ( ) no trabaja? se debe respetar la cantidad de semanas indicada por 
el informante, no hay un límite de semanas. 

 
 Pregunta 90 En el mes de ….. , ¿retiró de su negocio o tomó de lo que produce o vende, bienes para el 

consumo del hogar, no se registraran de las actividades de servicio. 
 

 Pregunta 108 ¿Recibe dinero por concepto de otras transferencias de instituciones públicas o del 

Estado? Se debe agregar en la pregunta la literatura dinero o especies. 

 

30/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación de la sección 
8 Datos de la vivienda y del Hogar y el Sistema de Captura en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Para los casos que reciben agua por manguera o baldes un vecino el registro en la pregunta 10  
Principalmente, ¿el agua que recibe la vivienda proviene o es suministrada por, cuál sería el registro si 
desde la fuente que el vecino es suministrada u otro cual pero dentro de otra fuentes no existe tal 
categoría, se van a realizar las consultas con el personal del Censo y en espera de la directriz. 
 

 En el sistema de captura  tendrá los MYC  en el aplicativo como para llevar un control de la cobertura y 
estarán cargados los mapas cartográficos de los conglomerados a investigar. 

 
 REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se tiene planificado para el 05 y 06 de septiembre una prueba piloto en la provincia de Tungurahua 

cantón Ambato para prueba piloto del aplicativo y de los equipos tecnológicos (Tablets)  para el 

levantamiento de información. 

 

 Debido a que se tiene varios novedades en varios preguntas del formulario y que se está  en espera de 
directrices, están deben están ya solucionadas antes del periodo de capacitación. 

 
 

 Se recomienda si son talleres que incurren en viajes de varias horas, se debería comenzar la comisión 
un día antes, para estar en la reunión ya en territorio. 
 

 Se recomienda que ya se tenga diapositivas, manual de campo respectivo y formulario de la Encuesta 
actualizadas para  revisión antes de la capacitación. 

 



Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copia de Memo de autorización de la 
comisión. 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-08-2024 30-08-2024 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo 
Avianca 

GUAYAQUIL-
PICHINCHA(QUITO)-

GUAYAQUIL 
26-08-2024 06:00 30-08-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                

 

NOMBRE:      Ing. Christopher Sanchez Wong 
Asistente Estadístico Zonal 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:             Mgs. Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – 
CZ8L 

NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 
                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  

  

 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTOPHER IVAN 
SANCHEZ WONG

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 26/8/2024 HASTA:

DESTINO (CIUDAD): PICHINCHA(QUITO)

N° DE SOLICITUD: 167-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL 

FACTURA

OBSERVACIONES

26/08/2024 1712467966001 003-002-000000670 Consumo de Alimentos $3,50 FACTURA

26/08/2024 1792971837001 002-020-000000020 Consumo de Alimentos $14,38 FACTURA

27/08/2024 1707195523001 001-001-000000286 Consumo de Alimentos $6,00 NOTA DE VENTA

27/08/2024 1710052851001 001-100-000007669 Consumo de Alimentos $16,75 FACTURA

28/08/2024 1103913677001 008-001-0001100 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

28/08/2024 1713378311001 001-001-000000835 Consumo de Alimentos $7,00 NOTA DE VENTA

28/08/2024 1792072018001 003-050-000223115 Consumo de Alimentos $5,99 FACTURA

28/08/2024 1713534319001 001-002-000042069 Consumo de Alimentos $11,50 FACTURA

29/08/2024 1761303187001 001-001-000001195 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1103913677001 008-001-0001104 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1716891641001 003-001-0000906 Consumo de Alimentos $3,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1793204721001 003-002-000000189 Consumo de Alimentos $16,30 FACTURA

29/08/2024 1706261755001 001-100-000001924 Hospedaje $140,00
FACTURA Hospedaje del 26 al 29 de

agosto (4 dias)

30/08/2024 1712158615001 001-002-000002629 Consumo de Alimentos $6,53 FACTURA

30/08/2024 1792072018001 137-054-000099388 Consumo de Alimentos $2,25 FACTURA

TOTAL: $263,20

NO PROCEDE:     $     0,00

ALIMENTACIÓN: $  123,20

HOSPEDAJE:       $  140,00

TOTAL:               $  263,20

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $320
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $96
70% VALOR A JUSTIFICARSE $224

GASTOS JUSTIFICADOS $263,20
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

Fi r mado el ec t r óni cament e por :

CHRI STOPHER I VAN

SANCHEZ WONG

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Guayaquil, 03 de septiembre 2024

CHRISTOPHER IVAN SANCHEZ WONG

30/8/2024

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



REVISADO POR



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1094

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

019 09 2024

No. CUR No. Original

2284 2284

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 002 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 329 No Entrada: 3630

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
19/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
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1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
19/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 26/8/2024 HASTA:

DESTINO (CIUDAD): PICHINCHA(QUITO)

N° DE SOLICITUD: 167-CZ8L-GOPZ-2024

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL 

FACTURA

OBSERVACIONES

26/08/2024 1712467966001 003-002-000000670 Consumo de Alimentos $3,50 FACTURA

26/08/2024 1792971837001 002-020-000000020 Consumo de Alimentos $14,38 FACTURA

27/08/2024 1707195523001 001-001-000000286 Consumo de Alimentos $6,00 NOTA DE VENTA

27/08/2024 1710052851001 001-100-000007669 Consumo de Alimentos $16,75 FACTURA

28/08/2024 1103913677001 008-001-0001100 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

28/08/2024 1713378311001 001-001-000000835 Consumo de Alimentos $7,00 NOTA DE VENTA

28/08/2024 1792072018001 003-050-000223115 Consumo de Alimentos $5,99 FACTURA

28/08/2024 1713534319001 001-002-000042069 Consumo de Alimentos $11,50 FACTURA

29/08/2024 1761303187001 001-001-000001195 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1103913677001 008-001-0001104 Consumo de Alimentos $10,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1716891641001 003-001-0000906 Consumo de Alimentos $3,00 NOTA DE VENTA

29/08/2024 1793204721001 003-002-000000189 Consumo de Alimentos $16,30 FACTURA

29/08/2024 1706261755001 001-100-000001924 Hospedaje $140,00
FACTURA Hospedaje del 26 al 29 de

agosto (4 dias)

30/08/2024 1712158615001 001-002-000002629 Consumo de Alimentos $6,53 FACTURA

30/08/2024 1792072018001 137-054-000099388 Consumo de Alimentos $2,25 FACTURA

TOTAL: $263,20

NO PROCEDE:     $     0,00

ALIMENTACIÓN: $  123,20

HOSPEDAJE:       $  140,00

TOTAL:               $  263,20

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $320
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $96
70% VALOR A JUSTIFICARSE $224

GASTOS JUSTIFICADOS $263,20
VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

Fi r mado el ec t r óni cament e por :

CHRI STOPHER I VAN

SANCHEZ WONG

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Guayaquil, 03 de septiembre 2024

CHRISTOPHER IVAN SANCHEZ WONG

30/8/2024

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA
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# DE INFORME

167
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0930518444
SANCHEZ WONG 

CHRISTOPHER 
IVAN

26/8/2024 30/8/2024 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 1

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                    123,20                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A QUITO 434 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
ASISTENCIA A TALLER CAPACITACION 

DE METODOLOGIA DEL PROYECTO 
ROBUSTECIMIENTO ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

167-CZ8L-GOPZ-2024 03/09/2024 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN 
C.I. 0930518444 

 
 Servidor Público 1  

 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

PICHINCHA(QUITO) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Christopher Iván Sánchez Wong 
Eliut Fernando Estupiñán Córdova 
Ericka Ochoa Muñiz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Comisión fuera de sede, con la finalidad de asistir al taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva 
Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de 
garantizar la correcta aplicación de la misma durante los periodos de levantamiento de la información en campo, evento 
que se desarrollará en la Provincia de Pichincha (Quito) desde el 26 al 30 de agosto del 2024 con memo de autorización 
INEC-CZ8L-2024-1703-M, del 21 de agosto del 2024.  

 
OBJETIVOS: 
 
Asistencia a taller para recibir la capacitación de la metodología de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET 
tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a fin de garantizar la correcta aplicación de la misma 
durante los periodos de levantamiento de la información en campo, que se desarrolló en la Provincia de Pichincha 
(Quito). 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
26/08/2024 
 

 Bienvenida por parte del Responsable Nacional de la Nueva Encuesta de trabajo ENCIET Jose Bastidas y su 
equipo técnico. 
 

 Por parte del área de cartografía en los MYC nos indicaron que  vendrán con pluscode cada vivienda, también 
como ayuda para la ubicación de la vivienda la utilización de Avenza Maps. 
 

 Por parte de área de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) la compañera Carmen Granda nos dio una 
introducción de la CIET (Conferencia Internacional de Estadísticos del Trabajo) 19, 20, 21. 
 

 De parte del personal del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET y no explicaron la 
forma de llenado de la carátula y  Sección 1  Información de los miembros del hogar , en el cual se detectaron 
los siguientes puntos: 
 

 Los niños 5 años que actualmente están primero de básica y que pasaron de inicial 2 si se lo registraría 
en la  pregunta 11 ¿Cuál es el nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )?  nivel de instrucción 
ninguno o como Educación inicial/Preescolar/SAFTI opción 3, este caso quedó pendiente. 
 

 Actualmente las carreras universitarias existe  el Programa de Validación de Conocimientos que 
permite obtener un título profesional en menor tiempo, tras validar tu experiencia laboral de, al 
menos 5 años, en áreas relacionadas a la carrera por la cual deseas optar, en la pregunta ¿Cuál es el 
nivel de instrucción y año más alto al que aprobó ( )? Como se registraría, este caso quedó pendiente. 

 

 En la pregunta 14 ¿Cómo se identifica ( ) según su cultura y costumbres, la categoría cholo donde se lo 
registraría, este caso quedó pendiente. 

 



 

 
27/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Estudios y Análisis de la Información (DEAN) continuaron con la 

explicación  la sección 2 Características ocupacionales  en el cual se analizaron los siguientes puntos: 

 

 Las actividades de chulco entra como un trabajo en la ocupación según la CIET 19,es decir, en la 

pregunta 20 ¿Qué hizo ( ) la semana pasada, del lunes al domingo pasado, registración opción 1  que si 

trabajó al menos una hora. 

 

 Las actividades de talado de árboles o en actividades de pesca en la pregunta 21 El trabajo que realizó 
¿( )fue: En un empleo (1) o En una ocupación por su cuenta(2), como se lo registraría, dicho caso queda 
pendiente en espera de directriz. 
 

 Los ayudantes familiares que trabajan para un familiar en labores agrícolas, silvícolas, cría o cuidado de 
animales o pesca en la pregunta 24 Los productos obtenidos por el trabajo de ( ), ¿son: como se lo 
registraría, ya que dichos informante no podrían conocer si las actividades son Todos para la venta? .... 
La mayor parte para la venta? Todos para el consumo del hogar? La mayor parte para el consumo del 
hogar, no existe una categoría no sabe no responde, dicho caso queda pendiente en espera de 
directriz. 

 

 Se incrementó 2 preguntas  de rescate para el trabajo remunerado  en el  formulario debido  a que al 
momento en que en la semana referencia solo se dedicó a un trabajo para la producción de 
autoconsumo y tenía un trabajo en la ocupación no se lo podía detectarlo y las pregunta son: 

 

Pregunta 26a Además de realizar esta actividad, ¿( ) tiene otro trabajo o negocio que le genere un 
ingreso, ganancia o beneficio? 
 
Pregunta 26b ¿Trabajó ( ) al menos una hora en esta actividad la semana pasada? 

 
 

28/08/2024 
 

 De parte del personal del equipo técnico  de Infraestructura Estadística y Muestreo(DINEM) continuaron con la 

explicación la sección 3 Características de la ocupación principal  pregunta 41 y 42 , desde la pregunta 43  hasta 

la pregunta 65 y la  Sección 4 Característica de la ocupación secundaria  estuvo a cargo del equipo técnico de 

ENCIET en el cual se trataron los siguientes puntos: 

 

 Estrategias para la descripción correcta de la Rama de Actividad y Grupo de Ocupación. 
 

 Nos presentaron los diferentes  instrumentos básicos a utilizar en procesamiento y explicación a detalle 
de que cada instrumento que son: 
-Clasificación Nacional de Títulos Profesionales Ver.1 CNTP-1, 
- Clasificador Geográfico Estadístico, 
- Listado de Códigos Uniformes de Países para uso estadístico, 
- Clasificación Nacional de Actividades Económicas CIIU – Revisión 4.1, y 
- Clasificación Nacional de Ocupaciones CIUO – 08. 
 

 Preguntas 63: ¿Por este trabajo a (…) le pagan: la opción honorarios profesionales se eliminó la palabra 
profesionales, por los casos del personal civil que trabaja en las diferentes instituciones públicas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
29/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación sección 5 
Búsqueda de Trabajo , Sección 6 Seguridad Social y Sección 7 Ingresos en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Pregunta 84  ¿( ) es: Rentista?, Jubilado o pensionado?, , Estudiante?, Una persona a cargo de las tareas 

del hogar?, Una persona con discapacidad, enfermedad o lesión permanente?, Trabajador voluntario, 

comunitario?, Productor para autoconsumo? debido a que dentro de esta pregunta hay 

conceptualizaciones de la CIET 13 Y 19, el orden de jerarquía que se debe registrar en esta pregunta  se 

está analizando  y a la espera de la directriz 

 

 Pregunta 87 ¿Hace cuánto tiempo ( ) no trabaja? se debe respetar la cantidad de semanas indicada por 
el informante, no hay un límite de semanas. 

 
 Pregunta 90 En el mes de ….. , ¿retiró de su negocio o tomó de lo que produce o vende, bienes para el 

consumo del hogar, no se registraran de las actividades de servicio. 
 

 Pregunta 108 ¿Recibe dinero por concepto de otras transferencias de instituciones públicas o del 

Estado? Se debe agregar en la pregunta la literatura dinero o especies. 

 

30/08/2024 
 

 Del equipo técnico de ENCIET nos presentaron el formulario ENCIET continuaron con la explicación de la sección 
8 Datos de la vivienda y del Hogar y el Sistema de Captura en cual se abarco los siguientes puntos: 
 

 Para los casos que reciben agua por manguera o baldes un vecino el registro en la pregunta 10  
Principalmente, ¿el agua que recibe la vivienda proviene o es suministrada por, cuál sería el registro si 
desde la fuente que el vecino es suministrada u otro cual pero dentro de otra fuentes no existe tal 
categoría, se van a realizar las consultas con el personal del Censo y en espera de la directriz. 
 

 En el sistema de captura  tendrá los MYC  en el aplicativo como para llevar un control de la cobertura y 
estarán cargados los mapas cartográficos de los conglomerados a investigar. 

 
 REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se tiene planificado para el 05 y 06 de septiembre una prueba piloto en la provincia de Tungurahua 

cantón Ambato para prueba piloto del aplicativo y de los equipos tecnológicos (Tablets)  para el 

levantamiento de información. 

 

 Debido a que se tiene varios novedades en varios preguntas del formulario y que se está  en espera de 
directrices, están deben están ya solucionadas antes del periodo de capacitación. 

 
 

 Se recomienda si son talleres que incurren en viajes de varias horas, se debería comenzar la comisión 
un día antes, para estar en la reunión ya en territorio. 
 

 Se recomienda que ya se tenga diapositivas, manual de campo respectivo y formulario de la Encuesta 
actualizadas para  revisión antes de la capacitación. 

 



Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copia de Memo de autorización de la 
comisión. 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-08-2024 30-08-2024 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo 
Avianca 

GUAYAQUIL-
PICHINCHA(QUITO)-

GUAYAQUIL 
26-08-2024 06:00 30-08-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                

 

NOMBRE:      Ing. Christopher Sanchez Wong 
Asistente Estadístico Zonal 

 FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:             Mgs. Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – 
CZ8L 

NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 
                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  

  

 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTOPHER IVAN 
SANCHEZ WONG

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO


