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Fecha Elaboración

012 09 2024

No. CUR No. Original

2101 2101

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 002 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 330 No Entrada: 3631

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
12/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1020

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

012 09 2024

No. CUR No. Original

2101 2101

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
12/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

168-CZ8L-GOPZ-2024 3/09/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 

C.I. 0922841010 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 PICHINCHA (QUITO) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA OCHOA MUÑIZ  
ELIUT ESTUPIÑAN 
CHRISTOPHER IVÁN SÁNCHEZ WONG 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1703-M, de fecha 21 de agosto del 2024 donde se autoriza realizar la 
comisión desde el 26 al 30 de agosto, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 
OBJETIVOS: 

 Comisión fuera de sede, con la finalidad de asistir al taller para recibir la capacitación de la metodología de la 

Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo - ENCIET tanto para el equipo técnico zonal y el equipo de planta central, a 

fin de garantizar la correcta aplicación de la misma durante los periodos de levantamiento de la información en 

campo, evento que se desarrollará en la provincia de pichincha (quito) desde el 26 al 30 de agosto del 2024. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Participación en taller sobre la metodología de la Nueva Encuesta de Fuerza de Trabajo – ENCIET. 

 Revisión de formulario ENCIET. 

 Planteamiento de casos que se presentan en los operativos de campo, revisión y solicitud de directrices. 

 
Detalle de actividades: 
26/08/2024: 

 Desarrollo del tema cartografía a utilizar, metodología, uso de aplicativos, casos especiales, entre otros:  

- Como punto relevante, Responsable del proceso indica que en esta investigación solo se levantarán 

viviendas originales, no habrá reemplazos. 

- Por otro lado se menciona que si se realizará seguimiento de paneles. 

- Se realiza petición de revisión de caso de viviendas absorbidas, citando lo indicado en manual (Pág. 29).- Si 

una vivienda seleccionada indica en su información (MyC) un Edificio con varios pisos (4 viviendas), y la 

vivienda seleccionada se encuentra en el piso 2, y al momento de la encuesta el piso 2 es ocupado por el 

hogar del piso 4 (o viceversa), no se debe encuestar al piso seleccionado, se debe detallar la novedad y en 

observación indicar “EDIFICIO – VIVIENDA DE 2 PISOS”. 

- También se solicitó insertar en las diapositivas, casos prácticos de cómo realizar el correcto recorrido de 

viviendas en edificios, dependiendo de las estructuras de estos. 

 Desarrollo del tema Introducción a la Nueva Metodología CIET 19: 

- La CIET 19 amplía la definición de trabajo y propone 5 formas de trabajo: 

1.- Trabajo en la ocupación (prevalece sobre las otras).- trabajo a cambio de remuneración o beneficios. 

2.- Trabajo de producción para el autoconsumo.- producción de alimentos, trabajo doméstico no 

remunerado. 

3.- Trabajo en formación no remunerado.- aprendices y pasantes. 

 



 

4.- Trabajo voluntario.- no remunerado, no obligatorio, para terceros. 

5.- Otras actividades productivas.- no remunerado, para terceros, a veces obligatorio. 

- Comparativo con la metodología actual:  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Situación en la ocupación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Revisión de Formulario ENCIET, Carátula: 

- Pregunta 1.- Ubicación geográfica: se debe corregir campo N° de vivienda panel (MyC) debe ser desde el 01 

al 08. 

- Luego del primer trimestre se realizará matching. 

- En el primer trimestre todos los paneles serán nuevos.  

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 1 Información de los miembros del hogar, desde la pregunta 1 a la 15: 

- Pregunta 11.- Cuál es el nivel de instrucción y año más alto al que aprobó (…)?:  

 Pendiente confirmar como se registrarán los casos donde los niños pasan directo a inicial 2 o cuando el niño 

ya aprobó inicial y se encuentra en primero de básica. 

 Pendiente confirmar el registro cuando una persona convalida el nivel de instrucción con los años de 

experiencia.  

 

Población Económicamente Activa Fuerza de trabajo 

Empleo Ocupación 

Desempleo Desocupación 

Población Económicamente Inactiva Fuera de la Fuerza de Trabajo 

 (CIET 13)  (CIET 19) 

1. Asalariados 
2. 2. Trabajadores familiares 

auxiliares 

3.  

1. Trabajador dependiente: 
-Empleados 

-Trabajadores familiares auxiliares 
 
 

Sin categoría 
Contratistas dependientes (Nueva 

categoría) 

3. Miembros de cooperativas de 
productores 

Sin categoría 

4. Independientes: 
-Patronos 

-Cuenta propias 

2. Trabajador independiente: 
-Empleadores 

-Trabajadores independientes sin 
empleados 

 

 (Clasificación de la situación del 
Empleo – CISE-93) 

 (Clasificación de la situación en la 
Ocupación – CISO-18) 



 

- Pregunta 14.- Cómo se identifica (…) según su cultura y costumbres:  

 Pendiente confirmar como se registrarán a las personas que se consideran Cholos. 

27/08/2024: 
 

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 2 Características ocupacionales – para personas de 5 años y más,  desde 

la pregunta 20 a la 40: 

- Pregunta 20.- Qué hizo (…) la semana pasada, del lunes a domingo pasado: 

- Pregunta 21.- El trabajo que realizó ¿(…) fue?: 

  En el ejercicio realizado con un caso de una persona que es ayudante de un familiar no remunerado o 

trabaja para varias personas, en actividades de silvicultura(ejemplo talando árboles), surgió la necesidad de 

evaluar todo el flujo hasta la pregunta 24.- Los productos obtenidos por el trabajo de (…), ¿son:; Puesto que 

puede darse el caso que no sepa el destino del producto.  

Se concluye que en esta secuencia de preguntas se descarta el autoconsumo y solo deben responder las 

personas que entran en el Trabajo en la ocupación. 

- Pendiente confirmar donde se registran a los chulqueros puesto que estas personas se insertan en el trabajo 
independiente de la legalidad del mismo. 

- Pregunta 37.- ¿Cuántas horas trabaja habitualmente a la semana, de lunes a domingo (…) en su: 
Se considera a la actividad que le dedique más horas pero si ambas están dentro del trabajo en la ocupación. 

 
28/08/2024: 

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 2 Características ocupacionales – para personas de 5 años y más 

- Se incorporan 2 preguntas para la mejora del diligenciamiento en la sección 2: 

Pregunta 26 a.- Además de realizar esta actividad, ¿(…) tiene otro trabajo o negocio que le genere un 

ingreso, ganancia o beneficio? 

Pregunta 26 b.- Trabajó (…) al menos una hora en esta actividad la semana pasada? 

Pendiente modificar planteamiento de la pregunta 32. 

 

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 3 Características de la ocupación principal – para personas de 5 años y 

más,  desde la pregunta 41 a la 65: 

- Pregunta 42.- Cuáles son las principales tareas o actividades que realiza (…) en su empresa, institución o 

negocio?  

Se sugiere cambiar ejemplos planteados en manual y ampliar en diapositivas para evitar confusión y 

registros incorrectos de la descripción de la ocupación. 

- Pregunta 48.- Habitualmente, ¿Quién toma las principales decisiones acerca del manejo de la empresa, 

institución o negocio donde (…) trabaja: 

En esta pregunta entran los ayudantes familiares no remunerados. 

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 4 Características de la ocupación secundaria – para personas de 5 años y 

más, desde la pregunta 66 a la 76. 

 

29/08/2024: 
 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 5 Búsqueda de trabajo – para personas de 5 años y más,  desde la 

pregunta 77 a la 88: 

- Pregunta 79.- Por qué razón no intentó empezar un negocio o buscar trabajo (…): 

Se sugiere incorporar en manual rangos de edad para cuando se responda la opción 17.- No está en edad de 

trabajar muy joven o mayor? 

- Pregunta 84.- Aquí entra la población que está fuera de la fuerza de trabajo. 

 

 

 

 



 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 7 Ingresos – para personas de 5 años y más, desde la pregunta 89 a la 

108. 

- Preguntas 99 y 100 respecto a los ausentes temporales a largo plazo, se insertan con la finalidad de realizar 

un análisis comparativo con Empleo. 

- Respecto a las preguntas 101 a 104, tiene como objetivo indagar de donde provienen los ingresos regulares. 

- Para los casos de las pensiones, se registran al tutor legal pero si este no vive en el hogar se debe registrar en 

la línea del beneficiario. 

- Pregunta 108 se debe corregir planteamiento puesto que es ¿Recibe dinero o especie por concepto de otras 

transferencias de instituciones públicas o del estado? 

Aquí se registraran los ingresos de las personas que reciben las devoluciones del IVA, y las estimaciones por 

concepto de libros, uniformes, etc. de instituciones públicas. 

30/08/2024: 
 

 Revisión de Formulario ENCIET, Sección 8 Datos de la vivienda y el hogar – para jefe de hogar o conyugue. 

- Pregunta 1 bloque vivienda.- hay casos especiales de viviendas principalmente en sectores dispersos 

respecto a los materiales de paredes y pisos en ranchos. Estos casos serán tratados como tal previo consulta 

al equipo técnico de Planta Central.  

 

 Fin de taller. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se ejecuta taller conforme a la agenda respecto a la revisión de nueva metodología y revisión integral del 

formulario ENCIET. 

 Responsable Nacional informa que se ejecutará una prueba piloto la siguiente semana para comprobar el 

correcto diligenciamiento del aplicativo a utilizar en el proyecto. 

 Se estableció como compromiso que el equipo técnico de Planta Central actualizará el manual, formulario y 

presentaciones en power point conforme a las revisiones, observaciones y sugerencias realizadas. 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
   

   
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 
hospedaje. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 
 
 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

26-08-2024 

 

30-08-2024 

 

HORA  
hh:mm 

06:00 18:00 



TRANSPORTE: 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Aéreo GYE – Quito- GYE. 26-08-2024 06:00 30-08-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Ericka Ochoa Muñiz 
Servidor Público 5- Gestión de operaciones de 

campo 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de 

Campo 

NOMBRE                Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS

Firmado electrónicamente por: 

MARIA VANESSA 
ZAMBRANO ZAMBRANO



# DE INFORME

168
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

RMU

0922841010
OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 
STEPHANIA

26/8/2024 30/8/2024 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 
PUBLICO 5

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                    133,43                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 
/ PASAJE

30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA
VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A QUITO 434 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 
RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 
PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 
ASISTENCIA A TALLER CAPACITACION 

DE METODOLOGIA DEL PROYECTO 
ROBUSTECIMIENTO ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISIÓN: Desde:26-08-2024 

DESTINO (CIUDAD): Pichincha (Quito)

N° DE SOLICITUD: 168-CZ8L–GOPZ–2024

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONES

26-ago-24 1712467966001 003-002-000000669 Alimentación $ 2,50 FACTURA

26-ago-24 1792971837001 002-020-000000018 Alimentación $ 14,96 FACTURA

27-ago-24 1707195523001 001-001-000000285 Alimentación $ 9,50 NOTA DE VENTA

27-ago-24 1710052851001 001-100-000007672 Alimentación $ 18,50 FACTURA

27-ago-24 1710052851001 001-100-000007671 Alimentación $ 20,00 FACTURA

27-ago-24 1103913677001 008-001-0001099 Alimentación $ 10,00 NOTA DE VENTA

28-ago-24 1791308832001 017-002-000704553 Alimentación $ 1,95 FACTURA

28-ago-24 1792072018001 003-050-000223114 Alimentación $ 4,99 FACTURA

28-ago-24 1713534319001 001-002-000042070 Alimentación $ 15,53 FACTURA

29-ago-24 1716861641001 003-001-0000905 Alimentación $ 3,00 NOTA DE VENTA

29-ago-24 1103913677001 008-001-0001103 Alimentación $ 10,00 NOTA DE VENTA

29-ago-24 1793204721001 003-002-000000188 Alimentación $ 16,00 FACTURA

30-ago-24 1712158615001 001-002-000002630 Alimentación $ 6,50 FACTURA

29-ago-24 1706261755001 001-100-000001923 Hospedaje $ 140,00 FACTURA

TOTAL: $ 273,43

NO PROCEDE:
ALIMENTACIÓN:  $133,43
HOSPEDAJE:          $140,00
TOTAL:                    $273,43

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA

OCHOA MUNIZ

VALOR ENTREGADO COMO

ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR:

320,00

96,00

224,00

273,43

DETALLE DE DOCUMENTOS

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON

REMUNERACIÓN

Guayaquil, 2 de septiembre del 2024

Ericka Stephania Ochoa Muñiz

Hasta: 30-08-2024

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA


