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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930802285 SILVA VERA KAREM SOFIA

DEVRPA RTO

1041370279

55 00 033 001 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SILVA VERA KAREM SOFIA.- PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS LEVANTAMIENTO\INFORMACION\CAMPO DEL PROY. 
ROBUST_C1 ENIGHUR,  PROV. MANABI DE 02 A 07 DE SEPT-2024 SEGUN INF 189-CZ8L-GOPZ-2024, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-
2024-1805-M, CERT. 670, FTE 202, AVL, ADJ. DOC. ESTE CUR
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IVA
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400.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

189-CZ8L-GOPZ-2024 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

12-09-2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SILVA VERA KAREM SOFIA 

C.I. 0930802285 SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Manta (Manabí)  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   José Luis Andrade, Karem Silva, Edison Anzules. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1805-M de fecha 30 de agosto de 2024, la Coordinadora Zonal 8 Litoral, autorizó la 
comisión de servicios institucional para realizar el levantamiento de precios referenciales. Conforme dicha autorización,  se realizó el 
levantamiento en la ciudad de Manta, del 02 al 07 de septiembre de 2024. 
 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar información referente a la cantidad y precio tomado de campo en diferentes sitios de compra (tienda, mercado, 
supermercado) 
 

 Transformar las cantidades a unidades de medida universales, Kilo y Litros según corresponda, para llegar a obtener los 
precios mínimo y máximo requeridos. 

 
 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 
 

 José Luis Andrade 

 Karem Silva Vera 

 Edison Anzules  
 

 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

02-09-2024 Traslado Guayaquil – Manta Manta 

03-09-2024 Manta Manta 

04-09-2024 Manta Manta 

05-09-2024 Manta Manta 

06-09-2024 Manta Manta 

07-09-2024 Traslado Manta – Guayaquil - 

 
 

 



 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

Del  2 al 3 de septiembre: Se realizó el levantamiento de precios referenciales en establecimientos ubicados en la Zona Norte de la 

ciudad, conforme el siguiente detalle: 

 

 Se acudió a tiendas del sector, se realizó socialización de los objetivos del trabajo a realizar y sobre la institución como tal, 

para posterior a ello solicitar la respectiva autorización para el levantamiento. Se consultó la totalidad de artículos 

requeridos, efectivizando los artículos comercializados y disponibles en cada establecimiento visitado. 

 

 Se acudió al mercado ubicado en la zona, realizando acercamiento con los distintos informantes de los puestos disponibles y 

en los cuales se observó disponibilidad de los artículos requeridos. Se procedió a levantar los precios referenciales de 

artículos correspondientes a: mariscos, carnes, leches, huevos  y demás víveres. 

 

 Se acudió al tipo de establecimiento Supermercado, dónde luego de haber realizado la socialización de los objetivos de la 

actividad y contando con la autorización de ingreso, se realizó la toma de los precios. La cobertura alcanzada en el 

establecimiento, fue mayor en relación al mercado y tienda, en función del amplio stock de artículos, variedades y 

presentaciones.   

 
 

Del  4 al 5 de septiembre: Se realizó el levantamiento de precios referenciales en establecimientos ubicados en la Zona Centro de la 

ciudad, conforme el siguiente detalle: 

 

 Se acudió al mercado ubicado en la zona, realizando acercamiento con los distintos informantes ubicados y en los cuales se 

observó oferta y abastecimiento de los artículos requeridos. Se procedió a levantar los precios referenciales de artículos 

correspondientes a: carnes, leches, huevos  y demás víveres.   

 

 Para el caso de los mariscos, se realizó el levantamiento en un mercado de mariscos de la ciudad, ubicado en la zona centro. 

Se logró hallar gran variedad de especies requeridas, excluyendo especies que se ubican en otras provincias y regiones del 

país. 

 

 Se acudió a tiendas del sector, se realizó socialización y se solicitó apertura para realizar el levantamiento. Se consultó la 

totalidad de artículos requeridos, efectivizando los artículos disponibles en este tipo de establecimientos. 

 

 Se acudió al tipo de establecimiento Supermercado, dónde luego de haber realizado la socialización de los objetivos del 

levantamiento y contando con la autorización de ingreso del respectivo encargado del establecimiento, se realizó la toma de 

los precios. La cobertura alcanzada en el establecimiento, fue mayor en relación al mercado y tiendas, en función del amplio 

stock de artículos, variedades y presentaciones.   

 

Del 6 al 7 de septiembre: Se realizó el levantamiento de precios referenciales en establecimiento ubicado en la Zona Sur de la ciudad, 

conforme el siguiente detalle: 

 

● Establecimiento Supermercado, habiendo realizado la socialización de objetivos del levantamiento y contando con la 

autorización de ingreso, se realizó la toma de los precios. La cobertura alcanzada en el establecimiento, fue mayor en 

relación al mercado y tiendas del sector, en función del amplio stock de artículos, variedades y presentaciones.  El 

establecimiento conforme su ubicación y estrato, presentó mayor cobertura en relación a los supermercados visitados en las 

zonas norte y centro de la ciudad. Presentó stock de productos tanto nacionales como importados y variedad de 

presentaciones. 

 

 



 
COBERTURA: 

TOMAS DE PRECIOS REFERENCIALES MANTA 
 

SITIO  TIENDAS MERCADOS 
SUPER 

MERCADOS 
TOTAL 

NORTE  221 167 291 679 

CENTRO  263 250 303 816 

SUR 216 257 474 947 

TOTAL 700 674 1068 2442 

 

 

NOVEDADES: 

 El equipo levantó en total 2442 tomas en la ciudad de Manta, esto en función de la disponibilidad  hallada en cada zona y 

tipo de establecimientos.  Artículos no disponibles, corresponden a artículos que no cuentan con demanda en la zona y/o 

ciudad y por ello no son ofertados, ya sea por ubicación de los establecimientos, estrato, patrones de consumo, demanda 

por parte de los consumidores, etc.   El 33,33% del total de tomas levantadas (2442), corresponde a mi carga de trabajo 

realizada. 

 

 Informantes manifestaban que la no  disponibilidad de ciertos artículos, obedece a que existen artículos cuyo consumo se da 

únicamente en otras regiones del país, ya sea por preferencia de los consumidores, zonas de producción, pesca, cultivo, etc.  

Indicaban que al tratarse de artículos con baja rotación y al no contar con demanda suficiente, optan por no incluirlos en su 

oferta.   

 

 El tiempo disponible para  realizar el levantamiento no fue adecuado.  El levantamiento se realizó dando prioridad diaria a 

mercados, seguidos de tiendas y por último supermercados, tomando en consideración los horarios de atención de cada tipo 

de establecimiento.  El levantamiento tanto en mercados como en tiendas, dependía de la predisposición y disponibilidad de 

tiempo de los informantes, en cuyos casos la atención a sus clientes era continúa, debiendo pausar nuestro trabajo y esperar 

para poder continuar. En el caso de los supermercados, los precios y pesos eran tomados directamente en perchas, sin 

embargo las amplias dimensiones espaciales de estos establecimientos, ubicación de los artículos y la disponibilidad como 

tal, influyeron en el tiempo de duración de este levantamiento. Las jornadas de trabajo iniciaban a las 7 am, extendiéndose 

hasta pasadas las 7 pm. 

 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

El total de tomas levantadas por el equipo fue 2442, de las cuales el 33,33% corresponde a mi carga de trabajo realizada.  

 

Se realizó el levantamiento de acuerdo a instrucciones recibidas, obteniéndose como resultado precios referenciales de 

artículos ofertados en la ciudad de Manta (tiendas, mercados y supermercados de las zonas norte, centro y sur), en función 

de la oferta disponible, que de acuerdo a lo indicado por informantes está  basada en los patrones de consumo propios de la 

ciudad. 

 

Los precios referenciales fueron levantados y registrados conforme metodología establecida para los fines. 

 

Se mantuvo constante comunicación con el responsable del proyecto, informando y realizando las consultas a medida que se 

desarrollaba el operativo de levantamiento. 

 

Se recomienda tomar en consideración los tiempos muertos que pueden generarse en el cumplimiento del levantamiento 

debido a la disponibilidad de tiempo de los informantes. 

 
 



 

 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 
 
 

 SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habitual o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada a estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

02-09-2024 07-09-2024 

HORA 
hh:mm 

10:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Institucional 
Guayaquil – Manta - Guayaquil 

02-09-2024 10:00 07-09-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demora e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 
 

Karem Silva Vera  
Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 

 

Ericka Ochoa Muñiz 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo (E)   

Joffre León Veas 
Coordinador Zonal 8 INEC, Subrogante 

 

Firmado electrónicamente por:

KAREM SOFIA SILVA 
VERA

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS



# DE INFORME

189
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0930802285
SILVA VERA 

KAREM SOFIA
2/9/2024 7/9/2024 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 3
                      80,00 5                    400,00                    280,00                    120,00                             -                      175,00                    126,05                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                    400,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A MANTA 191KM,  SE 

JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN 

DE CAMPO DEL PROYECTO 

ROBUSTECIMIENTO ENIGHUR

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 12 de septiembre 2024 

Silva Vera Karem Sofía 

FECHA DE COMISION: DESDE: 02/09/2024 HASTA: 07/09/2024 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

MANABÍ - MANTA 

 
189-CZ8L-GOPZ-2024 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

02/09/2024 0965107188001 001-100-000000386 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,01 FACTURA 
03/09/2024 1306478510001 001-001-000000894 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

03/09/2024 1300959994001 001-001-000003939 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

03/09/2024 0965107188001 001-100-000000392 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,01 FACTURA 

04/09/2024 1300959994001 001-001-000003944 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

04/09/2024 1305090266001 001-001-000007237 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,00 NOTA DE VENTA 

04/09/2024 0965107188001 001-100-000000396 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,01 FACTURA 

05/09/2024 1309191201001 003-001-000000058 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

05/09/2024 1712835691001 001-001-000001568 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00 NOTA DE VENTA 

05/09/2024 0965107188001 001-100-000000399 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,01 FACTURA 

06/09/2024 1309191201001 003-001-000000062 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

06/09/2024 1309191201001 003-001-000000065 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

06/09/2024 0965107188001 001-100-000000402 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,01 FACTURA 

07/09/2024 1307382224001 001-101-000002996 HOSPEDAJE $175,00 NOTA DE VENTA 

      

      

   TOTAL: $301,05  
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por:  
KAREM SOFIA SILVA 
VERA 

 
 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE  

 70% VALOR A JUSTIFICARSE  

  GASTOS JUSTIFICADOS $301,05 
  VALOR A DESCONTAR  

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $175,00 
ALIMENTACIÓN:       $126,05 
TOTAL:                       $301,05 

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA


