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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922841010 OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA

DEVRPA RTO

1038942817

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA.- PAGO\VIATICOS COMISION\SERVICIOS ASISTIR A PRUEBA PILOTO RECOLECCION 
INFORM, USO Y EVALUACION\SISTEMA SIPE, PROY. ENEMDU, PROV. TUNGUHARUA DE 04 A 06 DE SEPTIEMBRE-2024 SEGUN 
INF 208-CZ8L-GOPZ-2024, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2024-1852-M, CERT. 747, FTE 001, AVL, ADJ. DOC. E

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
19/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA 
VILLAFUERTE QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

XAVIER ANDRES CHUEZ 
TORRES
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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

208-CZ8L-GOPZ-2024 11/09/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 

C.I. 0922841010 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 TUNGURAHUA (AMBATO) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA OCHOA MUÑIZ  
CHRISTOPHER IVÁN SÁNCHEZ WONG 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2024-1852-M, de fecha 03 de septiembre del 2024 donde se autoriza realizar 
la comisión desde el 04 al 06 de septiembre, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 
OBJETIVOS: 

 Evaluar el rendimiento del formulario digital y procesamiento de la información e implementar mejoras para la 

recolección de información en el SIPE. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Ejecutar el levantamiento de información para probar el rendimiento del formulario digital en el aplicativo SIPE. 

 Informar de novedades presentadas durante el levantamiento de información. 

 Tomar tiempos del diligenciamiento de las entrevistas. 

 Revisión y solución de novedades junto a los equipos de Planta Central y Zonales. 

 
Detalle de actividades: 
04/09/2024: 

 Traslado desde Guayaquil hacía Ambato. 

 Revisión de última versión de formulario. 

 Organizar y prepara material, Tablet para levantamiento de información. 

05/09/2024: 
 Como punto de partida se realizó reunión con Responsable Nacional y equipos Zonales para revisar directrices 

respecto al diligenciamiento del formulario: 

 En la batería de preguntas de: educación, identificación según su cultura y costumbres (etnia) que se 

encuentran en la sección 1 de información de los miembros de hogar de las encuestas dirigida a 

hogares, deben estar a dirigida a todas las personas. 

 La pregunta de asistencia a clases se homologara de acuerdo al Censo 2022. 

 Pregunta ¿Asiste ( ) actualmente a clases en la educación regular o formal?: para el diligenciamiento de 

las variables sobre asistencia a clases, nivel de instrucción y años más alto aprobado las directrices son: 

- Para la población que asiste al centro de Desarrollo Infantil/Creciendo con nuestros hijos/Guardería se 

registrara en nivel de instrucción la alternativa 2 y en el año aprobado únicamente se registrara cero  

“0”. 

- Para la población que asiste a la Educación inicial/Preescolar/SAFPI se procederá de la siguiente 

manera: 

- Si está asistiendo a inicial 1 se registrará en el nivel de instrucción la alternativa 3 y año  aprobado cero 

“0”. 



- Si está asistiendo a inicial 2 se registrara en el nivel de instrucción la alternativa 3 y año aprobado uno 

“1” , siempre y cuando haya asistido previamente al inicial 1, en el caso de no haber asistido al inicial 1, 

se registrara la alternativa 3 y año aprobado cero “0”. 

- Para la población que asiste al primer año de Educación General Básica (EGB) en el nivel de instrucción 

el registro será alternativa 6 y años aprobados “0”, independientemente si asistió o no a la educación 

inicial. 

 Luego se revisó distribución de equipos, MyC y se realizó el procedimiento de ingreso con credenciales de acceso 

al sistema SIPE para visualización de cargas de trabajo. 

- Este equipo estuvo conformado por el supervisor Christopher Sanchez, la encuestadora Verónica Landy y mi 

persona. 

 

 
 

 Posteriormente iniciamos con el levantamiento de información, para aquello también se probó las herramientas 

cartográficas como cartografía digital, avenza maps, google maps, tomando de referencia el enlace fijado o el 

Pluscode registrado en MyC. 

 A continuación se detalla el resumen de las viviendas levantadas y los tiempos respectivos: 

Conglomerado N° Orden Tiempo de 

levantamiento 

N° Personas en 

vivienda 

180165003301 2 1:13 2 

180165003301 5 0:52 3 

180165003301 8 1:06 3 

 



 Durante el levantamiento de información se detectaron las siguientes novedades que fueron revisadas en 

conjunto con el equipo de Planta Central, Zonales y delegado de DITIC: 

- En el caso de la persona desocupada, el flujo en el formulario de acuerdo a la información ingresada llega 

hasta la sección 6 pregunta 88: ¿A cuál de las siguientes formas de seguridad social aporta actualmente ( ). 

Donde el sistema no permite continuar. 

 
- La sección 8: Datos de la vivienda y el hogar - para el jefe del hogar o cónyuge, se habilitó para todas las 

personas del hogar cuando lo correcto es que se solo se habilite cuando se levanta la información en la 

persona 01. 

- Al diligenciar la sección 1: Registro e información de los miembros del hogar en la pregunta ¿Cuál es el 

estado civil ó conyugal actual de (...).- en la pantalla del SIPE se mantenían las opciones de respuesta de la 

pregunta anterior ¿( ) está afiliado o cubierto por; Esto impedía el correcto diligenciamiento de la pregunta. 

 
 

- Las novedades detectadas fueron resueltas en el sistema excepto la última reportada. 

 

 Culminada la jornada se realizó una reunión para verificar si se había presentado alguna otra novedad dentro del 
diligenciamiento de la información. En este sentido, no se generaron nuevos reportes. 

 
 
 
 
 
 



06/09/2024: 
 Iniciamos con el levantamiento de información, este día se programó diligenciar viviendas en sector disperso, a 

continuación se detalla el resumen de las viviendas levantadas y los tiempos respectivos: 

Conglomerado N° Orden Tiempo de 

levantamiento 

N° Personas en 

vivienda 

180165902601 8 0:46 4 

180165902601 2 0:25 1 

 

 Una vez ejecutado el levantamiento de información, se realizó reunión para revisar alguna novedad presentada 

durante el diligenciamiento. 

 Se indicó a Responsables un posible cambio en cronograma de capacitaciones y operativo. 

 Finalmente se dio por culminado la prueba piloto. 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Se ejecuta prueba del formulario digital en el aplicativo SIPE conforme a lo programado. 

 Las novedades que se detectaron durante el diligenciamiento fueron solventadas, exceptuando el caso de la 

sección 1: Registro e información de los miembros del hogar en la pregunta ¿Cuál es el estado civil ó conyugal 

actual de (...).- que en la pantalla del SIPE se mantenían las opciones de respuesta de la pregunta anterior ¿( ) 

está afiliado o cubierto por; Sin embargo, esta novedad  no se presentó a los compañeros. 

 Se probó la cartografía digital y las diferentes herramientas para su uso, sin presentar novedad. 

 El rendimiento de la Tablet asignada fue satisfactorio. 

 Hubo apertura por parte de los informantes, sin embargo, inicialmente se evidencio un poco de desconfianza por 

los problemas de inseguridad.  

 Responsable Nacional coordinará reunión con Responsables Zonales por posible reprogramación de curso de 

capacitación y operativo. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
   

    
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 
hospedaje. 

 
 
 
 
 
 
 



 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 
 
 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

04-09-2024 

 

06-09-2024 

 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 

TRANSPORTE: 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre Contratado GYE – Ambato- GYE. 04-09-2024 12:00 06-09-2024 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Ericka Ochoa Muñiz 
Servidor Público 5- Gestión de operaciones de 

campo 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         Ericka Ochoa Muñiz 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de 

Campo (E) 

NOMBRE                Joffre León Veas 
                       COORDINADORA ZONAL 8 INEC (S) 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por:

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ

Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS



# DE INFORME

208
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0922841010

OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 

STEPHANIA

4/9/2024 6/9/2024 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 5
                      80,00 2                    160,00                    112,00                       48,00                         8,00                       60,00                       66,52                      -                        -                        -   

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

160,00                    160,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A AMBATO 268 KM,  

SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISION DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ASISTIR A PRUEBA PILOTO 

PARA USO Y EVALUACION DE 

RENDIMIENTO DEL SISTEMA SIPE DEL 

PROYECTO ENEMDU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 10 de septiembre del 2024 

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz 

FECHA DE COMISIÓN: Desde:04-09-2024 Hasta: 06-09-2024 

DESTINO (CIUDAD): Tungurahua (Ambato) 

N° DE SOLICITUD: 208-CZ8L–GOPZ–2024 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCÓN 

 
VALOR 

 
OBSERVACIONES 

4-sep-24 1791415132001 026-051-000474778 Alimentación $ 5,25 
FACTURA 

4-sep-24 0503393266001 001-001-000265 Alimentación $ 6,00 
NOTA DE VENTA 

5-sep-24 1312542309001 001-002-000001796 Alimentación $ 8,00 
FACTURA 

5-sep-24 1804950861001 001-100-000000132 Alimentación $ 8,00 
FACTURA NO PROCEDE 

5-sep-24 1801754365001 001-001-0001280 Alimentación $ 6,00 
NOTA DE VENTA 

6-sep-24 1802363711001 001-001-000000848 Alimentación $ 5,00 
NOTA DE VENTA 

6-sep-24 0992156406001 076-004-000131891 Alimentación $ 1,60 
FACTURA 

6-sep-24 1792003881001 094-001-000038780 Alimentación $ 9,99 FACTURA 

6-sep-24 0990004196001 167-002-000354064 Alimentación $ 24,68 FACTURA 

5-sep-24 1803441813001 002-002-000001516 Hospedaje $ 60,00 FACTURA 

   TOTAL: $ 134,52  

 
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  
VALOR ENTREGADO COMO 

 

 
0,00 

ANTICIPO    

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00 

GASTOS JUSTIFICADOS 126,52 

VALOR A DESCONTAR  
  

REVISADO POR:  

 

 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

ERICKA STEPHANIA 
OCHOA MUNIZ 

NO PROCEDE:          $8,00 
ALIMENTACIÓN:   $66,52 
HOSPEDAJE:          $60,00 
TOTAL:                 $134,52 

Firmado electrónicamente por: 

DANNY ERNESTO 
CARVACHE MEDINA


