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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

027-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

13/2/2025  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Loja-Loja 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

17–febrero-2025 07:00 20–febrero - 2025 17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                CI. 0105801930 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

OBJETIVO:  

Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos dentro de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB 

SIPCE. 

ACTIVIDADES: 

17 de febrero de 2025 

Se saldrá de sede a las 07:00 hacia la provincia de Loja, cantón Loja en donde se realizará la siguiente 

actividad.   

 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones febrero 2025.  

 

Se pernoctará en Loja 

 

 

18 de febrero de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones febrero 2025. 

 

 Visitas a posibles establecimientos informantes por artículos con toma cero y artículos nuevos 

incorporados dentro de la matriz de especificaciones febrero 2025. 

 

Se pernoctará en Loja 

 

19 de febrero de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones febrero 2025. 

 

Se pernoctará en Loja 

 

 

20 de febrero de 2025 



 

 Retroalimentación al equipo de operativo de campo CAB-SIPCE acerca de las novedades 

encontradas durante la supervisión. 

Retorno a Sede. 

 

Se llegará a Cuenca aproximadamente a las 17:00. 

 
 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
Cuenca – Loja  17/02/2025 07:00 17/02/2025 18:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  
Loja – Cuenca 20/02/2025 

07:30 
20/02/2025 17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Jardín Azuayo 

TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 

 

No. DE CUENTA: 

1979730 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Econ. Karla Gabriela Cárdenas 

SERVIDOR PUBLICO 3 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Nicolás Ordoñez 

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 

lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 

o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO  

Lic. Jose Rosendo Ayala Chicaiza 

COORDINADOR ZONAL 6 INEC 
   

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLI CI TUD DE AU TORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVI CIOS 
I NSTI TU CIONALES 

 

FECHA DE I NFORM E: (dd-mmm-aaaa) 

027-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 
25/2/2025 

  
 

DATOS GENERALES 
APELLI DOS - NOM BRES DEL SERVI DOR PU ESTO 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA SERVIDOR PÚBLICO 3 

CI U DAD - PROVINCIA DE LA COM ISION NOM BRE DE LA U NIDAD DEL SERVI DOR 

Loja/Loja GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO  

SERVI DORES QU E I NTEGRAN LA COM ISION 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                 CI. 0105801930 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO:  

Realizar la superv isión al levantamiento de información a establecimientos económicos dent ro de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-

CAB SIPCE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Lunes 17 de febrero de 2025: Se salió de Cuenca hacia el cantón Loja de la prov incia de Loja a las 

07:00 de la mañana.  De acuerdo a la planificación se realiza la superv isión del levantamiento de 

información al equipo conformado por: 

Tabla  N° 1. Equipo de trabajo Loja 

Nombres y Apellidos Cargo 

Gabriela Guamán Superv isor de Operativo de Campo. 

Jhoe Febres Encuestador 

Bayron Salinas Encuestador 

 

Tabla N° 2. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE  

Cód. Artículo Artículo 
Cod. 

Establecimiento 
Encuestador Novedad 

03211002800 
ZAPATILLAS DE 

LONA 
1100120 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza una 
adecuada presentación, ni 

indica los objetiv os del proyecto. 

03211002800 
ZAPATILLAS DE 

LONA 
1100153 

Bayron 

Salinas 
Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza una 
adecuada presentación, ni 



indica los objetiv os del proyecto. 

06221001800 
DENTISTA CALZA 

DE UNA MUELA 
1100109 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene. El 
encuestador no realiza una 
adecuada presentación, ni 

indica los objetiv os del proyecto 

06229901800 
SERVICIO DE 

ORTODONCIA 
1100109 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza una 

adecuada presentación, ni 

indica los objetiv os del proyecto 

10200203801 
CURSO DE 

NIVELACIÓN 
1100176 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

10200203801 
CURSO DE 

NIVELACIÓN 
1100180 

Bayron 

Salinas 

Precio disminuye, el informante 

manifiesta que baja de precio 

por tema de baja de clientes. 

07130002800 
BICICLETA DE 

NIÑOS 
1100187 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

13291402801 
PARAGUAS 

PLEGABLE 
1100187 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

13291402801 
PARAGUAS 

PLEGABLE 
1100186 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

07230001801 ABC BICICLETAS 1100156 
Bayron 

Salinas 

Precio sube, el informante 

manifiesta que el serv icio sube 

de precio, debido a aumento 

en costos de arriendo. 

06410204801 MAMOGRAFÍA 1100188 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

11111005801 
COMBO DE 

POLLO 1100026 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

07230001801 ABC BICICLETAS 1100128 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se lev anta la 

información sin ninguna 

nov edad. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Loja. 

Martes 18 de febrero de 2025: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la planificación se realiza la 

superv isión del levantamiento de información de los siguientes artículos: 

Tabla N° 3. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE 



Cód. Artículo Artículo 
Cod. 

Establecimiento 
Encuestador Novedad 

07130002800 
BICICLETA DE NIÑOS 

1100231 

Bayron 
Salinas 

 

Precio se mantiene, se 
lev anta la información 
sin ninguna novedad. 

06221001800 
DENTISTA CALZA DE UNA 

MUELA 
1100108 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06221001800 
DENTISTA CALZA DE UNA 

MUELA 
1100107 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06229901800 
SERVICIO DE 

ORTODONCIA 
1100107 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07111003800 VEHÍCULO TIPO SUV 1100091 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07111003800 VEHÍCULO TIPO SUV 1100093 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07111001813 
VEHÍCULO TIPO 

HATCHBACK 
1100093 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07111001813 
VEHÍCULO TIPO 

HATCHBACK 
1100236 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

09740306817 JUEGO GEOMÉTRICO 1100134 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07130002800 BICICLETA DE NIÑOS 1100232 
Bayron 

Salinas 

Precio disminuye, el 

informante manifiesta 

que baja de precio por 

tema de competencia. 

07130002800 BICICLETA DE NIÑOS 1100271 
Bayron 

Salinas 

Precio disminuye, el 

informante manifiesta 

que baja de precio por 

tema de competencia. 

07230001801 ABC BICICLETAS 1100271 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 



13132099800 SERVICIO DE CEJAS 1100226 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07230001800 ABC MOTOCICLETAS 1100129 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111999015 LOSARTAN, GENÉRICO 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06123012812 

JERINGA DESECHABLE, 

PARA INYECCIÓN 

INTRAMUSCULAR 

1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

13120906800 PAÑITOS HÚMEDOS 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111199002 ATENOLOL, GENÉRICO 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111199004 
ATORVASTATINA, 

COMERCIAL 
1100270 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111199804 AMLODIPINE, COMERCIAL 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111899008 DICLOFENACO, GENÉRICO 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06111899802 ACICLOVIR, GENÉRICO 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio disminuye,  el 
informante manifiesta 
que baja precio por 

ofertas del 
establecimiento. 

06111899803 AMOXICILINA GENÉRICO 1100270 
Bayron 

Salinas 

Precio disminuye,  el 
informante manifiesta 
que baja precio por 

ofertas del 
establecimiento. 

06111299006 
CIPROFLOXACINO, 

GENÉRICO 
1100270 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410204801 MAMOGRAFÍA 1100166 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410102800 ANÁLISIS DE ORINA 1100174 
Bayron 

Salinas 
Precio se mantiene, se 

lev anta la información 



sin ninguna nov edad. 

07243002800 
CURSO DE CONDUCCIÓN 

DE VEHÍCULO LIVIANO 
1100031 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07243002801 
CURSO DE CONDUCCIÓN 

DE MOTOCICLETA 
1100031 

Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410102800 ANÁLISIS DE ORINA 1100040 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410204801 MAMOGRAFÍA 1100040 
Bayron 

Salinas 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

07321004003 

TRANSPORTE 

INTERPARROQUIAL 1100103 
Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 

los objetiv os del 

proyecto. 

07321004003 
TRANSPORTE 

INTERPARROQUIAL 
1100102 Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 

los objetiv os del 

proyecto. 

07321004003 
TRANSPORTE 

INTERPARROQUIAL 
1100105 Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 

los objetiv os del 

proyecto. 

11111005003 SALCHIPAPAS 1100265 Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 

los objetiv os del 

proyecto. 

11111005801 COMBO DE POLLO 1100265 Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 

los objetiv os del 

proyecto. 

07321004003 

TRANSPORTE 

INTERPARROQUIAL 
1100264 Jhoe Febres 

Precio se mantiene. El 

encuestador no realiza 

una adecuada 

presentación, ni indica 



los objetiv os del 

proyecto. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Loja. 

Miércoles19 de febrero de 2025: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la planificación se realiza 

la superv isión del levantamiento de información de los siguientes artículos: 

 

Tabla N° 4. Novedades Artículos matriz CAB-SIPCE 

 

Cód. Artículo Artículo 
Cod. 

Establecimiento 
Encuestador Novedad 

10200203801 
CURSO DE NIVELACIÓN 

1100177 
Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 
lev anta la información 
sin ninguna novedad. 

08120001801 
TELÉFONO INTELIGENTE, 

GAMA ALTA 
1100198 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

08350102802 

REPARACIÓN DE 

TELÉFONO, PARTES 

EXTERNAS 

1100198 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

08350101803 

REPARACIÓN DE 

TELÉFONO, PARTES 

INTERNAS 

1100198 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

08191001800 RELOJ SMART WATCH 1100198 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

08120001802 
TELÉFONO INTELIGENTE, 

GAMA ALTA SAMSUNG 
1100198 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06229901800 
SERVICIO DE 

ORTODONCIA 
1100240 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

10200203801 CURSO DE NIVELACIÓN 1100267 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410102800 ANÁLISIS DE ORINA 
1100053 

Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 



08120001801 
TELÉFONO INTELIGENTE, 

GAMA ALTA 
1100171 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

08350102802 

REPARACIÓN DE 

TELÉFONO, PARTES 

EXTERNAS 

1100171 Jhoe Febres 

Precio sube, el 

incremento de precio se 

debe dado a que el 

anterior informante dio el 

precio incorrecto, se 

enfatiza al Encuestador 

la importancia de 

empadronar 

correctamente los 

establecimientos. 

08350101803 

REPARACIÓN DE 

TELÉFONO, PARTES 

INTERNAS 

1100171 Jhoe Febres 

Precio sube, el 

incremento de precio se 

debe dado a que el 

anterior informante dio el 

precio incorrecto, se 

enfatiza al Encuestador 

la importancia de 

empadronar 

correctamente los 

establecimientos. 

08131003803 TABLET 1100171 Jhoe Febres  

08350103800 

TÉCNICO DE 

ORDENADORES 

PORTÁTILES 

1100171 Jhoe Febres 

Precio sube, el 

incremento de precio se 

debe dado a que el 

anterior informante dio el 

precio incorrecto, se 

enfatiza al Encuestador 

la importancia de 

empadronar 

correctamente los 

establecimientos. 

09322211800 ARENA PARA GATO 1100088 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

09351288800 SERVICIO VETERINARIO 1100088 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

09450001800 
SERVICIO DE PELUQUERÍA 

CANINA 
1100088 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

06410204801 MAMOGRAFÍA 1100056 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

05402001802 
JUEGO DE CUBIERTOS 24 

1100142 Jhoe Febres Precio se mantiene, se 

lev anta la información 



PIEZAS sin ninguna novedad. 

06231001800 
CONSULTA: OCULISTA 

(OFTALMÓLOGO) 
1100250 Jhoe Febres 

Precio se mantiene, se 

lev anta la información 

sin ninguna novedad. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Loja. 

Jueves 20 de febrero de 2025: 

Retroalimentación novedades encontradas:  

Se realiza reunión con el equipo para informar sobre las novedades encontradas: 

 Se recalca la importancia de una gestión adecuada en los establecimientos, esto con el 

objetivo de no generar rechazos a futuro al tratarse de artículos de seguimiento.  

 Se solicita conocer y reconocer claramente los artículos para el correcto levantamiento de la 

información. 

 Manejar una presentación adecuada, hablando claro, y generándole confianza al 

informante. 

 Cuidar la imagen de la institución, presentarse siempre correctamente, identificándose e 

indicando los objetivos del proyecto. 

Se retornó a sede a las 13:30 

CONCLUSIONES: 

 Se realizó la superv isión del levantamiento de precios en los establecimientos 

correspondientes a la Ciudad de Loja, se ha v isitado los establecimientos informantes de 

acuerdo a la planificación establecida 

 Los encuestadores luego de indicarles la correcta manera de realizar el levantamiento de 
información, realizan la v isita de manera técnica, indicando de qué institución le v isita, 

proyecto, nombre del artículo, también realizan una correcta indagación sobre la subida o 

baja de precio. 

PRODUCTOS ALCANZADOS:   

 Se superv isó el levantamiento de información a los establecimientos empadronados y 

establecimientos nuevos del proyecto CAB-SIPCE, verificando que se cumpla la metodología 

y que los artículos cumplan con las especificaciones de la matriz CAB-SIPCE.  

RECOMENDACIONES: 

 Cuidar la imagen de la institución, presentarse siempre correctamente, identificándose e 

indicando los objetivos del proyecto. 

 Conocer y reconocer claramente los artículos de la matriz de especificaciones, para el 

correcto levantamiento de la información. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectiv amente utilizado en la 
Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo FECHA dd-

17 DE 
FEBRERO DE 

20 DE 
FEBRERO DE 



mm-aaa 2025 2025 habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. HORA hh:mm 07:30 17:00 

TRANSPORTE UTILIZADO  

SALIDA 

 

LLEGADA TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, t errest re, 

marít imo, ot ros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado  

CUENCA-LOJA 17/02/2025 
07:30 

17/02/2025 18:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado  

LOJA-LOJA 
18/02/2025 

07:30 
18/02/2025 

17:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado  

LOJA-LOJA 
19/02/2025 

07:30 
19/02/2025 

17:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado  

LOJA -CUENCA 
20/02/2025 

07:30 
20/02/2025 

17:00 

OBSERVACIONES 

 
FI RM A SERVI DOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máx imo de 4 

días de cumplida la licencia, caso cont rario la liquidación se demorará 

e incluso de no presentarlo tendría que rest ituir los valores pagados. 

Cuando la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, 

se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máx ima Autoridad o 

su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Econ.Karla Cárdenas    

FIRMAS DE APROBACION 
RESPONSABLE DE U NI DAD DEL SERVI DOR COMISIONADO JEFE I NM EDIATO DEL RESPONSABLE DE LA U NI DAD 

 

 

 

  

 

 

 

 

NOM BRE           Mgst. Washington Landy NOM BRE       Econ. Nicolás Ordoñez 

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo 

 
SE ADJUNTA: 

 Certificación presupuestaria 
 Solicitud legalizada 
 Formulario de Gastos 

 Facturas electrónicas y físicas 

 Control de Licencia  
 Hoja de Ruta 
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