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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 001 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 285 No Entrada: 3962

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
03/04/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

44
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0922841010

OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 

STEPHANIA

18/3/2025 22/3/2025 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 5
                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                      23,25                    140,00                    100,67 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A GALAPAGOS 1085 

KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENEMDU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN 

 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 27 de marzo del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz 

FECHA DE COMISIÓN: Desde:18-03-2025 Hasta: 22-03-2025 

DESTINO (CIUDAD): GALÁPAGOS (SANTA CRUZ) 

N° DE SOLICITUD: 044-CZ8L–GOPZ–2025 

 
DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCÓN 

 
VALOR 

 
OBSERVACIONES 

18-mar-25 0923415426001 002-006-000016098 Alimentación $ 16,50 FACTURA 

18-mar-25 1792141486001 026-051-000095136 Alimentación $ 9,49 
FACTURA 

18-mar-25 1313820936001 001-102-000001594 Alimentación $ 13,99 
FACTURA 

19-mar-25 0703770990001 007-001-000002006 Alimentación $ 14,75 
FACTURA NO PROCEDE 
DOC. CON RUC 

19-mar-25 0914876461001 003-001-0003985 Alimentación $ 6,00 
NOTA DE VENTA 

20-mar-25 2000092185001 001-001-0000281 Alimentación $ 8,50 
NOTA DE VENTA NO 

PROCEDE DOC. NO 

VÁLIDO POR SRI 

20-mar-25 1804494951001 001-001-000003297 Alimentación $ 11,50 
FACTURA 

20-mar-25 1804494951001 001-001-000003298 Alimentación $ 7,50 
FACTURA 

20-mar-25 0801526757001 001-006-000043046 Alimentación $ 6,67 
FACTURA 

21-mar-25 1313820936001 001-101-000020559 Alimentación $ 12,77 FACTURA 

21-mar-25 1792176476001 004-001-000003057 Alimentación $ 9,25 FACTURA 

22-mar-25 0503301632001 002-006-000006214 Alimentación $ 7,00 FACTURA 

22-mar-25 2000094629001 002-001-0000430 Hospedaje $ 140,00 NOTA DE VENTA 

   TOTAL: $ 263,92  

 
 
 
 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  
VALOR ENTREGADO COMO 

ANTICIPO 

 

 
320,00 

 
 
 

 

 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 224,00 

GASTOS JUSTIFICADOS 240,67 

VALOR A DESCONTAR  
  

REVISADO POR:  

 

NO PROCEDE:             $23,25 
HOSPEDAJE:              $140,00 
ALIMENTACIÓN:       $100,67 
TOTAL:                       $263,92 



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

044-CZ8L-GOPZ-2025 27/03/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 

C.I. 0922841010 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GALÁPAGOS(SANTA CRUZ) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA OCHOA MUÑIZ  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-0409-M, de fecha 27 de febrero del 2025 donde se autoriza realizar la 
comisión desde el 18 al 22 de marzo, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 
OBJETIVOS: 

 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "Encuesta Nacional de Empleo, 

Desempleo y Subempleo – ENEMDU” correspondiente al mes de marzo del 2025. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo a la programación establecida. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Observar el diligenciamiento del formulario en la Tablet o papel según sea el caso, desarrollo de entrevistas 

verificando el cumplimiento de la metodología y desempeño del personal civil. 

 Atender y solventar inquietudes que se presentaron en el operativo de campo. 

 Verificar novedades de campo o novedades cartográficas presentadas en territorio. 

 Re-instruir al personal respecto a las novedades detectadas. 

 
Detalle de actividades: 

 

 Revisión de carga de trabajo asignada en el tercer periodo. 

 La supervisión estaba dirigida al encuestador Jorge Martinez en la Provincia de Galápagos. 

 A continuación se presenta el resumen de las viviendas supervisadas desde el 18 al 22 de marzo del 2025 

correspondiente al periodo 3 del proyecto ENEMDU: 

Encuestador 
Viviendas 

supervisadas 

Formularios 

revisados 

Viviendas 

observadas 

Verificación 

Novedades 

Cartográficas 

y de Campo 

Otras 

supervisiones 

(Traslado) 

Novedades 

detectadas 

en 

entrevista 

o revisión 

de 

formularios 

Porcentaje 

de 

Viviendas 

con 

novedades 

detectadas 

Jorge 

Martinez 
32 3 7 22 0 1 3,13% 

Total 32 3 7 22 0 1 3,13% 

 

 En la supervisión realizada se detectó novedad en una vivienda donde no se mostró la cartilla de escalas para la 
calificación adecuada de los servicios; No obstante, se presentaron un número elevado de novedades, de las 22 
viviendas, el 18,2% fueron novedades cartográficas y el 81,8% fueron viviendas donde no se encontraba al 
informante y era necesario volver. 

 Los  conglomerados supervisados, fueron paneles de seguimiento, sin embargo, hubo viviendas puntuales donde 
se realizó una primera visita. 

 En la supervisión realizada no se presentó ningún rechazo. 



 

Respecto a las novedades presentadas: 
En concordancia con el punto anterior, se pudo verificar las siguientes novedades en territorio: 

Encuestador 

Verificación 

Novedades de 

Campo 

Rechazos Nadie en Casa Desocupada Otro Observación 

Jorge 

Martinez 
22 0 18 0 4 

Conglomerado 200350000160,  

Viviendas 6 y 8:  

Al momento de las supervisiones no se 

encontraban los informantes, sin embargo, la 

vivienda 6 fue recuperada después. 

La Vivienda 08 no pudo ser recuperada. 

 

Nota: la vivienda 8 fue visitada en más de una 

ocasión. 

 

Conglomerado 200350000160,  

Viviendas 4, se verifica que es vivienda 

desocupada 

Vivienda 5, se verifica que edificio no existe.  

 

 

Conglomerado 200351000007,  

Viviendas 1, 2, 5, 6 y 7:  

Al momento de las supervisiones no se 

encontraban los informantes, sin embargo, se 

estableció que sean recuperadas el fin de 

semana. 

 

Nota: Las viviendas fueron visitadas más de 

una vez 

 

Conglomerado 200351000007,  

Viviendas 3, se verifica que es bodega. 

 

Conglomerado 200350000040,  

Viviendas 5, 6 y 8:  

Al momento de las supervisiones no se 

encontraban los informantes, sin embargo, la 

vivienda 5 no pudo ser recuperada ya que 

informantes se encontraban en Continente 

hasta fin de mes,  viviendas 6 y 8 si fueron 

recuperadas. 

 

Conglomerado 200350000040,  

Viviendas 7, se verifica que es vivienda en 

construcción 

 
Los casos principales de viviendas Nadie en Casa se presentaron en el conglomerado 200351000007 que corresponde al 
sector de Bellavista en la parte alta de Santa Cruz, donde a los informantes se los encuentran los fines de semana. Se 
coordinó con el encuestador realizar visitas sábados y domingos según sea el caso para recuperar esta información. 
También se presume no haberlos encontrados debido al encuentro futbolístico de Ecuador, donde se comenta que bajan 
al puerto a disfrutar de estos eventos y otros los días viernes. 

 
Respecto a las observaciones de entrevistas y revisión de formularios: 
 
A continuación se presenta el resumen de las viviendas observadas/revisadas y las novedades detectadas: 

Encuestador Conglomerado 

Viviendas 

observadas 

y/o revisadas 

Novedades 

detectadas en 

entrevista o revisión 

de formularios 

Detalle de novedad 

Jorge 

Martinez 
200350000160 7 1 

Vivienda 3: 

En general el diligenciamiento del formulario es correcto y conforme a la 

metodología, sin embargo, en sección S7. CALIDAD DE LOS SERVICIOS 



200350000169 

200350000040 

PÚBLICOS.- no muestra cartilla para enunciar toda la escala de selección 

de calificación de los servicios. 

 
Las novedades detectadas fueron puntuales, en general se validó el correcto diligenciamiento de los formularios por parte 
del encuestador. 

 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Los  conglomerados supervisados, fueron paneles de seguimiento, sin embargo, hubo viviendas puntuales donde 

se realizó una primera visita. 

 No se presentaron Rechazos durante la supervisión 

 De las novedades Nadie en Casa, algunas fueron recuperadas durante la recuperación y otras el fin de semana. 

 Se verificaron 4 novedades cartográficas: 1 vivienda desocupada, 1 vivienda convertida en bodega, 1 edifico que 

no existe y 1 vivienda en construcción. 

 Se observó que en general los informantes si comprendían el diligenciamiento de la S7. CALIDAD DE LOS 

SERVICIOS PÚBLICOS, sin embargo, se recordó al encuestador presentar las cartillas de apoyo. 

 El encuestador realiza correctamente la introducción al llegar a la vivienda indicando los objetivos de la encuesta, 

así también deja la puerta abierta para visitas de otros proyectos. 

 No se tuvo novedad referente a peligrosidad en los sectores levantados. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
   

     
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 
hospedaje. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 
 
 
 
 
 
 
 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

18-03-2025 

 

22-03-2025 

 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 



TRANSPORTE: 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Avianca 
GYE –Galápagos- 

GYE. 
18-03-2025 07:00 22-03-2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 
 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Ericka Ochoa Muñiz 
Servidor Público 5- Gestión de operaciones de 

campo 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         Ing. Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de 

Campo 

NOMBRE                Vanessa Zambrano Zambrano 
                                COORDINADORA ZONAL 8 INEC 
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